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PREFACE

La phase d’exécution du budget constitue le point d’encrage d’opérationnalisation d’une loi de finances. C’est une étape cruciale qui permet de rendre visible les actions de
I’Etat et subséquemment celles des autres entités publiques. Elle mérite a ce titre un encadrement et une clarification des régles a observer afin d’atteindre les objectifs des

politiques publiques que I’Etat Iui-méme se fixe et qui se traduisent au niveau local dans les projets de performance annuelle (PPA) des différentes Collectivités
Territoriales Décentralisées.

Pour y parvenir, tout comme le manuel de références pour ’exécution du budget de I’Etat et des autres entités publiques élaboré depuis 2019, celui des CTD a été
dans un souci de clartg, d’objectivité et d’efficacité, afin de prendre en compte leurs spécificités dans un contexte d’accélération et d*approfondissement de la

décentralisation. Ainsi, ce manuel qui est indissociable de la circulaire, constitue la boussole de référence pour les acteurs d’exécution proprement dite du budget des
Collectivités Territoriales Décentralisées.

Le présent manuel est compos€ de deux parties :

La premiére partie présente le cadre général de I’exécution du budget en recettes et en dépenses, ainsi que la clarification dy r6le de chaque acteur intervenant dans la
chaine d’exécution du budget des CTD.

La deuxiéme partie Tegroupe un ensemble de procédures déclinées de manicre explicite en fiches pratiques. Chaque fiche contient, une définition succincte de la procédure
les références ou ancrages juridiques, les intervenants, les modalités d’exécution, les supports et éléments de la liasse.

Dans la pratique, en dehors d’étre I’annexe 4 la circulaire, ¢’est un outi] pédagogique servant de guide pour I’exécution du budget, et qui poursuit les objectifs de meilleure
assimilation des procédures, concourant au traitement efficace des dossiers financiers aussi bien en recettes qu’en dépenses.

Le présent manuel s’adresse en priorité aux acteurs de I’exécution dy budget dans les CTD, notamment les Ordonnateurs, les Contrdleurs Financiers et les Comptables

Publics. Le but visé étant que ces derniers soient mieux outillés et plus autonomes, afin d’assurer une exécution saine des budgets des CTD pour le compte de I’exercice
budgétaire 2022, dans la perspective de réaliser leurs objectifs de performance,

Le Ministre des Finances,

1

LE MINISTRE
The Minister

Louis Paul MOTAZE

o J i




INTRODUCTION

L’adoption des textes fondateurs des finances publiques au Cameroun, notamment le Code de Transparence et de bonne gouvernance, le Régime Financier de 'Etat et des
autres entités publiques et, depuis le 07 juillet 2020, le Réglement Général de Ia Comptabilité Publique, apporte une impulsion nouvelle a nos finances publiques. Ces
textes, alignés sur les standards internationaux en la matiére, confortent la gestion budgétaire axée sur les résultats, institutionnalisent et consacrent la transparence dans les
différents aspects de gouvernance des finances publiques, notamment au niveau local, en méme temps qu’ils renforcent et rationalisent les controles. S’agissant de ce
dernier point, le contréle interne a été introduit dans I’architecture des contréles.

Le contréle interne a pour fonction principale de mettre en place des dispositifs qui permettent de maitriser les risques inhérents a I’existence et au fonctionnement de toute
organisation, a Iinstar des administrations publiques. C’est un systéme intégré, porté par la haute hiérarchie d’une organisation mais qui requiert la participation de tous. Il
suppose notamment I’existence d’organigrammes, des cartographies de risques et des manuels de procédures.

A c6t€ de ces innovations, on doit relever la promulgation le 24 décembre 2019 de la loi portant Code Général des CTD qui vise ’autonomisation et la responsabilisation
accrue des €lus locaux et régionaux, ainsi que la mise en place des Régions.

Aussi, est-il apparu primordial, pour mieux adresser les questions spécifiques aux CTD, d’élaborer un Manuel propre a I’exécution de leurs budgets. Son élaboration obéit
a laméme logique que celle de I'Etat, des Etablissements Publics et des autres Organismes Subventionnés.

Ce Manuel a pour principal objectif d’expliciter dans un langage accessible : qui fait quoi ? Comment ? Et a quelle fin ? 1l vise ainsi a clarifier les modalités et les
procédures d’exécution du budget, ainsi que les roles et les responsabilités des différents intervenants dans la chaine budgétaire.

A ce titre, pour chaque procédure identifiée, ce document en déclinera la définition, I’ancrage juridique, les modalités d’exécution, les supports ou éléments de la liasse,
les intervenants et les délais, le cas échéant. Ce Manuel de référence codifie les procédures au regard de la réglementation en vigueur et sera actualisé en fonction de
I’évolution de celle-ci.

Ledit document s’articule autour de deux parties, a savoir :
- la premiére partie met en évidence I’exécution du budget en recettes et en dépenses, les acteurs de I’exécution du budget, la nomenclature budgétaire des CTD et
précise les modalités de gestion des crédits budgétaires. Une emphase y est faite sur les acteurs de I’exécution du budget ;
- ladeuxiéme partie quant a elle explicite I’ensemble des procédures budgétaires a travers des fiches pratiques.
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PARTIE I - CADRE GENERAL DE L’EXECUTION DES BUDGETS DES CTD
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Le cadre général de I’exécution du budget de CTD
A.Exécution du budget en recettes et en dépenses

B. Acteurs de |"'exécution budget

C. Définition des nomenclatures budgétaires des CTD
D.Modalités de gestion des crédits budgétaires
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|. LE CADRE GENERAL DE L’EXECUTION DU BUDGET DES CTD

La mise en ceuvre des principes de la gestion axée sur les résultats et le renforcement du role des responsables des programmes s’effectuent dans une
perspective de performance globale. Celle-ci comporte deux volets complémentaires : I’atteinte des objectifs stratégiques fixés dans les PPA d’une part et
la qualité de Uexécution de la dépense d’autre part. Dans ce cadre, I’exécution des budgets des CTD se fait suivant des procédures spécifiques dans

lesquelles interviennent un certain nombre d’acteurs et d’instruments divers. wmmﬁﬁmmrngmﬂ_mm MINISTRE
\'4
0.DEC 2021
A. I’EXECUTION DU BUDGET EN RECETTES ET EN DEPENSES
1. L’EXECUTION DES RECETTES PRIME MINISTER'S OFFICE

En mati¢re de recettes, il convient de préciser que ’exécution peut se faire sur émission des titres préalable ou avec émission des titres en
régularisation,

a. Exécution des recettes sur émission des titres

Elle concerne les phases d”émission, du contréle et de recouvrement qui relévent respectivement de I’ordonnateur, du contréleur financier et du comptable
public. A ce titre,

L’Ordonnateur est chargé de trois opérations :

- La constatation des droits au profit de la collectivité: il s’agit de vérifier I’existence d’une créance au profit de cette derniére. L’ordonnateur doit ainsi
vérifier que les impdts, taxes et recettes de toute nature y relatifs sont effectivement prévus par la loi et voté par I’organe délibérant. 11 s’assure par la
suite que le fait générateur de la recette s’est bien produit.

L b

- La liquidation de la créance : il s’agit ici d’arréter le montant des imp0ts, taxes et autres recettes de toute nature.

.

- L’ordonnancement proprement dit, ¢’est-a-dire I’émission de ’ordre de recettes en vertu duquel le comptable public pourra recouvrer la créance. Cet
ordre doit indiquer les bases de la liquidation.

p. 17




Le Contrdleur Financier assure le controle de régularité des projets d’ordre de recettes émis par les services de ’ordonnateur pour le recouvrement des
recettes, et y appose, le cas échéant, le composteur « VISA BUDGETAIRE »

Le Comptable Public est chargé de la prise en charge et du recouvrement des ordres de recettes qui lui sont remis par I’ordonnateur. Préalablement 4 la mise
en recouvrement de la créance, le comptable doit procéder au contrdle de la régularité de cette derniére. Il informe 1’ordonnateur de la situation du
recouvrement des recettes aux fins de constatation avec copie au Contréleur Financier.

b. Exécution des recettes avec émission des titres en régularisation

Dans ce cas, le comptable public intervient sans émission d’un titre de recettes de I’ordonnateur, dans la mesure ol ces recettes ont fait 1’objet d’un
versement spontané.

Les régies de recettes constituent également une procédure dérogatoire dans laquelle un régisseur effectue toutes les opérations, y compris le recouvrement,

Ce systeme vise a faciliter le fonctionnement des services publics et permet de se rapprocher des contribuables. Cependant, le régis pntrole
du comptable public. SERVICES DU fﬂm_nm.mwar_mw MINISTR
A la fin de I’opération, 1’ordonnateur émet les titres en régularisation a concurrence des recettes recouvrées. 014860 M_ W. 0 DEC 2021
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PRIME MINISTER'S OFFIC
L’exécution d'une dépense publique commence par I’engagement de la dépense sur la base de 1’expression des—esot s Tormulée par I’Ordonnateur et

s’acheve avec le paiement de ladite dépense par le Comptable Public.

L’exécution des dépenses publiques s’effectue soit par la procédure normale, soit par la procédure simplifiée, soit par la procédure sans ordonnancement, le
cas échéant.

a. La procédure normale

La procédure normale d'exécution de la dépense comprend les étapes d'engagement, de liquidation, d'ordonnancement, qui relévent de I’Ordonnateur, et de
paiement, qui reléve du Comptable Public.

1. L’engagement

L’engagement est I’acte par lequel un Ordonnateur crée ou constate, 4 I’encontre de la Collectivité Publique, une obligation de laquelle résultera une charge.
Il est fait dans la limite des autorisations budgétaires et demeure subordonné aux visas du Contrdleur Financier, conformément a la réglementation en
vigueur.

p.18




En mode budget programme, il faut distinguer 1’engagement juridique de I’engagement comptable.

L’engagement juridique est matérialisé par la signature du contrat (bons de commande administratifs, marchés, conventions, baux, ordres de mission,
décisions ...etc.). Les projets d’actes matérialisant I’engagement juridique, font obligatoirement 1’objet d’un contrdle de régularité. A cet effet, ils sont
adressés, sous bordereaux, au Contrdleur Financier compétent par I’Ordonnateur pour visa budgétaire et retour dans les mémes formes.

Il est formellement interdit d’engager une dépense sans visa préalable. Le Controleur Financier s’abstiendra d’apposer son visa « dépense validée » sur la
liasse de dépenses pour laquelle les projets d’actes juridiques n’auraient pas regu de visa budgétaire. De méme, le Comptable Public s’abstiendra de payer
une dépense dont la liasse ne sera pas revétue des visas budgétaire et de validation.

L’engagement comptable constitue I’engagement financier de la Collectivité vis-a-vis du fournisseur, prestataire de service ou de tout autre bénéficiaire.
tngage p gag p

Il est matérialis¢ dans le cas de I’exécution des dépenses, par ’apposition du visa budgétaire sur la fiche d’engagement éditée dans le progiciel SIM _ba.
émise par les services de 1’ordonnateur, et par I’édition d’un titre de créance pour les ressources transférées, le cas échéant.

L’autorisation de dépense pour les ressources transférées ne constitue pas un engagement de I’Etat, mais matérialise la mise a disposition d’un crédit au
bénéfice d’un Ordonnateur.

Le titre de créance ou le feuillet jaune du bon de commande est détenu et conservé par les services émetteurs jusqu'a la réception des prestations
correspondantes. Ils ne doivent pas étre remis a ’opérateur économique, seul le feuillet vert du bon de commande lui est destiné. 1l est par conséquent
demandé aux fournisseurs de s’abstenir d’exécuter une commande ou d’effectuer des travaux en I’absence de ces éléments qui confirment 1’engagement
financier de I’Etat.
ii.  Laliquidation

La liquidation a pour objet de vérifier la réalité de la dette et d’arréter le montant de la dépense. Elle ne peut étre faite qu’au vu des titres et des piéces offrant
la preuve des droits acquis par les créanciers. Cette étape suppose en effet que les biens ou services ont été livrés en tout ou partie conformément a la
commande ou au marché passé et que la facture ou le décompte a été regu. Pour cela, I’Ordonnateur a la responsabilité financiére et administrative de vérifier
au moyen des pieces justificatives, la conformité de la facture au service fait.

En ce qui concerne les fournitures, les services et les travaux, les titres ou piéces justificatives sont constitués par les contrats, mémoires, factures ou
décomptes en original détaillant les livraisons, services ou travaux effectués, les procés-verbaux de réception et les attestations de services faits signés par les

services techniques compétents et éventuellement par les responsables des services techniques désignés par les ordonnateurs.
SERVICES DU PREMIER MINISTRE
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Les factures définitives ou décomptes correspondant aux fournitures et prestations sont liquidés par 1’Ordonnateur qui procéde ensuite a 1’ordonnancement
de la dépense.

iii.  L’ordonnancement
L’ordonnancement est I’acte administratif par lequel, conformément au résultat de la liquidation, I’ordonnateur donne 1’ordre au comptable public de payer
la dette. Cet acte administratif prend la forme d’un mandat de paiement. La validation des dépenses liquidées et ordonnancées par les Ordonnateurs
s’effectue par le Contrleur Financier compétent.

A cette phase, le controle budgétaire de la dépense effectué par le Controleur Financier est matérialisé par I'apposition du cachet « DEPENSE VALIDEE »
sur la liasse des dépenses. Une fois validés, les dossiers sont transmis par le Contréleur Financier, sous bordereau au poste comptable de rattachement pour
suite de la procédure.

Par conséquent, les postes comptables rejettent systématiquement tout dossier non revétu de la mention « dépense validée » et le retournent au service

expéditeur.

iv.  Le paiement

Le paiement est I'acte par lequel la CTD se libére de sa dette. Aucun paiement n’est effectué sans visa financier préalable sur les liasses de la dépense en
matiere d’engagement et d’ordonnancement. Le comptable public assignataire est seul chargé du paiement des ordonnances et mandats, aprés que les
contréles prévus aient été effectués.

b. La procédure simplifiée
La procédure simplifiée différe de la procédure normale en ce sens que les étapes d’engagement, de liquidation et d’ordonnancement sont concomitantes.
Cette procédure est aménagée pour résoudre des cas de dépenses ayant un caractére particulier a I’instar des dépenses des frais de missions, les décisions de
déblocage de fonds, les subventions, etc.

¢. La procédure sans ordonnancement

11 s’agit de la procédure ou la chaine de la dépense se résume au paiement lui-méme. Cette procédure permet de réduire fortement le délai d’exécution de la
dépense, mais exige un engagement en régularisation de la dépense tous les 30 jours & I’initiative de ’ordonnateur ou a la demande du comptable public, au
terme de I’exercice budgétaire. Elle concerne particuliérement les dépenses en régie d’avance, le fonctionnement des services du comptable en deniers.
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B. LES ACTEURS DE L’EXECUTION DU BUDGET

La loi portant Code Général des CTD consacre I’ordonnateur, le Contréleur Financier et le Comptable Public comme les trois principaux acteurs de
Pexécution des budgets publics. Toutefois, il existe d’autres intervenants qui participent au processus d’exécution des budgets publics.

1. L’ORDONNATEUR

Est Ordonnateur, toute personne ayant qualité, au nom de la Collectivité, pour prescrire I’exécution des recettes ou des dépenses du budget dont il a la
charge.

En matiére de recettes propres, le Président du Conseil Régional, le Président du Conseil Exécutif Régional et le Maire sont les seuls ordonnateurs. (I’article
121 de la loi sur la fiscalité locale interdit toute concession de recouvrement des impots).

En mati¢re de dépenses, il existe deux catégories d’ordonnateurs : les ordonnateurs principaux et les ordonnateurs délégués.

» Sont ordonnateurs principaux : le Président du Conseil Régional, le Président du Conseil Exécutif Régional, le Maire de la ville, le Maire de la
Commune d’Arrondissement, le Maire de la Commune et le Président du syndicat des Communes.

> Sont ordonnateurs délégués, les responsables de programmes désignés par décision du chef de I’exécutif de la CTD et les Présidents des
commissions de passation des marchés.

Apres le vote et I’approbation du budget, I’ordonnateur transmet une copie aux Ministres chargés respectivement des CTD et des finances.

L’ordonnateur est astreint a la production d’un compte administratif et d’un rapport annuel de performance. En fin d’exercice, il transmet ce compte
administratif approuvé aux Ministres chargés respectivement des CTD et des finances.

U PREMIER MINISTRE
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2. LE CONTROLEUR FINANCIER

Le Controleur Financier est un agent public nommé auprés de I’ordonnateur principal de la CTD par le Ministre des Finances.
En maticre de recettes, il est chargé d’effectuer les contrles préalables de régularité et de conformité des émissions des titres de recouvrement des recettes

de I’entité concernée.

En matiere de dépenses, il juge de la régularité et de la conformité de la liasse avant I’apposition du visa préalable « visa budgétaire » sur tous les projets
d’actes d’engagement juridique a incidence financiére émis par 1’Ordonnateur sur le budget de la structure d’accueil, y compris les baux, les conventions et
les contrats et valide la liasse de la dépense par 1’apposition du visa « Dépense Validée ». A ce titre, il est responsable de son visa ou du refus de son visa a
I’occasion de ses interventions.

Au niveau des Régions entendues comme CTD, la fonction de contrdleur financier est exercée par le Contréleur Financier Régional territorialement
compétent, en attendant la mise en place des Contrdles Financiers spécialisés aupres des Régions.

Pour les communes ne disposant pas de contréleur financier, cette fonction est assumée par le Receveur Municipal. Toutefois, pour le cas spécifique des
ressources transfércs, le Contréleur Financier Départemental de rattachement en est compétent.

En ce qui concerne les Communes d’Arrondissement ne disposant pas de Contréleurs Financiers Spécialisés, la fonction de contréle financier est exercée par
le Contréleur Financier Spécialisé auprés de la Communauté Urbaine de rattachement, tant en ce qui concerne les ressources propres que les ressources
transférées.

Outre le contréle de régularité exercé sur les opérations budgétaires, le Contréleur Financier Spécialisé est chargé :
- du contréle des régies de recettes de sa structure de rattachement, en rapport avec le Receveur Régional ou Municipal ;
- de la confection du rapport trimestriel d’exécution du budget ;

- de I’apurement des comptes d’emploi des décisions de mise & disposition des fonds avant transmission 4 la Recette Régionale ou Municipale.

ERVICES PREMIER MINISTRE
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3. LE COMPTABLE PUBLIC

Est comptable public, tout agent public réguliérement habilité a effectuer, 4 titre exclusif et au nom de I’Etat ou des autres entités publiques, des opérations
de recettes, de dépenses ou de maniement de titres, soit au moyen de fonds et valeurs dont il a la garde, soit par virements internes d’écritures, soit
I’intermédiaire d’autres comptables.

Le comptable public est placé sous 1’autorité technique du Ministre chargé des Finances.
Les fonctions d’ordonnateur et de comptable sont séparées et incompatibles. Il n’existe pas de lien de subordination entre I’ordonnateur et le comptable
Les Comptables Publics placés auprés des Collectivités Territoriales Décentralisés sont les Receveurs municipaux et les Receveurs régionaux.

Les comptables publics placés auprés des Régions, des Communautés Urbaines, des Communes d’Arrondissement, sont nommés par un arrété du Ministre
chargé des Finances et choisis parmi les comptables du Trésor.

Les comptables placés auprés des autres communes sont nommés par un arrété conjoint du Ministre chargé des Finances et du Ministre chargé des
Collectivités Territoriales Décentralisées. Ils sont choisis parmi le personnel de I’Etat ou des CTD ayant une qualification dans le domaine de la comptabilité.

En sa qualité de caissier, il est chargé de 1’encaissement de toutes les ressources financiéres, sur présentation des picces justificatives et est responsable du
suivi et de la redynamisation des régies de recettes de sa structure de rattachement.

En tant que payeur, il est chargé du contréle de régularité des piéces de dépenses et du paiement.

Conformément au principe cardinal de séparation des fonctions d’Ordonnateur et de comptable, les Ordonnateurs des CTD, doivent s’abstenir de signer les
cheéques ou autres documents comptables donnant lieu au retrait direct de fonds ou au réglement des dépenses.

Le Receveur Régional ou Municipal, est seul responsable du réglement des dépenses autorisées par 1’Ordonnateur. Il cosigne les chéques avec un de ses

collaborateurs formellement désigné en début d’exercice. L’acte de désignation de ce collaborateur est notifié au Ministre des Finances et & I’Ordonnateur
concerné.

[l établit en fin de journée la situation des disponibilités de caisse et de banque qu’il présente a 1’Ordonnateur pour un meilleur suivi de la trésorerie de la
structure.

A cet effet, I’Ordonnateur prend toutes les dispositions utiles en vue d’effectuer les états de rapprochement nécessaires a une lisibilité adéquate des comptes.

RVICES DU PREMIER MINISTRE
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Le Comptable produit et transmet les états de synthéses mensuels (balance des comptes, PV contréle interne, état de concordance, état des RAP/RAR) a la
DGTCFM pour exploitation et consolidation.

Le Receveur Municipal ou Régional est astreint a la production d’un compte de gestion sur chiffres et sur pi¢ces a la fin de chaque exercice budgétaire qu’il
présente au Conseil Régional /Municipal et le transmet a la juridiction des comptes.

Le Comptable Public peut avoir sous son autorité des agents qui exécutent des catégories particuliéres d’opérations de recettes (Régisseur de recettes) et de
dépenses (Régisseur d’avances). Ainsi, il apure les piéces justificatives correspondantes & I’avance versée au régisseur avant de les intégrer dans sa
comptabilité. En fin d’exercice, il contrdle et clot systématiquement toutes les régies d’avances de son ressort de compétence.

4. LES AUTRES INTERVENANTS

i Ministére de I’Economie, de la Planification et de ’Aménagement du Territoire (MINE PAT)

Le MINEPAT est chargé, conformément au Décret N° 2008/220 du 4 juillet 2008 portant Organisation du Ministére de I’Economie, de la Planification et de
I’Aménagement du Territoire, de I’élaboration et de la mise en ceuvre de la politique ¢conomique de la nation ainsi que de I’aménagement du territoire.

En matiére d’exécution du BIP, le MINEPAT est chargé principalement de :
» Contribuer au lancement de I’exécution du Budget de I’Etat, volet BIP ;

» Veiller a la qualité de la dépense a engager, en conformité avec le journal des projets. De ce fait, toute modification du journal des projets (erreurs
matérielles sur les autorisations de dépenses, virements de crédits d’investissement, changement de nature de la dépense, création de nouvelles tiches,
...) doit requérir son accord préalable ;

> Assurer le suivi et le contrdle de ’exécution du BIP, toutes sources de financement confondues.

Dans le cadre du suivi de I’exécution du BIP, le MINEPAT produit réguliérement les rapports mensuels, trimestriels, semestriels et annuels d’exécution du
BIP. Ce suivi permanent est opérationnalisé au niveau central et au niveau déconcentré par la tenue réguliére des :

aux_communal, départemental, régional et

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
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>

Cadres de concertation mensuels pour la bonne exécution du BIP autour des Gouverneurs et des Préfets.

Ly

Concernant I’exécution des projets a financement conjoint, un Comité de réconciliation des données sur les décaissements des Financements Extérieurs
(FINEX) et des Appels de Fonds a été mis en place au MINEPAT et comprend les services spécialisés du MINEPAT, du MINFI et de la CAA. Elle a pour
mission :

>
>

A4

L’examen des demandes d’appels de fond en provenance des Maitres d’Ouvrages avant leur transmission a la CAA pour exécution ;

La centralisation des données produites au MINEPAT (DGEPIP, DGCOOP), au MINFI, a la CAA, au MINMAP et dans les Unités de Gestion des
Projets, sur la commande publique et I’exécution physico-financiére des projets d’investissement public relevant des financements conjoints ;

La réconciliation des données provenant des différentes sources : MINEPAT, MINFI, CAA et Unités de Gestion des Projets ;

La mise a disposition, dans les délais, des données d’exécution financiére des projets d’investissement public retenus dans la Loi des Finances et
relevant des financements conjoints, en vue de permettre les couvertures budgétaires au MINFI ;

La production des données mensuelles, en vue d’alimenter les rapports sur la commande publique et I’exécution physico-financiére des projets a
financement conjoint, les rapports mensuels sur 1’exécution du BIP, les rapports du Comité National de suivi du BIP, de ’annexe BIP a la Loi de
Reéglement et les rapports trimestriel de I’exécution du budget global de I’Etat ;

La proposition de mesures d’actions en vue de la levée des entraves 4 la bonne exécution physico-financiére des projets d’investissement public
relevant des financements conjoints.

b.  Ministére des Marchés Publics (MINMAP)

Conformément au Décret N° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics, le MINMAP, en sa qualité d’Autorité chargée des Marchés
Publics, joue un réle important dans les procédures de contractualisation. A ce titre, il :

>
>
>

Créé les Commissions de Passation des Marchés Publics et les Commissions Centrales de Contréle des Marchés :

Assiste les Maitres d’Ouvrage dans la programmation des marchés et I’actualisation des journaux de programmation des marchés ;

Organise les journées de programmation des marchés au début de chaque exercice budgétaire, en liaison avec les ministéres et administrations
concernes ;

Elabore et diffuse le journal de programmation des marchés avant le début de I’exercice budgétairg
contractualisation deés que le BIP est rendu exécutoire ;

Vérifie a travers les contréles inopinés, I’effectivité et la qualité des prestations réalisées et réceptionnées ;

aciliter le démarrage de la
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» Vérifié aprés la signature du marché, son adéquation avec le dossier d’appel d’offre, la décision d’attribution et I’offre du cocontractant retenu :

» Regois une copie des décomptes provisoires et vise les décomptes définitifs pour les marchés des travaux ou la derniére facture pour les autres types
de prestation ;

»  Arbitre les contentieux entre les différents intervenants dans la chaine de passation des marchés publics ;

» Prononce les sanctions des auteurs de mauvaises pratiques et des litiges résultants des marchés publics ainsi que les désaccords entre les agents
publics ;

» Dispose des pouvoirs en mati¢re de procédures exceptionnelles (gré a gré, travaux en régie, etc).

e MINDDEVEL

Conformément au Décret N° 2018/449 du ler aoiit 2018, le MINDDEVEL est chargé de 1'élaboration, du suivi, de la mise en ceuvre et de I'évaluation de la
politique du Gouvernement en matiére de décentralisation, ainsi que de la promotion du développement local. Il exerce, sous l'autorité du Président de la
République, la tutelle de I'Etat sur les Collectivités Territoriales Décentralisées. A ce titre, il :

> suit et contrdle les Collectivités Territoriales Décentralisées ;

approuve les actes de recrutement des personnels des CTD a partir de la 7¢ catégorie;

approuve les délibérations a caractére financier accordant certains avantages aux exécutifs des CTD ;
approuve, dans le cadre de la coopération décentralisée, les projets de contrats de conventions de partenariat ;
centralise et inscrit les projets des CTD éligibles au financement de la Dotation Générale de la Décentralisation.

TRE
REMIER MINIS
SERVICES DU JiS A

VVVY

d. L’autorité de tutelle des CTD

Conformément a la loi n°2019/024 du 24 décembre 2019 portant code général des CTD, les Gouverneurs et les Préfets assurent la tutelle sur les CTD au
niveau local. A ce titre, ils :

approuvent les délibérations des CTD, notamment celles relatives aux budgets et aux comptes;

approuvent les actes de recrutement des personnels des CTD dont la catégorie est inférieur a 7 ;

visent et transmettent au MINDDEVEL les délibérations a caractére financier accordant certains avantages aux exécutifs des CTD ;

visent et transmettent, dans le cadre de la coopération décentralisée, les projets de contrats de conventions de partenariat ;

transmettent les projets des CTD éligibles au financement de la Dotation Générale de la Décentralisation.

VVVVYY
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e.  Agence de Régulation des Marchés Publics (ARMP)
Suivant les dispositions de I’article 48 du Décret portant Code des Marchés Publics, I’ ARMP est chargée d’assurer la régulation du systéme des marchés
publics. C’est le surveillant et le facilitateur du systéme.
Elle a par conséquent pour missions entre autres de :
> formuler des avis a I'Autorité chargée des marchés publics pour la définition et 'amélioration des politiques en la matiére ;

> veiller a l'application des principes de bonne gouvernance, notamment par la mise en ceuvre de moyens préventifs permettant de lutter contre les
mauvaises pratiques dans les marchés publics ;

> veiller a la bonne application des régles par tous les acteurs a travers des avis et des recommandations ;

> proposer des réformes dans le domaine des marchés publics 4 l'autorité chargée des marchés publics ;

> définir les politiques et les stratégies de formation en matiére de marchés publics et développer un cadre professionnel et institutionnel en la
matiére ;

> agréer les experts dans le domaine des marchés publics ;

> instruire les litiges nés des procédures des marchés publics et formuler les avis techniques au_comité recours des
soumissionnaires ; SERVICES Ucﬁﬂwwhwmx MG

> proposer des sanctions des procédures a 1’autorité chargée des marchés publics.

0 DEC 2021

f.  Fonds Spécial d’Equipement et d’Intervention Intercommunal (FEICOM)

PRIME MINISTER'S OFFICE

La principale mission du Fonds est de contribuer au développement harmonieux de toutes les Collectivités Territoriales Décentralisées sur la base de la
solidarité nationale et de I’équilibre inter-régional et intercommunal, en liaison avec les administrations concernées.

> Centralise et procéde a la redistribution des impéts et taxes régionaux soumis a péréquation, ainsi que des Centimes additionnels communaux et
autres impdts communaux et régionaux soumis a péréquation, conformément a la réglementation en vigueur.

> Met a la disposition des régions, des communes, des syndicats de communes et des communautés urbaines bénéficiaires, les quotes-parts
correspondantes de la Dotation générale de la décentralisation arrétée par le gouvernement.
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> Procéde au paiement de la rémunération des présidents et membres des bureaux des conseils régionaux, ainsi que des magistrats municipaux.

> Participe aux opérations financiéres visant & promouvoir le développement économique local, en liaison avec les autres administrations et structures
concernées, notamment: la mobilisation des ressources nationales et internationales ainsi que I’intermédiation financiére dans la recherche et la
gestion des ressources provenant de la coopération décentralisée, en faveur des Collectivités Territoriales Décentralisées.

g Commissions de Passation des Marchés (CPM)

Les Commissions de Passation des Marchés sont des organes d'appui technique placés auprés des Maitres d'Ouvrages, des Maitres d'Ouvrages Délégués des
CTD, pour la passation des marchés publics dont les montants sont au moins égaux a cinq (05) millions de francs CFA. Elles sont créées par 1'Autorité
chargée des Marchés Publics.

Ces commissions ont pour réle :

> D’examiner et émettre un avis technique sur les projets de dossiers d'appel d'offres, et de demandes de cotation préparés par les Maitres d'Ouvrages et

les Maitres d'Ouvrages Délégués ; P =S DU PREMIER MINISTRE
> D’examiner et adopter, le cas échéant, les grilles de notation avant le dépouillement des offres; VISA
» De procéder a l'ouverture des plis ; 01496 m\;xt.‘w 0 DEC 2021
> De constituer les sous-commissions d'analyse des offres ; PRIME MINISTER'S OFFICE
» De préparer, le cas échéant, les dossiers a soumettre a l'avis des Commissions Centrales de Controle de§S Marches ;

» De formuler des propositions d'attribution des marchés aux Maitres d'Ouvrages ou aux Maitres d'Ouvrages Délégués ;
» D’examiner et émettre un avis technique sur les projets d'avenants et sur les projets de marchés passés suivant la procédure de gré a gré.

Les dispositions du décret portant Code des Marchés Publics distinguent quatre (04) types de commissions, conformément au tableau ci-dessous.
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Type de Commission de Passation des Marchés Positionnement

Placées auprés des Maitres d'Ouvrage Les DAO sont élaborés par les Maitres d'ouvrage et

Commissions Internes de Passation des Marchés transmis directement en commission interne pour
examen, lancement et proposition d’attribution.

Placées auprés des Gouverneurs de Région pour les marchés relevant des

crédits délégués au niveau régional Les DAO sont élaborés par les Maitres d’ouvrage

Délégués et transmis en commission
Régionale/Départementale pour examen, lancement et
proposition d’attribution

Commissions Régionales de Passation des Marchés

Placées aupres des Préfets de Département pour les marchés relevant des

Commissions départementales de passation des crédits délégués au niveau départemental, et pour les marchés des TRE
Marchés Collectivités Territoriales Décentralisées ne disposant pas de Commission ERVICES DU PREMIER MINIS
de Passation des Marchés. W ViSA
01496 0 DEC 2071
: issi dle des Marché E
h Commissions Centrales de Contrédle des Marchés (CCCM) PRIME MINISTER'S OFFIC

Les Commissions Centrales de Contréle des Marchés sont des organes techniques placés auprés du Ministre chargé des marchés publics pour
assurer le contréle a priori des procédures de passation des marchés publics relevant de leurs compétences initi€es par les Maitres d'Ouvrage ou les Maitres
d'Ouvrage Délégués.

Les Commissions Centrales de Contréle des Marchés sont saisies par les Maitres d'Ouvrage ou les Maitres d'Ouvrage Délégués en fonction de la
nature des prestations et des seuils.

Elles émettent un avis sur :

> Les dossiers d'appels d'offres préparés par les Maitres d'Ouvrage ou les Maitres d'Ouvrage Délégués examinés par les Commissions de Passation des
Marchés ;

> La procédure de passation des marchés ;

> Les propositions d'attribution des Commissions de Passation des Marchés validées par les Maitres d'Ouvrage ou les Maitres d'Ouvrage Délégués ;

> Les projets de marchés passés suivant la procédure de gré a gré de leurs seuils de compétence et les projets d'avenants éventuels.

On distingue cinq types de commissions centrales de contrdle des Marchés suivant le tableau ci-dessous.
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Commissions Centrales de
Contréle des Marchés

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

Domaine intervention

Seuil de compétence

Ia Commission Centrale de
Controle des Marchés des
travaux routiers

travaux routiers neufs, de réhabilitation et d'entretien;

travaux de voiries et réseaux divers ainsi que les études et la Maitrise d'ceuvre y
afférente;

travaux de construction d'ouvrage d'art classiques ainsi que les études et la Maitrise
d’ceuvre y afférente;

fourniture de mobiliers et des installations annexes directement ou indirectement
rattachés audits travaux;

consultations pour lesquelles le montant
cumulé des lots est supérieur ou égal a
cing (5) milliards de FCFA, ainsi que pour
les marchés passés suivant la procédure
de gré a gré du méme seuil

la Commission Centrale de
Contrdle des Marchés des autres
infrastructures

construction d'ouvrages d'art spéciaux (aéroports, ports, viaducs, infrastructures
ferroviaires, digues, barrages, réseaux de transport et de stockage ainsi que les études
et la Maitrise d’ceuvre y afférentes);

construction hydraulique, d'électrification et de télécommunications ainsi que les
études et la Maitrise d’ceuvre y afférentes ;

fourniture de mobiliers et des installations annexes directement ou indirectement
rattachés audits travaux.

consultations pour lesquelles le montant
cumulé des lots est supérieur ou égal & un
(1) milliard de FCFA, ainsi que pour les
marchés passés suivant la procédure de
gré a gré du méme seuil

la Commission Centrale de
Controle des Marchés de
batiments et des équipements
collectifs

travaux de construction ou de réhabilitation des batiments ainsi que les études et la
Maitrise d’ceuvre y afférentes;

travaux d'aménagement des places publiques, des espaces verts, des terrains de sport
et de loisirs ainsi que les études et la Maitrise d’ceuvre y afférentes;

travaux de maintenance ;

fourniture de mobiliers et des installations annexes directement ou indirectement
rattachés audits travaux.

consultations pour lesquelles le montant
cumulé des lots est supérieur ou égal a
cing cent (500) millions de FCFA ainsi que
pour les marchés passés suivant la
procédure de gré a gré du méme seuil

la Commission Centrale de
Contrdle des Marchés des
approvisionnements généraux

fourniture du matériel de bureau;

fourniture du livre, du matériel scolaire, pédagogique et didactique;

fourniture des consommables, des équipements sanitaires et du matériel biomédical;
intrants et les matiéres premiéres agricoles;

fourniture du matériel électronique et électrique;

fourniture et maintenance des véhicules et engins;

autres fournitures ne relevant pas de la compétence d'une autre Commission des
Marchés.

consultations pour lesquelles le montant
cumulé des lots est supérieur ou égal a
deux cent cinquante (250) millions de
FCFA ainsi que pour les marchés passés
suivant la procédure de gré a gré du
méme seuil
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Commissions Centrales de

2 Domaine intervention Seuil de compétence
Controdle des Marchés P

consultations pour lesquelles le montant

- conseils, réformes institutionnelles, gestion, services d'ingénierie, contréle, formation, nzac_mcﬁmm _n..w. est M:uﬂmwﬁ, b m.mm_ 2
services financiers et d’assurance ; gent (100) milions de g

la Commission Centrale de pour les marchés passés suivant la

Contrdle des Marchés de services | - études et maitrise d'ceuvre autres que celles relevant de la compétence des autres procédure de gré a gré du méme seuil.

Z i commissions;
et de prestations intellectuelles

- études, audits, consultations, enquétes et sondages ;

- définition des choix de matériels informatiques et de réalisation de logiciels et des
progiciels; SERVICES DU vmwmn_mm MINISTRE
- toutes autres prestations a caractére intellectuel. v
czmm%ﬁu DEC 2071
i. Commission de Réception et Commission de Suivi et de Recette Technique PRIME MINISTER'S OFFICE

Les prestations exécutées dans le cadre des marchés publics font systématiquement I’objet de réception par une commission dont la composition est indiquée
dans le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres du marché et selon les modalités définies par les Cahiers des Clauses Administratives Générales de
travaux, fournitures, services et prestations intellectuelles.

En ce sens, la commission de réception est compétente pour les réceptions partielles, provisoires et/ou définitives des marchés de travaux et de fournitures.
La commission de Suivi et de Recette Technique est compétente pour les marchés d’études et d’audit. La réception s’effectue par la commission de réception
des marchés de travaux ou la commission de suivi et de recette technique ; cette commission vérifie, le cas échéant, 1’existence des certificats de conformité,
ainsi que le rapport de pré-réception, avant de prononcer la réception des travaux ou la recette technique des études.

Les opérations de réception ou de suivi et de recette technique doivent donner lieu a la signature, séance tenante, d’un procés-verbal de réception
mentionnant si elle est prononcée ou non et le cas échéant, les réserves a lever, assorties de délais, avant la prononciation de ladite réception.

Le proces-verbal de réception, pour étre valable, doit étre signé par les deux tiers (2/3) au moins des membres dont le président.

Les plafonds des indemnités servies au président, membres et rapporteurs de ces commissions sont définis par ’arrété n°403/A/MINMAP/CAB du 21 octobre
2019.
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)i Structures internes de gestion administrative des marchés publics (SIGAMP)

C’est la Structure Interne de Gestion Administrative des Marchés Publics.

Les Maitres d’Ouvrage et Maitres d’Ouvrage Délégués mettront en place les SIGAMP, en vue de les assister dans I’exécution de leurs attributions,
notamment au stade de :

- la maturation des projets ;

. I’élaboration des plans de passation des marchés et de leur suivi ; NISTRE
- I’élaboration des projets de dossiers de consultation, en relation avec les services techniques ; SERVICES Ucﬂﬂw_mﬂ.mm "
- la réception des offtes ; 021
- la finalisation des projets de marchés et d’avenants avant souscription ; 01456 " 0 DEC 2
- la préparation des notes de présentation des projets ; :

: FFICE
- l’archivage des documents ; PRIME MINISTER'S O

¢ la transmission aux acteurs concernés des documents générés lors de la passation et de 1’exécution des marchés publics ;
- la rédaction des rapports trimestriel, semestriel et annuel sur la passation et ’exécution des Marchés.

Ainsi, les SIGAMP jouent le role d’interface avec les autres services du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d’Ouvrage Délégué, les Commissions de Passation
des Marchés, les Commissions Centrales de Controle des Marchés, et les autres administrations et instances compétentes dans le domaine des marchés
publics.

Jusqu’a la mise en place effective des SIGAMP par les Maitres d’Ouvrage et Maitres d’Ouvrage Délégués dans leurs organigrammes, conformément aux
dispositions de I’arrét¢ N°212/A/MINMAP du 28 septembre 2021 organisant le fonctionnement des Structures Internes de Gestion Administrative des
Marchés Publics (SIGAMP), les Services internes actuellement en charge des questions administratives liées aux marchés publics tiennent lieu de SIGAMP.

k. Comité d’examen des recours résultant des marchés publics (CER)

Le Comité d’Examen des Recours est une instance établie auprés de I'organisme chargé de la régulation des marchés publics, appelée & examiner les recours
des soumissionnaires qui s'estiment 1ésés, et & proposer le cas échéant 4 I'Autorité chargée des marchés publics, des mesures appropriées (articles 5.j et 49 du
Code des marchés publics).

Le Comité d’Examen des Recours est notamment chargé :
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- de la réception et de I’examen des recours introduits par tout candidat ou soumissionnaire qui s’estime 1ésé dans la procédure de passation d’un marché ;

3 ?

- de I’examen des recours de tout cocontractant de I’ Administration qui s’estime 1ésé dans I’exécution de son marché ;

- de la formulation a I’ Autorité chargée des marchés publics des propositions des mesures visant éventuellement la sanction des procédures ou des acteurs
mis en cause, conformément aux dispositions des articles 188 4 196 du Code des marchés publics.

. Maitres d’Ouvrage et Maitres d’Ouvrage Délégués (MO/MOD)

Le Maitre d’Ouvrage est le chef de I'exécutif d'une Collectivité Territoriale Décentralisée.
Le Maitre d’Ouvrage Délégué est une personne exergant en qualité de mandataire du Maitre d'Ouvrage, une partie des attributions de ce dernier.

Le Maitre d’Ouvrage est responsable de la conduite des procédures de contractualisation des projets relevant de son administration. A ce titre, il est chargé
entre autres de :

> La réalisation des études préalables, et veille, en relation avec les administrations concernées, a la maturation des projets devant faire 1'objet d'une
inscription budgétaire ;

> L’élaboration du projet de plan de passation et d'exécution des marchés ;
> La disponibilité du financement ;

> La préparation des dossiers de consultation ;

> Le lancement des consultations ;
’ TRE
ICES DU PREMIER MINIS
> L attribution des marchés ; SERV VISA
> La signature et de la notification des marchés ; - 01496 % 0 DEC 2021
> La résiliation des marchés publics ; _v_ﬁz e M _Zwmn.mﬂ.w OFFICE

> La transmission des rapports périodiques relatifs a la passation et a I' s au Ministére ormamo des marchés publics et a I'organe chargé

de la régulation des marchés publics.
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m. Autorité Contractante
L’Autorité contractante est une personne physique habilitée a conduire le processus de contractualisation et a signer les marchés y relatifs.
n. Ingénieurs de ’Etat ou de la CTD

Le r6le d’ingénieur de I’Etat ou de la CTD est assuré par les services techniques de I’Etat ou de la CTD en fonction de la nature des prestations telle que
présentée dans le tableau suivant.

Services techniques Domaine d'intervention

Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les - travauxurbains de construction, de réfection, de restauration, de réhabilitation des voiries et réseaux divers

| services territorialement compétentsidn - études architecturales des batiments publics et des

inisteé "Habi ES DU PREMIER MINISTRE
E.Em.na_.m de F'Habitat et Wlu’ Développeniens - construction des infrastructures urbaines. VISA
| Urbain
— _ 014969 C2071
- constructions neuves ; -0 -
' Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les - travaux et ouvrages routiers ; PRIME MINISTER'S OFFICE

services territorialement compétents du - acquisition des engins de génie civil (MATGENIE);

Ministére des Travaux Publics - études techniques afférentes aux opérations suscitées ;

- travaux aéroportuaires et sur la voie ferrée.

Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les - travaux de télécommunication ;

i rritori icati
services territorialement compétents du - études afférentes aux travaux de télécommunication.

Ministére des Postes et Télécommunications

- acquisition du matériel informatique
Division ou Cellule Informatique de la CTD
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Services techniques

Domaine d’intervention

Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les
services territorialement compétents du

Ministére des Domaines, du Cadastre et des
Affaires Fonciéres

expertises fonciéres

travaux cadastraux d'entretien, de réfection et de réhabilitation des batiments publics et des propriétés
administratives

acquisition du matériel roulant

études relatives a ces opérations

Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les

services territorialement compétents du

Ministére de I'Eau et de I'Energie

travaux d’électrification, d'assainissement, d’adduction d’eau, d’acquisition des groupes électrogénes
études afférentes a ces opérations

construction des ouvrages de production électriques.

Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les
services territorialement compétents du

Ministeére de I'Agriculture et du Développement
Rural

produits phytosanitaires

micro-infrastructures rurales

travaux du génie rural

SERVICES DU PREVIER MINISTRE

\mr

Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les
services territorialement compétents du

Ministére de I'’Elevage, des Péches et des
Industries Animales

014969 30 DEC 07
PRIME MINISTER'S OFFICE

produits vétérinaires

' Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les
services territorialement compétents du

Ministére de la Santé Publique

approvisionnement en médicaments, réactifs et consommables

acquisition des équipements médicaux spéciaux

Les Ingénieurs spécialisés de la CTD ou les
services territorialement compétents du

Ministére des Foréts et de la Faune

projets spécifiques liés aux reboisements ou relevant de leurs domaines d’activités respectifs
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Services techniques Domaine d’intervention

Ministére de I’Environnement, de la Protection
de la Nature et du Développement Durable

e - xw%vxm;—mm MINISTRE
| Centre National d’Etude et d’Expérimentation - acquisition des machines et engins agricoles d’occasion SERV VISA
| Lc Emn_:s_m:._m. >n-....n.c_w. ..Hnm.“.lm.”.mwaa 10 DEC 202 1

i S e 014369
CRIME MINISTER'S OFFICE

0. Chef de service du marché

Le chef de service du marché est une personne physique accréditée par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué pour une assistance générale a
caractére administratif, financier et technique aux stades de la définition, de 1’élaboration, de 1’exécution et de la réception des prestations, objet du marché.

Le chef de service du marché assure sous la responsabilité du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d’Ouvrage Délégué la direction générale de I’exécution des
prestations. Il arréte toutes les dispositions technico-financiéres et représente le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué auprés des instances
compétentes de reglement des litiges.

p. Ingénieur du marché

L’ingénieur du marché est une personne physique ou morale de droit public accréditée par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué, pour le
suivi et le contréle technique et financier de I’exécution du marché. A ce titre, il :

approuve le projet d’exécution et les différentes modifications proposées par le cocontractant, ou par le Maitre d’ceuvre le cas échéant ;
vise les décomptes des prestations exécutées ;

vérifie et signe contradictoirement les attachements avec le cocontractant ;

VVVY

s’assure de la mise en ceuvre des différentes garanties, tant en phase d’exécution que pour la vie du projet.
q. Maitre d’ceuvre

Le maitre d’ceuvre est une personne physique ou morale de droit public ou privé, chargée par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué de
garantir ses intéréts aux stades de la définition, de I’élaboration, de la direction de I’exécution et de la réception des prestations objet du marché.
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RVICES DU PREMIER MINISTRE
SF VISA
% 1
Il est chargé de la direction et du contr6le permanent de I’exécution des prestations. 01496 T 0 DEC 202
A ce titre, il assure entre autres : CRIME MINISTER'S OFFICE

»  le contrdle et la qualité des prestations exécutées et procéde ou non a la pré-réception des parties d’ouvrage exécutées ;
»  la vérification des quantités a prendre en attachement et approuve les décomptes.
r. Cocontractant de Padministration (prestataire)

Le cocontractant de I’administration est toute personne physique ou morale partie au contrat, chargée de I’exécution des prestations prévues dans le marché.
Il exécute les prestations, conformément aux dispositions du contrat (marché, Lettre Commande, Bon de Commande).

S. Les Comptables-Matiéres

Les comptables maticres sont des agents publics chargés du suivi des opérations d’acquisition, de maniement et d’aliénation des biens meubles et immeubles
acquis par les collectivités territoriales décentralisées.

Conformément au RFEEP, le comptable-matiéres doit produire sous la responsabilité de 1’ordonnateur, un compte de gestion matiéres annexé au compte
administratif.

Pour faciliter la production de ce compte, la circulaire met I’accent sur 1’obligation qu’a 1’ordonnateur de s’assurer de la tenue des livres et documents
réglementaires de la comptabilité-matiéres.

L Les régisseurs d’avances et billeteurs ad hoc

Le régisseur d’avance est un agent public désigné par 1’acte de création ou de réouverture d’une régie d’avance. Il est chargé pour le compte du comptable
public des opérations d’encaissement et de paiement. Il procéde au réglement des dépenses autorisées par le gestionnaire en contrepartie des piéces
justificatives suffisantes et réguliéres qui lui sont nécessaires pour la tenue de sa comptabilité.

[l produit a cet effet une comptabilité trimestrielle ou, le cas échéant, a la fin de I’opération. Cette comptabilité est intégrée dans les écritures du comptable
assignataire de la régie.

Le billeteur ad hoc est un agent public désigné dans le cadre de I’exécution d’une dépense par déblocage de fonds. 11 est chargé pour le compte du Comptable
Public, sur la base d’un mémoire de dépenses, du réglement des dépenses en contre partie des piéces justificatives suffisantes et réguliéres, et la production
d’un compte d’emploi.
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Les conditions pour étre nommeé régisseur ou désigné billeteur sont les suivantes :

- étre agent communal ou de I’Etat mis & disposition de 8™ catégorie au moins, ou fonctionnaire en détachement de catégorie B au moins, pour les
Régions et les Communautés Urbaines ;

- étre agent communal ou de 1’Etat mis & disposition de 6™ catégorie au moins, ou fonctionnaire en détachement de catégorie C au moins, pour les
communes d’arrondissement et les communes ;

- @tre en service dans la structure bénéficiaire de la régie ou de la décision de déblocage ;

- n’avoir jamais été mis en débet ni sanctionné pour mauvaise gestion.

la régie ou ’apurement de la

NB : En sus des conditions ci-dessus, tout renouvellement d’un régisseur ou d’un billeteur doit étre subordo

décision de déblocage dont il a été bénéficiaire selon le cas. SERVICES oc,wwmmH,% MINIST

a:.mm%wzm 2021
C. LA NOMENCLATURE BUDGETAIRE DES CTD L
PRIME MINISTER'S OFFICE

La gestion budgétaire dans les CTD est régie par une nouvelle nomenclature en occurrence Te décret n°2021/3353/PM du 17 juin 2021, qui a remplacé le
décret N°2010/1735/PM du 1 juin 2010.

Cette nomenclature prend en compte le programme codifié sur un caractére (unité de spécialisation des crédits budgétaires et champ de rattachement des politiques
publiques locales).

La codification de I’imputation budgétaire differe selon qu’on est en recettes ou en dépenses :

- Pour ce qui est des recettes, I’imputation budgétaire est codifiée en six caractéres a savoir : le titre (1 caractére), ’article (2 caractéres), le paragraphe
(1 caractere) et la rubrique (1 caractére) ;
- En ce qui concerne les dépenses, I’imputation budgétaire comprend au minimum 14 caractéres, notamment :

e |’année codée sur deux caractéres, vient en téte du numéro d’imputation. Son code correspond aux deux derniers chiffres de I’année.
® Le programme codé sur un caractére (unité de spécialisation des crédits budgétaires et champ de rattachement des politiques publiques locales).

e [’action qui est une subdivision du programme est codée au plus sur deux caractéres.
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e La fonction est codée sur quatre caractéres.

e Letitre, I’article, le paragraphe et la rubrique qui correspondent a la nature économique de la dépense sont codés sur six caractéres.

L’imputation de la dépense se codifie ainsi qu’il suit :

Année Classification programmatique Classification fonctionnelle Classification économique
Programme Action Division Groupe Classe Titre Article Paragraphe Rubrique
2 1 lou2 2 1 1 L 2 1 2
caractéres caractére caractere caractéres caractere caractére caractére caractéres caractere caracteres
XX X X ou XX XX X X X XX X XX

Auw titre de I’exercice budgétaire 2022, sont applicables la présentation et 1’exécution du budget dans les CTD par programme et par fonction. La présentation

et I’exécution par nature économique étant applicable & partir du 1 janvier 2023.

Exemple de codification en matiére de recettes :

Paragraphe |-

06 positions (exemple 171030 : Taxe fonciére sur la propriété immobiliére)

Exemple de codification en matiére de dépenses :

IER MINISTRE
SERVICES DU FRES!
01496930 DEC2021
PRIME MINISTER'S OFFICE

Année budgétaire 02 positions (exemple 22, pour I'année 2022)

Programme 01 position (exemple 1 : amélioration de I’offre des services sociaux de base)

Action 02 positions (exemple 01 : renforcement du systéme de santé et d’assistance aux populations)
Fonction 04 positions (exemple 1090 : protection sociale)

Paragraphe 06 positions (exemple : 266111 : salaire de base du personnel sous contrat)
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Les classifications sus-évoquées sont énumérées dans I’annexe du décret n°2021/3353/PM du 17 juin 2021 et qui en fait partie intégrante. Cette annexe peut
étre mise a jour en tant que de besoin par un acte du ministre chargé des finances, autorité de normalisation des comptes publics.

mm
1 vmmz.mmzi_ﬂ
[SERVCES DY -

D. LES MODALITES DE GESTION DES CREDITS BUDGETAIRES

014363
1. L'OUVERTURE DES CREDITS DES CTD SRIME MINISTERS OFFICE

Les crédits budgétaires sont exécutoires dés le 01* janvier de I’année budgétaire en cours aprés leur vote par I’organe délibérant et approbation par arrété du
représentant de 1’Etat.

-

2. LES MODIFICATIONS DE CREDITS PAR I’ORGANE DELIBERANT

a. Budget rectificatif

Conformément aux dispositions des articles 387 et 388 du Code général des CTD, le budget rectificatif est, le cas échéant, voté par I’organe délibérant en
cours d’exercice. Il est destiné a ajuster les prévisions du budget initial.

b. Virements de crédit

Les virements de crédits de programme a programme sont opérés par délibération de 1’organe délibérant, approuvée par le représentant de 1’Etat (article 378).

p. 40




E; Fongibilité
[I's’agit d’un mécanisme qui permet & un ordonnateur de modifier I'affectation des crédits a I’intérieur d’un programme ou d’un sous-programme.

En vertu de TI'article 32 de la loi portant régime financier de I’Etat, 4 I’intérieur de chaque programme ou dotation, les crédits sont fongibles et leur
présentation par titre n’est qu’indicative et ne s’impose ni aux ordonnateurs ni aux comptables dans les opérations d’exécution du budget.

Toutefois, les crédits ouverts au titre des dépenses de personnel ne peuvent étre augmentés. De méme, les crédits ouverts au titre des dépenses
d’investissement ne peuvent étre diminués.

En application de ces dispositions, 1’ordonnateur principal autorise par décision la modification de titre a titre, sur proposition du responsable de programme
ou de sous-programme concerné. Cette décision doit mentionner le titre initial et la nouvelle destination de ces crédits.

Les virements des crédits a I’intérieur d’un programme sont opérés par un acte du chef de I’exécutif.
SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Le montant cumulé€ des virements a I’intérieur d’un programme ne peut excéder 2% des crédits ouverts. VISA
igw%mﬁgﬁ
3. REGLES DE CONSOMMATION DES CREDITS g
PRIME MINISTERS OFFICE|

a. Le mode de consommation de crédit en AE et CP

Les autorisations d'engagement constituent la limite supérieure des dépenses pouvant étre engagées au cours d'un exercice budgétaire et dont le paiement
peut s'étendre, le cas échéant, sur plusieurs années.

Les crédits de paiement constituent la limite supérieure des dépenses pouvant étre payées pendant l'année budgétaire pour la couverture des engagements
contractés dans le cadre des autorisations d'engagement.

Le montant ouvert en AE et en CP ne difféere que pour certaines dépenses d'investissements.
b. Cas général des Autorisations d’Engagement pour les dépenses courantes hors intéréts de la dette

Ces AE sont consommées au moment ou est pris I’engagement duquel résultera normalement une obligation de la CTD. Elles sont nécessairement
disponibles au moment de I’engagement juridique et consommeées a la validation de la fiche d’engagement.
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A Cas particulier des Autorisations d’Engagement pour les dépenses d’investissement

Des lors qu’est définie une tranche fonctionnelle, c’est-a-dire, au sens de ’article 34 (3) de la loi portant régime financier de 1’Etat et des autres entités
publiques, une unité individualisée formant un ensemble cohérent et de nature a étre mis en service ou exécuté sans adjonction, I’ensemble des AE
correspondant doit faire I’objet d’une affectation.

Cette affectation rend les AE indisponibles a tout autre emploi. Par ailleurs, elle donne une possibilité de report qui n’est pas autorisée dans les autres cas.
Une fois I'affectation effectuée, les AE sont consommées comme les autres AE, au fur et & mesure des engagements. Cela implique qu’a une méme
affectation d’AE puissent correspondre plusieurs engagements différents, par exemple dans les cas suivants :

» Ouvrage passant par une contractualisation avec autant de fournisseurs que de lots ;

» Marché avec un contractant unique mais comportant des tranches fermes et des tranches a affermir.

d. Les retraits d'engagement

Siun engagement n’est pas suivi d’exécution, il peut étre procédé a un retrait qui a pour effet de rendre le crédit en AE a nouveau disponible.

o 1 g , . . ; ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Le retrait d’engagement est effectué par ’ordonnateur aprés visa du contréleur financier compétent. VISA
Il ne peut intervenir que dans 1’année méme de 1’engagement ou dans ’année suivante. 01496 % 0 DEC 2021
e.  Les crédits de paiement PRIME MINISTER'S OFFICE

Les CP sont consommés au moment de la prise en charge comptable revétus de la mention « Vu Bon a Payer », telle qu’elle découle dans la procédure
normale de la constatation du service fait. [Is sont nécessairement disponibles au moment de 1’ordonnancement et consommés au moment de la validation du
paiement par le comptable assignataire.

f. Régles applicables aux marchés

Les principes communs sont que le volume d’autorisations d’engagement nécessaires pour la couverture des engagements juridiques est le montant ferme
d’un engagement qui s’apprécie, au vu de I’acte juridique, comme le montant minimum auquel la CTD s’est engagé ;

» en cas de marché public donnant lieu a un engagement pluriannuel, I’autorisation d’engagement est consommée dés la premiére année de mise en
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exécution dudit marché et les crédits de paiement le sont chaque année sur la durée d’exécution du marché.
S’agissant spécifiquement des marchés pluriannuels :

> les autorisations d’engagement sont, pour la premiére année, consommées a hauteur des engagements fermes ; le montant de la tranche ferme est
majoré s’il y a lieu du montant de I’indemnité de dédit ;

I"affermissement d’une tranche conditionnelle donne lieu a une consommation d’une autorisation d’engagement complémentaire 4 hauteur de
I’engagement juridique relatif a cette tranche conditionnelle, diminuée du montant du dédit éventuel ;

les crédits de paiement sont consommés & hauteur des paiements de 1’année ;

la durée de I’engagement initial n’inclut pas d’éventuelles reconductions ;

les révisions de prix et reconductions éventuelles sont couvertes par un engagement complémentaire en tant que de besoin.

VVV ¥

Concernant les marchés publics soumis a la formalité d’allotissement, 1’autorisation d’engagement est consommée a I’occasion de la signature du contrat.

Pour les marchés publics donnant lieu a accord cadre : SERVICES DU @ﬁ_mx MINISTRE
> les autorisations d’engagement sont consommées au fur et 3 mesure de la prise des ordres de service ; 0 DEC 2021
> les crédits de paiement le sont lors du réglement des factures. 01436 o £

Pour les marchés publics a deux étapes (conception et réalisation) PRIME MINISTER'S OFFICE

> les autorisations d’engagement sont consommées a 1’occasion de la délivrance des ordres de service de chaque phase ;
> les crédits de paiement le sont lors du réglement des décomptes.

4. REPORTS

En application de I’article 414 (al. 3 et 4) de la loi portant code général des CTD, les crédits disponibles sur un programme a la fin de 1’année peuvent étre
reportés sur le méme programme dans la limite des AE utilisés mais n’ayant pas encore donné lieu & paiement. Ces reports s’effectuent par arrété du chef de
I’exécutif aprés avis conforme de la commission chargée des questions financiéres.

a. Le report d’AE
Seules les AE utilisées peuvent étre reportées. Par AE utilisées, il faut comprendre :
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> les AE engagées stricto sensu n’ayant pas encore donné lieu 2 consommation des CP ;
> les AE affectées pour couvrir I’ensemble d’une tranche fonctionnelle et n’ayant pas encore donné lieu 4 engagement formel.

Ces derniéres ne peuvent étre reportées qu’une seule fois, a savoir sur 1’année suivant 1’affectation. A titre exceptionnel, ’organe délibérant peut accorder un
nouveau report.

S’agissant des AE engagées stricto sensu n’ayant pas encore donné lieu & consommation des CP, 1’organe délibérant peut, autant qu’il le juge nécessaire,
faire procéder a un examen des AE n’ayant donné lieu & aucun mouvement récent et les annuler.

b. Le report de CP

Les modalités de report des crédits sont les suivantes :

» Cléture des comptes de l'exercice écoulé par les receveurs municipaux ou régionaux au plus tard le 31 janvier de I’année concernée par le report ;
> FEtablissement de la possibilité de prendre en charge les reports a travers 1’évaluation des recettes de I’année concernée par le report ;
» Emission d’un avis conforme par la commission de finances ;
> Prise d’un arrété portant report de crédit par le chef de I’exécutif ;
> Transmission de I’arrété de report par I’ordonnateur au contrdleur financier ;
» Validation des dossiers de report par les CF et transmission pour paiement au comptable public.
SERVICES DU PREMIER MINISTRE
2 Documents a fournir VISA
Le report des crédits repose sur un ensemble des supports et piéces/documents : 01436 @\f\lw 0 BEC 2021
» Arrété de report du chef de I’exécutif de la CTD ; PRIME MINISTERS OFFICE
» Situation des dossiers ordonnancés non pris en charge par le comptable publique au cours de 1’exercice =1~
» Bordereau de transmission du dossier de la dépense par I’ordonnateur (procés-verbal de réception définitive ; ordonnance de paiement...) ;
> Attestation de non-paiement signée du receveur régional ou municipal;
» Dossier fiscal de I’entreprise pour I’exercice écoulé.

d. Intervenants

Les principaux intervenants dans la procédure de report des crédits sont les suivants :
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» Ordonnateurs ;
» Les contréleurs financiers ;

» Les receveurs régionaux ou municipaux. SERVICES DU PREMIER MINISTRE

e. Ancrage juridique

Laloi n°2019/024 du 24 décembre 2019 portant code général des CTD.

PRIME MINISTER'S OFFICE
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PARTIE II - FICHES PRATIQUES POUR L’EXECUTION BUDGETAIRE DES CTD

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

o:mm%gmﬂumﬁ

PRIME MINISTER'S OFFICE
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I1. Fiches pratiques pour I’exécution budgétaire des CTD

A.Opérations préalables a ’exécution budgétaire
B.Procédures d’exécution du budget en recettes
C.Procédures d’exécution du budget en dépenses

SERVICES DU PREMIER MINIST
VISA -

DEC 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Il. FICHES PRATIQUES POUR L’EXECUTION BUDGETAIRE DES CTD

A. OPERATIONS PREALABLES A L’EXECUTION DU BUDGET

Les opérations préalables (OP) a I'exécution du budget sont celles devant étre menées au début de ’exercice budgétaire ou avant ’exécution de
certaines dépenses. On peut citer a ce titre :

1. L’ACCREDITATION DES ORDONNATEURS
2. LA RECEPTION DES DOCUMENTS NECESSAIRES A I’EXECUTION DU BUDGET

3. LA MISE A DISPOSITION DU BUDGET DES DELEGATIONS AUTOMATIQUES DE CREDITS

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

61496 0 DEC 2021

-

-

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° OP-01

L’ACCREDITATION DES ORDONNATEURS

["accréditation est la procédure par laquelle I'ordonnateur principal autorise un ordonnateur délégué & exécuter des dépenses sur des matiéres limitativement définies.

Définition et Ancrage juridique
référence juridique : .
- Code général des CTD;
- Régime Financier de I’Etat (Art.66 al 4) ;
- Décret N© 2020/375 du 07 juillet 2020 sur le réglement général de la comptabilité publique (Art9);
- Circulaire n°004/CAB/PM du 12 novembre 2015 relative 4 la cessation de service des agents publics admis a faire valoir leurs droits 4 la retraite ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.
L. Constatation de I'accréditation des ordonnateurs principaux
Le chef de I'organe exécutif en sa qualité d’ordonnateur principal est d’office accrédité sur 'ensemble des lignes budgétaires de la CTD. Cette accréditation se matérialise par la fiche de
dépdt de signature, I'arrété du MINDDEVEL constatant I’élection et la copie de sa CNIL Dans ce cas, il transmet le dossier complet d’accréditation au Contréleur Financier et au
Intervenants et Comptable Public assignataire,
modalités Accréditation des ordonnateurs délégués
d’exécution

Le dossier d’accréditation comporte P’acte de nomination et la copie de la CNI du responsable 4 accréditer, la fiche de dépét de signature. Le dossier doit étre transmis par ’ordonnateur

principal au Contrdleur Financier, au Receveur Municipal/Régional.

S’agissant des commissions intemnes de passation des marchés, le Président de la commission en est I’Ordonnateur. 1l est accrédité par le Maitre d’Ouvrage au début de chaque exercice

budgétaire. SERVICES DU PREMIER MINISTRE

@:mmmﬁzmg:

PRIME MINISTERS OFFICE
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Supports, éléments
de Ia liasse et délais

Fiche d’accréditation comportant les noms, grade, fonction, matricule et spécimens de signature de I’ordonnateur délégué accrédité, spécifiant les
lignes budgétaires et signé par 1’autorité compétente ;

Bulletin de solde récent, datant de moins de trois mois :

Acte de nomination (en ce qui concerne les ordonnateurs délégués)

Arrété MINNDEVEL constatant I'élection de I'exécutif municipal ou régional

Acte électif ; .

Copie de la CNI du responsable & accréditer SERVICES ucﬂ“ﬂmnﬁm MINISTRE
Acte de désignation dans le cas du responsable de programme |W

i m:mmw\j 30 DEC 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE
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- OP< RECEPTION DES DOCUMENTS NECESSAIRES A L’EXECUTION DU BUDGET

On entend par documents d’exécution du budget, tout support qui sert & 'exécution d’une recette ou d’une dépense. IIs sont constitués du budget de la Collectivité approuvé et de toutes ses
annexes, des délibérations wgnﬁmm:ﬁaﬁ_a&gﬁmaowg%sanﬁanﬁoﬁ_ﬁggggn&:ﬁ&ﬁ%v&ﬁﬁ:ﬁmﬂga%%,nﬁgﬁﬁgmnm
quittanciers et des fiches de consommation des crédits.

Définition et Ancrage juridique
référence juridique :
- loi portant code général des CTD ;
- loin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques ;
- décret n°2013/066 du 28 février 2013 portant organisation du Ministére des Finances :
- décret n°2013/159 du 15 mai 2013 portant régime particulier du contrdle administratif des finances publiques ;
- déeret n°2020/375 du 07 Juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique

fout autre texte en vigueur en la matiére,

Les intervenants dans la procédure de réception des documents d’exécution du budget sont

- . R MINISTRE
les ordonnateurs ; SERVICES DU @ﬂmﬂ.m
- les contrbleurs financiers ;
s \ QM *
- le receveur municipal / régional. m:_mmm\,. W\ 30 DEC 2
FICE
MINISTERS OF
Les carnets de bon de commande (BC) —umﬂgm
lls sont utilisés uniquement dans le cadre des ressources transférées. Leur réception s’effectue ainsi qu'’il suit :
Intervenants et . . ) it ol b o
modalités = Les Chefs des exécutifs des Régions regoivent les camets de bons de commande des Contrdleurs Financiers Régionaux territorialement compétents ;
dexbeition - Les Chefs des exécutifs des communautés urbaines et des communes d’arrondissement le cas échéant regoivent les camets de bons de commande des controleurs financiers

spécialisés ;

- Les Chefs des exécutifs des communes reoivent les camets de bons de commande des contrbleurs financiers départementaux territorialement compétents.

- Larcception de ces camets se fait -contre décharge comportant indication de leurs noms et prénoms, adresses complétes, et numéros de carte d’identité nationale. En cas de mandat,
outre les indications ci-dessus visées, I"original du mandat est consigné dans le registre de décharge ;

+ les CFD adressent, aprés distribution, aux OﬂWEﬁSEo%a%o:amﬁcma&&ngﬁm&ﬁﬂqﬁﬁéﬂ%ﬁ&aﬁﬁgﬁ._.imoaﬁno:uﬂﬁgﬁoa%:& alaDGB
(SGDB).

Les autres documents d’exécution du budget
les autres documents comptables en occurrence les quittanciers sont déchargés par les receveurs municipaux / régionaux au niveau de la DGTCFM ou au niveau de I"Imprimerie
Nationale (par la commission de réception des valeurs inactives de la CTD).

NB : les fiches de consommation des crédits sont déchargées par les Controleurs Financiers au niveau de la DGB.
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Eléments de Ia liasse
et délais

Les documents ci-aprés émanent de cette procédure, a savoir :

- les camets de Bons de commandes ;

- lebudget approuvé et toutes les délibérations ;
- les fiches de consommation des crédits ;

- les quittancers.

Tout nouvel approvisionnement est subordonné 2 la présentation au CF, de I'ancien camet entiérement ¢épuisé.

Afin de rationaliser I'utilisation des bons de commande, le rapport d’attribution des camets est dépos¢ 4 la Direction Générale du Budget par le Contrleur Financier avant tout
réapprovisionnement,

rom8::@_95m:ﬁ.&ﬂwgmmﬁoonnénawannccznmQ@mﬁuﬂﬁ&%nﬁﬁnﬁw%d&gggﬁg%_gggsggsgﬂﬁ_gﬂ&gZ.

1, _.Ens.wmuamn:ﬁaaﬂmsoﬁuéannﬁﬁngogo:_aSﬁggnm%uoﬁu.nxﬂdaaz.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° OP-03

Définition et

référence juridique :

LA MISE A DISPOSITION DU BUDGET ET DES DELEGATIONS AUTOMATIQUES DE CREDITS

Le budget exécuté au titre de 1’année en cours est celui adopté par I'organe délibérant et approuvé par le représentant de I’Etat.

Les services de I’ordonnateur procédent au chargement de la version électronique du budget approuvé dans le progiciel Sim_ba, en début de chaque exercice. Par ailleurs, I’ordonnateur
transmet une copie physique de ce budget au Contréleur Financier et au Receveur Municipal / Régional.

La délégation de crédits (automatique) est une autorisation d’engager (AE) ou de payer (CP) donnée a un ordonnateur dans la limite du montant de crédits délégucs. De maniére ordinaire,
les crédits délégués en AE et en CP sont de méme montant ; toutefois, s'agissant des dépenses d'investissement pluriannuelles, la délégation en CP ne porte que sur la tranche de I'année en

cours. SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

Ancrage juridique
Cete procédure st encadrée par - a:mm%m DEC 2021 |

- laloi portant Code général des CTD;
= lalobdes Finances de Papiide 6 oous PRIME MINISTER'S OFFICE
- laloin°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques ;

- ledécret n°2013/066 du 28 février 2013 portant organisation du Ministére des Finances ;

- ledécret n°2013/159 du 15 mai 2013 portant régime particulier du controle administratif des finances publiques;
= ledderetn®2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;

- ledécret n°2019/281 du 31 mai 2019 fixant le calendrier budgétaire de I'Etat ;

- tout autre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants et
modalités
d’exécution

Les délégations automatiques sont émises uniquement pour ce qui concerne les ressources transférées.

= Les Chefs des exécutifs des Régions regoivent les délégations automatiques des Contrdleurs Financiers Régionaux territorialement compétents.
- Les Chefs des exécutifs des communautés urbaines et des communes d’arrondissement le cas échéant regoivent les délégations automatiques des controleurs financiers spécialisés ;

- Les Chefs des exécutifs des communes regoivent les délégations automatiques des contréleurs financiers départementaux territorialement compétents.

- Laréception de ces DA se fait -contre décharge comportant indication de leurs noms et prénoms, adresses complétes, et numéros de carte d’identité nationale,

- les CFD adressent, aprés distribution, aux CFR une copie du rapport détaillé des décharges, qui a leur tour vont centraliser et remonter I"information par un rapport consolidé a la DGB
(SGDB).

Les DA affectées a des structures inexistantes doivent étre immédiaterent retournées 4 la DGB par le CFR dés impression.
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Eléments de la liasse
et délais

Eléments de la liasse :

budget de la CTD et ses annexes ;

listings et pi¢ces standards de procédure (autorisations de dépenses).

Délais :

* Le budget doit étre transmis au contrbleur financier et au receveur municipal / régional avant le début dediexercice

* Les délégations automatiques doivent étre mises & disposition :

avant le début de Iexercice, transmission avant le début de I’exercice budgétaire pour les dotations budgétaires inscrites au titre du premier semestre ;
avantle ler juillet pour le second semestre pour les dotations du second semestre.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA :
Q:mz\\m\é DEC 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE
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B. LES PROCEDURES D’EXECUTION DU BUDGET EN RECETTES

Les recettes de la CTD comprennent les produits des impéts, des taxes et des droits, les emprunts, les subventions, les amendes, les produits des domaines et
tous autres produits autorisés par les lois et réglements en vigueur ou résultant des décisions de justice.

[I's’agit donc ici de toutes les procédures concourant  leur émission, leur liquidation et leur recouvrement.

Pour décrire ces procédures, il convient de préciser les modalités de recouvrement et les interdictions communes aux opérations en recettes et en dépenses,
avant de distinguer les recettes fiscales des recettes non fiscales.

* MODALITES ET INTERDICTIONS FISCALES COMMUNES AUX OPERATIONS BUDGETAIRES EN RECETTES ET EN DEPENSES

1. Modalités de collecte des impéts et taxes sur les dépenses relatives a I’acquisition des biens et services
2. Modalités de collecte des impéts et taxes sur les dépenses de personnels

3. Les interdictions fiscales liées a ’exécution du budget des CTD

e RECETTES FISCALES SERVICES DU @wmm_mm MINISTRE
1. Compensation des impéts et taxes il 0 DEC 2021
2. Remboursement des trop percus - w
3. Emission des impéts et taxes retenus 2 la source PRIME MINISTER'S OFFICE
4. Emission, liquidation et recouvrement des impats et taxes
S. Emission, liquidation, recouvrement et contrdle des impots locaux et taxes parafiscales
6. Emission, liquidation, recouvrement et contréle des recettes domaniales, cadastrales et fonciéres
7. Droit de timbre automobile et autres vignettes
8. Droit de timbre sur la publicité
9. Timbre de dimension

10. Timbre sur les passeports
p. 55




e MODALITES ET INTERDICTIONS FISCALES COMMUNES AUX OPERATIONS BUDGETAIRES EN RECETTES ET EN DEPENSES
1. Modalités de collecte des impots et taxes sur les dépenses relatives 2 Pacquisition des biens et services
2. Modalités de collecte des impdts et taxes sur les dépenses de personnels

3. Les interdictions fiscales liées 4 I’exécution du budget des CTD

Fiche N° MC-01

MODALITES DE COLLECTE DES IMPOTS ET TAXES SUR LES DEPENSES RELATIVES A L’ACQUISITION DES
BIENS ET SERVICES

La retenue a la source des impéts et taxes dus sur les factures payées sur le budget des CTD, s’opére suivant, selon le cas, la procédure normale ou les
procédures exceptionnelles.

- Laliste des entités publiques habilitées a effectuer la retenue a la source de la TVA et de I’acompte de I'impdt sur les revenues est arrétée annuellement

Définition et par le Ministre chargé des Finances.

e SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Ancrage juridique VISA
laloi portant Code général des CTD; ngm\Tm DEC 2021
- Articles 116 tera 118 du CGI ; =3
- tout autre texte en vigueur en la matiére. PRIME MINISTER'S OFFICE
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Intervenants et
modalités
d’exécution

i. S’agissant des dépenses exécutées suivant la procédure normale

La procédure normale est celle qui suit les étapes classiques d’exécution de la dépense publique, notamment 1’engagement, la liquidation, I’ordonnancement et
le paiement aprés service fait.

- L’obligation de liquidation et d’engagement des impéts et taxes

L article 116 bis du CGI institue pour les ordonnateurs de la dépense publique une obligation d’engager simultanément la dépense réelle et les impots et taxes
correspondants. Ainsi, tout acte d’engagement doit obligatoirement distinguer le montant hors taxes de la dépense et le montant des impdts et taxes y afférents.

Par ailleurs, tout ordonnateur est tenu d’exiger avant le mandatement d’une dépense, outre I’attestation de non redevance, la présentation par 1’adjudicataire
d’un avis d’imposition établi par nature d'impét par son Centre des Impdts de rattachement. Cet avis constate les impots et taxes dus a l'occasion du contrat qui
font I'objet de la retenue a la source par les comptables du Trésor.

Le Controleur Financier s’assure que les avis d’imposition émanent du Centre des impbts de rattachement de I’adjudicataire et que les impdts et taxes liquidés
ont ¢té engagés, avant d’apposer son VISA.

- L’obligation de retenue a la source des impdts et taxes lors du réglement de la dépense

Les impdts et taxes engagés et mandatés sont obligatoirement collectés par voie de retenue a la source par le comptable public lors du réglement des factures
correspondantes.

Les Entreprises Publiques, les Etablissements Publics et les CTD n’étant pas habilités a retenir d’office a la source les impéts et taxes payés sur leurs budgets,
le Ministre des Finances arréte annuellement la liste des entités publiques habilitées a effectuer la retenue 4 la source de la TVA et de I’acompte de |’imp6t sur
le revenu.

Aux termes de la loi de finances pour I’exercice 2019, le non reversement dans les délais légaux prescrits, des impéts, droits et taxes retenus a la source, donne
lieu a I'application d"une amende forfaitaire non susceptible de remise ou de modération suivant le baréme ci -apres :

- De 0 a5 000 000 : F CFA cing cent mille (500 000) ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- De 5000001 & 25 000 000 : F CFA deux millions (2 000 000) ; VISA

- De 25 000 001 & 50 000 000 : F CFA cing millions (5 000 000) ; 01456 i § 30 DEC 2021

- Plus de 50 000 000 : F CFA dix millions (10 000 000). PRIME MINISTER'S OFFEICE
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Dans le méme sens, la Loi de finances 2019 proscrit toute remise ou modération sur le principal des impéts retenus a la source.

I est rappelé que les retenues a la source ne sont pas pratiquées dans le cadre des prestations entre les EP d’une part, et les entreprises autorisées a retenir 4 la
source par arrété du Ministre en charge des Finances, d’autre part.

En revanche et sous réserve de la dispense de la retenue diiment accordée par le Ministre en charge des finances, 1'Etat opére la retenue a 1’égard de tous ses
fournisseurs, y compris ceux habilités a retenir a la source. La loi de finance 2020 précise que les pénalités et les majorations relatives aux impéts retenus  la
source demeurent éligibles aux remises et modérations.

Ainsi, les factures des prestataires et fournisseurs des entités publiques habilitées a retenir & la source ne sont pas réglées toutes taxes comprises. Les impdts et
taxes découlant de leurs transactions sont retenus et reversés a la caisse de la structure fiscale de rattachement au plus tard le 15 du mois suivant celui au cours
duquel sont intervenues lesdites retenues contre délivrance d'une quittance.

Enfin, T'entité ayant opéré la retenue est tenue de délivrer une attestation de retenue i la source, le seul fait de figurer sur la liste des entreprises habilitées ne
pouvant suffire. En ce qui concerne les fournisseurs de 1’Etat astreints a produire un avis d’imposition, cette condition n'est pas exigée.

Conformément aux dispositions de I'article 134 du CGI, les avances de démarrage payées sur le budget des Collectivités Territoriales Décentralisées font
systématiquement I’objet de retenues a la source de la TVA.

Ainsi, dans le cadre des avances de démarrage, seule la partie hors taxes du montant de 1’avance consentie est mandatée au profit du prestataire, la TVA devant

~

e retenue a la source par le comptable public.
Aw\ e controleur financier et I’ordonnateur s’assurent que la TVA a été liquidée sur I’avance de démarrage.

Soit un marché de montant Hors Taxe (HT) FCFA 1 000 000 000, dont TVA de FCFA 192 500 000 pour un total Toutes Taxes Comprises (TTC) de
1 192 500 000. L’adjudicataire bénéficie d’une avance de démarrage correspondant 4 20% du montant TTC, soit FCFA 238 500 000 TTC. L’avance de
démarrage est remboursée lors du réglement du premier décompte a hauteur de 50% et du deuxiéme décompte a hauteur de 50%.

Le tableau ci-dessous illustre les modalités de retenue a la source de la TVA sur I’avance de démarrage ct son imputation sur les décomptes au moment de sa
restitution.

Avance de démarrage Décompte 1 Décompte 2 Décompte 3

Montant HT 200 000 000 400 000 000 400 000 000 200 000 000
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Remboursement AD - 100 000 000 100 000 000 -

Montant HT net 200 000 000 300 000 000 300 000 000 200 000 000

TVA (19,25%) 38 500 000 57 750 000 57 750 000 38 500 000

AIR (2,2%) - 8 800 000 8 800 000 4400 000

Montant TTC 238 500 000 357 750 000 357 750 000 238 500 000

NAP 200 000 000 291 200 000 291 200 000 195 600 000
Nota bene :

- le montant de la TVA due sur I’avance de démarrage, soit 38 500 000 F CFA, doit étre retenu a la source lors du paiement de ladite avance a
I’adjudicataire ;
- au moment de la restitution de I'avance de démarrage, la TVA est liquidée sur le montant HT net, & savoir celui obtenu aprés imputation de la quote-
part de I'avance de démarrage ;
& le remboursement de I’avance de démarrage s’effectue HT.

ii. S’agissant de la dépense exécutée suivant les procédures exceptionnelles

Par procédures exceptionnelles d’exécution de la dépense budgétaire, il faut entendre les dépenses effectuées a travers les régies d’avances, les comptes
d’affectation spéciale, avances de trésorerie, décisions de mise a disposition ou de déblocages de fonds, interventions directes, etc.

- Mécanismes de collecte d’impéts et taxes sur les dépenses exécutées suivant les procédures exceptionnelles

Depuis le ler janvier 2018, les impots et taxes sur les dépenses exécutées suivant les procédures exceptionnelles sont retenus a la source dés la mise i
disposition des fonds par le comptable public.

Les réglements des factures sur les fonds ainsi mis a disposition ne font plus I'objet d’une nouvelle retenue d’impéts et taxes.

Les retenues a la source ne concernent pas les subventions accordées par I’Etat aux CTD.

Pour la mise en ceuvre de ce nouveau mécanisme, les articles 116 bis et suivants du CGI instituent les obligations ci-aprés pour les ordonnateurs, les controleurs
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financiers, les comptables publics, les billeteurs et les régisseurs :
= Les obligations des ordonnateurs
L’ordonnateur est tenu d’effectuer la liquidation préalable des impéts, droits et taxes sur la base des mémoires de dépenses.

Le mémoire de dépenses ainsi que la décision d’engagement de la dépense doit obligatoirement présenter de maniére détaillée la nature des différentes
opérations a effectuer (acquisition des biens et services, honoraires, émoluments, frais de mission, ...), le cofit prévisionnel hors taxes de chaque opération, la
taxe correspondante et le montant toutes taxes comprises selon le modéle de présentation ci-apres :

Nature de la dépense Moninnt Nature de la taxe foony N~

HT (%) e Montant TTC | NAP

1. Acquisition des biens et service

Achat fournitures de TVA 19,25
BERVICES DU PREMIER MINISTRE N AIR 5.5
\ S TVA 19,25
-0 km m =] m —wmm me ! ”“”M““E L Précompte sur 15
loyer
FRE Minioie OFFICE Contrat d’assistance TSR 3

technique a I’étranger

Sous total 1

1L Dépenses de personnel

Cf.
IR baréme

Salaires CCF ﬁ.n 2
baréme

Cf.
Lo baréme




L cna..uw_wzm
Gratifications RNC 11
Frais de mission / I
Prime statutaire IRPP 5,28 al\hm‘mb_ R MINISTRE

Sous total 2 c .:.mm mmmn MQN_

= -

Total Général (1+2) PRIME MINISTER'S OFFICE

Ainsi, seuls les impdts et taxes dus en fonction de la nature de la dépense, doivent étre liquidés et retenus a la source. A titre de rappel, sont applicables :

pour les biens et services : la Taxe sur la Valeur Ajoutée (TVA) au taux de 19,25%, I'acompte de I’Impét sur le revenu (IR) au taux unique de
5,5% quel que soit le régime d’imposition ;

pour les dépenses de personnel (revenu salarial et prime a caractére statutaire) : Impdt sur le Revenu des Personnes Physiques (I’IRPP) au taux de
5,28% ;

pour les avantages financiers hors solde et ceux non encadrés par des textes, les indemnités accordées aux membres des comités, des commissions
et groupes de travail, les rémunérations des sportifs et artistes, les ©émunérations allouées aux membres des conseils d’administration des
Etablissements Publics et des Entreprises Publiques & quelque titre que ce soit : I'Impét sur les Revenus Non Commerciaux (RNC) au taux de
11%;

pour les honoraires, émoluments et commissions versés aux praticiens des professions libérales quel que soit leur régime d’imposition : I’acompte
de I'[R/IS au taux de 5,5%.

pour les prestations payées aux personnes domiciliées a I’étranger, a I’exception des prestations relatives aux médicaments et consommables
médicaux qui sont dispensées de la Taxe Spéciale sur les Revenus (TSR): la TSR au taux de 3%.

Pour les prestataires de services étrangers ayant ouvert un établissement stable aux fins de domicilier leurs opérations de prestations de services au
Cameroun, la TSR retenue a la source vaut acompte d’impdt sur le revenu dil par cet établissement stable au Cameroun.

Pour les loyers payés par régies d’avances le cas échéant : le précompte au taux de 15%.

Lors de la passation de chaque commande, I’Ordonnateur s’assure de la disponibilité des ressources financiéres nécessaires pour couvrir aussi bien les sommes
dues au tiers contractant de ’administration que celles destinées a I’acquittement de la
totalité des impots et taxes y relatifs.
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Sous peine de rejet par les services compétents du Ministére des Finances, toute décision de mise 4 disposition de fonds doit étre assortie d’un mémoire de
dépenses et préciser d’'une part, le montant total hors taxes des dépenses envisagées, et d’autre part le montant des impdts et taxes correspondants.

Les sommes & mandater au nom de I’ordonnateur ou du billeteur doivent représenter la seule partie hors taxes des dépenses en cause.
* Les obligations des contréleurs financiers

Afin d’assurer le recouvrement effectif des impéts et taxes dus sur les dépenses exécutées suivant les procédures exceptionnelles, un controle de prévision et de
disponibilité des impdts et taxes est effectué préalablement par le Contréleur Financier, avant apposition du « VISA BUDGETAIRE » et validation de la liasse,

Le Contréleur Financier et le Comptable assignataire s’assurent que I’Ordonnateur a préalablement liquidé, sur la base du mémoire de dépenses, les différents
impots et taxes dus.

Le Contréleur Financier s’assure, sur la base des crédits de paiement inscrits dans le budget de la CTD et le mémoire de dépenses présenté, que des
engagements sont distinctement effectués au titre des impéts et taxes dus d’une part et pour le compte du solde a mandater au profit de I’ordonnateur et du
billeteur d’autre part.

* Les obligations des comptables publics

tables publics s’assurent de la liquidation réguliére et exacte des impdts et taxes avant apposition de la mention « VU, BON A PAYER » et sont tenus
T systématiquement les retenues & la source des impéts et taxes lors de la mise a disposition des fonds.

Ainsi, seule la partie hors impéts et taxes mandatée au profit de I'ordonnateur et du régisseur/billeteur est mise a la disposition de ces derniers par le Comptable
assignataire, qui délivre une déclaration de recette pour les retenues opérées.

Conformément aux dispositions de I’article 116 quinquies du CGI, les organismes ou entreprises publics effectuant des paiements pour le compte de I’Etat sont
également tenus d’opérer les retenues a la source d’impdts et taxes sur la base des factures ou décisions de déblocage de fonds y relatives lorsque cette retenue
n’a pas été effectuée par le comptable public. 1 s’agit notamment du Fonds Routier (FR), de la Caisse Autonome d’Amortissement (CAA) et de la Société
Nationale des Hydrocarbures (SNH).

Pour le cas spécifique des dépenses de sécurité payées par la SNH, en I’absence de mémoire de dépense, les mises a dispositions sont considérées Hors Taxes
(HT). Les impdts et taxes correspondants font I’objet de couverture budgétaire par les services compétents.

Les impdts et taxes liquidés sur la base des mémoires de dépenses et retenues 4 la source par tout organisme ou entreprise public effectuant des paiements pour
le compte de I’Etat, doivent étre déclarés et reversés au plus tard le 15 du mois suivant celui au cours duquel a eu lieu le paiement.
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* Les obligations des billeteurs et régisseurs

Tout billeteur ou régisseur est tenu de déclarer son existence aupres de I’administration fiscale dans un délai de 15 Jours & compter de la date de sa désignation
selon les modalités ci-apres :

* pour les régisseurs résidant a Yaoundé : auprés du Centre Spécialis¢ des Impdts des Etablissements Publics, des Collectivités Territoriales
Décentralisées et autres Organismes du MFOUNDI (CSI-EPA-CTD-OM).

pour les régisseurs de Douala : auprés du Centre Divisionnaire des Impéts de Douala 1
pour les régisseurs des autres régions : aupres de leur Centre Divisionnaire des Impéts de rattachement.

illeteurs et régisseurs des organismes publics relevant du fichier d’un centre des imp6ts effectuent leurs déclarations auprés dudit centre.

En vue d’un suivi fiscal efficace des dépenses engagées sur le budget de la CTD suivant les procédures exceptionnelles, les structures opérationnelles de la DGI
sont tenues de recenser et d’inscrire dés le début de I’exercice dans leurs fichiers respectifs, au méme titre que tous les autres contribuables, les régisseurs et les
billeteurs réguliérement désignés par les autorités compétentes, et a constituer a cet effet des dossiers fiscaux donnant lieu a des mises a jour réguliéres.
Notification expresse de cette inscription assortie du lieu de reversement des impdts et taxes doit étre obligatoirement faite aux intéressés par leur centre de
rattachement. Il en est de méme du rappel des obli gations fiscales leur incombant, notamment la déclaration et le reversement mensuel des retenues opérées, le
dépot a la fin de chaque trimestre de I’Etat détaillé des dépenses payées sur les fonds mis a leur disposition, ainsi que leur information sur les controles
trimestriels qui seront effectués.

Avant tout réglement des factures sur les sommes mises 4 disposition, les billeteurs et régisseurs doivent exiger la présentation des avis d’imposition des impéts
et taxes dus sur 1’opération délivrés par le centre des impdts de rattachement du prestataire. L avis d’imposition tient lieu de preuve de retenue a la source pour
le prestataire.

Les impéts et taxes liquidés sur la base des mémoires de dépenses et retenus a la source a 1'occasion des procédures exceptionnelles d’exécution de la dépense
donnent lieu a des régularisations par le billeteur ou le régisseur des fonds, lorsqu’au terme de I'exécution effective desdites dépenses, il est constaté une
insuffisance des retenues initiales du comptable.

Les impdts et taxes retenus a la source a titre de régularisation doivent étre déclarés et reversés par les billeteurs et régisseurs des deniers publics au plus tard le
IS5 du mois suivant la retenue a la source, aupres des guichets des banques dans les comptes du receveur de leur centre des imp6ts de rattachement. Une
quittance de reversement doit étre délivrée a cet effet par le Receveur des Impéts compétent.

Outre I'obligation de déclaration d’existence visée ci-dessus, les billeteurs et régisseurs de deniers publics sont tenus de déposer auprés de leur centre des
impdts de rattachement au plus tard le 15 du mois suivant la fin de chaque trimestre, un Etat détaillé des dépenses payées sur les fonds par eux regus, ainsi que
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les impdts et taxes retenus a la source lors de la mise a disposition desdits fonds, et ceux éventuellement retenus et reversés par eux-mémes a titre de
régularisation.

Doivent obligatoirement étre annexés a I’état détaillé visé ci-dessus, une copie de la décision de déblocage de fonds et des factures réglées, accompagnées des
regus de paiements correspondants

£
U PREMIER MINISTR
SERVICES DU PREM

014963-
PRIME MINISTERS OFFICE

Eléments de la liasse et
délai

Suivant la procédure normale : Ac ment, attestation de non redevance, avis d’imposition établi par nature d'impdt par le Centre des Impéts de
rattachement de I’adjudicataire, attestation de retenue a la source, quittance.

Suivant la procédure exceptionnelle : 1a décision de mise 4 disposition de fonds, le mémoire de dépenses ainsi que la décision d’engagement de la dépense,
engagements distincts au titre des impdts et taxes dus d’une part et pour le compte du solde 4 mandater au profit de I’ordonnateur et du billeteur d’autre part,
déclaration de recette pour les retenues opérées, factures ou décisions de déblocage de fonds, avis d’imposition.

Les impots et taxes découlant des transactions sont retenus et reversés a la caisse de la structure fiscale de rattachement au plus tard le 15 du mois suivant celui
au cours duquel sont intervenues lesdites retenues contre délivrance d'une quittance. Dépét par les comptables publics  la fin de chaque trimestre de I’état
détaillé des dépenses payées sur les fonds mis a leur disposition.

Déclaration d’existence du billeteur ou régisseur auprés de I’administration fiscale dans un délai de 15 jours a compter de la date de sa désignation, donnant lieu
a ouverture du dossier fiscal et inscription au fichier des contribuables. Notification expresse de cette inscription assortie du lieu de reversement des impéts et

taxes.

Contrdles trimestriels.
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Fiche N° MC-02

Définition et
référence juridique :

MODALITES DE COLLECTE DES IMPOTS ET TAXES SUR LES DEPENSES DE PERSONNELS

La retenue a la source des impdts et taxes dus sur les dépenses de personnel payés sur le budget des CTD s’opére suivant, selon le cas, la procédure normale ou

les procédures exceptionnelles.

Ancrage juridique SERVICES DU FREMIER MINISTRE

VISA
0 DEC 2021

- la loi portant Code général des CTD:
- Code Général des Impbts (articles 116 tera 118) ; - 01486

- Tout autre texte en vigueur en la matiére, S 3 CE
SRIME MINISTERS OFFIC

Intervenants et
modalités
d’exécution

i. En procédure normale

La procédure d’exécution des dépenses de personnels est considérée comme normale lorsque le traitement de celles-ci s’effectue & travers les systémes

informatisés.

La liquidation des impdts et taxes dus sur les dépenses de personnels est effectuée de maniére automatisée dans I’application informatique de traitement des

salaires.

L’impét di par les salariés du secteur public, au méme titre que ceux du secteur privé, est retenu a la source par ’employeur lors de chaque paiement des

sommes imposables. Mention en est faite sur la fiche de paie remise au salarié.

ii. En procedure exceptionnelle

La procédure d’exécution des dépenses de personnel est considérée comme exceptionnelle lorsqu’elle ne s’effectue pas dans le cadre des systémes informatisés

de traitement dédiés. 11 s’agit notamment des dépenses réglées sur état des sommes dues ou sur la base des décisions de déblocage.
Lorsque les dépenses de personnel sont exécutées suivant la procédure exceptionnelle, les impéts et taxes sont liquidés au taux de 5,28%.

S’agissant des Revenus Non Commerciaux (RNC), les entités publiques au sein desquelles le paiement s'effectue retiennent a la source 11
CAC compris et reversent le reliquat, soit 89% aux bénéficiaires.

Pour toutes les administrations publiques, établissements publics et assimilés situés dans le département du MFOUNDI, la déclaration et

% du montant brut

le versement de la
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retenue RNC se fait exclusivement auprés du Centre Spécialisé des Impéts des Etablissements Publics, des Collectivités Territoriales Décentralisées et autres
Organismes du MFOUNDI (CSI-EPA-CTD-OM). Les reversements en espéces de ces retenues s’effectuent auprés des guichets des banques.

Ces entités joignent par ailleurs a leurs déclarations, un état récapitulatif des sommes versées et le montant de I"impét correspondant. Pour des besoins de
contrdle, la structure versante doit garder par devers elle pendant une durée au moins égale a cinq (05) ans les feuilles de présence ou d'émargement

mentionnant, entre autres, les nom(s) et prénom(s), signature, fonction ou qualité du bénéficiaire, le montant pergu, ainsi que la date du paiement.

Enfin, le prélévement susvisé, applicable & toutes les rémunérations versées est libératoire de toutes autres obligations déclaratives pour le bénéficiaire.

Eléments de la liasse et
délais

Etat des sommes dues ou décisions de déblocage, feuilles de présence ou d'émargement, fiche de paie. SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA
Déclaration au plus tard le 15 du mois suivant celui au cours duquel sont intervenues les retenues. 014 m 6 % 0 BEC 2021
Conservation pendant au moins cinq (05) ans des piéces justificatives.
P S 2 PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° MC-03

Définition et
référence juridique :

LES INTERDICTIONS FISCALES LIEES A L’EXECUTION DU BUDGET

Ancrage juridique

- Loi de finances 2017 (art 5°) ;
- Article L 7 bis. - (3) du CGI. ; :
- tout autre texte en vigueur en la matiére. e

PRIME MINISTER'S OFFICE|

I3

Intervenants et
modalités
d’exécution

1) INTERDICTION D’EXONERATIONS ET D’EXEMPTIONS D’IMPOTS, DROITS ET TAXES POUR CAUSE D’AFFECTATION.

La loi consacre formellement Iinterdiction d’exonération du paiement d’un impdt par toute entreprise du fait de I’affectation dudit impét. Par conséquent,
aucune exonération fiscale n’est consentie aux entreprises ou autres entités redevables pour cause d’affectation du produit desdits prélévements.

De méme, en application du principe de non affectation des recettes, les impots retenus  la source ou pour lesquels le contribuable n’est que le redevable l1égal
ne font, en aucun cas, I’objet de compensation de quelque nature que ce soit. I1 s’agit notamment de la TVA, de la TSPP, des retenues sur salaires et, d’une
maniére générale, de tous les impdts et taxes pour lesquels un contribuable est constitué collecteur en vertu de la Iégislation et de la réglementation en vigueur,

2) INTERDICTION DES CLAUSES FISCALES NON CONFORMES AUX LOIS ET REGLEMENTS

La loi consacre I'interdiction formelle de signature de conventions ou cahiers de charges contenant des clauses fiscales en dehors du cadre des lois et
réglements instaurant des régimes fiscaux dérogatoires légalement institués. Aussi I’obtention d’avantages fiscaux tant dans la forme que dans le fond doit
dorénavant se conformer au cadre général des régimes fiscaux dérogatoires déja légalement institués. S’agissant des conventions des administrations
sectorielles (contrats commerciaux, marchés publics ...) contenant des clauses fiscales dérogatoires en dehors de celles légalement instituées, elles sont
soumises a I’avis technique préalable desdites clauses par le Ministre des Finances.

En tout état de cause, la signature de tout type de convention (accord cadre, contrat commerciaux, MOU, protocole d’accord...) est subordonnée a Iautorisation
expresse du Président de la République.

p. 67




e RECETTES FISCALES

1. Compensation des impéts et taxes

2.  Remboursement des trop percus

3. Emission des impéts et taxes retenus 2 la source

4. Emission, liquidation et recouvrement des impots et taxes

5. Emission, liquidation, recouvrement et controle des impots locaux et taxes parafiscales

6. Emission, liquidation, recouvrement et contréle des recettes domaniales, cadastrales et fonciéres

7.  Droit de timbre automobile et autres vignettes SERVICES DU \

8.  Droit de timbre sur la publicité 01 hmm 0 DEC 2071

9. Timbre de di i ,
imbre de dimension PRIME MINISTER'S OFFICE

10.  Timbre sur les passeports




Définition et référence
Juridique :

COMPENSATION DES IMPOTS ET TAXES

Ancrage juridique SERVICES DU ﬂw%mm_mm MINISTRE

- Code Général des O icle 149) ;
- ssgggﬁﬁﬂgﬁm@wﬁ _:rm_mm\fmc DEC 2021

Intervenants et modalités
d’exécution

IME MINISTER'S OFFICE
(i) Lesimpdts compensables avec les crédits de TVA PRI

Sont compensables avec les crédits de TVA non imputables, la TVA elle-méme, les droits d’accises et les droits de douanes :

- m:nnn_&Szoﬁdamm??Foo:ﬁﬂgo:ﬂﬂnooﬁiasﬁmmcmg_oﬁaunmﬁ&%ﬁnnsxoaﬁ_omn>0w&o&®w
= pour les droits d’accises, il s’agit aussi bien des droits acquittés en interne que ceux payés i la porte ;

= quant aux droits de douanes, ils s’entendent du Tarif Extérieur Commun (TEC), a I’exclusion des redevances de services 4 I'instar de la Taxe Communautaire d’Intégration ou

de la redevance informatique.
(i) Les conditions de la compensation
La compensation est soumise 4 trois conditions cumulatives :

- E._._mmmnmmo:vﬂ_nga.ﬁﬁ&&:ﬁ?ﬁé:ﬁaggﬁ%aﬂi%ggﬁa%waﬂmﬁ_8__§3nmnmmﬁc=038:m_$:5§§_ﬁ

déclarations fiscales, les quittances de paiement d’impbts et taxes, les piéces fiscales administratives, etc.

= Pabsence d’une vérification partielle ou générale de comptabilité en cours : ceci signifie que le contribuable objet d’une procédure de contrble sur pidces ou d’un controle

ponctuel peut, sous réserve de la premiére condition ci-dessus visée, se prévaloir de cette disposition ;
= lajustification que les factures n’ont pas été réglées en espéces.
(iii) La procédure de compensation proprement dite

La compensation ne peut étre effectuée spontanément par le contribuable. Celui-ci adresse une demande timbrée au DGI ou au MINFI appuyée de la notification du montant des

crédits validés par les services compétents, ainsi que des Justificatifs d’une activité ininterrompue depuis deux exercices.
A la suite de cette demande, il est notifié au contribuable soit I'autorisation de compenser les crédits de TVA par les impdts sus-évoqués, soit le rejet de la requéte.

Enmnmmmgmhoaﬂnﬂwoggmgnaﬁ:mng_n Em:mmuwaﬁﬁimbﬁmv@miwazvgom:&a&gﬁ Toutefois, lorsque la compensation porte sur les droits de

p. 69




accmbﬂo:mﬁ_ﬂmﬁdm&cmm&mw_mgm,wﬁiﬁa%?é>%§ﬂﬁg:&%&dﬁ%§mﬂw_.§oﬁ la décision autorisant la compensation est prise par le Ministre
Q@mmgﬂﬁﬁmimgbgogmﬂ_uoﬁ_._nm.Um:unansm._nH%ﬂﬂméowﬁm_E%».m%gngﬁn%_.gmgggﬁn&ggaﬁn
ou partielle, sclon la demande du contribuable. Oano?._%ganm:ﬁnﬁ&m_gotﬂsa%ga,;ﬁ&ogmo:%ggggaﬂgg
apurement des droits dus par le contribuable. Au vu de la déclaration de recettes, le Receveur des Douanes délivre au contribuable une quittance justifiant le paiement desdits droits.

(iv) Cas de la compensation i Pinitiative de I’ Administration

La compensation entre les crédits de TVA et les dettes fiscales d’un contribuable suite 4 une procédure de controle est également envisageable 4 initiative de I’administration. Dans
cette hypothése, elle est effectuée avant le remboursement des crédits au contribuable.

11 s’agit des piéces suivantes :
- une demande de compensation timbrée ;
- une attestation de non-redevance diiment délivrée par le Centre des Impdts de rattachement du contribuable :
- une notification du montant des crédits validés par les services compétents ;

- des justificatifs d’une activité ininterrompue depuis deux exercices ; SERVICES DU W_.wmw_mz MINISTRE
- une autorisation de compenser les crédits de TVA délivrée par le MINFI ; 01496 w%lu 0 DEC 2021 |
- une déclaration de recettes ;

Eléments de la liasse et - une quittance de paiement des droits. PRIME MINISTER'S OFFICE

o Interviennent dans cette procédure : le Ministre des Finances, le Directeur Général des Impéts, le Trésorier Payeur Général, le Receveur des Douanes, le Contribuable et les Centre

des Impéts de rattachement du contribuable.
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REMBOURSEMENT DES TROP PERCUS

Définition et référence
juridique :

[1arrive que des contribuables, soit de leur propre fait, soit du fait de I'administration, payent un montant d’impét, de droit ou de taxe supérieur au montant effectivement dfi. En principe,

il leur est reconnu le droit d’imputer cet excédent de droits payés a tort sur les impéts, droits Qﬁﬁgggagﬁgﬁ%g%gg&g.

juridi U PREMIER MINISTRE|
Ancrage juridique SERVICES D VISA
- gm%ﬁ%ﬂ@ﬁ&ﬂm..umnﬂh@f
- toutautre texte en vigueur en la matiére. mdrmm%aumﬂ 2021
PRIME MINISTER'S OFFICE

muﬁ-.em:mua et
modalités d’exécution

rnoosi‘u:mzonm;oamw@g_mﬁmgo:%adﬁg:nﬁiﬂ@ﬁg les cas ci-aprés :
-les impds, droits et taxes payés par le contribuable, g%ﬁa%&ﬁ:ﬂg&g&%v&gﬁa%ﬁ?&@gw
-le montant payé est supérieur au montant di.

Um-ﬁonomm,=mE.mEo?_Emﬁan_nm15&.&5&%5&.&3%%%%8&_8m_maﬂ_ﬁcamﬁaﬁoﬂwo&dwﬁ:q:vﬁgaﬁ_.nn@&sﬁ%&%&gﬁaﬂa

montant de la réclamation,
Le Ministre des Finances, apres instruction par ses services, se prononce sur le bien-fondé ou non de la réclamation,

I peut alors, soit prononcer le rejet partiel ou total de _man_mﬁ&cpmcfdooﬁﬁ;qmmoswmggﬂ&mﬁﬁw&amﬁﬁngﬁgga.gﬂgﬁgﬁ_n

montant exact de I'impét a restituer. Cette attestation est transmise 2 la gga%waﬁéggﬁ&g%nﬂagﬁg

g??omﬁﬁiﬁdﬂsbawo::_nggmﬂmwﬁﬂﬂ,Egagnaﬂ%ﬁﬁg~€o%wﬁ&ogﬂgggnﬂgwﬂﬂgvﬂ_mg:gn

du Budget.

p.71




Eléments de la liasse
et délais

Pour ce qui concemne les piéces justificatives, il s"agit :
- delademande de restitution d’imp6t
- des éléments justifiant le caractére indu du paiement,
- desjustificatifs de 'effectivité dudit paiement indu et montant de la réclamation
- %_gﬂg%%a%uqﬁ%g@ﬁ&m%:maﬁaﬁ_nsgﬁﬁ%_.Eﬁm;ﬁ%ﬁ.

Le remboursement des trop pergus est effectué dans le délai de la prescription acquisitive au profit du Trésor, soit 2 ans.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VIiSA

__:mm%mmmmmeﬁ

PRIME MIN R'S OFFICE
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Fiche N° RF-03

Définition et
référence juridique :

EMISSION DES IMPOTS ET TAXES RETENUS A LA SOURCE

Cest une procédure qui permet de prélever en amont les impéts et taxes dus par un contribuable au fitre de sa prestation et au moment du paiement de celle-ci.

Ancrage juridique

- Code Général des Impdts (article 149) ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants et
modalités
d’exécution

Evﬁcc&.hdn.gm&o:a%iﬁaaﬁgaﬁ.ﬁwigﬁﬁmﬁaiﬂdﬂﬁgndg_az%n&mg,_n Directeur Général des Impdts, le Trésorier Payeur Général, le
Receveur des Douanes, le Contribuable et le Centre des Impéts de rattachement du contribuable.

Les avis a.iﬁo&mc:&niﬁmaﬂgﬁgﬁwvégmﬁwﬁuﬂ_ogaﬁiﬁma%%g%g Ils tiennent lieu d’attestation de retenue a la source.

Dans la zone « bon de commande »

Les retenues 4 la source opérées par les comptables publics lors du réglement des factures des fournisseurs sont subordonnées & Iétablissement, par le Centre des Impéts de rattachement
du contribuable, dun avis d’imposition correspondant aux impéts et taxes dus.

L’avis d’imposition est établi en trois exemplaires dont les deux premiers sont remis au Comptable du Trésor assignataire. Le troisiéme est conservé comme souche par les services
dassiette.

Le Comptable du Trésor porte les références de l'écriture d'ordre sur les exemplaires & lui remis, retourne l'un au service d'assiette et conserve l'autre comme picce justificative de sa
comptabilité,

Les bons de commande, aprés visa du Contrdleur Financier territorialement compétent, sont transmis au service dassiette de rattachement du prestataire pour émission des avis
d’imposition correspondants.

Les Comptables du Trésor veillent a ce que I’avis d”imposition soit établi par les services d'assiette de rattachement du prestataire avant l'apposition du cachet « VU BON A PAYER ».

Eléments de la
liasse et délais

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- Tavis d’imposition ; VISA

- laquittance de paiement des droits d’cnregistrement fﬂ:%a DEC 2021
PRIME MINISTER'S OFFICE
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Définition et référence
juridique :

EMISSION LIQUIDATION ET RECOUVREMENT DES IMPOTS ET TAXES

C’est I’ensemble des ﬁmﬁﬁwuﬁﬁaﬁa_ﬁgﬁﬁggmﬁaﬁggﬁ&ﬁwﬁaﬁqﬁ.

Intervenants et
modalités d’exécution

VISA
*  Aucun paiement en espéce n’est admis sur I'ensemble du réseau de 1’administration fiscale. 01496 % 0 DEC 2021

*  Désormais, le paiement des impdts et taxes se fait suivant les modalités ci-aprés :

*  S’agissant des entreprises relevant de la Direction des Grandes Entreprises, le paiement des impdts se fait obligatoirement par &_muag.“
*  Lesquittances peuvent dorénavant étre notifides par voie €lectronique, avec pour conséquence la suppression des quittances manuelles (article L 8) ;
*  Lesimpots, droits et taxes dus par les gdg_ga_nsmﬁ&ﬁ%m&g%&%_mgg@nﬂ%ﬁ (Direction des Grandes Entreprises, Centre

Comme intervenants dans cette procédure, on a le Comptable public, _mwﬂﬁﬁ._ngﬂaﬂ_nﬁgﬂ_awﬂsﬁmﬂmgnﬁgﬁ

e Toutes _aaomnﬂu&mmswﬁwaooﬁaqﬁﬁnaaﬂgﬁmggggggm%%ﬁ.Eﬁagwmaw_&ﬁngﬁgﬁﬁgg_&

éeritures comptables et sont comptabilisées selon le principe de droits constatés. Cette prise en charge rend le Comptable Public concemé responsable du recouvrement de
ladite créance et I'oblige a produire en fin de période des justificatifs en cas de non-recouvrement.

. ganns&.ﬁo:smﬁggagmﬁ%gmongg_ﬂoaoﬂﬁﬁagﬂmmaﬂﬂnaﬁ.mﬁmcgnﬁsv_nmmm@sﬁavcﬁv%ogngﬁﬂ
®  Lesimpdts, droits et taxes qui n'ont pas fait l'objet d'un paiement spontané 4 la date deexigibilité donnent licu 3 I’émission d'un avis de mise en recouvrement. L'avis de mise en

recouvrement ﬁ%vnmrgé%oc:mﬁﬁ._mﬁmmaooa:ﬁ représente, pris en charge de maniére comptable selon le principe des droits constatés par le Receveur des

Impéts territorialement compétent. C:msﬁﬂﬁ:mﬁ_nﬁgwaoc:sﬂmﬁm&%%a:EﬁﬁﬁﬁanﬁBﬁ@&oﬁaE_@gﬁvﬁgﬁmnggﬁﬁ

mois. A partir du 1° janvier 2021, le délai de paiement des impbts et taxes suite AMR est de :
- _&osmwoﬁ_ﬂmiﬁo:maﬁmﬁngg&ogéo:%ﬁag Il en est de méme
= 30 jours pour les émissions suite contréle fiscal a I’exception de la taxation d’office.

n d’office;

- par virement bancaire ou par voie électronique ; PRIME MINISTER'S OFFICE

- Q_Oﬁgnxnrﬁgqgﬂwaﬂ@uogggﬁo:aﬁﬁgagﬂm@mﬂgﬁ_ﬁ bealités ne dispe

des Impdts des Moyennes Entreprises et Centres Spécialisés des Impdts) sont acquittés exclusivement par virement bancaire.

¢ Tout paiement par virement bancaire d’impét, droit, taxe ou redevance, est assorti d’indications claires sur I'identité¢ du contribuable et la nature des impdts et taxes pour

lesquels le paiement est effectué. Le paiement par virement bancaire donne lieu & I’émission par I’établissement financier d’une attestation de virement.

. Emamnﬁm:xg_ggggmﬁaﬂga&w@amﬁx%wB:ﬁawF&:g%~.m§:%§§ﬂow=mm8§§§_m

fourchette de 500 francs CFA a 10 000 francs CFA sans excéder 10% du montant de I'impét a payer. La loi de finances pour exercice 2019 sanctionne les établissements
financiers ne respectant pas ces seuils d’une amende, insusceptible de remise, correspondant au montant des sommes excédentaires facturées.

* La présentation de I'attestation de virement assortie de I’état récapitulatif de paiement par nature d’impét et des références de Iavis d’imposition lorsque le contribuable a

procedé par télé déclaration, donne lieu 4 délivrance automatique d’une quittance de paiement au contribuable lors du dépdt de sa déclaration. La date portée sur Iattestation
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de virement est réputée étre la date de paiement.

*  Lecontribuable et I'établissement financier sont solidairement responsables des paiements effectués et encourent les mémes sanctions en cas de défaillance.

. 58:5_.55snannsdnmﬁma@nQﬂmgagw_.%a&%&&ﬁoﬁzc?ag%miﬁmaagﬂaﬁaﬁwESES&EE:&Q%EQE&
&ﬁg_aoonﬁdﬁw_&&_on&_.m%.mcmuﬂnmnammm_nﬁaﬁaﬁmnmcngaﬂgggﬁ_ngéaﬁgﬁgigaﬁuﬂﬁg.
m__amgﬁ&&_gwnnacgomﬂaovoﬁmaﬁﬂ%asgﬁagcm:xogéanm:%&wwgOo:ﬁﬁc_n?v_mnocwﬁmﬁug&u_:ﬁ@ﬁccaﬂ
Douanes chargé de recouvrer les droits dus.

. ruoosn.m_._._aoﬁ&nﬁaﬁg_mng_nga&_zﬂ@wﬁmmgw?&g”

- .“_nBE_omvomﬁog.ﬁg_ﬂac,_,u@g.nﬂE&oc:@.ﬁ..ﬁ:Fw&ﬁngnﬁﬁggﬁﬁgmgga&w:gﬁﬁgﬁo:aﬂ@Qﬁ%ﬁmmﬁg.
EP ou a toutes autres entreprises ;

- duFEICOM a travers 'Agent Comptable pour saisie et transfert des quotes-parts destinées aux CTD ;

- detous les Receveurs des Impéts pour le recouvrement sur les contribuables délocalisés ;

- %8&_agnﬂgg_ngaﬁ%wﬂgﬂnﬁggggﬁ

8&255985500%52&1&:5a_muaonvnc:&Eé%ggg_ngﬁgggaaﬁﬁnnﬂg

fiscales et a leur reversement dans les caisses du Trésor Public.

*  Toutrefus ou toute entrave opposée par un Comptable Public engage sa responsabilité pécuniaire et personnelle conformément 4 la législation en vigueur. Cette défaillance est

8:m§mnwwﬁc.a==5=ﬁ=3m_oOcaﬁaw_ogmo%ma.aﬁaaoFggﬁggggggquﬁ_mgg%_mg%_g

. vﬂ&:ﬂﬁ&:%mﬂg&“nﬁa&ﬁndmmavoﬁ_nﬁ_na%_._.nﬁ@rsﬁ_ﬁm&m%ég.n,mm&nocgﬁﬁwoggﬂénnmsgvgﬁﬁmg_&gw
58&_ﬂm&aamgoau:ufznmﬁm&ggggg_ﬁ&%ﬁﬁﬂéﬁdﬁuﬁ@?tﬁéﬁ&%&gﬁ@%?ﬂﬂﬁaﬂmaogan_um_ﬁﬁ. Par
8=&n_ﬁsﬁ_Rmaam:mmwmnoﬁ:nggmﬁ&ﬁ»@amﬁﬁu&ﬁﬁéﬁ:@wﬁga&aﬁnﬁ@g%gﬁ

. FE..%?EE&BBa:@ﬁﬁ&:_gﬁmnaoocﬁgﬁa%_m,_,m_u_uwﬁ.gF%Eg%_méozaﬁagwﬁgwgzaaﬁ

marketers reliquataires de la TSPP. Elle aménage par ailleurs le régime de responsabilité des redevables légaux de cette taxe, 4 savoir la SCDP et la SONARA, en prévoyant,
sous certaines conditions, la possibilité de mener directement les poursuites a ’encontre des redevables réels.

®  Le non acquittement de la TSPP due dans les délais légaux gna_.ﬂ_,owmmmuc:uoﬁ_&monmmﬁﬂ_ngnno_mmﬁmouaﬁ&ﬁmmugmﬂmocanﬂaﬁmnmmnc1ﬁ_»
SONARA) de suspendre immédiatement d’enlévement les marketers reliquataires. Les redevables légaux sont tenus d’adresser copie de la décision de suspension & leur
centre des impdts gestionnaire,

®  Laloide finances pour I’exercice 2021 ouvre la possibilité d’émettre le reliquat de TSPP non reversée sur les marketers défaillants.

®  L’émission de I’Avis de mise en recouvrement a I’encontre du marketer défaillant a pour effet de décharger la SCDP et la SONARA de I'obligation de reversement de la
TSPP due en tant que redevables légaux de ladite taxe.
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Eléments de la liasse
et délais

Les ¢léments ci-aprés servent de support ou de piéces justificatives : o VISA
- laplateforme en ligne Fiscalis ; *\T m= DEC M@M 1
I’Avis d'Tmposition ; c.:wmm -k -
- DAttestation de Virement bancaire ;
§ R PRIME MINISTER'S OFFICE

Le délai de paiement apreés notification de I’AMR, varie selon qu’on est en présence d'une déclaration (15 jours) ou d’une imposition suite au controle (30 jours).
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Fiche N° RF-05

Définition et
référence
juridique :

EMISSION, LIQUIDATION, RECOUVREMENT ET CONTROLE DES IMPOTS LOCAUX ET TAXES PARAFISCALES

I1 s’agit des impdts, taxes et redevances prélevés au profit des collectivités territoriales décentralisées.

& _— CREMIER MINISTRE
ncrage juridique SERVICES QC/\# A
- Loide finances ;
- Code Général des Impéts ; B149 6 $ 0 DEC 2021
- tout autre texte en vigueur en la matiére. - CE
PRIME MINISTERS OFFICE

Intervenants et
modalités
d’exécution

Intervenants

- MINFI (DGI, DGTCFM) ;
- CTD.

Modalités d’exécution

i. Emission des impdts locaux et des taxes parafiscales
Les imp6ts locaux et les taxes parafiscales notamment la redevance audiovisuelle, les contributions dues aux chambres consulaires, la contribution au Crédit
Foncier du Cameroun et la contribution au Fonds National de I'Emploi, sont payés a l'aide d'un Avis d’imposition unique libellé au profit du Receveur des Impots
ou du Comptable du Trésor compétent.

L’avis unique récapitule tous les éléments d'imposition qui font l'objet de paiement global auprés du Receveur des Impéts. Dés lors, il n’est pas question des avis
multiples ou des virements distincts établis en fonction des entités bénéficiaires. Les contribuables précisent, en annexe 1 des déclarations ou supports de paiement,
le détail des droits a acquitter et le montant correspondant a chaque bénéficiaire suivant le modéle fourni par l'administration.

ii. Liquidation des impéts locaux et des taxes parafiscales
Le principe du paiement unique ne remet pas en cause les modalités de liquidation des impdts locaux et taxes parafiscales. Ceux-ci continuent d'étre liquidés par
les contribuables en respect des taux et tarifs en vigueur, sur les supports déclaratifs et imprimés mis a leur disposition.

Les services en charge de la gestion et du suivi des contribuables s'assurent que les déclarations ou supports de paiement sont obligatoirement accompagnés du
détail des droits et quotes-parts afférents 4 chacune des administrations bénéficiaires.
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iii. Recouvrement des impéts locaux et des taxes parafiscales
En contrepartie de 1’avis émis par I'administration fiscale, une quittance faisant ressortir le détail des droits acquittés qui sont reversés au Trésor par le Receveur
des Impdts ayant procédé a l'encaissement, est délivrée au contribuable,

Pour le cas spécifique des entreprises relevant des unités de gestion spécialisées et ayant des établissements dans différentes communes, elles déclarent et payent la
totalité des impots et taxes destinés aux CTD dans les mémes conditions que ci-dessus. En outre, ¢lles précisent le détail et le montant des taxes destinées a
chacune des communes bénéficiaires ou des organismes publics. Les ordres de paiement y relatifs sont établis au nom du Receveur des Impéts et non pas
directement au profit des communes.

Dans le cadre du paiement unique des impéts et taxes au profit de I'Etat et des organismes bénéficiaires des taxes parafiscales, les Receveurs des Impéts assurent la
répartition lors de la comptabilisation en affectant les quotes-parts de chaque bénéficiaire dans les comptes ouverts a cet effet. Les ressources collectées dans le
réseau des postes comptables sont centralisées chez le comptable supérieur ou centralisateur au plus tard le 10 du mois suivant.

Pour chacun des correspondants, un comptable centralisateur unique est désigné assignataire de ses opérations. Afin d'assurer la tragabilité des opérations de
chacun des correspondants, ils sont associés a la validation mensuelle des opérations par les Trésoriers Payeurs Généraux avant transfert chez le comptable
assignataire de leurs opérations.

¢ Trésor Public assure le service financier des EP et des CTD, au méme titre que les Banques Commerciales, et gére les dépdts des administrations publiques. A
ffet, les ordres de retraits et de virement de ses correspondants et déposants sont exécutés a ses guichets.

iv. Contréle des impéts locaux et des taxes parafiscales
La loi précise la répartition des compétences en matiére de controle des impdts et taxes locaux, entre les services de I'Etat et ceux des CTD.

Ainsi, le contréle des impéts locaux a savoir, la contribution des patentes, les droits de licence, I'impét libératoire, les centimes additionnels communaux, la taxe
sur les propriétés fonciéres et immobiliéres, la vignette automobile, les droits de mutation immobiliére, la taxe sur les jeux de hasard et de divertissement, la
redevance forestiére annuelle, la taxe de développement local et la taxe de séjour reléve du domaine des services des impdts.

Quant aux taxes communales, leur contrdle est assuré par les services compétents des CTD.

Toutefois, certaines opérations de contréle peuvent étre organisées conjointement par les services de I'Etat et de la commune, aprés une programmation concertée.
Le contréle des taxes parafiscales est assuré par les services fiscaux.

v. Recouvrement de la taxe de développement local
La taxe de développement local est une recette d'intercommunalité et de péréquation acquittés par les salariés des secteurs public et privé et des contribuables
assujettis a I'impét libératoire et a la contribution des patentes conformément aux dispositions de I’article C 57 du CGL.

ﬁ Le produit de cette taxe est affecté au FEICOM ou a tout autre organisme chargé de la centralisation et de la péréquation,
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I1 importe par conséquent de bien distinguer les situations ci-apres :

- pour les salariés du public, elle est retenue a la source par le Trésor et reversée au FEICOM;
- pour les salariés du privé relevant de la DGE et des centres spécialisés des impéts (CSI) des EP, la taxe est retenue a la source par les employeurs et
reversce a la Recette des Impots pour son affectation au FEICOM via le Trésor Public.

i. Retenue de 10% sur les impéts locaux et taxes parafiscales au titre des frais d'assiette et de recouvrement

Tous les impdts et taxes collectés par I'administration pour le compte des Collectivités Territoriales Décentralisées ou des recettes des organismes publics et
chambres consulaires font I'objet d'une retenue de 10% au profit des administrations d'assiette et de recouvrement.

11 s'agit notamment du produit des prélévements ci-apres :

les centimes additionnels communaux :

la contribution des patentes ;

la contribution des licences ;

la taxe sur les propriétés fonciéres et immobiliéres ;
la vignette automobile ;

les droits de mutation immobiliére ;

la taxe sur les jeux de hasard et de divertissement ;

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA
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PRIME MINISTER'S OFFICE

la redevance forestiere annuelle (sur la quote-part de 50% affectée aux communes) ;

la taxe de développement local ;

le droit de timbre sur la publicité ;

la redevance audiovisuelle ;

la taxe de séjour ;

les contributions dues aux chambres consulaires ;
la contribution au Crédit Foncier du Cameroun ;
la contribution au Fonds National de I’Emploi.

Cette quote-part fait I’objet d’une ventilation trimestrielle par les services compétents.
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Eléments de la
liasse et délais

Les éléments ci-aprés servent de support ou de piéces justificatives :

- la plateforme en ligne Fiscalis ;

- I’Avis d'Imposition ;

- I’Attestation de Virement bancaire ;

- les détails de virement ;

- les quittances de paiement des impdts et taxes.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

ViSA

35%3@33

PRIME MINISTER'S OFFICE

La déclaration a lieu au plus tard le 15 du mois suivant la fin de chaque trimestre pour les Billeteurs et Régisseurs. Il s’agit des états des dépenses payées, des

retenues opérées, des retenues éventuelles et des régularisations.

Le d¢lai de recouvrement des créances fiscales constatées sur AMR est de 30 jours pour les émissions suite contrdle fiscal et 15 jours pour les émissions suite

déclarations mensuelles.
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Fiche N° RF-06

EMISSION, RECOUVREMENT ET CONTROLE DES RECETTES DOMANIALES, CADASTRALES ET FONCIERES

public et recettes diverses des services publics.

Définition et
référence

juridique : - Loi de finances ;

- Code Général des Impdts ;

- lout autre texte en vigueur en la matiére.

Ancrage juridique

On entend par recettes domaniales, les revenus issus du domaine public a savoir : les revenus des immeubles de I’Etat, les redevances d’

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
ViSA
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occupation du domaine

Intervenants
- MINFI (DGI, DGTCFM) ;
- MINDCAF ;

-CTD;

pour les émissions.

- Programme de Sécurisation des Recettes Domaniales, Cadastrales et Fonciéres (PSRDCF).

Modalités d’exécution
Intervenants et
modalités L'assiette des recettes domaniales, cadastrales et fonciéres relévent de la compétence de I'administration en charge des Domaines, du Cadastre et des Affaires
d’exécution Foncieres. Le recouvrement reléve de la compétence du Comptable Public. Toutefois, le contrdle de ces recettes reléve de la compétence de I'administration fiscale

1. S'agissant du contréle des émissions, il s'agit de vérifier que les droits portés d'une part, sur les Ordres de Versement établis par le Conservateur
de la Propriété Fonciére et d'autre part, sur les Etats de Cession émis par le Cadastre, ont été réguli¢rement liquidés. De maniére pratique, les antennes du
Programme de Sécurisation des Recettes Domaniales, Cadastrales et Fonciéres (PSRDCF) logées dans les Services Emetteurs (Service du Cadastre,
Service des Domaines, Service des Affaires Fonciéres, Service de la Conservation Fonciére et Service du Patrimoine) s’assurent que les droits émis ont
¢té correctement liquidés, en tenant compte des régles d’assiette, notamment les taux et les bases en vigueur.

ii. Pour ce qui est du contréle des recouvrements, il s'agit pour I'administration du Trésor de procéder mensuellement a des rapprochements et de
vérifier la concordance entre les montants émis et ceux effectivement reversés au Trésor Public. Les « Grandes Entreprises » effectuent obligatoirement le
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paiement des droits domaniaux, cadastraux et fonciers par virement direct de leur compte bancaire a celui du Trésor Public domicili¢ a la Banque
Centrale, comme il en est des impéts et taxes de droit commun. Cette opération s'accompagne d'une émission en bonne et due forme par les services
d'assiette avec obligation d'en informer les services du Trésor pour le suivi du recouvrement, et ceux des domaines pour la mise 4 jour,

iii. Le cas spécifique des contribuables relevant des unités de gestion spécialisées de la DGI.
Nonobstant les termes des points ci-dessus développés, les unités de gestion spécialisée de la DGI exercent I’exclusivité des compétences d’assiette,
de recouvrement et de contrdle pour ce qui concerne les entreprises relevant de leurs fichiers.
Par unité de gestion spécialisée de la DGI au sens du présent article, il faut entendre les contribuables relevant du portefeuille de la Direction en charge des

Grandes Entreprises (DGE) et des Centres des Impéts des Moyennes Entreprises (CIME).

Eléments dela
liasse et délais

Les éléments ci-aprés servent de support ou de piéces Justificatives :

- les ordres de versement établis par le Conservateur de la Propriété Fonciére ; EMIER MINISTRE
- les Etats de Cession émis par le Cadastre ; SERVICES by /ﬂﬂwm A

- les détails de virement ;
- les quittances de paiement 01k 96 % DEC 2021

PRIME MINISTERS OFFICE

p. 82




Fiche N° RF-07

DROIT DE TIMBRES AUTOMOBILES

Définition et référence

Les droits de timbre automobiles sont encadrés par les articles 594 4 603 du Code Général des Impdts (CGI).

juridique :
Tous les véhicules automobiles et les engins 4 moteurs a deux ou trois roues en circulation sur le territoire camerounais sont assujettis it de timbre automobile.
— : o ox . INISTRE
Les taux du droit de timbre automobile sont fixés ainsi qu’il suit - PREMIER M
" [SERVICES DU J/iga
- véhicules de 024 7CV..................... 15 000 francs ; 0 DEC 2021
- véhicules de 084 13 CV.................... 25 000 francs ; 014863-F
- véhicules de 14320CV................... 50 000 francs ; OFFICE
i IME MINISTERS _
= véhicules de plus de 20 CV................150 000 francs. F\\.\\\\\\\\
Les véhicules administratifs sont exonérés du droit de timbre automobile. Par véhicule administratif, il faut entendre les véhicules appartenant 4 I’Etat au sens strict, a 'exclusion des
CTD, des EP et autres entités subventionnées.
Bénéficient ainsi de cette dispense, aussi bien les véhicules de mQﬁmoFm..Eéwﬁﬁmgg_ﬁ?ﬂanmﬁgﬁgggg%ﬁégnﬁ_ﬂ vehicules de
service, a savoir ceux affectés a ’usage commun d’un service.
Intervenants et
modalités d’exécution | Le redevable du droit de timbre automobile pour un véhicule appartenant aux CTD est 'utilisateur dudit véhicule, en I’occurrence le responsable a qui le véhicule est effectivement

affecté. Pour les véhicules de service, 4 savoir ceux non-affectés a des responsables précis, lesdits droits sont supportés par le budget de la CTD concemée.

Demeurent également exonérés du droit de timbre automobile -

- les véhicules concourant au maintien de I’ordre ayant les plaques minéralogiques propres aux Forces de défenses, 2 la Gendarmerie et 4 la Sireté Nationale 4
- les ambulances ;
- les véhicules en admission temporaire exclusivement utilisés dans le cadre des projets de coopération intemationale.

Les droits de timbre automobile sont acquittés exclusivement auprés des compagnies d’assurance lors du réglement de la prime d’assurance automobile responsabilité civile, au moment
de la premiére souscription au cours d’un exercice fiscal de la police d’assurance responsabilité civile et ce, en un paiement unique.

Depuis la loi de finances 2020 le DTA sur les motocyclettes est pergu en un prélévement unique par le fournisseur, au moment de la vente et au franchissement du cordon douanier en
cas d'importation. Le taux du DTA sur les motocyclettes est réajusté & 10 000 (dix mille) francs pour les engins a deux roues et 15 000 (quinze mille) francs pour les engins & trois roues.
[ demeure entendu que pour les engins dont Ia puissance fiscale est égale ou supérieure a celle du véhicule (deux chevaux,), le tarif et modalités de perception sont ceux des véhicules
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La preuve du paiement du droit de timbre automobile est établie par la présentation de I’attestation d’assurance délivrée par I"assureur. Conformément aux dispositions de I’article 601
du Code Général des Impdts, sont passibles des sanctions fiscales et/ou pénales les infractions ci-apres ;

- E:oi&mmommosanﬂmﬁﬁsgﬁnq:&%%Eﬂ?ﬁg«iﬂmneﬁm@gﬁoﬁﬁ&&%ﬁw
- le défaut de paiement du droit de timbre automobile déiment constaté lors du contréle 3
- le non-paiement du droit de timbre automobile par I’assuré qui n’a pas souscrit ou renouvelé sa police au terme d’un exercice fiscal.

—Lﬁ_ﬂ&m:ﬁm%mﬁﬁ:ommos%_m&wa-.:ﬁ&:Snnansmgn%%mﬁ%gggg_nggg_m%% Ministre des Finances N° 006150/MINFI/DGI/LRI/L
du 07 décembre 2016,

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
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DROIT DE TIMBRE SUR LA PUBLICITE

Fiche N° RF-08

C’est une imposition liée aux actes de promotion et de vulgarisation de I’entreprise sur support matériel ou immatériel.

Ancrage juridique

Intervenants et
modalités d’exécution

Définition et référence
juridique : Code Général des Impéts (articles 589  593) ;
tout autre texte en vigueur en la matiére.
ER MINISTRE
Sont assujettis 4 un droit de timbre sur la publicité : SERVICES Dy @ﬂ%ﬂ-
les affiches ; 3
Ies tracts ou prospectus ; : a:*mm acﬁammmcmi
Ies panneaux publicitaires ; = m e
la publicité par presse, la radio, le cinéma, la télévision et les véhicules munis de haut-parleurs ; CeimE MINISTERS OFFICE
tout autre support matériel ou immatériel. PRIME

la distribution gratuite dans le cadre des campagnes de promotion commerciales.
On entend par :

- affiche : des gravures ou inscriptions publicitaires sur papier, protégé ou non, installées pour une période de six (06) mois dans les lieux publics ou ouverts au public, moyennant ou
non, paiement de redevance ou visibles d’un lieu public ou sur des véhicules et ne constituant pas des enseignes ;

- tracts et prospectus : des documents distribués gratuitement au public dans les lieux publics ou ouverts au public moyennant ou non, paiement de redevance et ne présentant pas le
caractére de notice purement technique ;

- panneaux publicitaires : les gravures et inscriptions publicitaires, lumineuses ou non, autres que les affiches, installées dans les lieux publics ou ouverts au public moyennant ou non
redevance, ou visibles d’un lieu public ou sur des véhicules et ne présentant pas le caractére d’enseigne.

- Distribution gratuites dans le cadre de la promotion commerciale : elles renvoient aux distributions de produits sans contrepartic ou moyennant une
contrepartie inférieure au prix de revient dans le but de faire connaitre lesdits produits et de susciter des achats.

Tarifs

Le droit de timbre est pergu au taux de 3 % du cofit facturé de la publicité pour chaque support, qu'il soit imprimé localement ou importé, & I'exclusion de la publicité par véhicule
automobile.

Pour la publicité par véhicule automobile, le droit de timbre est fixé 2 30 000 F CFA par mois et par véhicule avec diffuseur. Ce droit est de 20 000 F CFA par mois et par véhicule sans
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diffuseur.
La loi de finances pour I’exercice 2021 a révisé a la hausse le taux du droit de timbre sur la publicité du tabac et des produits alcooliques de 10 % a 15 %.

Sont exclus du paiement du droit de timbre sur la publicité, les plaques et enseignes lumineuses placées sur les fagades des établissements commerciaux et industriels et ayant pour but
de les localiser.

ERVICES DU PREMIER MINISTRE
. (‘_,wb
Mode d i _
T fzm%:m:s_
Le paiement des droits de timbre sur la publicité se fait ainsi qu’il suit : .
1) Affiches, tracts et prospectus PRIME MINISTER'S OFFICE

Le paiement des droits de timbre sur la publicité faite par ces moyens est retenu a la source par les entreprises relevant des unités de gestion spécialisées et reversé auprés du centre de
rattachement dans les mémes conditions que les autres impéts droits et taxes.

Les autres annonceurs déclarent et paient les droits de timbre sur la publicité auprés d’une régie publicitaire, a charge pour cette derniére de reverser le montant des droits pergus dans les
quinze (15) jours qui suivent le mois au cours duquel les droits sur la publicité ont été payés.

*  Affiches, tracts et prospectus imprimés au Cameroun :
Les imprimeurs installés au Cameroun tiennent un registre visé et paraphé par le service chargé de I'enregistrement sur lequel ils reportent toutes les impressions d’affiches, tracts et
prospectus effectuées par leurs soins.
Chaque premier mois du trimestre, ils reversent sur déclaration, le montant des droits pergus au cours du trimestre précédent.
Les affiches, tracts et prospectus portent le nom de ~.§E§Q_g=§§da§m_namaga.§§&o:8§a§~§m§§¢
®  Affiches, tracts et prospectus imprimés hors du Cameroun :
Avant leur importation, les utilisateurs de ces documents en déclarent la nature et la quantité au Centre des Imp6ts de leur domicile ou siége social.

_hm_ao:ﬁn&mmqoquqE._m_n.:owan_.n;ao%mmﬁn_#w.gc:uagggsﬁcﬁéognaQagmwmgg_m&n_ﬁwmc:mgagop>§§ma:n§
étre fait de ces documents avant paiement des droits.

2) Panneaux publicitaires
Les entreprises et particuliers relevant des unités de gestion spécialisées qui utilisent les panneaux publicitaires font la déclaration et le paiement des droits de timbre auprés du centre de
rattachement dans les mémes conditions que les autres impdts, droits et taxes.

A T’exception des entreprises citées plus haut, les autres annonceurs déclarent et paient aupres d’une régie de publicité en méme temps que les frais de publicité, le montant du droit de
timbre exigible a charge pour la régie de publicité d’effectuer le reversement des droits ainsi prélevés dans quinze (15) jours qui suivent le mois précédent.

La déclaration visée ci-dessus mentionne :
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*  I'objet de la publicité ;
® les nom (s), prénom(s), profession ou raison sociale, le domicile ou le sicge social des personnes ou collectivité dans I'intérét desquelles la publicité est effectuée et,
¢ventuellement de I’entrepreneur de la publicité ;
*  ladésignation précise de I'emplacement du panneau.
3) Publicité par voie de presse
e Journaux imprimés au Cameroun

gm&g%boﬁggmﬁgéiﬂmg%gnﬁ _nﬁﬁ.ﬂn_n_.wﬁﬂao:_n:ggﬂ%m&cﬁ%ma&agmv_ﬂs_nagrg&ng au Centre
des Impdts de rattachement en méme temps que les impdts a versement spontané, les perceptions faites au cours dumois précédent.

Pour les entreprises relevant des unités de gestion spécialisées, les droits de timbre sur la publicité sont retenus 4 la source au moment de I'insertion. Les droits ainsi retenus font I'objet
an&%ﬁ&m%ﬂ%ﬁgﬂﬁﬁ%a:oﬁnd%%gﬂgﬁ:ﬁﬁ%@%gﬁﬁ&ﬁmﬁwcﬂﬁi spontané.

s Journaux édités hors du Cameroun, mais distribués au Cameroun

L’insertion d’une publicité dans un journal édité hors du Cameroun, mais distribué sur le ﬁi&ﬁgﬁcsﬁm.aoaﬁm@wﬁaggczgﬁvagﬁanﬂ&cwﬁ%m%mﬁr
publicité au moment du paiement des frais de publicité correspondants 4 cette insertion.

4) Publicité par radio et télévision

Les stations de radio et télévision pergoivent en méme temps que les frais de publicité, le montant du droit de timbre exigible. Elles le reversent sur déclaration au Centre des Impdts de
rattachement en méme temps que les impdts i versement spontané, les perceptions faites au cours du mois précédent.

Pour les m:ndvmwmm_.n_ﬁabanmﬁmﬁ_uomﬂ&.o:mu&m:&&._aﬁcﬁ%g&amﬁ_mu:cm%moaaﬁnﬁﬁmsgngggﬁ%_.Emn.mc:.Egﬁﬁgﬁw&ﬁ%ﬁ

nn&oﬁ&m@ﬁ%g%%ﬁ:ﬂﬁ%ﬁﬂ%gﬁ:ﬁ&aﬁaqm:ﬁga_noaaa_ﬂmﬁ.ﬂ%ﬁ&aﬁj
La déclaration précise : mmﬁ(ﬁm..w DU ﬂ.ﬂﬂww_mﬂ MINIS
. HHM»MH“HW&ES%X&%%& la publicité ; - 01496 aLT\‘u 0 DEC 2021
g PRIME MINISTER'S OFFICE
*  ladurée, date ou période de I’insertion.

Les stations de radio et de télévision tiennent un registre visé et paraphé par le service en charge de I'enregistrement pour les besoins de controle de cette publicité. Ce registre fait
ressortir pour chaque insertion le montant des droits prélevés et les références de la quittance de paiement.

5) Publicité par le cinéma
Les exploitants de salles de cinéma pergoivent en méme temps que le prix de la projection publicitaire le montant des droits de timbre exigible. Elles le reversent sur déclaration au
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Om:nwQnmEﬁ@w%nmﬁnsn:.ﬁaﬂ.amaoﬁ:ﬁmnﬁ_nmm§$w§~§=§.~8§a§§m=85a=§we§w

Pour les entreprises relevant des unités de gestion spécialisées, les droits de timbre sur la publicité sont retenus 4 la source au moment de I'insertion. Les droits ainsi retenus font "objet
de déclaration et de reversement auprés du centre de rattachement dans les mémes conditions que les autres impdts, droits et taxes,

Cette déclaration précise :
*  T'objet de la publicité ;
. _om:Qﬁme.ﬂwnQ_oommmmno:accgmmnganFv:v:&&._ngﬁnﬁmﬁaccwo@gmﬂ_agn&a%uéggu
*  ladurée, date ou période de la projection ;
*  Texistence éventuelle d’un contrat entre les parties.

Les exploitants de salles de cinéma tiennent un registre visé et paraph¢ par le service chargé de I’enregistrement qui fera ressortir les différentes projections effectuées, leur coft, le
montant des droits prélevés et les références de leur paiement.

6) Publicité par véhicule muni de haut-parleurs ou non

Avant de mettre en service a des ?ﬁu:cmoms_.wﬁ5@3&n§%§&%§§3u§3&&3&%9@35a@§§ggg%mﬂﬁﬁ%»uﬁﬁﬁwnﬁﬁn
contréle des impéts. II

| e TIER MINISTRE |
La déclaration précise : mm.m/.._ﬂmm Dy ﬂﬂ'm A

*  lesnoms, adresse et localisation du propriétaire du véhicule :
. _ﬁgﬂaﬁgégoaﬁggggﬁgggﬁu

R'S OFFICE

INISTE
*  ladate de mise en service pour les besoins de publicité par haut-parleurs. PRIME M

r%&Eﬁ%gg_mvc_u_moﬁuEsmEn:_n:.:E_.%g.gnﬁgazéwsgﬁpgﬁm«mmg&nggggdﬁ%“
. n_mhm_a:QEEgq_ngm:ocﬁaﬁcn__o<&nc_am&mwm.onaw8ﬁ.&8“

*  son numéro d’immatriculation ;

*  dans le premier mois de chaque trimestre pour les paiements ultérieurs.
_b&n_mqmmo:nﬂﬁamcna:ndnom_:ﬁowa:%ng%wﬁmogﬂnﬁgmﬁﬁ.
7) Publicité par support immatériel

Pour la perception du droit de timbre sur la publicité par support immatériel, les annonceurs souscrivent mensuellement leurs déclarations auprés de leur centre des impdts de
rattachement.
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8) Les distributions gratuites dans le cadre de la promotion commerciale
La base imposable du droit de timbre sur la publicité est constituée de :

la valeur des produits distribués pour ce qui est des distributions gratuites ;
la somme cumulée des réductions accordées pour ce qui est des réductions de prix.

Le droit de timbre sur la publicité sur les distributions gratuites est déclaré et reversé par I’entreprise annonceuse auprés de son centre de rattachement au plus tar
15 du mois suivant celui au cours duquel la campagne de distribution a été réalisée.
La présente mesure est applicable sur les opérations réalisées a partir du 1° janvier 2021.
Pénalités
Toute infraction aux prescriptions concernant le timbre sur la publicité est passible d’une amende d’un droit en sus, avec un minimum égal & celui prévu pour le support concemné.
[’absence totale du registre ou du récépissé prévu a I’ Article 592 du CGI est passible d’une amende égale & 50 000 F CFA avec une astreinte de 5 000 F CFA par jour de retard jusqu’a
la production du registre ou du récépissé.
Les registres doivent étre présentés pour visa, dans le trimestre qui suit celui au cours duquel la publicité a été réalisée, sous peine d’une amende de 5 000 F CFA par visa omis.
QE%EE.no_nacRmmmn.nao:osﬂﬁona._Qagnng:%&cm%magmg_mﬁgmgﬁ sous peine d'une amende de 2000 F CFA par référence omise.
an_.ﬁmmmn_.ﬁgo:vaﬁgnma%g%o:ﬂ_ancﬁ&aﬂiﬁiﬁﬁﬂ_nns&oa.oad%_mg&_awmgwgammﬁ. sous peine d’une amende de 2 000 F CFA par omission
et par affiche, tract ou prospectus.
Les affiches, tracts ou prospectus en contravention sont saisis sur procés-verbal de I'infraction et détruits dans les trois mois de leur saisie, en présence d’une commission dont la
constitution et le fonctionnement sont fixés par voie réglementaire.
Lorsqu’un afficheur est saisi en train d’apposer les affiches dans un lieu public ou ouvert au public, il est seul au paiement des droits et pénalités exigibles.
SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
EZQHWS_MS@:

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° RF-09

TIMBRE DE DIMENSION

Définition et référence
Jjuridique :

C’est une imposition liée aux dimensions de certains actes.
Ancrage juridique

- Code Général des Impdts (articles 420 4 450) ;
- toutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Sont soumis au droit de timbre d’aprés la dimension du papier employé, les minutes, originaux et expéditions des actes et écrits cités a Iarticle 428 du CGL Y sont notamment soumis ;

- les actes des autorités administratives qui sont assujettis a I'enregistrement ou qui se délivrent aux citoyens et toutes les expéditions et extraits des actes de I’état civil, arrétés et
délibérations desdites autorités qui sont délivrés aux particuliers ;

- les actes des autorités administratives et des établissements publics portant transmission de propriété, d’usufruit et de jouissance, les adjudications ou marchés de toute nature
aux enchéres, au rabais et sur soumission et les cautionnements relatifs 4 ces actes ;

- ﬁaﬂ:@ﬂ.v&gQ_._._&qsm_dmonmoa%_%o:grﬁgwgﬁ%ﬁ%gﬂggmﬁ%ﬁ“

= les bulletins numéro 3 du casier judiciaire ;

= les mémoires et factures excédant 25 000 francs CFA produits aux comptables publics guﬂ.&mommo:anrﬁm@_nmw DU PREMIER MINISTRE
VISA
Les tarifs du droit de timbre de dimension sont fixés ainsi qu’il suit :
01496 0 DEC 2021
- papier registre de format 42 x 54 : 1500 francs CFA : -
- papier normal de format 29,7 x 42 : 1000 francs CFA ; OFFICE
- demifeuille de papier normal de format 21 x 29,7 : 1000 francs CFA ; PRIME MINISTER'S

La loi de finances 2020 institue un timbre fiscal spécifique de FCFA 25 000 sur certains documents spécifiques, & savoir :
© les réclamations contenticuses et gracieuses ;
© les demandes de sursis de paiement ;
o ﬁaﬁ%%éoﬁ%ﬁ:&&%ﬂg%ﬁg&g%gﬂgh
© les demandes d’incitations fiscales ct d’abattement ;
©  les demandes de transactions fiscales et d’agréments ou d’autorisation d’exercer une profession (articles 470 bis et 557 bis).

La contribution du timbre est acquittée soit par 'emploi de papiers timbrés par débite, soit par I"emploi de machines 4 timbrer, soit par I’apposition de timbres, soit au moyen de visa
pour timbre, soit sur une déclaration ou sur une production d’états ou extraits, soit a forfait,

A compter du 17 janvier 2019, le droit de timbre fiscal est pergu exclusivement par 'emploi de la machine a timbrer sur toute 1°étendue du territoire national,
Le timbrage des documents soumis au droit de timbre de dimension s’effectue sur chaque page.




Les carburants et lubrifiants
sont exempts de I’application du droit de timbre de dimensi
on.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

01496930 DEC 2027

PRIME MINISTERS OFFICE
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La bo

C. LES PROCEDURES D’EXECUTION DU BUDGET DES CTD EN DEPENSES

[

nne gestion de toutes les catégories de dépenses obéit a des principes communs :
il incombe a la puissance publique de bien définir ses objectifs, elle doit ainsi avant toute opération d'acquisition de biens ou de services travailler
les clauses techniques spéciales pour ne pas dépendre de l'offre des entreprises ; il en va de méme de la relation avec les organismes
subventionnés ;
toute dépense doit étre évaluée au préalable de maniére a ce qu'elle soit soutenable dans le cadre général des opérations de la structure ; cette
évaluation conditionne le respect du plan d'engagement ; au cas oii une dépense doit étre réévaluée, le plan d 'engagement doit étre révisé
la recherche de l'économie a travers une meilleure évaluation de prix doit étre permanente ; par exemple, les prix de la Mercuriale sont un
maximum, la mise en concurrence effective doit permetire d'obtenir de meilleures conditions de prix

la structure publique doit garder la maitrise des dépenses tout au long du processus ; ainsi la liquidation n'est pas déclenchée par la facture de
l'entreprise mais par la certification exigeante du service fait
le respect des lois et réglements est un impératif

Validité d’une piéce justificative

La validité d’une piéce constitutive de la liasse de dépense est appréciée au moment de son exi gibilité et ce, quelque soit le moment de I’aboutissement de I’opération &
effectuer.
On distingue diverses procédures d’exécution du budget en dépenses : SERVICES DU @W%H-mm MINISTRE

1. Procédures d’exécution des dépenses de biens et services 014569 * 30 DEC 2021

2. Procédures fiscales liées a P’acquisition des biens et services —— EFICE

ISTERS O

3. Procédures d’exécution des dépenses de personnel PRIME MIN

4. Procédures fiscales liées aux dépenses de personnel

S. Autres procédures d’exécution des opérations budgétaires
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1. PROCEDURES D’EXECUTION DES DEPENSES DE BIENS ET SERVICES (DBS)

gl

Comeia i
.

Marchés publics et lettres commandes

Pénalités de retard

Reglement des droits de régulation

Bon de commande administratif (BCA)
Approvisionnement en carburant et lubrifiants
Dépenses d’eau, d’électricité et de télécommunication
Déblocage de fonds

Régies d’avances

Réglement des dépenses non ordonnancées

Reports SERVICES DU PREMIER MINISTRE

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DBS-01

MARCHES PUBLICS ET LETTRES COMMANDES

Définition et référence
Juridique :

Marché public : Contrat écrit passé conformément aux dispositions du code des marchés publics, par lequel un entrepreneur, un fournisseur ou un prestataire de service s’engage
envers une CTD, soit a réaliser des travaux, Snwgaﬁwmgczaﬂﬁioﬂggaggﬁ
Lettre commande : Contrat public dont le montant est au moins égal 4 5 000 000 FCFA et inférieur & 50 000 000 FCFA.
Marché : Marché public dont le montant est supérieur ou égal a 50 000 000 FCFA.
Ancrage juridique
La procédure des marchés E&:ﬁﬁ_oggsﬁsaﬁﬁaﬁngﬁﬁﬁbsc%%mgwﬁéw :
- laloin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques ;
- laloin®2019/024 du 24 décembre 2019 portant code général des Collectivités Territoriales Décentralisées 3
- ledécret n°2013/159 du 15 mai 2013 fixant le régime particulier de contréle administratif des finances publiques
- ledécret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et ses textes d’application subséquents ;
- ledécret n°2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;

- lamrété MINCOMMERCE fixant la mercuriale des prix ;
- Pamété n°402/A/MINMAP/CAB du 21 octobre 2019 fixant la nature et le ﬁu_ﬁ%gﬁgiggﬁmﬁﬂgéﬁgggogg

communautaires a la base et aux organisations de la société civile, et les modalités de leur application ;

- Tamété n°168/A/MINMAP du 11 aofit 2021 fixant les conditions et les modalités de passation et d’exécution des marchés de conception-réalisation ;
- Pamété n°212/A/MINMAP du 28 septembre 2021 organisant le fonctionnement des Structures Intemnes de Gestion Administrative des Marchés Publics ;
- _mwgdog?ocogohgg}wﬁ%n_:uugmcg.ngﬁg%agﬁgw%_.go:»gg%

préalable du Ministére chargé des Marches Publics G

- laLettre Circulaire n°000006/LC/PR/MINMAP/CAB du 17 aoiit 2021 clarifiant le contréle de la passation des marchés publics et précisant les modalités de son exercice

auprés des Maitres d’Ouvrages et Maitre d’Ouvrages Délégués

- toutautre texte en vigueur en la matiére.

Les acteurs qui Fﬁiﬂgg_mégg&v&gm_ggé_ﬂggn

- leMinistre en charge des Marchés Publics ; SERVICES DU /_w‘*_ﬂmmﬂ.mm MINISTRE
Intervenants et - leMaitre d’Ouvrage et Maitre d’Ouvrage Délégué ;
modalités d’exécution - le Chef de service des marchés, Ingénieur des marchés et le maitre d’ceuvre, le cas échéant ; 01 pmmo\Ta DEC 2021
- le ContrSleur Financier régional territorialement compétent ; 9
- le Controleur Financier spécialisé ; TER'S OFFICE
- le Receveur régional ou municipal PRIME MINIS
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- le Cocontractant de ’administration ;

La participation des CTD aux conférences de programmation annuelle en vue de la détermination des modalités d’exécution de Ja commande publique est obligatoire, pour prendre en
compte leurs spécificités et leurs performances antérieures,

Chaque Qﬂcaozﬂ@ﬂﬁaoosamao:%go:aﬁ?&%&o:l.mﬁ&?&ﬂ&ﬁgganvaﬁémgaﬁg. De méme les structures intemnes de gestion
administrative des marchés publics devront systématiquement étre crées auprés des maitres d’ouvrage.

Caution et garantie relatives aux marchés publics :
Tout marché public comporte des clauses relatives, d’une part, au cautionnement définitif et, d’autre part, a la retenue de garantie & I’exception des marchés de prestations intellectuelles,

E:..o:ﬁb&:omﬂmo&ﬁ:aa&mamm%::ng8_Snﬂ.mmn:ndw.xuﬂm_x%:Easmjﬁoﬂ@s&:&%um_aéﬁmchhogggamwﬂEE"FSmmﬁn%&g&QQ
tout cas avant le premier paiement, et libéré a la réception provisoire.
C:naﬁcoanmma:mnac::ngaﬁgavnﬁmnmmﬁm;nﬁmE_m\_.m::ﬂn_.mjnnaoo:mmp&n,og:owggwm%aa.ﬁnv&&n%mmaaao:a,gﬂgﬁﬂmﬁgﬁ
fait 'objet d’une main levée aprés réception définitive, & la demande de I’attributaire du marché.
_.aQ:n@_nﬁmgmﬂggﬁgm&mcgﬁgn%_u%Qn_n_moouwo_d_ma et vise chaque page de I’original, ainsi que la i ié u projet
de contrat ou de I’avenant et appose le composteur « VISA BUDGETAIRE » sur toutes les pages de chaque exemplaire.  [gERVICES DU ﬂmﬂmﬂ
a._pwmaﬁcmmmucu._

Une fois le contrat signé, la suite de la procédure est la suivante :

- notification du marché ou de la lettre commande au titulaire ; 'S Oﬂ_u_nwm
- transmission de Ia copie du marché ou de Ia ettre commande signée au MINMAP, au MINEPAT et 4 I ARMP ; PRIME MINISTER

- I'enregistrement du marché ou de 1a lettre commande dans un délai d’un (01) mois aprés notification ;

- I"émission d’un bon de commande et édition du certificat d’engagement, pour les ressources transférées.

Commission de réception :

Les prestations exécutées dans le cadre des Marches Publics font systématiquement 1’objet de réception par une commission dont la composition est indiquée dans le cahier des clauses
administratives particuliéres du marché. Cette commission de réception comprend en général : L
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- Président : le maitre d’ouvrage ou son représentant ;
- Rapporteur : I'ingénicur du marché ; - REMIER MINISTRE
- Membres : _ SERVICES gﬂ“mb'

®  lechefde service du marché :

*  lemaitre d’ceuvre le cas échéant :
e letitulaire du marché.

Le représentant du MINMAP assiste aux travaux de la commissi signature :.ﬁgﬁﬁggﬁgg%gaop

Fhamaoiﬁﬁnmﬁaongﬂ%&:E_nmiﬁagnﬁcrmo:_n%m%ioﬁ%vﬁ_n Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’ceuvre selon le cas, qui mentionne le montant auquel
prétend le cocontractant de 1’administration, au vu du niveau d’exécution du contrat objet de Iattachement ou de la certification &mﬂiﬂﬁrwmb&ammcgogoa_&.nwvcﬁ_o
paiement,

Les décomptes des prestations sont timbrés a 1 500 FCFA (timbre fiscal et timbre communal), mﬁaﬁvﬁsﬁ_ﬂmﬂﬂﬁgg_m8§2@§%
I’ Administration, I"ingénieur du marché, chef de service du marché, le maitre d’ceuvre, le cas échéant),
_,ba@ogﬂﬁﬁwmnm_m_Q&@mnm%ocggngmg_oz—og_nnrom%ﬁ&on%grﬂ le cas échéant, 8:%3&8&:&@%_@&?:%805%“
Marchés Publics, avant _ggﬁgw_.ggvcﬁmaa%_uvao&hn Les modalités de délivrance dudit visa sont fixées par des textes particuliers.

Les pénalités de retard dues & ’occasion de I’exécution des marchés publics sont reversées au compte de I’ ARMP,

NB : Si I'Ordonnateur est différent du M.O, ce demnier s’assure de la transmission du décompte ainsi que I'ensemble de _mmmwmogn_u&vgmnw_,o&caﬁﬁﬁﬁc&m&a% la
procédure de prise en charge du décompte.
Les vérifications effectuées par le Controleur Financier compétent portent sur les éléments ci-apres :
- larégularité et la conformité des marchés ou lettres commande s (imputation, exercice, intervenants (maitre d’ouvrage, poste comptable assignataire, ingénier du marché,
maitre d’ceuvre, etc.), signataires, Impats et taxes ...
= ledossier administratif du cocontractant de I’administration :
= les clauses financiéres obligatoires (cautionnement, retenue de garantie) ;
- lavalidité etla régularité du décompte (référence du contrat, I'objet du contrat, le titulaire du contrat avec scs coordonnées, le montant global du contrat, les avances
consenties le cas échéant) ;
- lavalidité¢ d’un décompte (signataires, informations exigibles notamment références du contrat, I’adjudicataire, rappel des paiements déja pergus, ’avance de démarrage, les
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retenues 4 la source, les remboursements, le cas échéant. N
- Dexhaustivité des informations sur le décompte ;
- lasignature de I'attachement par I'ingénieur de marché et le maitre d’ceuvre, le cas échéant ;

- lasignature du décompte par tous Ics acteurs contractuels concemds (MO, cocontractant de I Administration, Iingénieur du marché, chef de service du marché, le maitre
d’ceuvre le cas échéant) ;

- les timbres fiscal (1000FCFA) et communal (500FCFA) apposés sur le décompte ;
- levisadu MINMAP sur le décompte général et définitif ou la facture définitive.

Le contréle de régularité de la dépense effectué par le Contrdleur Financier compétent est matérialisé par I'apposition du cachet « DEPENSE VALIDEE » sur le Titre de Créance (pour
les ressources transférées), mﬁ_ﬁzﬁﬁwﬁ%gﬂﬁsﬂmggvamﬁ_mg&ng Une fois validés, les dossiers sont transmis, par le Contrdleur Financier
compétent, sous bordereau, au Receveur régional ou municipal, pour suite de la procédure.

Par conséquent, les Receveurs régionaux et municipaux rejettent systématiquement tout dossier non revétu de la mention « DEPENSE VALIDEE » et le retournent au service

Eléments de Ia liasse
et délais

i SERVICES DU FREMIER MINISTRE
Le Comptable public regoit la liasse compléte et procéde :

- w_mc&mgonnn_mamaﬂﬁﬂ%_mgs?aa%_m_%“ 01486 i 30 DEC 2021
- w_m%csnn_mgm_mgmnﬂ_gﬁ

- aupaiement. PRIME MINISTER'S OFFICE
Eléments de la liasse 4 produire :

Au moment de Pengagement juridique :

- Pavis d’appel d’offfes ou I"autorisation de gré a gré, le cas échéant ;)

- Pavis, a 'étape de I’attribution, de la Commission de passation de marché ou de la commission Centrale de Controle des Marchés selon le seuil, ou I'avis & 'examen du projet de
marché de gré 4 gré ;

- Pavis de non-objection du bailleur de fonds pour les projets a financement conjoint ;

- le communiqué et la décision d’attribution ;

- Pextrait du journal des projets faisant mention de la dépense projetée ou la modification de celui-ci autorisée par le MINEPAT (BIP, ressources transférées) ;

- _mg%mgg&ZE%}Hﬁoﬁugﬁﬁ.mwmuﬁammvm_._oorwvadfn
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- Tattestation d"immatriculation timbrée :

- Tlattestation de non-redevance en cours de validité timbrée;

- Plan de localisation signé et timbré ;

- lerelevé d’identité bancaire (RIB) datant de moins de trois (03) mois ;

- leprojet de lettre-commande ou de marché en cas d’avenant ou de marché complémentaire, (copie de ’avenant ou du marché complémentaire accompagnée du marché de base)

souscrit par le titulaire ;

- lacopie du certificat de non exclusion a la commande publique (CNE) ;

u moment de Pengagement comptable : prise en charge du décompte

- Toriginal de la lettre-commande ou du marché (avenant ou le marché complémentaire, le cas échéant) signé(e) par I’autorité compétente et diiment enregistré(e), pour le premier

décompte, ou une copie de la lettre-commande ou du marché pour les décomptes suivants ;

- Fn&ga.ﬂﬁﬁﬁﬁ:@a&ﬁ%iuﬁﬁmﬁ%ch_m%?%%sﬁnﬂx

- Pordre de service de démarrage des travaux ; SERVICES UC/W_NWMH_NZ MINISTRE
- _,on&anngg%%&c:a:%aﬁ%a%mﬁg_n&mgw

s | _ Szm%gmgﬁ
- le cautionnement définitif pour le premier décompte ; i i
- les polices d’assurances si elles sont exigées dans le contrat ; PRIME MINISTER'S OFFICE

- lafiche d’engagement générée dans le progiciel SIM ba.
- le bon de commande, le certificat d’engagement, le titre de créance liquidé par le Maitre d’ouvrage, pour les ressources transférées ;

- lacopie du certificat de garantie d’au moins six mois pour le matériel dont la maintenance est requise ;

- Pavis d’imposition des impdts et taxes retenus a la source ;

- le décompte provisoire ou final en quatre (04) exemplaires, visé par le titulaire du marché, le maitre d’ceuvre (le cas échéant), I'ingénieur du marché et le chef de service du marché,

Q_E:Emmsﬁaog?:%%cgmo.ggnﬁgﬁggﬂﬁgﬁgrgﬁgmﬁ le visa préalable du MINMAP est requis en sus ;

- leprocés-verbal de réception, le cas échéant, signé par les 2/3 au moins des membres, dont le président ;
- le bordercau de livraison signé par le titulaire et le maitre d’ouvrage ou Tattestation de service fait signé par le prestataire et I"Ordonnateur, ou les attachements signés par les

membres désignés conformément aux dispositions contractuelles, le cas échéant ;

- _“gﬁgiggaﬁamvgﬁ%g?%gwgﬁ
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- Dattestation d’immatriculation timbrée ;

- Tattestation de non-redevance fiscale en cours de validité timbrée 4

- lemandat de paiement accompagné de I’ordre de virement signé par le Maitre d’ouvrage.

NB : Les piéces fournies au moment de I’engagement comptable restent valables pour toute la suite de la procédure,

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

D:mm%zmzoz

PRIME MINISTER'S OFFICE

p. 99




Fiche N° DBS-02

Définition et référence
Jjuridique :

PENALITES DE RETARD

Sommes déduites du montant dii au titulaire d’un marché public en cas de dépassement des délais contractuels imputable au titulaire du marché, selon les régles fixées dans le contrat
ou au CCAG auquel le marché se réfere.

L’application des pénalités de retard peut s’effectuer par précompte sur les sommes restantes dues au titulaire ou, i défaut, par émission d’un titre de perception.
Elles prennent cffet 2 compter du dépassement des délais contractuels.
Ancrage juridique

- Loin®2019/024 du 24 décembre 2019 portant code général des Collectivités Territoriales Décentralisées :

- Décret n°2001 portant création de PARMP ;

- Dmn:nzoMo_mmmaucm&:?mo_mvogoaoaagﬁo_am?&_am“

- Amétén® 033/CAB/PM du 13 février 2007 mettant en vigueur les cahiers des clauses administratives générales applicables aux marchés publics ;
- Tout autre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- Maitre d’Ouvrage ou Maitre d’ouvrage Délégué VISA
- Ingénieur du marché ;
- Chef deservice dumarché ; 614969 {30 DEC 2021
- MINMAP;
- Titulaire du marché ; PRIME MINISTER'S OFFICE
- Contrdleur Financier compétent ;
- Receveur régional ou municipal ;
- Agent Comptable (reversement du montant de la Pénalité de Retard au profit de ’ARMP) ;
Modalités d’exécution
La procédure est la suivante :

- DI'Ingénicur du marché, le Maitre d’ceuvre sil y a lieu et le chef service du marché s’assurent avant la signature du décompte, que le marché a été exécuté dans les délais.
Dans le Bmoinzﬁdrmmmanxansmgagaaﬁ&_amgﬁgmﬁaa“
- le Maitre d’ceuvre ou I'ingénicur selon le cas, établit et joint au décompte existant, une feuille relative aux pénalités de retard a déduire de la somme 4 payer au prestataire,
qui doit étre signé de I"ingénieur et du chef de service du marché :
- le Maitre d’ouvrage Ed&&mgzgﬁaanstgma%ag le cas échéant.
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Le Contréleur Financier s’assure de |’exactitude des calculs de cette pénalité de retard et de Bummnﬁaﬁﬂaaaﬁaﬁaoﬁ@mnev&gsa%ag:ﬁn en cours.

Le paiement est effectué par le Receveur régional ou municipal au profit de I’ Agent comptable de I’ ARMP.

- gﬁ%mgﬁzﬁanagocagﬁg_mg%?ﬁ%ﬁ%ﬁ%ﬂ%@mﬁ%v&g%gﬁ
- oau.nang@imﬁﬁ_.%_umomﬂmcz_e,uma,ocsumn.mo:gm:n%ﬂ_ng%“
- :Eﬁ&%v&n:ﬁamoﬂdanga@%g_mg%gm

El i - ordre de virement, Chéques, espéces sous quittance versé par le prestataire :
&amﬂ.aﬂ—M—M..m—“ liasse et 2 i d’engagement des pénalités émise par I’ordonnateur.
SERVICES DU PREMIER MIN ISTRE
VISA

_.:Eb.h#ﬁaa:f
5 v UL

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DBS-03

REGLEMENT DES DROITS DE REGULATION

Pourcentage déduit du montant TTC du marché, de la letire commande, de I’avenant ou du marché complémentaire signé au taux de 0.5%, uniquement pour les communautés
urbaines de Douala et Yaoundé, au profit de I’Agent Comptable de ’ARMP.
Définition et référence "
An juridique :
Jjuridique : it e
- Loin®2002/014 du 30 décembre 2002 portant Loi de Finances de la République du Cameroun pour I'exercice 2003 ensonarticle 16 ;
- Décret n°2011/1339/PM du 23 mai 2011 portant exonération des droits de régulation des marchés publics et accordant le bénéfice des frais d ’acquisition
des dossiers d’appels d’offres des marchés aux Collectivités Territoriales Décentralisées ;
- Tout autre texte en vigueur en la matiére.
Intervenants : S DU PREMIER MINISTRE
- Maitres d’Ouvrage ¢t Maitres d’ouvrage Délégués : SERVICES DV ie A
- ContrSleur Financier régional territorialement compétent ; 1
- Controleur Financier spécialisé ; 0 DEC 202
- Receveur régional ou municipal.
. ; f—— CE
Modalités d’exécution OFF!
PRIME MINISTER'S
Engagement juridique L
Intervenants et e
modalités d’exécution | Le Maitre d’ouvrage transmet le projet de décision accompagné de 1'Ordre de Recettes de I’ARMP au Controleur Financier compétent pour obtention du visa budgétaire préalable,

Le Controleur Financier compétent vérifie la régularité de I'engagement, la disponibilité des crédits correspondants et appose le visa budgétaire sur le projet de décision.
Engagement Comptable
Le Maitre d”ouvrage établit un mandat de paiement et un ordre de virement qu’il signe et transmet au ContrSleur Financier compétent pour la suite de la procédure.
Le Controleur Financier compétent procéde au contréle de conformité, valide la liasse de dépense et la transmet au Receveur régional ou municipal, pour paiement.
Le paiement est effectué par le Receveur régional ou municipal au profit de I’Agent Comptable de ’ARMP ouvert dans les livres du Trésor.
- Copie de Marché ou Lettre commande, avenant, ou Marché complémentaire signé ;

: ; - Ordre de Recette établi par I’ARMP et mis a la disposition des Maitres d’ouvrage ou du Maitre d’ouvrage Délégué ;

Eléments delaliasseet | - Mandat de paiement et ordre de virement signé par le Maitre d’ouvrage ;
délais - Décision de paiement des droits de régulation signée par le Maitre d’ouvrage ;

- Ordre de Virement ou Chéque libellés au bénéfice de I’ ARMP par le titulaire du marché,
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Définition et
référence juridique :

BON DE COMMANDE ADMINISTRATIF (BCA)

La procédure de bon de commande administratif est une opération d’acquisition des biens et services dont le montant est inférieur  cing millions (5 000 000) F.CFA.

Ancrage juridique

La procédure de BCA est régie par un certain nombre de textes, 4 savoir :

- laloin°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques ;

la loi n°2019/024 du 24 décembre 2019 portant code général des Collectivités Territoriales Décentralisées ;
- le déeret n°2013/159 du 15 mai 2013 fixant le régime particulier

le décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics ;
le décret n°2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;

Iarrété MINCOMMERCE fixant la mercuriale des prix ;

- tout autre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants et
modalités
d’exécution

Intervenants

- _.gﬁo:nwﬁnxmo&wn&%oﬁ des communautés urbaines etdes communes) ;
le Contrdleur Financier Régional territorialement compétent ;

le ContrSleur Financier Spécialisé ;
le Receveurs régional ou municipal ;
- le contrleur financier départemental ;
- le Comptable-matiéres :
Pexpert du domaine concemé par la prestation.

Modalités d’exécution

Elle est la suivante :

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
25%2@ 2071

PRIME MINISTER'S OFFICE

__gﬁﬁczﬂﬁgﬁcggg_.gﬂsﬁﬁ“

- le recucil des propositions des prix sous forme de pro forma ;

- D’élection et Iattribution au moins disant ;

I"Ctablissement par I'Ordonnateur du projet de Bon Commande Administratifen (03) trois exemplaires générés par le progiciel SIM ba;

I’émission de la fiche d’engagement générée par le progiciel SIM_ba ;
I’obtention du visa préalable « VISA BUDGETAIRE » du Contréleur Financier ;

la signature du BCA par I'Ordonnateur et le prestataire ;
I’émission de I'autorisation d’engagement et du bon de commande au
Ienregistrement du Bon de Commande Administratif au verso dans

La commission de réception pour tout Bon de Commande Administratif est composée comme suit ;

de contrdle administratif des finances publiques ;

montant correspondant, et I'édition du certificat d’engagement, pour les ressources transférées ;
un délai d’un mois, & compter de la date de signature par 1’ordonnateur,




- 13&92.0&9&5:5&&88:%9?:”“
- gﬁﬁqu_ngggﬁQZﬁmﬁo:_.gﬂA%?nggEgg le cas échéant ;

Eléments de laliasse
et délais

- Membres :
® lebénéficiaire des travaux ou fournitures, 5’1l est différent de I’Ordonnateur ;
*  le fournisseur ou prestataire de service ;
*  lecomptable-matiéres lorsqu’il n’est pas rapporteur.
Eléments de la liasse :
Au moment de Pengagement

La liasse de dépense soumise au « immvﬁmmg.axacﬂo:w@_nﬁmgﬁm.mﬂﬁmaam la procédure de wganggsangmﬁﬁmog%ﬁﬁ :

- E_ua.mnﬂ%g:aogsﬁﬁnm&asanmnh_ngm%@aw

- une fiche d’expression des besoins ;

- une facture proforma ;

- unregistre de commerce ; RE
- unc attestation d"immatriculation timbrée; mmﬂ(ﬁmm Uﬁmﬂ%ﬂmmm MRIST

- unplan de localisation signé et timbré ; o H

- Enﬁﬂﬁmg%uggﬂﬁngooﬁ%ém&a%w @drmm%c w.mﬁ M@Mai
- uneattestation de domiciliation bancaire datant de moins de trois mois x B

- unoriginal du certificat de non exclusion 4 la commande publique (CNE) ; INISTER'S OFFICE
- une fiche d’engagement générée par le progiciel SIM b ; PRIME M

- uncertificat d’engagement, pour les ressources transférées.

Au moment de Ia liquidation et de 'ordonnancement
Pour les Bons de Commande Administratifs, la liasse de dépenses a valider par le Contrdleur Financier compétent comprend les piéces suivantes :

= B g%égmwmﬁag_.gﬂﬁmé.gﬁéﬁﬂg%_,onmws_an_mnanmnonn.ﬁudmgﬁaﬁ
- _mggga@awgﬁa&m&ngagﬂéuﬁ_.gw

- lebon de commande, le certificat d’engagement, le titre de créance liquidé par I'Ordonnateur, pour les ressources transférées;

- _mnoﬁmnn:oﬂﬁmﬁ%mﬁﬂ&nnggmsmminsavoﬁ_nuﬁﬁiao::mzswgﬁ_ﬂamﬂ

- Iavis d’imposition des impdts et taxes retenus 4 la source ;

- lafacture définitive timbré(e) en quatre exemplaires, liquidé(e) par I’Ordonnateur ;

- _av§<%%§§a§mgsﬁ_ﬂ§gﬁn&@ﬁm

- letitre de créance liquidé par 'Ordonnateur, pour les ressources transférées;
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- lebordereau de livraison signé par le fournisseur et I'Ordonnateur ou Iattestatio n de service fait le cas échéant :
- Hg%gsggggﬁgug%gam%gi&uém

- uncattestation d’ immatriculation timbrée ;

- Tlattestation de non-redevance fiscale ¢ e en cours de validité timbrée ;

- _ag%ﬁagg%gmﬁcco@d%gm@&mg_.gﬁ

NB : Les piéces fournies au moment de I’ordonnancement restent valables pour toute la suite de la procédure dés leur réception par les services de I"ordonnateur jusqu’a la prise en charge
et le paiement par le comptable.

v§§&§~§gﬁggﬁm§g_&§a&§ _ﬂggmgﬂmgﬁgng&_.gn%_ﬂnimm,nﬁ_mgmgg
qui s’y rapporte comprend les piéces suivantes -
- I"accord de I'ordonnateur principal ;

- lecalendrier ou le planning du séminaire. SERVICES DU Ummn.u_mm MINISTRE
En ce qui concerne les dépenses liées a I’entretien de véhicule, la photocopie de sa carte grise est exigée.
H:Z_mofg DEC Mmﬁ
PRIME MINISTER'S OFFICE
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APPROVISIONNEMENT EN CARBURANT ET LUBRIFIANTS

Fiche N° DBS-05

L"approvisionnement en carburants et lubrifiants est régi par un certain nombre de textes, 4 savoir :

Définition et | Ancragejuridique
référence juridique : | - laloi n°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de IEtat et des autres entités publiques ;
- laloi de finances de ’exercice en cours ;
- laloin®2019/024 du 24 décembre 2019 portant Code Général des Collectivités Territoriales Décentralisées :
- gmaégggmwggsgnnﬂgh
- tout autre texte en vigueur en la matiére. g S
PREMIER OIRE
Intervenants : SERVIGES UC<M~%P
I’Ordonnateur ;
le Controleur Financier régional territorialement compétent ; 0 i—mm%m DEC 2021
- le Controleur Financier spécialisé;
le Receveur régional ou municipal ; PRIME MINISTER'S OFFICE
le Comptable-matiéres,
Intervenants et > - R — B
dalités L approvisionnement en carburant et lubrifiants se fait différemment, que on soit en zone pourvue de marketers ou en zone non pourvue de marketers,
mo
d’exécution Ainsi, dans les zones pourvues de marketers, 1’approvisionnement en carburant et lubrifiants des Collectivités Territoriales Décentralisées se fait suivant la procédure du bon de

commande administratif r.mn_..ancnm..wsmin.nom_Emﬁaﬁ%%_ﬁgeﬁﬁﬁé&ﬁgm&ﬁgﬁg_&g:@mﬁggﬁﬁgﬁg
la validité des coupons de carburant correspondants sur I’ensemble du territoire.

Dans les zones non pourvues de marketers, _nmOa_oaﬁaﬁmR:suamnBg_ﬂsﬁﬁn&ﬁmﬁﬁiﬁgﬁiﬁn%a@_cﬁmn&wgﬁymﬁ_mg%g décision signée
par leur soin,

NB : La procédure n,mﬁnaﬁmmcu:n:ﬁ;%@&EgﬂﬂgaoﬁS:ﬁngam_ﬁﬁzgggimﬁh exemptée de la formalité d’enregistrement et des droits de timbre.

A cet effet, aucun élément de la liasse ne doit étre timbré,
=i
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Eléments de la liasse :
En procédure normale :
le Bon de Commande Administratif revétu du « VISA BUDGETAIRE » signé par I'Ordonnateur et le marketeur ;
la facture pro-forma, réguliérement signée par le prestataire, le cas échéant ;
la fiche d’engagement générée par le progiciel SIM ba ;
_mg%amﬁgaﬁnmnxgﬁ_mwﬁ liquidée au verso par I'Ordonnateur ;
le bordereau de livraison signé par le marketer et I'Ordonnateur :

H_mimmﬂw Mw_m._m liasse | _ le procés-verbal de réception signé par tous les membres désignés ; SERVICES Qc@.ﬂmw.#mm MINISTRE
- I'attestation de domiciliation bancaire (RIB) datant de moins de trois mois ;
une attestation d"immatriculation ; 014 mmm\.dw.w 0 DEC 2021
_.%mﬁmo:%g%gngg%é&&m PRIME MINISTER'S OFFICE
le mandat de paiement et le bon de virement signé par I"ordonnateur.
En procédure simplifiée :

la décision de déblocage revétue du « VISA BUDGETAIRE » et signée de I’ordonnateur ;

la fiche d’engagement générée par le progiciel SIM ba;
le mandat de paiement. e |
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Fiche N° DBS-06

DEPENSES D’EAU, D’ELECTRICITE ET DE TELECOMMUNICATION

Définition et référence
Jjuridique :

Ce sont les charges incompressibles générées par les entités publiques.

Intervenants et

Intervenants

- I’Ordonnateur principal ou délégué :

- le Contrbleur Financier régional territorialement compétent ;
- le Contrdleur Financier spécialisé ;

- leReceveur régional ou municipal ;

- le Controleur Financier départemental.

modalités d’exécution | Modalités d’exécution

- §E5=§=n§§§§§§&m§h

- liquidation des factures par I'Ordonnateur ;

- §§§E~Qg§§w&oman

- ¢&dition de la fiche d’engagement dans le progiciel SIM ba;

- I'obtention du visa préalable « VISA BUDGETAIRE » du Controleur Financier ;
- mandatement desdites dépenses par les Ordonnateurs :

- paiement desdites factures par le Receveur régional ou municipal

Eléments de Ia liasse : . = =
- factures de consommation liquidée ; SERVICES oy @Mﬁ_m
Eléments de la liasse et | - noo_mo: %a@gmn.nm fonds, le cas échéant; 021
délais - mnrnagmmmw:gmﬂﬁmmuﬁ_wuamga_mzlamh @‘_r@m%aamﬁm
- mandat de paiement et ordre de virement ; - |-
SRIME MINISTER'S OFFICE

p. 108




Fiche N° DBS-07

DEBLOCAGE DE FONDS

Qoﬂczov_.on&Ena&cmﬁcmaw_m_uao&Em335_0nE.S:am.nn:F%w&@&mﬁ@ﬂ?:ﬁ»gg_mﬁn&gﬁ sur la base d’un mémoire de dépenses préalablement
¢laboré pour la réalisation d’une tiche ou d’une activité bien définie.

Ancrage juridique

Eu&&&ﬁ%ﬁwﬂw&g_.monaﬂmosn_mﬁamﬁﬁﬁﬁoﬂsisc%%gwwmcow”

- laloin2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I'Etat et des autres entités publiques ;

Définition et réfévence | . |, 10; 1°3019/024 du 24 décembre 2019 portant Code Général des Collectivités Territoriales Décentralisées :
S p
juridique: - ledéeret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics :

- le décret n°2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;

- PAméé MINCOMMERCE fixant la mercuriale des prix ;

- PAmété n°025/CAB/PM du 05 février 2019 fixant le montant des indemnités de session versées lors des travaux des Comités et Groupes de Travail Interministériels et

Ministériels ;
- P’Amété n°402 AIMINMAP/CAB du 21 Sscamo_og_msmgna_ﬁﬁawaﬂaﬁﬁ:&ﬂﬁmgigﬁgﬁnﬁmﬁnﬁgnﬂgﬁgoﬂﬁgﬁ
communautaires 4 la base et aux organisations de la société civile et les modalités de leur application ;

- lacirculaire conjointes n°00427/MINEFI/MINAT du 28 janvier 2002 pour I’exécution de certaines dépenses par déblocage de fonds :

- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants
I'Ordonnateur ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
le ContrSleur Financier régional territorialement compétent ; VISA
le Contrdleur Financier spécialisé ;
e e 014969 B30 DEC 2021
le Billeteur ad hoc. "

it e PRIME MINISTER'S OFFICE
alités d’ exécuti
i d’exécution Modalités d’exécution

gv_.c&asa%%w_c@mnnﬁmgamnﬁmonﬁznannaamoaﬁ55989&8:035_8&35833%88:55&&;@%%5?3&583&0
Cette procédure conceme :

- les salaires des personnels temporaires, saisonniers ou occasionnels :

- T"approvisionnement en carburant dans les zones non pourvues de marketers ;
- les indemnités pour heures supplémentaires :

- les gratifications ;
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= les primes diverses ;

- les indemnités de sessions ;

- les primes pour travaux spéciaux ;

- les remises ;

- les frais d’entretien de la résidence du chef de I'exécutif de la CTD le cas échéant;

- da&Bﬁﬁ%mgﬂaﬁm.gég”E%Fﬁc&aﬁénﬁgﬁggﬁgcpg%ﬁ frais d’i s

- les fonds de contrepartie, le cas échéant ; [SERVICES DU PREMIER MINISTRE

" HaEaiﬁﬁaaEsaaiﬁaaéara.@ﬂsgaﬁ%%gss%asg%ggﬁ“ VISA

- ladotation générale de fonctionnement servie par les communautés urbaines aux communes d’arrondissement ;

- les subventions et appuis divers ; m.:.wmm\*wlwc DEC 2021

- _ﬁguggﬁoﬁgg%aﬁzf =5

- _nm&ﬁn:mom_mgmigga.gng%gaggﬁnggﬁﬁﬁa financier immédiat de la CTD;

- ~ﬂ§n.§_§“ﬁ%§moﬁ§8€mm§%§@“ PRIME MINISTER'S OFFICE

- les contributions de la CTD aux célébrations marquant les fétes et cérémonies officielles a I'instar de celles du 20 mar, du 11 février ot Paccueil des personnalités et autres
administrations & I’occasion de leurs visites officielles,

i.  Engagement juridique
L’Ordonnateur transmet le projet de décision assortie de la clause d’apurement, accompagné du mémoire de dépense ou de I’état d’émargement au Contrdleur Financier compétent
pour apposition du visa budgétaire,
Le ContrSleur Financier vérifie la disponibilité des crédits, la régularité du mémoire de dépenses, I'imputation budgétaire et la liquidation des impbts et taxes, le cas échéant.
En cas de conformité du projet, le Contréleur Financier apposc la mention « VISA BUDGETAIRE » sur le projet de décision et le renvoie  I'ordonnateur pour signature.

En cas de non-conformité, le Contrdleur Financier compétent effectue un rejet motivé et le retoume a 'Ordonnateur.
ii.  Engagement comptable
L’Ordonnateur procéde 4 ;
- Pengagement comptable de la décision 4 travers le BC, édite le certificat d’engagement et du TCC, pour les ressources transférées :
- I'émission de la fiche d’engagement dans le progiciel SIM ba ;
- I’émission du mandat de paiement et le bon de caisse qu’il signe, et transmet la liasse au CF compétent.
Le ContrSleur Financier compétent procéde a I’apposition du visa de validation « DEPENSE VALIDEE » sur le BC et &dite le titre de créance (en ce qui concerne les ressources
transférées), sur le mandat de paiement, le bon de caisse et toute a liasse (en ce qui concemne les ressources propres). Il transmet les documents au Receveur régional ou municipal pour
suite de la procédure.
Le Receveur régional ou municipal, qui aprés contréle de conformité des piéces de la liasse, débloque les fonds au profit du Billeteur.
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A la fin de I’activité, le Billeteur transmet, dans un délai d’un mois, au Controleur Financier, le compte d’emploi assorti des piéces justificatives en originaux, pour apurement.

Eléments de la liasse | - Mémoire de dépenses ou état d’émargement signé par ’ordonnateur : DU PREMIER MINISTRE
et délais Termes de référence ; SERVICES DU LIS A
Fiche d’engagement générée dans le progiciel SIM ba ; é
Mandats de paiement ; :
Bon de caisse. PRIME _S—Z—..w._.mm.

Eléments de la liasse :
U&aﬁ:%%&ﬁ¢&%§ﬁ&@@ngﬁn§ma@_.mxmocnan_wgﬁ“
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Fiche N° DBS-08

Définition et référence

REGIES D’AVANCES

Procédure dérogatoire d’exécution du budget suivant laquelle un régisseur, agissant sous I’autorité d’un ordonnateur/gestionnaire de crédit, est habilité a effectuer des opérations
d’encaissements et de décaissements de fonds publics sans mandatement préalable.

Ancrage juridique
La procédure de régie d°avances est régie par un certain nombre de textes, 4 savoir ;

la Loi n°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques.

juridique loi n°2019/024 du 24 décembre 2019 portant Code Général des Collectivités Territoriales Décentralisées :
le décret n°2013/066 du 28 février 2013 portant organisation du ministére des finances ;
le décret n®2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement Général de la Comptabilité Publique ;
Instruction du 29 mai 2019 portant comptabilisation des opérations effectuées par régies d’avances ;
les Circulaires portant Instructions relatives a I’Exécution des Lois de F inances ;
tout autre texte en vigueur en la matiére.
Intervenants
Organes délibérant de la CTD ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Ordonnateur ; VISA
Controleur Financier régional territorialement compétent ; 496 0 DEC 2021
Controleur Financier départemental ; 0 1 M
Contréleur Financier spécialisé ; FFICE
Receveur régional ou municipal PRIME M INISTER'S O
Intervenants et Régisseur de la régie ;
modalités d’exécution | -  Comptables-matiéres.
Modalités d’exécutions

Lexécution d’une dépense en procédure de régie d’avances est fondée sur le caractére urgent de la dépense a effectuer. Elle constitue une atténuation au principe de la séparation de
I’ordonnateur et du comptable.

Une régie d’avances s’exécute par encaisse. Cette demiére s’entend comme le volume des fonds (avances) mis  la disposition d’un gestionnaire de crédits pour I'exécution de certaines
catégories de dépenses au cours d’une période donnée. Ainsi, une régie d’avances peut &tre d’encaisse trimestrielle, semestrielle ou annuelle.

L’acte portant création ou réouverture de la régie d’avances en précise I'objet, les natures de dépenses a exécuter, le volume annuel et le montant de I’encaisse autorisée.
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LesRAV sont catégorisées en fonction de leur objet ou de leur bénéficiaire. Il existe en ce qui concerne les CTD, notamment :
- F.mN><o&wﬁﬁ&&mﬂw_.ﬁmﬁao:%aﬁﬁsﬁng%gogﬁasgﬁggw
- lesRAV a caractére ponctuel ouvertes pour I'exécution d’activités expresscment limitées dans le temps (exécution en régie des travaux efc.).
La procédure de régie d’avance ob¢it a certains préalables. Ainsi, dans les CTD :
*  Lorsde Pouverture d’une régie d’avance dédiée 2 Pexécution de certaines dépenses de fonctionnement courant de service :
L’ordonnateur saisit I'organe délibérant en vue de la création ou la réouverture de la régie d’avances.
*  Alouverture d’une régie d’avance dans le cas des travaux en régie

Apres la saisine de Iautorité en charge des marchés publics (MINMAP) pour I’autorisation d’exécution des travaux en régie, I’ordonnateur saisit I’organe délibérant avec la copie de
I"avis du MINMAP pour la création ou ’ouverture d’une régie d’avance.

NB : La création ou la réouverture des régies d’avances est faite par une délibération de la CTD diiment approuvée par I"autorité de tutelle compétente,
Sur _mgﬁﬁﬁﬁgﬁﬁ@mgocéﬁgﬁgo:%gg_ﬂ E%gwga,goa%nn.ga%gngn
- lasignature par 'ordonnateur des actes (Arrété ou Décision) portant désignation des responsables de la RAV (gestionnaire de crédits, régisseur, comptable-matiéres) ;
- I'&dition du mandat de décaissement par ’ordonnateur.
mﬁv%:gozguﬁg%&ggpg:ﬁm@&%gwmgn.gmﬁgﬁ E?ﬁa&dgﬁmﬁmﬁg&ﬁﬁovﬂ_oa&é&% ou municipal au profit du
régisseur :
- Pexécution des dépenses sur RAV par le régisseur :

- apres I'exécution des dépenses par le régisseur, transmission des piéces justificatives, accompagnées de la demande d’engagement budgétaire (relative a I’encaisse
suivante sollicitée) au Controle Financier compétent, pour apurement ;

- la délivrance, le gﬁr&:p%gﬁa.ﬁgg_nggﬁgmgﬂgg suivi du mandatement de la dépense relative 4 I’encaisse précédente ;
- ladélivrance du mandat de paiement relatif 2 I’encaisse précédente ;
- ladélivrance du mandat d’encaissement relatif i ’encaisse suivante sollicitée (par le CF compétent) ;
- latransmission au Receveur régional ou municipal, du dossier d’engagement (+) le rapport d’apurement (+) le mandat de paiement relatifs 4 I’encaisse précédente (1) le
mandat de décaissement, relatifs 4 I’encaisse suivante sollicitée : SERVICES Uc._wm.mg_mm MINISTRE
VAl |

SA
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E Funwnmuorm-mamoo:ﬁﬁzzmmmo:ﬁ_n_mgAagcnw_vQ%?mo&Qﬁugﬁgaﬁogggmaﬁ&wgﬁanﬁgguﬁmmﬁ et

reversement (rétention) du reliquat injustifié, le cas échéant. ;

- le déblocage de la nouvelle encaisse au régisseur par le Receveur régional ou municipal,
Une fois les opérations de dépense terminée, le Contréleur Financier transmet le dossier d’engagement, le rapport d’apurement, le mandat de paiement avec les piéces justificatives de la

derniére encaisse au comptable public qui, aprés validation, prise en charge et comptabilisation, assure la cloture de la régie d’avance, par un procés-verbal.

et délais

La gestion d’une régie d>avance repose sur un ensemble de supports.
S’agissant de ces supports, nous avons :
- ladélibération de I’organe délibérant portant autorisation de création ou de réouverture ;

= Tarrété ou décision de 1’ordonnateur portant création de la régie d’avance et désignation des responsables : Régisseur et Comptable-matiéres ;

- le mandat de décaissement :
- lerapport d’apurement ;
- le procés-verbal de cléture ;
- lesmandats de paiement.

En ce qui concerne les éléments de la liasse nous avons :

- _mmmwmm%%uﬂ_mﬁncsmonawS:ﬁﬁaﬁgﬁg@guﬂ.g%gﬁ:ﬂaﬁg&gﬁgg%gﬁroﬁ.
Eléments de laliasse | -

le livre journal de caisse ;

- lesdocuments de la comptabilité-matiéres.

En fonction du nombre d’encaisses, le délai d’exécution d’une régie d’avances est :
- ftrimestriel ;

- semestriel ;

- annuel,

DU PREMIER MINISTRE
SERVICES DU PREM

_ Ezm%zmg:

PRIME MINISTER'S OFFICE

En tout état de cause, indépendamment du nombre d’encaisses, toutes les régies d’avances %a&ggﬁ décembre de I’exercice budgétaire au cours duquel elles ont été

créées ou réouvertes,

rmn_gawgna%na,mgvoE._noa:ﬁaa.ﬁaﬁﬁﬁv&m&ﬂg&ﬁﬂb&ggggg%nggmﬁag_amﬂmoaﬂaanam&ﬁ_n_.mm_wwg.q

et I’équipe désignée a cet effet par le Receveur régional ou municipal.

Toutefois, en cas de carence dans la production des piéces justificatives ggg%ac&ﬁ%ﬂgg_agimﬁﬁ le Receveur régional ou municipal est tenu de

passer une écriture de déficit engageant de ce fait la responsabilité du régisseur.
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Fiche N° DBS-09 REGLEMENT DES DEPENSES ENGAGEES NON ORDONNANCEES
Egagg_&agﬂmﬁgﬁgﬂﬁgﬁﬁgﬂoﬁﬁmﬁggﬁ%_.ﬁanmgzamn&:.oaﬁmvsmﬁdﬁamﬁmESEw&%
exercice. Ainsi, ces dépenses sont réengagées au cours de ’exercice N+1.

Ancrage juridique
Définition et référence
juridique : Egﬁ&ggggﬂ@ngﬁﬁﬁb%%gwﬁéw”

- loin°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques ;

- loi n°2019/024 du 24 décembre 2019 portant Code Général des Collectivités Territoriales Décentralisées :

- &Qﬁaomo_whmoac_mgwo_ugﬁaaﬂzﬁgﬂmmﬁ%oog@_o%ggggu

- déeret n°2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;

- toutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants SERVICES Ucﬁ.“ﬂmmwm_mm MINISTRE

- I'Ordonnateur ;
- _nga_gmgﬂaﬁciﬁngagﬂgnﬁﬁgﬁ P .:mmw‘\Tm:mn wcm.ﬂ
Intervenants et - le Contrdleur Financier spécialisé ; <K

modalités d’exécution | - _n.wsmﬁa%wﬁassaaﬁ PRIME MINISTER'S OFFICE

L’Ordonnateur réengage les §3=§§§u_m§ncﬁmm§38§d€m¢8 la nature économique de la dépense.
Une fois réengagée, la dépense est faite suivant la procédure de BCA ou des marchés et lettres-commandes selon les cas

Eléments de la liasse

- :E_.nrm._oﬁgaggg:%gg%%agmg&i&ggggﬁﬁﬂgg I'original de la quittance d’enregistrement ;
- o@a%mﬂiﬁ%g&nﬁgm
- vgg%aoﬁmo:g?g&gﬁ_ngmngw
Eléments de laliasse | -  décomptes ou factures des prestations ;
et délais - fiche d’engagement initiale ;
- attestation de non-mandatement signée par I’Ordonnateur ;

- attestation de non-paiement signée par le Receveur régional ou municipal ;
- dossier fiscal de I’entreprise ;

Mandat de paiement, bon de virement.

NB : |a liasse initiale de la dépense reste valable
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Fiche N° DBS-10 REPORTS

Ce sont _ggnagﬁ&mngﬁaﬁaggmmmﬁ EE&%QQ%EEH&&E%&E‘E%Z_gwﬁa,gﬂummﬂﬁoaac:bmmngag Ces dépenses sont
réengagées dans |exercice N+1 dans les budgets des CTD.

[1 s’agit exclusivement des dépenses d’investissement.

Définition et référence | AnCrage juridique
juridique : La procédure de report est régie par un certain nombre de textes, 4 savoir :

la loi n°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques (article 41);
- laloin®°2019/024 du 24 décembre 2019 portant Code Général des Collectivités Territoriales Décentralisées :
- _n&nﬁ:oucax_mca:_m:._mmmc_uEggﬁgamﬂacga_oﬁggaﬂg?&:eﬁp
- le décret n°2020/375 du 07 juillet 2020 portant reglement général de la comptabilité publique ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants :
- I’Ordonnateur :
- laCommission des finances’: SERVICES cc@_wmﬂ,mw MINISTRE
- le Controleur Financier régional territorialement compétent ;
- le Contréleur Financier départemental ; 0 DEC 2021
- le Controleur Financier spécialisé ; 014963
- lereceveur régional ou municipal.
Intervenants et PRIME MIN ISTER'S OF FICE
modalités d’exécution | Modalités d’exécution

- transmission des dossiers par I’ordonnateur 4 la Commission des finances, pour solliciter I’avis conforme ;

- ¢mission d’un avis conforme par la commission des finances :

- prised’unarrété du chefde I'exécutif portant report de crédits ;

- prise en compte dans le progiciel SIM_ba des crédits budgétaires objet de I’arrété du chef de PPexéeutif portant report de crédits ;
- engagement, liquidation et mandatement de la dépense, conformément a I"arrété du chef de I'exécutif portant report de crédits

Les dépenses éligibles au report ne peuvent excéder I’exercice N- 2 au risque de rentrer dans la dette.

Eléments de laliasse | Eléments de la liasse :
et délais

- :Eﬁ:m._o.Edégg%ggaa&egiﬁgﬁmﬁaﬁgﬂgw ]
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H Mﬁ#ﬁnn@ﬂdﬁnanawsﬁdﬁaean¢SEE“
] Jhmﬂazwuaazﬁﬂwcgnﬂgc:ﬁa;anfuﬁﬁﬁ.
avis conforme de la c ssspnides >
- fiche d’engagement ; “
- amété du chef de I'exéeutif portant report des crédi
ts.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
izmﬁﬁ; DEC 2021

|_\

PRIME MINISTER'S OFFICE
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2. PROCEDURES FISCALES LIEES A L’ACQUISITION DES BIENS ET SERVICES (PFBS)
a. Immatriculation en ligne (e-registration)
b. Inscription au fichier des contribuables actifs
. Attestation de non-redevance fiscale
d. Droits d’enregistrement
e. Taxe sur la valeur ajoutée (TVA)
f. Impét sur le revenu (AIR, AIS ou TSR)
g. Précompte sur les loyers
h. Taxes spéciales sur les produits pétroliers
i. Procédure fiscale liée aux dépenses d’intervention

J- Contentieux fiscal

K. Transaction spéciale SERVICES _uc‘w__mmw_mm MINISTRE

01496 0 DEC 2021

-

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° PFBS-01

IMMATRICULATION EN LIGNE (e-registration)

Dans la mouvance de la simplification de ses procédures, I’ Administration fiscale offre désormais la possibilité 4 ses contribuables de se faire immatriculer en ligne a travers le
service e-registration.

L’ immatriculation en ligne, c’est la possibilité qui est offerte au contribuable de souscrire une demande d’immatriculation en se connectant sur le site web de la Direction Générale
des Impdts & 'adresse : www.impots.cm, et d’obtenir au terme de cette procédure une attestation d’immatriculation générée instantanément par le systéme informatique.

La carte de contribuable est désormais remplacée par Iattestation d’immatriculation. Sa durée est Ew&&oﬂtﬁ.ﬂuoo:ga:w_uﬁa%aaﬁgwn& avait une durée

Définition et référence | de validité de 10 ans
juridique :
g Procédure au terme de laquelle une personne physique ou une entreprise obtient une identification spécifique qui lui confére la qualité de contribuable,
Ancrage juridique :
- Articles L1 L2 teret du CGI ;
- Décret N° 20123731 du 13 novembre 2012 sur I’immatriculation ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.
Intervenants :
- Contréleur Financier ; SERVICES DU /_w.v_»mﬂ_m_» MINISTRE
- Comptable Public ;
- Contribuable ; g:mmm\vdgumzef
- Centre des impédts gestionnaire. =) o
e ER'S OFFICE
Intervessaits ot Modalités d’exécution : PRIME MINIST
modalités d’exécution | Comment seffoctue une immatriculation en ligne ?

Pour réussir votre immatriculation en ligne et gagner en temps, veuillez suivre les étapes ci-apres :
Etape 1 : Disposer d’une connexion internet

domicile, ou a défaut vous rendre dans un cyber cafg,
Etape 2 : Accéder a I'interface e-registration via le portail web de la DGI
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Accéder 4 la page de connexion : www.impots.cm puis cliquez sur « E-registration »

La page vous offre deux (02) options :

Jjedispose déja d’un NIU ;

Je n’ai pas encore été immatriculé ;

Si vous ne disposez pas encore d’un NIU, cliquez sur : « je n’ai pas encore été immatriculé ».
Etape 3 : Renseigner le formulaire d’immatriculation et Joindre les documents d’identification
Pour I’obtention d’un NIU, les champs suivants devront obligatoirement étre remplis :

Les champs suivants devront obligatoirement étre remplis :

Type de contribuable :

Personne physique ou morale Numéro du document :

CNI, registre de commerce, ...

Raisonsociale:  Pays:

Sigle:  Ville: EMIER MINISTRE
s s 105 ; SERVICES UC/WWW.P

e EQZ\T: DEC 2021
Nom du dirigeant : Lieu-dit : ! A

Forme juridique :  Email : PRIME MINISTER'S OFFICE
Régimefiscal :  Tél:
Activité déclarée :

Figure 1. Formulaire d’enregistrement L
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Enregistrement d'un identifiant fiscal

(Assurez-vous de disposer des fichiers au format image de votre document d'identification)

Type de contribuable Personne morale | Pays Cameroun -

Raison sociale *1 Ville YAOUNDE -

Sigle Commune | YAOUNDE I .

Date de création am * Quartier AWAE 1 .

Lieu de création * Lieu-dit o
MNom du dirigeant * Email

Forme juridique S | = Tel

Régime fiscal
= Observation

Activité déclarée

DOCUMENT D'IDENTIFICATION

Numéro du document |

Fichier image 1 Parcourir...  Aucun fichier sélectionné.

Fichier image 2 Parcourir... = Aucun fichier sélectionné.
Si aprés wvérification les informations
contenues dans le(s) fichier (=)
joint (s) ne sont pas exactes, le NIU
lattribué sera purement et simplement

RS seiide: ES DU PREMIER MINISTRE

@ssactive - L VISA
Confirmation e ; * .ﬂ a m @@HTﬂ ﬁﬂ N@N.w 1
PRIME MINISTER'S OFFICE

Etape 4: Générer votre attestation d’immatriculation ?
Apres avoir rempli les champs obligatoires et joints les documents d'identification, cochez la case « je certifie exactes les informations saisies », et cliquez sur « Envoyer ». Le
systéme génére alors automatiquement et instantanément une attestation d’immatriculation contenant votre Numéro d’Identifiant Unique (NIU).

Vous pouvez alors imprimer I’attestation d”immatriculation générée par le systéme. Celle-ci doit étre timbrée au tarif de FCFA 1000 avant tout usage.

1. Quelles sont les sanctions encourues en cas de fraude relative au NIU ?

L’ utilisation frauduleuse d’un Numéro Identifiant Unique ou comportant des indications erronées donne lieu & une amende d’un million (1000 000) de francs CFA par opération,
en application des dispositions de Iarticle 13 (3) du décret N° 2012/3731 du 13 novembre 2012 sur I"'immatriculation,

De méme, aux termes des dispositions de Iarticle L 104 bis de la loi de finances 2020, une amende forfaitaire pouvant aller Jjusqu'a cent (100) millions de francs CFA est
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appliquée a toute personne ayant frauduleusement facilité, procédé ou tenté de procéder & l'accomplissement dune obligation fiscale ou l'obtention de documents fiscaux en ligne.
2. Comment authentifier une attestation d’immatriculation ?

A partir de Pinterface e-registration, cliquez sur I'option «jedispose déja d’un NIU ». Saisissez ensuite le NIU ou le nomvraison sociale dans le champ approprié puis cliquez sur la
loupe de recherche.

Lorsque le NIU saisi est authentique, le systéme affiche une attestation d’immatriculation du contribuable titulaire de celui-ci.
Si Ia recherche est faite par le nom du contribuable, le systeme affiche la liste des noms correspondants et leur NIU. Apre consultation de ladite liste, cliquez sur le bon NIU pour

e N SERVICES DU PREMIER MINSTRE
Eléments de la liasse : VHSA
Eléments de la liasse et - Attestation d’immatriculation. 01496 1 0 DEC 2621
T Dl PRIME MINISTER'S OFFICE

L’attestation d’immatriculation doit étre déposée dans les quinze (15) jours ouvrables qui suivent le début des activités, La validité de Iattestation d’immatriculation est illimitée,
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Fiche N° PFBS-02

INSCRIPTION AU FICHIER DES CONTRIBUABLES ACTIFS

Procédure au terme de laquelle une personne physique ou une entreprise obtient une identification spécifique qui lui confere la qualité de contribuable.

Intervenants et
modalités d’exécution

R % Ancrage juridique :
Définition et référence SERVICES DU PREMIE
juridique: - Atticles L1 4 L2 ter du CGI(LPF) Vil et
- toutautre texte en vigueur en la matiére,
‘ el matitre _:Z_wai_mSc:
Intervenants : Controleur Financier, comptable public, contribuable, centre des impdts gestionnairc, PRIME MINISTER'S OFFICE

Modalités d’exécution :

Seules les personnes physiques ou morales immatriculées, détentrices d’un Numéro d’Identifiant Unique (NIU) attribué par la DGI et réguliérement inscrites au fichier d’un
Centre des Impdts, peuvent bénéficier des transactions sur les crédits inscrits au Budget de ’Etat, des EP et des CTD. En cas d’appel doffres international, les entreprises qui ne

sont pas de droit camerounais en sont dispensées.

Les établissements individuels regoivent I’identification par le numéro de contribuable de leur promoteur,

Elle est délivrée gratuitement par I’administration fiscale.

Les sociétés non-résidentes adjudicataires des marchés publics sont tenues de désigner un représentant solvable accrédité aupres de I’administration fiscale.

Toutes les personnes physiques, entreprises individuelles, professions libérales, officiers ministériels ou titulaires d’offices ou de charges publiques ainsi que les salariés du secteur
public et privé, les pensionnés et ayant-droits se font délivrer une attestation d’immatriculation exigible dans toute transaction financiére avec I’Etat, les EP, les CTD et méme les

projets et programmes gouvernementaux.
Les administrations publiques et les organismes subventionnés identifient les fournisseurs et prestataires de services par les indications suivantes :
- raison sociale et adresse ;
- attestation d’immatriculation délivrée par la Direction Générale des Impéts ;
- ﬁnﬁmg%gg&gg%ém&ah
- plan de localisation.

Nonobstant les indications mentionnées au paragraphe précédent, les administrations publiques doivent s’assurer de I'inscription effective des entreprises qui soumissionnent 4 la

commande publique au fichier des contribuables actifs de la DGI. Ce fichier est disponible sur le site web de 1a DGI (www.impots.cm).
L’absence des piéces ci-dessus énumérées et/ou le défaut d’inscription au fichier des contribuables actifs constitue un motif de rejet de la proposition de prestation.

|
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Les Controleurs Financiers s’assurent du respect de ces exigences avant tout visa budgétaire.

DU PREMIER MINISTRE
SERVICES DU FREN

o::%zmsﬁ

PRIME MINISTER'S OFFICE

Eléments de Ia liasse et
délais

Eléments de la liasse :

attestation de non-redevance en cours de validité ;
plan de localisation.

Délais : th_n:sima.u.:sﬁioaﬁ_.osaowqu&vo&ng_ﬂnabumﬁ&._csmocsg_anagﬁngmﬁm&&am.

attestation d’immatriculation comportant un Numéro Identifiant Unique (NIU) délivrée par la Direction Générale des Impdts ;
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Fiche N° PFBS-03 ATTESTATION DE NON-REDEVANCE FISCALE

Document qui certific qu’un contribuable est 4 jour de ses obligations fiscales & une période précise.

Définition et référence | Ancrage juridique : SERVICES Ucﬁﬂ%M_mm MINISTRE
v - Atticles L.94 bis a L 94 quater du OGI (LPF)
- Tout autre texte en vigueur en la matiére. 01466 0 DEC 2021
Intervenants : MINFI, DGI, Controleur Financier, Comptable Public, service gestionnaire des impdts, contribuable. PRIME MINISTER'S OFFICE

Modalités :

Seules les personnes physiques ou morales 4 jour de leurs obligations fiscales, peuvent bénéficier des transactions sur les crédits inscrits au Budget de I'Etat, des EP et des CTD.
Le respect des obligations fiscales est établi 4 travers une attestation de non-redevance délivrée par les services fiscaux.

L’ANR est délivrée a toute personne physique ou morale 4 Jour au regard du paiement des impéts, droits et taxes. Celle-ci certifie que le contribuable n’est redevable d’aucune
dette fiscale exigible 4 la date de sa délivrance.

Lattestation de non redevance peut également étre délivrée au contribuable redevable d’une dette fiscale, lorsque ce dernier bénéficie d’un sursis ou d’un moratoire de paiement
diiment accordé par les autorités compétentes. UEGoaammunﬁ:aoaan_m%nnmwﬁng&inﬁ%ﬁ%%.ﬁﬁngaﬁgﬁﬂmﬁ doit étre faite sur Iattestation de
non redevance,

Intervenants et
modalités d’exécution

Fhmﬁm_.mﬂE:SBB?%E_.“:E:E&ﬁﬁoﬁnﬁm@&g?ﬁga%ggdﬁw_gﬁcggﬁgn:%ﬂwa%mg_g”

- cesdemiers oaaﬁs.&w%ﬁ<><m_ammﬂ.§%§m
- S’agissant des entités publiques bénéficiaires des subventions de I’Etat, elles sont en attente de paiement de leurs subventions ou des prestations fournies exclusivernent a
I’Etat.
Lattestation de non-redevance est délivrée gratuitement par le chef de centre des impdts de rattachement du contribuable apres vérification de la situation fiscale du contribuable
au regard de Iensemble des impdts et taxes dus par ce demier. Elle est délivrée exclusivement de fagon informatisée pour les contribuables relevant des unités de gestion
spécialisées (DGE, CIME et CSI).

L’authenticité¢ de toute attestation de non-redevance délivrée de fagon informatisée est vérifiée par voie ¢lectronique sur le portail web de I’administration fiscale
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SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
m:_m?\w\.m.gmnzﬁ

PRIME MINISTER'S OFFICE

Eléments de la liasse et
délais

Délais : L"attestation de non-redevance a une durée de validité de trois
bénéficié d’un sursis ou d’un moratoire de paiement de sa dette fiscale,

Supports : Portail web de la DGI www.impots.cm, Attestation de Non-Redevance.

(03) mois & compter de sa date de signature. Cette durée est ramenée 4 un (1) mois lorsque le contribuable a
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Fiche N° PFBS-04

Définition et référence
juridique :

DROITS D’ENREGISTREMENT

L'enregistrement est une formalité fiscale obligatoire pour un certain nombre d’actes t ayant pour effet de donner date certaine & I’acte qui y est soumis,

Ancrage juridique :

Articles 264 4 541 du CGIL.

- CHAP1 articles 264 & 275 : droits d’enregistrement et leur application : 264 (généralités), 268 (dispositions dépendantes et indépendantes), 270 (enregistrement sur minutes,

brevets, originaux ou sous déclaration), 272 (minimum de perception), 273 (mutation simultanée des meubles et immeubles : prix unique) ;

- CHAP? articles 276 & 279 : délais d’enregistrement des actes et déclarations ; CHAP3 articles280 a 301 valeurs sur lesquelles sont assis les droits proportionnel,

progressifs ou dégressifs : 281 (baux et locations), 282 (contrat de mariage), 283 (créances), 284 (délivrance de legs), 286 (jugements), 287 (mains levées d’hypothéques),
289 (marchés), 290 (partages), 291 (prorogation de délais), 292 (quittances), 293 (rentes), 294 (sociétés), 295 (transmissions a titre onéreux de biens meubles et immeubles),
296 (acte translatif de fonds de commerces et marchandises neuves), 297 (transmissions entre vif§ & titre gratuit et mutation par décés), 299 (déduction des dettes), 301 (valeur
de la nue-propriété et I"usuftuit) ;

- n:b_uau..mﬁmwcnwueu”vEQEoz§§Q:§aEaomgmwdﬁgm.mq&“Oﬂb—ump..mn_&wﬁwu_mvagﬁaam&&_mﬁonﬁnanc?ﬂiﬂgn&nﬂuuoa

paiement des droits avants enregistrement, 305 obligation de paiement, 306 (contribution au paiement), 312 (fractionnement de paiement) ;

- CHAP6 articles 316 4 330 sanctions : 316 E&wﬁn.gﬁﬁgnﬂmﬁﬂﬂg_gg_ﬂ&g. QINISSION dLins: Hisances) 3 (dissirprdation), 330
(préemption), 331 (remise des pénalités) ; SERVICES cc@wmmm_mx |

- CHAP?7 articles 332 & 335 : droits acquis et prescription : 332 (droits acquis), 334 (prescription), .

- CHAPS8 article 336 : actes 4 enregistrer en débet, 0 .:—mm;luc DEC 2021

- CHAPY article 337 : actes 4 enregistrer gratis ; - -

= CHAPIO article 338 : actes exempts de la formalité ; ICE

- CHAPI1 articles 339 4 353 : fixation des droits : PRIME MINISTER'S OFF

- CHAP12 articles 354 2410 : obligations des officiers publics et ministériels, des juges et arbitres, des parties et des receveurs et des peines qui sanctionnent I’inobservation

de ces obligations ;

-  CHAPI3 articles 411 2 412 : recouvrement et contentieux ;

- Osuam&mﬂagwasugnﬂgaﬁdﬁgﬁgu

- CHAPIS articles 498 2 541 : curatelle des successions vacantes et biens sans maitre.

- CIREX n°001/C/MINFI du 02 janvier 2018 et du 28 décembre 2018, etn°019 du 14 janvier 2019 ;

- Circulaire n°0004119/MINFI/SG/DGI/DGTCFM du 18 juillet 2016 précisant les modalités de gestion des machines & timbrer ;

- Circulaire n° QKGQ_?HZEBO;WQHa:oq&oﬂsrﬁwEmE&mma_Q:a%ﬁa.m%:gg%ﬁag%g%S:gaﬂ&%m%g&aEno:ﬁga“

- Circulaire n°0006/MINFI/DGI/LRI/L du 10 mai 2017 précisant les modalités d’application de la réforme des procédures d’enregistrement des mutations de véhicules

d’occasion ;

- Tout autre texte en vigueur en la matiére.
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‘\ Intervenants :

Prestataire, comptable public, contréleur financier, Cellule Spéciale d’Enregistrement, responsables des services d’enregistrement, Ordonnateurs et services chargés du controle et
du réglement (Contrle Financier, poste comptable du Trésor).

Modalités :
i.  Obligation d’enregistrement

Tous les marchés, lettres commandes et bons de commande administratifs, payés sur le budget de I'Etat, des CTD, des EP et tout autre organisme public recevant des subventions
publiques, sont soumis a la formalité de I’enregistrement. II en est de méme des marchés sur financement extérieur.

L’enregistrement des marchés publics se fait exclusivement auprés des cellules spéciales d’enregistrement. Toutefois, pour les contribuables relevant de la Direction des Grandes
Entreprises (DGE), I'enregistrement se fait auprés de ladite structure.

i.  Régime d’enregistrement de la commande publique

Eﬁdﬁﬁﬁ - Les droits d'enregistrement de la commande publique payée sur le budget e I’Etat, des Collectivités Territoriales Décentralisées et des Etablissernents Publics, quelle qu’en soit la
modalités d’exécution | (. 4 financement, sont fixés ainsi qu’il suit :

- 1% pour les bons de commande définis comme _ﬂg%ﬂggﬁg_mﬁ%ggg&nmﬁwﬁﬂ millions (5 000 000) de FCFA ;

i

5% pour les lettres commandes définies comme les %Q_angﬁﬁnngugmmao:m:&ﬁqwaﬁ%oﬁ (5 000 000) et inférieur a cinquante millions
O@. (50 000 000) de FCFA ;
ﬁ/
% - 3% pour les marchés publics définis comme les commandes publiques de montant égal ou supérieur a cinquante millions (50 000 000) de FCFA.
Les nouveaux taux susmentionnés s’appliquent aux marchés, lettres commande et bons de commande signés 4 partir du 1% janvier 2019. Aussi, pour ceux des marchés publics

signés avant cette date, y compris ceux dont la date de notification est postérieure au 1% janvier 2019, les taux applicables en matiére d’enregistrement demeurent ceux de 2018,
wo_.ﬁmﬁnoﬁ_%gnmanooasﬂanﬂwﬁvoﬁ_a lettres commandes et les marchés,

A compter du 1* janvier 2020, les commandes passées auprés des Entreprises Publiques ne sont plus soumises aux droits d’enregistrement. Toutefois, en cas de présentation
volontaire 4 la formalité d’enregistrement, ces actes sont enregistrés aux droits fixes de 4 000 Fefa sans prélévement des droits de timbre gradués.

Par entreprise publique il faut entendre au sens de I'article 3 de la loi n°2017/010 du 12 juillet 2017 portant statut général des entreprises publiques, une unité €conomique dotée
d’une autonomic juridique et financiére, exergant une activité industrielle et commerciale dont le capital social est entiérement ou majoritairement détenue par une personne de
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droit publique. I1 s’agit des sociétés 4 capital public ou d’économie mixte.

La Loi de Finances 2018 a supprimé le régime d’enregistrement dérogatoire aux droits fixes de 50 000 FCFA réservés aux marchés 4 financement extérieur. Dorénavant, toutes
les commandes publiques quelle que soit leur source de financement sont sournises au régime d’enregistrement du droit commun aux taux proportionnels,

Certaines clauses contenues dans les marchés publics font également I'objet d’un enregistrement. Il s’agit des cautionnements des sommes et des garanties qui sont enregistrées au
taux super réduit de 1%.

iii.  Commandes dispensées de Penregistrement
Sont exempts de I'obligation de la formalit¢ d’enregistrement ainsi que de I'apposition du timbre de dimension et ce, quel que soit le mode d’acquisition ou de paiement :

E _staaagﬁgﬁgah
- lesmenues dépenses exécutées sur régies d’avances.

iv.  Délai d’enregistrement de la commande publique et régime de sanction

58§§=§%m<§9d?§§m5@%5E&E%Enawmwoeaﬁwaovgannommgnc:%ggaﬁm_uuonnac:a.o:mmmgaao:%
m@ﬁp__.n%_uo:%sgnzE:nagxﬁsn.m@%8&?.&ggﬁm&z&%g&c#ggwﬁéwﬁu%ﬁ%_So\m.

Les modérations o:ﬁiﬁ?&n:&&ﬂggo:gﬂggg sur les droits d’enregistrement lorsque le retard est supérieur & un (01) mois,
qu’aprés paiement préalable des droits simples majorés d’une amende fiscale de 10 %.

4
v.  Procédure d’enregistrement de la commande publique

L’enregistrement des commandes publiques se fait exclusivement en ligne suivant le Processus Ci-apres :

= seconnecter sur le site intemet de la DGI (www.impots. cm) puis cliquer sur I'onglet « créer un compte » ;

- %@Fg&é,gwﬁﬁggcﬁan

- editer avis d’imposition qui récapitule la ventilation des droits dus et rappelle le relevé d’identité bancaire (RIB) du Receveur des Impéts destinataire de la recette ;

- muni de I'avis d’imposition, effectuer le virement auprés d’une banque commerciale :

- muni de Pattestation de virement et de 1’avis d’'imposition diiment revétus du cachet de la banque, se rendre aupres de la Cellule Spéciale d’Enregistrement ou de la DGE
pour I'obtention de la formalité de I’enregistrement.
Les paiements se font exclusivement par virement bancaire ou par voie €lectronique,

Le dossier d’enregistrement est composé des piéces suivantes -
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- %ggmsﬁﬁﬁgﬁ_nggﬂaﬂ_mggqom
- 5?:%835%m&:iganﬁﬁﬂﬂndgzgaonﬁaﬁd:mgaﬁaaﬁggﬂm

- une atfestation de non redevance signée par le responsable de la structure fiscale de rattachement datant de moins de trois (03) mois.
Pour la sécurisation de Ienregistrement des marchés, lettres commandes et bons de commande administratifs, les services fiscaux transmettent aux Contrdleurs F inanciers
compétents les numéros de quittances et de séries.

>§mﬁ$~8§_ﬂnﬂg%§%§§—g spécimens de mﬁﬁnﬁgagﬂﬁiﬁg&%%_nn%&%ﬂﬁa
(Contrdle Financier, poste comptable du Trésor).

Les responsables des services d’enregistrement transmettent, sous bordereau, au Contrdle Financier de rattachement, les bons de commandes enregistrés,
Les responsables des services d’enregistrement transmettent, sous bordereau, au Controle Financier de rattachement, les bons de commandes enregistrés,

vi.  Droits de timbre dus lors de I'enregistrement de la commande publique

gg%Séﬁnggwm._ﬁ_gﬁﬁgv&?&:%ggm qu droit.d ey 000 par page
gggﬁﬁg&ggﬁwﬁﬁg%_mgn%ﬁg%_mﬁmn VISA
Les carburants et lubrifiants sont exempts du droit de timbre de dimension. mﬁwmw\Tm DEC 202 1

égime d’ i t des ba its PEtat

vii Régime d’enregistremen ux souscrits par PRIME MINISTER'S OFFICE
Conformément aux dispositions des articles 337 et 585 du CGl, les baux souscrits par I’Etat sont enregistres gratis avec perception du droit de timbre gradug.

délais

- Bon de commande administratif, lettre commande ou marché diiment signé des deux parties.
Eléments de la liasse et | -

Eléments de la liasse :

= Facture pro forma précisant le montant HT et le montant TTC.

Altestation de non redevance signée par le responsable de la structure fiscale de rattachement datant de moins de trois (03) mois.
- Quittances d’acquittement des droits.
Délais :

Les commandes publiques doivent étre présentées 4 la formalité dans un délai d’un mois a compter de la date de notification du marché dans la zone bon d’engagement ou de
signature du bon de commande en zone déconcentrée. Passc ce délai, ces actes sont passibles d’un droit en sus, a savoir une pénalité de 100%.
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Fiche N° PFBS-05

TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE (TVA)

La Taxe sur la Valeur Ajoutée est un iﬁ@Egmgggﬁﬁogg_nigga&wﬁaﬂ&ﬁiﬁ,ﬁg_ngnzggcz%__g

final desdits biens et services, par I'entremise de chaque opérateur de la chaine de distribution au regard de la fraction de valeur ajoutée quil fait payer.

Ancrage juridique :

Définition et référence ) ) s, ) e T ) ; ) . Iy " )
juridique : - Articles 125 4 153 du CGI : article 125 (assujettis), articles 126 a 127 (opérations imposables), article 128 et 128 bis (exonérations), article 129 4 130 (territorialité) articles
c 135 a 141 bis (base d’imposition), article 142 taux d’imposition, article 149 (modalités de perception) ;
- ANNEXEI : liste des biens de 1ere nécessité exonérés de TVA (contenu dans le CGI) ;
- Tout autre texte en vigueur en la maticre,
Intervenants :
- Etat; R MINISTRE
PREMIER M
- Chefde Pexécutifde laCTD ; SERVICES DU FRERY
- Contrleur Financier ;
- Receveur Régional/Municipal ; D146 3.0 DEC 2021
- Cocontractant de la CTD. A= g
PRIME MINISTER'S OFFIC
Modalité
Intervenants et
modalités d’exécution i. Principes généraux

Toutes les acquisitions de biens et services les CTD sont soumnises & la TVA au taux de 19,25%, sous réserve des exonérations prévues par la législation en vigueur.

Seules les entreprises relevant du régime du réel peuvent facturer la TVA.

Par exception au principe de I'assujettissement sus-évoqué, et uniquement en matiére de commande publique, la retenue 2 la source de la TVA est obligatoirement opérée
sur tous les fournisseurs des CTD, sans considération de leur régime d'imposition (réel ou simplifié). 11 en résulte que les contribuables du régime simplifié font I'objet de

retenue 4 la source de la TVA mE._ﬂ*wonﬁ_ﬂonmnc_m_mgﬁggmﬁnv&_mﬁg_nn&aaﬂgzggmaﬁn

° rmé>om%nm585_§§nnm8n&mﬁ_nvﬁwﬂaﬁgd,wooBu_.mm E_&mg%g‘gougﬂg&%%&g%gr les avances de
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démarrage payées sur le budget des Collectivités Territoriales Décentralisées, sont soumises & la TVA. Elles doivent par conséquent faire systématiquement I’objet de retenue

alasource dela TVA.

rm,_,<>&5mq_.m%%gumo%:mg:ﬁ&nmg_mﬁ:&mo:a&nﬂzﬂﬁa%mg%agﬂﬁﬁo la partie hors taxes de I'avance consentie doit

étre mandatée au profit du prestataire, la TVA devant étre retenue 4 la source par le Comptable Public.,
i Régime de la TVA sur les marchés publics sur financement extérieur contracté par I'Etat au profit d’une CTD

La Loi de Finances pour I'exercice 2019 consacre la conclusion toutes taxes comprises (TTC) des conventions de financement signées par I’Etat.

En conséquence, les entreprises adjudicataires des commandes publiques financées par des ressources extérieures dans le cadre des conventions nouvelles doivent

acquitter la TVA lors de I'acquisition des biens et services dans le cadre de Iexécution de leurs commandes.

Aucune mnﬂsﬂ.oz%_imno:n:m_.wannﬂ<>=amna&:s.mawﬁu&:&ﬁgaﬁgg_ﬁﬁﬁigaaggmca%g&%m%

I"entrée en vigueur de la Loi de finances pour I'exercice 2019,

Eggﬁ%gg&g&gﬁag%gggmgzau_&oﬂ:_uamsm8=m=§”w§mmnmﬂ%_mvnma§nrﬂwm%_mﬂ<>

conformément aux anciennes dispositions des articles 115 et sui

SERVICES DU @m_amwm_mm MINISTRE

014969430 DEC 207 1

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° PFBS-06

IMPOT SUR LE REVENU (AIR, AIS OU TSR)

Intervenants et
modalités d’exécution

Définition et référence | Ancrage juridique :
juridique : - Articles 2 4 23 du CGI : article 2 (généralités) ; article 3 et 4 (champ d’application) ; article 5 4 14 (bénéfice imposable) ; article 15 (période d’imposition) ; article 14 (lieu

d’imposition) ; article 17 (calcul de I'impdt) ; article 18 (obligations des personnes imposables) ; article 19 (éablissement de I'imp6t) ; article 21 (paiement de I'impét) ; article
22423 (obligations des contribuables).

- CIREX _._cg_giﬂncsh.mbiﬂmo_wQ%mmgmc_mvﬁsocGn: 14 janvier 2019.

Intervenants : SERVICES g@m«mg_mm MINISTRE
- Chefde I'exécutif de la CTD ; m_ i ..
- Contrdleur Financier ; 01466 ¢ DEC 2021
- Receveur RégionalMunicipal ; e £

I o PRIME MINISTER'S OFFICE

i Critéres d’assujettissement A P AIR ou 3 Ia TSR
Les paiements des factures sur les budgets des CTD sont soumis a I'AIR/AIS ou 4 la TSR selon que I"entreprise adjudicataire est établie ou non au Cameroun.
a) Entreprise établie au Cameroun : AIR ou AIS
Sont soumises 4 I’ AIR ou AIS les entreprises qui sont établies sur le territoire national.
Sont réputées établies au Cameroun -

- _ﬁﬂgwﬂg_nmmwmnmcﬁ.&cz_mmgangnm%nna%mcnﬁadﬁu
- _ﬂaﬁﬁnﬁma&aggﬁgggﬂgﬁaﬁ
- _ﬂﬁgaﬁa&&%oﬁﬁmugsﬁoga.ﬁaﬁaﬁ_gg
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ERVICES DU PREMIER MINISTRE
i’ VISA

i} oo
b) Entreprise non domiciliée au Cameroun : TSR - 01496 M\—T@h DEC 2077
La TSR est appliquée lorsque I"adjudicataire de la commande publique n’est pas établi sur le territoire national, PRIME MINISTER'S OFFICE

Le taux de la TSR sur la commande publique est de 3%, a I’exception des prestations relatives aux médicaments et consommables médicaux qui sont dispensées de la TSR.
¢) Cas des commandes exécutées par les groupements d’entreprises
Le régime fiscal de la commande publique exécutée par un groupement d’entreprises varie selon qu’il s’agit d’un groupement conjoint ou solidaire.
la TSR tandis que celle domiciliée au Cameroun fera I'objet de retenue d’AIR. Un groupement est dit conjoint lorsque 'opération étant divisée en lots, chacun des prestataires
membres du groupement s'engage a exécuter le ou les lots qui lui sont attribués dans le marché.

Lorsque le groupement est dit solidaire, le régime fiscal applicable au marché est celui de I'entreprise chef de file du groupement. Pour mémoire, un groupement est dit solidaire
_ogﬁngﬁa&ggzﬁaﬁ%%aaggmmmm pour la totalité du marché et, répond solidairement de son exécution que I'opération soit ou non divisée en lots.

Atitre d'illustration, pour un groupement solidaire constitué d’une entreprise domiciliée au Cameroun et d*une aure établie hors du Cameroun, il sera appliqué la retenue de I’AIR
si le chef de file du groupement est I"entreprise domiciliée au Cameroun, 11 sera en revanche appliqué la TSR si I'entreprise étrangere est chef de file.

ii.  Différents régimes d’imposition au titre de PAIR
a) Régime du réel
Relévent du régime du réel, les entreprises individuelles et les personnes morales qui réalisent un chiffre d'affaires annuel hors taxes égal ou supérieur a 50 millions de francs.
b) Régime simplifié

Relevent du régime simplifié, les entreprises individuelles et les personnes morales qui réalisent un chiffre d'affaires annuel hors taxes ¢gal ou supérieur a 10 millions et inférieur a
50 millions, a I'exception des transporteurs et des entreprises de jeux de hasard et de divertissement qui sont imposés selon le nombre de véhicules ou de machines exploités.

¢) Régime de 'impét libératoire

Relévent du régime de I'impét libératoire, les entreprises individuelles qui réalisent un chiffre d'affaires annuel hors taxes inférieur a 10 millions, exception faite des exploitants
forestiers, des officiers ministériels publics et des praticiens des professions libérales.
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d) La justification du régime d’imposition

par la structure fiscale de rattachement de l'entreprise.
Les Contrdleurs Financiers et les Comptables Publics vérifient si les retenues opérées sont conformes i la Iégislation en ce qui concerne les taux d'acompte d'IS ou d'IR a retenir.
iii.  Les différents taux d’AIR
a) Principe: 2,2% ou 5,5%

- L’AIR des contribuables relevant du régime du réel

Laretenue d'IR ou d’IS a engager, ordonnancer et liquider est de 2,2% Centimes Additionnels Communaux (CAC) compris pour les contribuables du régime du réel.

Pour les entreprises forestiéres, _,Sonﬁﬁ%mhﬁgagwwgﬁda_oa%am_gg factures d’achat du bois en grumes. Cet acompte est porté & 15 % pour les
entreprises forestiéres ne justifiant pas d’une autorisation d’exploitation diiment délivrée par ’autorité compétente,

Toutefois, pour les entreprises assujetties au régime du réel relevant des secteurs a marge administrée, la base de calcul de P"acompte d’impdt sur les sociétés est déterminée suivant
des modalités particuliéres, gﬁgﬁggﬂéwgng_ﬂg%&gdﬁgu

= des produits pétroliers et gaz domestique ;

SERVICES DU FREMIER MINISTRE
= des produits de la minoterie ; VISA
. E:E‘\,TASWSQ:
- des produits de la presse. PRIME MINISTER'S OFFICE

53&@%?%5%%&&%_.gﬁn.gﬂg_ﬂgﬁﬁgSgﬁvﬂﬁggam&sigmoa_ﬁgg”

- pour les entreprises relevant des secteurs de distribution des produits pétroliers, du gaz domestique, an_mgﬁmpaomnaa&_mvggﬁﬁnﬁwaansug,_mg%
calcul nn_,§mﬁooummn&onn_m:Emng.Eu.u\oo:ﬁ_.wWmm_mmmgmgﬁngﬁaggﬁgaﬂzﬂwwﬁﬁ__nmgﬁ_ﬁ:ﬂgg%Em\a

- Eﬁ_ﬁﬁgaﬁ%ﬁaﬁnga_ﬁgazgﬁ%sngﬁ Eg%ggm.ﬂﬁﬁ%ég%ﬁéc:g_uﬁﬁgﬂ% 50% a
laquelle il faut appliquer un taux de 2,2%.
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La Loi de Finances 2019 a renouvelé, pour une période de trois (03) ans a compter du 1% janvier 2019, une modalité exceptionnelle de calcul de I'acompte et du
perception au titre de I'impét sur les sociétés dii par la Société Nationale de Raffinage (SONARA). Pendant la période susvisée, la SONARA bénéficie d’un abattement de 50%

sur son chiffre d’affaires servant de base de calcul de I"acompte et du minimum de perception au titre de I’impdt sur les sociétés,

- L’AIR des contribuables relevant du régime simplifié

relevant du régime simplifié d’imposition ou de P'impét libératoire.

b) Cas particulier des Bons de Commande Administratifs de montant inférieur 2 5 millions de FCFA

¢) Le cas particulier des professionnels libéraux : 55%

Le taux de I’AIR pour les professionnels libéraux est de 3,5% quel que soit leur régime d’imposition.

Sont considérées comme professions libérales pour Papplication de la retenue de 5,5%, les professions listées en annexe de la circulaire d’application de la loi de finances

2018.

Auregard de I’annexe susvisée le bureau d’études reléve d’une profession libérale.

L’acompte de 5,5% est retenu a la source par les CTD sur les honoraires, les commissions, les émoluments, versés aux professionnels libéraux, personnes physiques ou

morales domiciliées au Cameroun quel que soit leur régime d’imposition.

Les états des mg_gaaarammmﬁm%‘mﬁmﬁaﬁng_ﬂgaﬂmgﬁ_ﬁgaﬁmﬁanﬁg et aux interprétes (taxes a témoin) sont assujettis a la

retenue de limpét (IR) de 5,5 %. Cette retenue est augmentée du prélévement de la TVA de 19,25 %.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

—

- de

|

. Esmpﬂmﬁgz

PRIME MINISTER'S OFFICE
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—

Eléments de la liasse

Eléments de Ia liasse et | Quittances, détail de vi
2 de virement, attestations de non redevance, attestations 5 ;
délais bon de commande validé par le Trésor. , de retenues 4 la source, conventions de prisc en charge de I'administration fiscale, Factures conformes

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
ViIiSA

m:mm%ﬁmmmﬁ

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° PFBS-07 PRECOMPTE SUR LES LOYERS

Hh?d&o:ﬁﬁmﬁguﬁm?mﬁuﬁ_.maﬁmqgg_ﬁg_ﬂnmvoﬁH&_owﬁmvﬂﬂ_mg_gg_@m
Définition et référence Ancrage juridique :

juridique :
- Articles 87 490 du CGI ; PREMIER MINISTRE
SERVICES DU
w qoaﬂadgﬂ_awﬁﬁg_m:ﬁnqﬁ VISA
014669 g DEC 2021
Intervenants : R i .
- Chefde l'exécutif de la CTD ; PRIME MINISTER'S OFFICE
- Controleur Financier ;
= Receveur Régional/Municipal ;
- Cocontractant de la CTD,
Intervenants et .
modalités d’exécution Modalités:

Le taux du précompte sur loyers est de 15%.

Eléments de la liasse :
Eléments de la liasse et
délais

i ]

- Contrat de bail,
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Fiche N° PFBS-08

TAXES SPECIALES SUR LES PRODUITS PETROLIERS

La TSPP est une taxe spécifique qui frappe les approvisionnements ou les ventes des produits pétroliers ci-aprés :
= D’essence super ;
- le gasoil

Oonnﬁxn8\“mwm_m:ﬁ.;&.nm:_._qﬁm&mongﬁ%&ﬁﬁ%mﬂ%ﬂﬁi&ﬁ&ﬂ%%ﬁ%ﬂﬁﬁ%%%ﬁ%mﬁg_agdan_ﬂqa%ggo?voﬁ
leurs propres besoins ou pour d’autres besoins.

Définition et référence Les redevables légaux (ceux qui supportent ou déboursent effectivement les fonds pour le réglement de la taxe) de la TSPP sont les compagnies pétroliéres, distributrices des
Juridique : produits taxables.
Ancrage juridique
Ooﬁgggﬁmng_ﬂ&gmmca%mgggﬁn
= Ordonnance N°2014/001 du 07 juillet 2014 portant réduction de Eqﬁwvﬂ%ggﬂguﬂfgg%gﬁmﬁggﬁu
- Articles 229 a4 238 du CGI.
SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Intervenants :
- Chefdel'exécutifde laCTD ; m:hmm =0
- Controleur Financier ;
- igiooath e PRIME MINISTER'S OFFICE|
- Foumnisseur (marketers ou SONARA).
Intervenants et modalités | Modalités :
d’exécution

La TSPP due sur I’acquisition des carburants dans le cadre des marchés publics passés par les Oéznmaﬂg?&ﬁanﬁmagnrﬁw@g_g%ga&m. Ces taxes
sont désormais 4 la charge de I’adjudicataire du marché.

Les commandes publiques sur ’acquisition des produits pétroliers font I'objet de deux bons d’engagement distincts : I'un pour le montant HT des produits livrés, I"autre relatif aux
paiements des impdts et taxes y afférents, notamment la TVA, P’acompte IR/IS et la TSPP.

L’acquisition des produits pétroliers auprés des marketers ne donne pas lieu & retenue a la source de la TSPP, de laTVA et de I'acompte [R/IS.
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Fiche N° PFBS-09 EXIGENCE DE PRESENTATION D’UNE ATTESTATION DE NON REDEVANCE ET
RECOUVREMENT DES ARRIERES FISCAUX PAR RETENUE A LA SOURCE SUR L’ENCAISSE

Le réglement des dépenses d’intervention est subordonné a la présentation d’une attestation de non redevance en cours de validité.
P p

A défaut d’attestation de non redevance, les arriérés fiscaux dus par I’entité bénéficiaire de la subvention sont déduits de I’enveloppe de la subvention en
Définition et exécution d’une contrainte extérieure adressée par le receveur des impéts au comptable du Trésor.
référence juridique : —
Ancrage juridigue :

- Articles L 74, L74, 1.94 du Livre des Procédures Fiscales 3
- Tout autre texte en vigueur en la matiére.
Intervenants :

Interviennent dans cette procédure tous les acteurs de la chaine de traitement et de paiement de
participations et contributions (DPC), du contréleur financier et les Postes Comptables du Trésor.

Modalités d’exécution - B149p ¢ DEC 2021

Les demandes de subvention doivent étre accompagnées des piéces fiscales ci-aprés : =l
- une attestation de non redevance en cours de validité ; PRIME MINISTER'S OFFICE

= les quittances de paiement des impéts et taxes correspondant aux dépenses effectuées sur la précédente tranche de subvention.

Intervenants et
modalités
d’exécution

Lorsque I’entité bénéficiaire de la subvention ne peut se faire délivrer une attestation de non redevance en raison de ’existence d’une dette fiscale, celle-ci
est déduite de la prochaine tranche de subvention a lui verser.

Pour ce faire, le centre gestionnaire de Ientité bénéficiaire de la subvention adresse au Comptable Public, avec copie au Directeur général du budget, une
contrainte extérieure pour le recouvrement des arriérés fiscaux dus par cette derniére. La contrainte extérieure, accompagnée de I’Avis de Mise en
Recouvrement (AMR), est initiée aprés épuisement des mesures de poursuite amiable.

Des réception de la copie de la contrainte extérieure, la Direction générale du budget engage les impots et taxes 4 prélever & la source au titre des arriérés
fiscaux en méme temps que la tranche de subvention demandée, Celle-ci étant diminuée du montant de la dette.

Sur la base du bon d’engagement de la partic taxes et se fondant sur la contrainte extérieure, le comptable public procéde a la retenue a la source des
arriérés fiscaux de I’entité au moment du paiement de I’encaisse. Le montant retenu 4 la source fait 'objet d’une déclaration de recettes et est comptabilisé
dans les comptes correspondant 4 la nature des impots concernés.
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Fiche N° PFBS-10

Définition et référence
juridique

CONTENTIEUX FISCAL

Le contentieux fiscal est _m?.oo&qnnavn::ﬁ%8:8%1539._Qﬂcnmcsm:..mmac_..o:Eaﬁsﬁﬁuﬁﬁgnmonaﬂ.n,nasﬁvao&gnamﬁiggg_ﬂ
gméggncméﬂgﬁgﬁ:%_?ﬁ&g_gﬁ redevable bénéficie d’un sursis de paiement, et donner lieu 4 une réparation

(remboursement, constatation d’avoir fiscal etc. . .) lorsque les impositions émises sont jugées, & terme, non fonddes.

Cette procédure commence par une réclamation introduite aupres de I’Administration (1). Lorsque la réponse donnée par I’Administration ne satisfait pas totalement le
contribuable, ce demier peut saisir le juge (2). Toutefois, le contribuable qui le souhaite peut, durant toute la procédure contentieuse, solliciter un réglement & ’amiable par une
transaction (3), ou alors, s’agissant essentiellement des pénalités et intéréts de retard, I’indulgence de I'administration 4 travers une demande de remise gracieuse (4). Le

contentieux des taxes communales obéit quant a lui 4 des régles spécifiques (5).

Intervenants et
modalités d’exéeution

A. Le contentieux fiscal dans sa phase administrative

1) Qui peut introduire un recours contentieux (article L.116 du LPF) ?

ISTER'S OFFICE
Tout contribuable qui se croit imposé a tort ou surtaxé peut, 5’il le souhaite, introduire un recours contentieux. PRIME MIN

2) Quelles sont les différentes phases du contentieux fiscal (articles L115 2 1124 du LPF et 1126 4 L140 du LPF) ?

Le Contentieux fiscal comporte deux principales phases : la Pphase administrative ou précontentieuse, qui se déroule devant I'administration elle-méme, et la phase
Juridictionnelle qui se déroule devant le juge administratif. Pour accéder a la phase juridictionnelle, le contribuable doit avoir suivi au préalable toutes les étapes de la phase

3) O=a=8§=._mmEﬂ%?u:ﬁﬁﬂ?gmqogsgunoﬁn%ﬁ_?:awgkn: LPF)?
Ev:ﬁ%iéﬁ&gggggﬁoggg“
Engﬁganogdwmﬁaﬁaﬁwgﬁg“_mgaqﬁﬁaomoqﬂﬁommsdnvawmmemmvcc_nggﬁﬁam:&ﬁ_magmaﬁgdﬁ_o:_onmﬁ
2™ étape : Le Ministre des Finances,

4) Aquelle autorité la réclamation contentieuse est-elle adressée au niveau de la phase administrative (116 et L118 du LPF)?

L’autorité 4 saisir en cas de contestation dépend du montant des impdts contestés par le contribuable. Ainsi, la réclamation est adressée -
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»  au Chef de Centre Régional des Impdts (CRI) territorialement compétent, lorsque le montant contesté en principal est inférieur ou égal 3 FCFA 50 millions :

> au Directeur des Grandes Entreprises (DGE), s’agissant des contribuables qui relévent de cette structure lorsque le montant contesté en principal n’excéde pas FCFA

100 millions ;
> auDirecteur Général des Impbts (DGI) lorsque le montant contesté en principal est supérieur aux seuils sus indiqués.
Lorsque la décision du Chef CRI, du DGE ou du DGI :a%::aummmmmm_wnmo:m:ogﬁdﬁc_o.o@mnaﬂvﬂn&oﬁm&ﬂwﬂﬁgﬁsggaﬂmgﬁéﬂv
5) Dans quels délais les autorités de la phase administrative du contentieux doivent-elles étre saisies (116 al 1 et 1119 du LPF)?

Au niveau de la 1* étape (CRI, DGE ou DGI), la réclamation contentieuse doit étre introduite dans un délai de trente (30) jours & compter de la réception de I’ Avis de Mise en

Recouvrement (AMR) ou de la connaissance certaine de la dette fiscale.

Au niveau de la 2°™ étape (MINFI), _ngncmﬂmmaq:ﬁamwﬂgﬂgg%—&%nﬁﬁ@o:.cswwngg%_mz&mﬁmo:%Fa&mmgazna.ggmozq:

DGI.
Les réclamations introduites hors de ces délais sont déclardes irrecevables.

6) Quels sont les délais impartis 4 I’administration _EE.-.&E%Q:EEﬁnnnﬁmana_uson%%mgﬁq:_uamnﬁ&gA% L116al4, 1.118 al 2 et

1123 du LPF) ?

Le Chef CRI, le UOmn:nUon&%omnagﬁ%ﬁ&ﬁ%w«:ﬁ@c&oﬁ?ﬁ%@ﬁﬁiﬁﬁl« MINFI dispose d’un délai de deux mois. En tout état de cause, la

%nﬁ%..nﬁa%%%:&?:!maaggﬁgg

Lorsque le Chef CRI, le DGE ou le DGl ne répondent pas dans les délais légaux, leur silence est interprété comme un rejet de la réclamation du contribuable. Ce demier peut alors

saisir le MINFI.
Le silence gardé par le MINFI au terme du délai imparti pour répondre est également assimilé 4 un rejet. 11 fonde le contribuable & saisir le juge.
7)  Quelles conditions remplir pour rendre la réclamation recevable au niveau de Padministration (articles 1,116 al 2 et 1119 du LPF)?

En plus d’étre introduite dans les délais, la réclamation doit remplir d’autres conditions de forme pour étre jugée recevable. De maniére concrete, elle doit :

> étre datée, m_.manﬂmavanmnsﬁS&Eg_ngg_aggg_gnéh SERVICES UC,_W.—ZMmH_mN MINISTRE
> mentionner la nature de I'impdt, I’exercice d’émission, le numéro de ’AMR et le lieu d’imposition ;
c:_mm%mmmn 2021
> contenir un exposé sommaire des arguments de défense du contribuable, ainsi que de ses conclusions ; = 1
PRIME MINISTER'S QFFICE
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»  ére appuyée de justificatifs du paiement de la partie non contestée de I'impdt, ¢’est-a-dire des quittances.
Lorsque la réclamation est introduite auprés du MINFI, en plus des conditions ci-dessus énumérées, elle doit étre appuyce des justificatifs de paiement de la caution de 15% des
impositions contestées en principal et en pénalités,

8) Quelles sont les conditions de recevabilité des piéces justificatives produites lors de la phase administrative du contentieux fiscal (article L22 bis du LPF) ?

Seules les pieces justificatives déja présentées a 'administration pendant le contrdle sont recevables. A contrario, toutes les piéces justificatives dont la carence est diiment
constatée sur procés-verbal aprés mise en demeure lors des opérations de contréle sur place sont irrecevables pendant Ia phase administrative du contentieux fiscal.

9) L’introduction d’une réclamation contentieuse suspend-clle le recouvrement des impéts contestés par le contribuable (article 1121 du LPF) ?

Le recours contentieux introduit par le gﬁg_nnngaggnﬁg_oggﬁiﬁiwwﬁngﬂ Pour bénéficier de cette suspension, le
contribuable doit formuler expressément une demande de sursis de paiement dans sa réclamation contentieuse.

10) Qu’est-ce qu’un sursis de paiement (article 1121 du LPF)?

Le sursis de paiement est I'accord de 'autorité compétente saisie qui arréte toute action en recouvrement jusqu’a 'aboutissement de la requéte au fond pour une durée de 30 jours
en matiére contentieuse,

11) A quel moment peut-on introduire une demande de sursis de paiement (article 121 du LPF)?

La demande de sursis de paiement ne peut étre valablement introduite que lorsque la dette pour laquelle la suspension du recouvrement est sollicitée fait Iobjet de contestation,
dans le cadre d’une réclamation contentieuse devant I’administration ou d’une requéle introductive d'instance devant le juge.

12) Quelles sont les conditions requises pour bénéficier d’un sursis de paiement (article L121 du LPF)?

Pour bénéficier du sursis de paiement devant I’administration (Chef de Centre Régional des Impéts, Directeur des Grandes Entreprises, Directeur Général des Impots, Ministre des

Finances), le contribuable doit remplir des conditions communes suivantes - SERVICES DU PREMIER MINISTRE
> fournir les références de la réclamation contentieuse : VISA
> fournir les références du paiement de la partie non contestée ; e:mw%aumn 2021
% ne pas avoir d’arriérés fiscaux autres que ceux contestés : PRIME MINISTER'S OFFICE

> ne pas faire I'objet de poursuites pénales pour fraude fiscale.

p. 143




Pour le cas spécifique des demandes de sursis introduites devant le Tribunal administratif, et en sus des conditions sus évoquées, le contribuable doit fournir les référent
paicment d’une consignation de 35% supplémentaire des impositions contestées en principal et en pénalités.
et de la consignation de 50% de celles restantes.

13) Quelles sont les modalités d’octroi du sursis de paiement (article L121 du LPF) ?

Laloi de finances pour Iexercice 2019 prévoit la délivrance automatisée en ligne du sursis de paiement. Cela signifie que le contribuable n’a plus besoin de I'intervention d’une
autorité pour I’obtenir. Il se le délivre lui-méme & partir du site web de la DGI (Www.impots.cm), en insérant dans le systéme des informations précises relatives a sa réclamation,
notamment les références de la réclamation et les références du paiement des différentes consignations.

Toutefois, pour les contribuables qui relévent d’un centre des impdts non encore informatisé, le sursis continue 4 étre délivré manuellement, dans un délai de quinze (15) jours a
compter de la date de réception de la demande. L’absence de réponse de I’administration dans ce délai équivaut a une acceptation tacite.

14) A quel moment le sursis de paiement accordé au contribuable cesse-t-il d’avoir effet (article L121 du LPF) ?
Le sursis de paiement cesse d’avoir effet  I'expiration du délai imparti au contribuable pour saisir I’autorité supérieure,

Ainsi, le contribuable qui, suite 4 la saisine du Chef de CRI, du DGE ou du DG, se voit octroyer le sursis de paiement, bénéficie des effets dudit sursis pour une période de 60
J jours (qui résulte du délai de 30 jours dévolu a I"autorité saisie pour répondre et de celui anu&cﬁmocaﬁ:w..gﬁmo:gnon&_avoﬁ_mm&mwﬁ%gzg.

Vwam_.:n. le sursis délivré par le MINFI ouvre au recourant un délai anco_.cﬁw@cwmo_.cﬁm?ﬁ_mg%?ﬂzﬂ et 30 jours pour la saisine du Tribunal Administratif).

S’agissant du sursis délivré par le Président du Tribunal Administratif, il reste valable durant toute la période qui précéde la décision du Tribunal Administratif, et jusqu’a quinze
(15) jours a compter de la réception de ladite décision (délai imparti au recourant pour se pourvoir auprés de la Chambre Administrative de la Cour Supréme, conformément &
Iarticle 89 loi 2006/016 du 29 décembre 2016 fixant I"organisation et le fonctionnement de la cour supréme).

B. Le contentieux fiscal dans sa phase Jjuridictionnelle

1) Que faire lorsque la réponse donnée par le Ministre des Finances au terme de la phase administrative n’est toujours pas satisfaisante (article L126 du LPF) ?




2)  Quelles conditions remplir pour rendre le recours recevable devant le juge (article 1128 du LPF)?

Pour que le recours du contribuable devant le juge soit jugé recevable, il doit :
»  étre introduit dans les trente (30) jours qui suivent la notification de 1a réponse du MINFI, ou du terme du délai qui lui est imparti pour répondre (L126);
> mnﬁ?&n:ﬁE._.mn_.Faﬁmuﬂ_nngsg_noumo:aﬁgﬂagaaﬂmggao%ﬁoog_aso:m:&aoﬁ

> contenir I'exposé sommaire des faits, des arguments de droit et des conclusions du contribuable ;

»  préciser le montant des dégrévements en principal et en pénalités sollicités ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
> étre accompagné d’une copie de la décision contestée du Ministre, VISA
g HT 1
k)] O:Eﬁgnnﬁmﬁwanmfﬂ?nﬁgaggﬁgthcmﬁgﬁw c.:—mm + 1= 0 wmﬁ mcm
La phase contradictoire du contentieux juridictionnel se déroule selon les étapes suivantes : PRIME MINISTER'S OFFICE

»  T'introduction par le contribuable de son recours ampliatif dans le délai de trente (30) jours & compter de la notification de la réponse du Ministre des Finances ou du silence

gardé au terme du délai imparti i pour répondre ;

> ang&o:g_n%aamggﬁnm_m_.%aqﬁﬁsvssw»ogﬁﬁ%anQ&S%_mgaagéa,g&:ﬁBmﬁﬂ%m%%

» _mwzwgﬁno:uﬁ_noonﬂdﬁw_n,am:mﬁ%_&aonﬂ.ﬁ@o:osm.an8::&:659@&:0m:ﬁw%m_._ﬂsnazoosﬁdﬁ_u_mm:g%&_&g:nﬁ@:ﬂ

s'étre désisté de son action ;

» e §E~,§Bo:omm&o&ﬂmaﬁa:oo:n._d&v_nn:o_.ﬁ:ng%:5%35uc:dmn:xc:H.wmwoamcmmuﬁomanaﬁ..anmgagamaggfﬁgus%ﬁ

de 15 jours & compter de la réception de la réplique.
Dans tous les cas, I'envoi du mémoire en duplique de I’administration marque le terme des échanges d’écrits devant le juge administratif
4)  Quel est le délai imparti au Parquet Général pour présenter ses conclusions et quelles sont les conséquences en cas de non observation de ce délai ?

Le Parquet Général &%8@&39.n._E&_mm%%ﬁ%@:ﬁw»gﬁﬁao_ﬂ?a@mg&?ﬁ@ﬁﬁaﬁw&oﬁ. Si les réquisitions ne sont pas produites dans le délai de

02 mois, le Président du Tribunal Administratif peut rendre sa décision sur la base des éléments dont il dispose, notamment les &crits échangés par les parties,
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C. Le Réglement amiable d’un contentieux fiscal

1) Que faire lorsqu’on souhaite mettre un terme 2 un contentieux fiscal et aboutir & un réglement i ’amiable avec Padministration (article L125 du CGI) ?

Dans ce cas, le contribuable doit introduire une demande de transaction auprés du Directeur Général des Impdts. La transaction est un mécanisme légal (1125 du LPF) par lequel
I'administration et le contribuable s’accordent mutuellement pour clore a I'amiable un recours contentieux en vue d’aboutir & des impositions définitivement acceptées par le

contribuable. Ce dernier s’engage
PREMIER MINISTRE
- anepas introduire de réclamation ultérieure ; SERVICES U¢<_mb.
- asedésister des réclamations ou des requétes introduites jusque-1a ; marmm%@wmm ‘qua
- aacquitter immédiaterent les droits et pénalités restant a sa charge. ORIME g_z—m.—.mmﬂm Om-uxum
La transaction peut porter aussi bien sur les pénalités que sur les droits en principal. gﬁﬁgéw%g%%%mﬁﬁﬁggig

que les pénalités.
2)  Quelle est la procédure a suivre pour le bénéfice de la transaction (article L125 du LPF) ?

Pour bénéficier de la transaction, le contribuable doit en formuler expressément la demande auprés de ’administration fiscale, en faisant des propositions concrétes sur le montant
total des droits qu’il est disposé a payer.
Cette demande peut intervenir :
- soitaprés une procédure de controle fiscal et avant la mise en recouvrement des impdts matérialisée parun Avis de Mise en Recouvrement (AMR) ;
- soit durant toute la procédure contenticuse.
Lorsque I"administration fiscale juge la proposition de transaction du contribuable satisfaisante, elle la soumet a la validation préalable du MINFL
En cas d’avis favorable du MINFI, I’administration fiscale notifie au contribuable une lettre matérialisant les termes de la transaction.

3) Dans quel délai Padministration doit-elle répondre 4 une demande de transaction (article L125 ter du CGI) ?

L’administration saisic d’une demande de transaction doit notifier sa réponse au contribuable dans un délai de quinze (15) jours. En I'absence de réponse expresse de
I"administration au terme du délai de 15 jours susmentionné, 1’offre transactionnelle du contribuable est réputée rejetée, et ’administration fondée  relancer les mesures de
poursuite, ainsi que la computation des délais,

4)  Quels sont les effets d’une demande de transaction au regard de I’action en recouvrement et des délais de saisine des instances supérieures en matiére
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contentieuse (article L125 ter du CGI) ?

L'introduction d’une demande de transaction pendant la phase contentieuse suspend les mesures de poursuite en recouvrement Jusqu’a la décision de I'administration, ou a
I'expiration du délai de 15 jours imparti 4 I'administration pour se prononcer,

L’introduction d’une demande de transaction suspend également le délai de recours auprés de I’autorité supérieure,

D. La demande de remise gracieuse

1) Qu’est-ce que la demande de remise gracieuse des pénalités (article L142 du LPF)?

1l arrive que I"administration mette 4 la charge du contribuable des impositions en principal et en pénalités. Dans le cas ot le contribuable accepte et paie le principal, la loi lui offre
la possibilité de bénéficier de la modération des pénalités dans le cadre d’une procédure particuliére : la remise gracieuse des pénalités.

2) Toutes les impositions sont-elles éligibles A la remise ?

Enﬁawnmaﬂoﬁnévo:ﬂmﬁmmggg_ng% n;nms._omv&ﬁmﬁ%g_ggguﬂﬁgﬁdﬁzm.ﬁoﬂmﬁ@ﬁaﬁ impots collectés aupres des tiers et de
ceux retenus a la source pour le compte du Trésor Public.

De méme, lorsque _maﬁng_.ﬂgn.Eﬁﬁﬁggwﬁﬁo_vgﬁ 5%&53%@5&8&8%&9&3&83%%2%
accordées qu’apreés paiement préalable des droits simples, majorés d’une amende fiscale de 10%.

3) OEEEQ:&:EEmnt%%%Eﬁ&EE%@—&%@
Tout contribuable ayant fait ’objet de taxation avec pénalités peut, s’il le souhaite, demander la remise gracieuse de ces pénalités,
4) >O=e=mw=813_u%:E..%%EEE..NB&ESnﬂv@%?#%mﬁdngA%r_&nzgaw
En matiére de remise gracicuse, _.mﬁon&w.ﬁmw%uo:aw_mH.ommmnFﬁg%_.gaggngﬂ%_uggmo:i&ng_noozﬁdﬁv_n. Ainsi,
a)  Pour les pénalités liées aux droits directs, la demande est adressée :

> au Chef de Centre Régional des Impéts (CRI) territorialement compétent, ou au Directeur des Grandes Entreprises (DGE), s’agissant des contribuables qui relévent de

cette structure, dans la limite de 30 millions ; SERVICES DU ,Wﬂwmﬂ_mw MINISTRE
> au Directeur Général des Impéts (DGI) dans la limite de 100 millions :
> auMinistre des Finances pour les pénalités des droits directs supéricures & 100 millions, __me%cumm 2021
IISTER'S OFFICE
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b) S’agissant des pénalités relatives aux droits d’enregistrement, la demande est adressée :

> au Chef de Centre des Impéts (CDI, CIME, CSPLI) de rattachement du contribuable dans Ia limite de 01 million :

> au Chef de Centre Régional des Impéts (CRI) territorialement compétent ou au Directeur des Grandes Entreprises (DGE), s’agissant des contribuables qui relévent de

cette structure, dans la limite de 05 millions ;
> Egga&_:ﬁmwgcgﬁ_miﬁﬁgﬁamoﬁh

> auMinistre des Finances pour les pénalités des droits d’enregistrement supéricures 4 20 millions.

Lorsque la décision de autorité compétente saisie ne donne pas entiérement satisfaction au contribuable, le recours hiérarchique reste ouvert jusqu’au Ministre chargé des

Finances. Toutefois, les décisions prises par I’autorité compétente selon les seuils sus cités ne peuvent faire I’objet d’un nouvel examen que si des faits nouveaux sont invoqués.
5) Quelles sont les conditions de recevabilité d’une demande de remise gracieuse ?

Pour étre recevable, la demande de remise gracieuse doit remplir certaines conditions de forme. De maniére concréte, elle doit -
> ére datée, signée par le contribuable ou son Conseil dfiment mandaté :

> mentionner la nature de I’impét, I’exercice d’émission, le numéro de ’AMR ;

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
> étre accompagnée dune copie du titre de créance (AMR) ; VISA
> &tre appuyée de justificatifs de paiement du principal de la dette (quittances). 01496 0 DEC 2021
E. Le cas spécifique du contentieux des taxes communales PRIME MINISTER'S OFFICE

1)  Que faire en cas de contestation des taxes communales ?

Le contribuable qui se croit réclamer  tort le paiement d’une taxe communale ou qui sollicite le bénéfice d’un droit résultant d’une disposition législative ou réglementaire

peut introduire sa réclamation auprés du Chef de I’Exécutif Municipal (Maire).
2)  Quel est le délai de saisine du Chef de Pexécutif municipal (Maire) ?

Le contribuable qui conteste les taxes communales mises 4 sa charge doit saisir le Maire dans un délai de trente (30) jours a compter de la date de notification du titre de créance ou

de la connaissance certaine de I’imposition.
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3) Quelles sont les conditions de recevabilité du recours en matiére d’impéts locaux ?
En plus d’étre introduite dans les délais, la réclamation doit remplir d"autres conditions de forme pour étre jugée recevable. De maniére concrete, elle doit :
> mndn_ﬁmn.m@&aﬁ%mﬁgg&wﬁﬁAgmgasgﬁgvg_ngﬁg_no:mczno:m&gg

RE
PREMIER MINIST
> mentionner la nature de la taxe et le montant contesté ; SERVICES DC(.W)

> contenir un exposé des arguments de défense du contribuable, ainsi que de ses conclusions 014 mm%a DEC 2021

> étre ¢ de justificatifs du paiement de la totalité de la partie non contestée ; — CE
e e i PRIME MINISTER'S OFF!

Lorsque la réclamation est introduite aupres du Préfet, en plus des conditions ci-dessus énumérées, elle doit &
impositions contestées en principal et en pénalités.
4) Quel est le délai imparti au 3&3?5&?533:5?53Em%ﬁ—nﬂ&%ﬁ—&.&ncgaugnmﬁw

J

Le Maire dispose d’un délai de quinze (15) jours pour répondre 4 la réclamation du contribuable.
m:nmm_.._nmm_nznmm:ﬁém%&_ag&.n._ucﬁauc:&a.Eg&%n&@aé&&anﬁgﬁwﬁzoﬁaoﬁ@:&wﬁmﬁﬁ Préfet.
5)  Que faire lorsque la réponse du Préfet n’est pas satisfaisante ?

Le contribuable qui constate la carence de I’administration (silence du préfet ou le refus du maire d’exécuter les recommandations du préfet) au terme du délai de quatre-vingt-dix

(90) jours qui lui est imparti pour donner sa décision peut saisir le juge de I'impét.
6)  Quels sont les délais de saisine du juge de I'impét ?

Le contribuable doit saisir le juge de I'impét dans un délai de trente (30) jours & compter de la date du rejet de sa requéte ou de réception d’une décision défavorable de

I’administration,

Les régles de procédures en matiére de contentieux Juridictionnel des taxes communales sont les mémes que celles prévues par le Livre des Procédures Fiscales en matidre

d’impdts d’Etat.
7)  Existe-t-il une juridiction gracieuse en matiére de taxes communales ?

Oui. Les impéts locaux peuvent &galement faire Iobjet de modération devant le Chef de PPexécutif municipal qui dispose a cet effet d’un délai de trente (30) jours pour notifier par

éerit sa décision de remise ou de rejet au contribuable.

m:om..wnna_ﬁﬁow:g%&_aEﬁm&voﬁ_.mvozn_a.Egﬁgﬁ%gﬂﬂﬁa_ngnﬁg_mﬂga.mﬁgmﬁagﬁw

catifs de paiement de la caution de 15% des
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. Bon a savoir :

Eam_ﬁanﬁoo&uﬂﬁ_:sn&m%gﬁ&aﬁgﬁ&cﬁ%ﬁdﬁ:ﬂ:ﬁ:@sﬂﬁEmzﬁnoﬁg:ﬁ?msﬁuﬂ_n%%uﬁa&&namaﬁﬁg:g&a

d’impdts, taxes et droits directs ;

_uoE_nmoo:BdEEomaﬁcuammogﬁmnﬂmsﬁ@.mangncaimc_dﬁn&m, lorsque I"administration ne répond pas a une demande de sursis dans un délai de quinze

(15) jours, le sursis est réputé avoir été accordé ;

Tout recours doit étre accompagné du wo:g__u_.a%§§§§§§§§Q§%5%3256_05_8 services fiscaux.

Ce formulaire doit &tre rempli et signé par le contribuable ou son représentant mandaté ;
rnoosa._d:uv_mm_mg%ﬁﬁam&mmﬁa.ggnﬂg%&ugsﬁnw%h
Pour permettre 4 I’administration d’examiner rapidement sa requéte, le contribuable doit annexer a celle-ci *
* lanotification de redressement ;
. mﬁogﬁemmgmwiammommo:&a&ﬁmonﬁ.ﬁw

. B_aad%ggogggg&%_.gh

ERVICES DU PREMIER MINISTRE
. VISA

| c:mm%ﬁngﬁ

PRIME MINISTER'S OFFICE

. F@gggw_.mgaganggﬂggémn%_m&&ac:aonnnnmsomau

*  lesjustificatifs susceptibles de conforter sa défense :

*  lesjustificatifs de paiement des cautions de 15%, 35% et 50% selon le cas ;

o _Quﬁamnm&wﬁun_uoo:&.mﬂno:%woa\m_%Ftﬁmnggﬁm%ﬁmin%_mg&a}&a:gé%_mgmﬁﬁm:ﬁ
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LA TRANSACTION SPECIALE

La loi de finances pour I’exercice 2020 a consacré en son article 16éme, une procédure de transaction spéciale. Pour une meilleure appropriation de cette procédure, celle-ci est
présentée en 12 questions.

Fiche N° PFBS-11

1. Qu’est-ce qu’une transaction en matiére fiscale ?

La transaction est un contrat par lequel I’administration fiscale et le contribuable mettent fin 4 une contestation oua une procédure de recouvrement en consentant des concessions
réciproques tendant 4 la modération des impositions. Elle est donc la manifestation de I’adage bien connu selon lequel «un mauvais arrangement vaut mieux qu’un bon procés ».

En cas d’accord transactionnel, I'administration fiscale concéde une modération des impositions. En contrepartie, le contribuable s’engage a :
- ne pas introduire une réclamation ultérieure ;
- wn&amﬁa%an_ﬂzmmo:mgooﬁwh
- giﬂ:&mg_&%ﬁgﬂwmmaﬁwn
2 m=:==:»§=§ﬁ§i%%%%5=3§=q
La loi de Finances pour I’exercice 2020 consacre une nouvelle procédure de transaction dite spéciale. Elle se différencie de la transaction de droit commun prévue a Particle L 125

{D€finiton ctréférence | g Code Généal des lmpots par ses modalits qui sot i préciesdans o SERVICES DU PREMIER MINISTRE
juridique :
S 3. Quel est Pobjectif de Ia transaction spéciale ? VISA
La transaction spéciale a pour objectif de : 014 g m%m amn 2021
- assainir les bilans des contribuables en les libérant des arriérés fiscaux ;
R A des (4 3 S—— TS sl PRIME MINISTER'S OFFICE

- pemmetire a I’Etat de mobiliser la part utile des impositions émises.
La transaction spéciale se présente donc comme une véritable opportunité que I’Etat camerounais, soucieux de I’amélioration du climat des affaires, offre aux contribuables,
4. La transaction spéciale consacrée par Ia loi de finances 2020 couvre quelle période ?

La transaction spéciale ouverte par la loi de finances 2021 couvre la période allant du 1 janvier 2021 au 31 décembre 2022. Au-dela de cette période, aucune demande n’est
recevable.

5. O:&QSE—R&%E&EEB»FEE&E%.W
Sont éligibles 4 la transaction spéciale, les impdts et taxes émis au plus tard le 31 décembre 2019, En d’autres termes, les impdts et taxes émis 4 partir du 1er janvier 2020 ne sont
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pas éligibles.

mc:“m@&ﬂﬁ:ﬁx&ﬁnninﬁ@ﬁ.o:%@oﬁpwﬂmb,ﬁ.mmgg_nv&ﬂuﬁﬁﬁ?ﬁssgﬁ%ég%ga&ugﬁhﬂoﬁ quand bien méme ils
seraient émis avant le 31 décembre 2019.

Ancrage juridique :

- Articles 19°™ de la loi de finances 2021 ;
- toutautre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants : CTD, EPA et EP, centre des impdts du gestionnaire, DGI, contribuables personnes privées

Modalités d’exécution : SERVICES cc/ﬂ__wmﬂ.mm MINISTRE
1. A qui adresser une demande d ion ?
qui .E.n n ,ag : ) 01486 * =wmm”wom.—
ggﬁ%gggﬂ&%ﬁggmﬂg ¥~
2. Comment doit étre présentée une demande de transaction ? PRIME MINISTER'S OFFICE

a.  S’agissant des demandes portant sur les créances contestées
rnmgggmo:%mﬁﬁmgag%mwmg>mmgﬁgﬁaﬁﬁa&vmgnmg“
- une copie de la réclamation contentieuse ;
Intervenants et - le oules avis de mise en recouvrement des impositions concemnées ;
modalités d’exécution - lesjustificatifs du paiement de Iintégralité de la partic non contestée ;
- lesjustificatifs de I"acquittement des cautionnements prévus en matiére de recours contenticux conformément aux taux en vigueur.
b.  En ce qui concerne les demandes portant sur les arriérés fiscaux
Les demandes de transaction doivent étre diiment timbrées a F CFA 25 000 etaccompagnées des piéces ci-aprés
- une copie de la réclamation contentieuse ;
- leoules avis de mise en recouvrement des impositions concernées ;
= lesjustificatifs du paiement de I'intégralité de la partie non contestée.

3. Quel est le sort réservé aux demandes de transaction ?
Au terme de I’examen de la demande et lorsque les conditions ci-dessus sont remplies, le Directeur Général des Impéts notifie au contribuable une lettre de transaction précisant :
- laquotité abandonnée et la période d’échelonnement du paiement du reliquat conformément aux dispositions Iégales ;
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- Pobligation pour le contribuable de ne plus introduire de réclamation ultérieure en la matiére et/ou de sc désister immédiatement des requétes déja introduites ;
- T'obligation de s’acquitter des impositions restant 4 payer suivant |’échéancier amété.

En revanche, lorsque les conditions ne sont pas satisfaites, le DGI notifie au contribuable le rejet de sa demande.
4. Quelles sont les réductions d’impdts et taxes accordées ?

Dans le cadre de Ia transaction spéciale, ’administration fiscale n’apprécie pas le niveau de modération des impositions 4 accorder aux contribuables. Cellesci sont connues
d’avance, parce que déja fixées par la loi selon qu’elles portent sur les impositions en procédure contentieuse ou sur les arriérés fiscaux non contestées,

a. Relativement aux impositions en procédure contentieuse
Une distinction est faite selon que le contentieux est en phase administrative ou en phase juridictionnelle.
Les taux d’abattement applicables (principal + pénalités + intérét de retard) sont les suivants -

= 50% sur le montant global non encore acquitté pour les contenticux en phase administrative. Le reliquat restant dii peut faire I’objet d’un échéancier qui ne saurait

dépasser (03) trois mois.

- 65% sur le montant global non encore acquitté pour les contentieux en phase juridictionnelle (principal + pénalités + intérét de retard). Le reliquat restant di peut faire
Mo. I'objet d’un échéancier qui ne saurait dépasser (03) trois mois.
Pour les contentieux en phase juridictionnelle, aucune pénalité n’est due.

b.  Relativement aux arriérés fiscaux ne souffrant d’aucune contestation
Une distinction est faite selon que les impositions sont 4 la charge d’une entit¢ publique et parapublique ou d’une entité privée.
Le taux d’abatterment applicable sur les arriérés fiscaux non contestés est de 60% du montant de la dette globale pour les entités publiques ou parapubliques, a savoir les
Collectivités Territoriales Décentralisées, F-tablissements Publics, les Entreprises Publiques, les sociétés d’économie mixte au sein desquelles I"état est actionnaire majoritaire. Le
reliquat restant dii peut faire I"objet d’un échéancier qui ne saurait dépasser douze (12) mois.
Le taux d’abattement applicable sur les arriérés fiscaux non contestés est de 50% pour les entités privées. . Le reliquat restant dii peut faire I’objet d’un échéancier qui ne saurait
dépasser douze (12) mois.

5. Quel est le sort des cautions déja acquittées s’agissant des créances contestées ?

Les cautionnements payés dans le cadre des réclamations contentieuses 82n:vaboiomon&mm:,_,_d‘mo_.nﬂ_._nBaﬁmamggﬁﬁgﬁ_nﬁ_agg_%a.mngwgg
au terme de la transaction.

Toutefois, pour ce qui est des pénalités, le montant définitivement dil au terme de la transaction est obtenu sous déduction de la quote-part déja acquittée au titre des cautions.
6. Quelles sont les conséquences du non-respect des clauses transactionnelles ?

p. 153




fraa Le non-respect des clauses transactionnelles ou d’une échéance de paiement entraine la caducité¢ des clauses transactionnelles réactive immédiatement les procédures de
recouvrement forcé sur la totalité du reliquat restant dfi.

7. Qu’en est-il des entreprises situées dans les zones économiquement sinistrées ?
Les Collectivités Territoriales Décentralisées, les Etablissements Publics, les Entreprises Publiques, les sociétés d’économie mixte au sein desquelles I’état est actionnaire
majoritaire installés dans une ZES (I'Extréme-nord, le Nord-ouest et le Sud-ouest) et qui y exercent leurs activités bénéficient d’un taux d’abattement préférentiel fixé 2 75% du
montant total de leurs dettes fiscales.

Bien plus, il leur est accordé la possibilité dacquitter le reliquat restant suivant un échéancier de (24) mois.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA
: m:mm%c DEC 2021
PRIME MINISTER'S OFFICE
Eléments de la liasse :
Eléments de la liasse et = copie proces-verbal de transaction.

délais
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3. PROCEDURES D’EXECUTION DES DEPENSES DE PERSONNEL (DP) DANS LES CTD

a. Recrutement

b. Salaire de personnel dans les CTD

¢. Traitement des pensions et liquidation des droits

d. Indemnité journaliére pour frais de mission

e. Frais de transport

f. Frais de relevé et congé

g. Stage, bourses et formations professionnelles
Fmwm_m_zm:ﬂaom?mmm?:m..u:.mw

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DP-01

C’estle processus de contractualisation du personnel de la CTD.
Ancrage juridique

- Ehbanm:mhoﬂan_.nxﬂ.anan:noﬁ“
- laLoi portant Régime Financier de I'Etat ;

- TOrdonnateur principal (Chef de I’Exécutif des CTD) ;

- le Contréleur Financier Spécialisé auprés des Communautés Urbaines et des Communes d’Arrondissement, le cas échéant ;
- le Contrdleur Financier Régional pour les Régions ;

- le Receveur Municipal ou Régional ;

- le Code général des impots ;
- le Code du travail ;
- leCode général des CTD ;
Définition et référence - ledéeretn®75/459 du 26 juin 1975 déterminant le régime de rémunération des personnels civils et militaires de la République Unie du Cameroun, modifié et complété par le
juridique ; décret n°79/64 du 03 mars 1979 ;
- le décret n°78/484 du 09 novembre 1978 fixant les dispositions communes applicables aux agents de I’Etat relevant du Code de Travail :
- ledéeret n°94/194 du 07 octobre 1994, portant Statut Général de la Fonction Publique de I’Etat, modifié etcomplété par le décret n°2000/287 du 12 octobre 2000 ;
- _n&ﬁ.ﬂmocob:a:md:..:ﬂwcoovﬁggmamc:aﬁwmﬂ.ﬁ&n_.mﬁﬁgacgacﬁmﬁ:“
- ledécret n°2014/253 du 07 juillet 2014 portant revalorisation de la rémunération mensuelle de base des personnels civils et militaires ;
- Pamété n°00136/A/MINATD/DCTD du 24 aoiit 2009 rendant exécutoire les tableaux types des emplois communaux ;
- leStatut duPersonnel et réglements intérieurs ;
- la lettre Circulaire sur I’exécution du budget des CTD de I’exercice ;
- les délibérations de I’organe délibérant ;
- le budget approuvé ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.
[ SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA
- le MINDDEVEL ;
- les Gouverneurs ; u‘_kmm%cwmmwomd
Intervenants et - les Préfets ; el i
modalités d’exécution - “wﬁwwrg “ PRIME MINISTER'S OFFICE
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- Dintéressé.
Modalités d’exécution

L’organe délibérant
Autorise par délibération le recrutement du personnel

L’Ordonnateur Principal

- u%m_ﬁmng%%%ﬁé_m_agamggw

- organise et coordonne le processus de recrutement ;

= ﬁq&nﬁaﬁ_%_,%_wgéggﬁ_ngg"%g:nn&%g:
- uﬂ&%_ag%&_o&o:n:uoaoaﬁ;gﬂu

- vérifie 'authenticité des diplomes des personnes a recruter ;

- prépare les projets d’actes de recrutement (contrats et décisions) du personnel et les transmet au Contréleur Financier compétent pour visa préalable ;

- signe les actes de recrutement (contrats et décisions) du personnel.

L’intéressé
Signe, aprés avoir lu et approuvé le contenu de son acte de recrutement.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

L’Ins du Travail

| Q:mmw\.vlcumnwmﬁ

vise les projets d’actes de recrutement du personnel relevant du Code de travail.

PRIME MINISTER'S OFFICE

Le Contrdleur Financier compétent

- cffectue le contrdle de la régularité du recrutement ;

- vérifie la catégorisation des personnes a recruter, la régularité et la cohérence des informations du personnel recruté ;

- appose le visa préalable sur les projets d’actes de recrutement.

Le Gouverneur / Le Préfet

signe les contrats de travail du personnel et approuve les actes de recrutement des décisionnaires,

Le MINDDEVEL
muvag_ﬁgg%gmmgvﬂmoaiwg%_m%nﬁmmﬁn
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Eléments de la liasse
et délais

Eléments de la liasse :

la délibération autorisant le recrutement du personnel approuvée par la tutelle compétente ;

I"appel a candidatures le cas échéant ;
les diplémes requis certifiées conformes :

_an.gﬁmmggﬁ&mgg_ﬁgﬁgmﬁ_ﬁu

la copie certifiée de I’acte de naissance de intéressé :
la copie certifiée de la carte nationale d’identité de ’intéressé.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

G

0DEC 2071

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DP-02 SALAIRE DE PERSONNEL DANS LES CTD

Le salaire est la rémunération fixée par des dispositions réglementaires ou conventionnelles que I’employeur verse mensuellement a I'employé en contre partie du travail convenu.
I1'sagit d’une rémunération comprenant un traitement indiciaire ou catégoriel, des prestations familiales E éventuellement, des indemnités et primes diverses.

S SERVICES DU FREMIER MINISTRE
- laLoide finances de I’exercice en cours; \
- laLoi portant Régime Financier de I'Etat; m;mm%mﬁnumf
- le Code général des impdts; =\
- le Code du travail ; PRIME MINISTER'S OFFICE
- le Code général des CTD ;

- le décret n°75/459 du 26 juin 1975 déterminant le régime de rémunération des personnels civils et militaires de la République Unie du Cameroun, modifié et complété par le
décret n°79/64 du 03 mars 1979 ;

- ledécretn®78/484 du 09 novembre 1978 fixant les dispositions communes applicables aux agents de I’Etat relevant du Code de Travail -

- le décret n°94/194 du 07 §g~§.§w§5@:w&%5m§g?¢§ﬁaﬁ,m§ :%masqﬁ_&mvﬂ_n&cﬂsﬁgwqaﬁwcoswamgw

- ledéeret 2000211 du 27 juillet 2000 portant rémunération des agents de I'Etat relevant du Code du Travail ;

- le a&ﬁ:omo_abuua:oﬁ.i:ﬁmoigﬁgﬁmg%igggcm%gﬁgﬁ_maéQ%ﬁﬁmn

- _ag:omowc\mum%o@oebcwomuﬁzanﬁa&ﬁm%ggoﬁ les gﬁm_amﬁﬂmﬁﬁm&%o&nmﬁgnﬂggawa&wgaﬁ
Régions, Communautés Urbaines et Communes ;

- le Statut du Personnel et réglements intérieurs :

- la lettre Circulaire mﬁ_,nxmﬂaonnzgmﬁmn_mgdai,ﬁﬂﬁoﬂ

- la lettre circulaire n°003070/LC/MINDDEVEL du 05 aofit 2021 agﬁgﬁrgmoag_ﬁw&u%ﬂg&mgﬁmﬂ alloués aux membres des exécutifs des
Wmmmcam.Oc:ﬁdcaﬁn%Cgﬁﬂggggﬁﬁggaﬂéﬂgé_g@gﬁaﬁﬁgh

- les délibérations de I’organe délibérant ;

- le budget approuvé ;

- loutautre texte en vigueur en la matiére.

Définition et
référence juridique
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Intervenants et
modalités

d’exécution

i.  Intervenants

- I'Organe délibérant;

- I'Ordonnateur principal (Chef de I’Exécutif des CTD);

- le Responsable des Ressources Humaines et Financiéres;

- leContrbleur Financier Spécialisé aupres des Communautés Urbaines et des Communes d”Arrondissement le cas échéant ;
- leContréleur Financier Régional pour les Régions ;

- le Receveur Municipal ou Régional.

ii. Modalités d’exécution

Organe délibérant :
- autorise les recrutements sur la base des besoins exprimés par le chef de I'organe exécutif,

Ordonnateur :
E asﬁmﬂnﬂinmormﬂ,%g;qﬁamagﬁgﬂmﬁ:w“

- metajour le fichier du personnel ;

- dresse I'état du personnel temporaire ;

- S_nEn_ﬁmEmwﬁﬂ_ﬂgznmawaﬂ@h

- ¢labore les états de paiement des salaires du mois en cours

- vérifie la cohérence entre les informations du fichier du personnel et les éléments de gain et retenues ;

- valide la masse salariale :

- %Egn_ﬁmﬁa%uagﬂa%w&&ﬁ?:ﬁwﬁgﬁﬁ ERVIC REM NISTRE
- Vérifie les éléments de solde, engage et liquide les salaires ; - m@gdw«mp_mm .

- Eg_ﬁﬁgﬂﬂgﬁggna_gﬁwEﬁﬂSg
Contrédleur Financier compétent : g anm mm.\lTw_H %ﬁ 2021 |

- tientle fichier actualisé du personnel ;

- s’assure que tous _ﬂﬂﬁm%ggna:g%_ga&g%iﬁﬂgﬁw PRIME MINISTER'S OFFICE

- contrdle la disponibilité des crédits ;

- contrSle la régularité des actes de paiements des salaires du mois :
- valide les salaires mandatés ;

- HEWEQFE@aﬁﬁ&ﬂﬂim&ngwgw@oﬁ_cczaoﬁagﬁm&ﬁgsg&&g

Receveur Municipal ou Régional ;
- m,gg_maﬁgaﬁg%ﬂﬂgﬁzﬂma%%:ﬁﬁu
- gnw?%ggﬁggﬁ%
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Eléments de Ia liasse
et délais

- contrats visés par le CF et I'Inspecteur du travail accompagnés des dossiers dis personnels et diiment signés par I'intéressé, le Chef de Pexéeutif, le Préfet et le
MINDDEVEL ;

- décisions visées par le CF et I'Inspecteur du travail accompagné des dossiers des personnels et diment signées par I'intéressé, le Chef de 'exécutif, le Préfet :

- decisions de recrutement pour le ﬁnﬁoﬁa_ﬁnﬁogagﬁaanﬁﬁﬁm:o&m parle chef de I’exécutif ;

- A o Q 1 .
¢tats des salaires du mois en cours : SERVICES DU PREMIER MINISTRE

- états de retenues ; VISA

- bulletins de paie :

- fiche d’engagement générée dans le progiciel SIM ba ; 11496 0 DEC 2021
- présence effective, le cas échéant g =

- certificat de prise de service, le cas échéant :
- n&&m&nonmﬁwﬁcamwa le recrutement ; PRIME MINISTER'S OFFICE
- ¢€chéancier de remboursement des avances de solde, des ordres de recettes, les mises en débet, des pensions alimentaires etc, 2
- une copie de la décision (recrutement, avancement, reclassement, sanction avec incidence financiére etc...) ;

- mandat de paiement ou ordre de paiement, le cas échéant ;

- bulletin de solde nul et certificat de cessation de paiement pour les agents piblics en détachement ou mis a disposition,

ii. Délai de traitement
> _auplus tard le 20 du mois.
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TRAITEMENT DES PENSIONS ET LIQUIDATION DES DROITS

Fiche N° DP-03
La

Définition et
référence juridique :

ﬁo:ao:mmE_n%ﬁmc:&nsmmﬁwn:moEvﬂﬁﬁﬁ_man_uQ_,D»_mmnanﬁhoﬂiwdo:;mé&dﬁﬁﬁng%ﬂi@%&.

I existe plusieurs types de pensions : pension de retraite servie en cas de départ 4 la retraite, en cas derévocation sans suspension des droits a pension ; pension de réversion servie aux
ayants droits lorsque I"auteur des droits est décédé ; pension d’invalidité servie aux victimes d’une muladie ou d’un accident imputable au service.

Ancrage juridique :

- _mro_aagnn_,nuﬂdmcngooﬁmm
- laLoi portant Régime Financier de I'Etat ;

- laloin®69/LF/18 du 19 novembre 1969 instituant un régime d’assurance de pensions de vicillesse, d’invalidité et de déces ;

- lecode du travail ;

- lecode général des CTD ;

- ledéeret N°74/759 du 26 aout 1974 portant organisation du régime des pensions civiles ;
- F_nﬁogﬁ_.ﬁggﬁvﬁmﬂ&mQU%_.ﬁnﬁmﬁw

- le budget approuvé ;

- tout autre texte en vigueur en la matiére,

SERVICES DU PREMIER M
\7REMIER MINISTRE

__::%Eﬁgs

PRIME MINISTER'S OFFICE

Intervenants et
modalités
d’exécution

Intervenants :

- P’Ordonnateur principal (Chef de 'exécutif des CTD);
- le Contrbleur Financier Régional pour les Régions ;

- le Contrdleur Financier Spécialisé auprés des Mairies de Villes et des Communes d’Arrondissement le cas échéant ;

- le Receveur Municipal ou Régional;
- laCNPS.

Modalités d’exécution

- prépare les projets d’acte de mise 4 la retraite ;
- u@ﬁm_ﬂmﬁa%agaaSm&moanzﬁm%__ﬁﬁ_ﬁ&w

- calcule les droits non pris en charge par la CNPS (droits résiduels),
- prépare le projet de décision de paiement des droits résiduels;
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- actualise le fichier du personnel.
- signe lacte de mise 2 la retraite ;
- motifie 'intéressé :
- signe la décision de paiement, liquide et mandate les droits résiduels de Pintéressé ;
- saisie la CNPS pour la liquidation des droits 4 pension.

CF compétent
- mm,nﬁﬁgogﬁm_nnoF&mEﬁan_ﬁmnﬁn%nﬂigh
- mﬁﬁo@o_naﬁgmmgwﬁ_ﬂﬁﬁmn%»_mgﬁ
- ﬁﬁg_msg_m%g&aﬂg%gh
- appose le visa préalable sur les projets de décision :

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

- valide | dépenses.
° VISA

Receveur Municipal ou ional :
- vérifie les liasses de dépenses ;

m:mmm\f&amm:cﬁ

- procede au paiement des droits résiducls,
CNPS

PRIME MINISTER'S OFFICE

verifie I'état de cotisation de Iintéressé ;
liquide les droits & pension de I'intéressé :
- procéde au paiement de la pension le cas échéant.

Eléments dela liasse
et délais

Eléments de Ia liasse

- _.gggawsvaﬁggnﬁﬁma.iaamw

- ~ﬁ§%§”§8§?ﬁ CNPS de I'intéressé ;

- lesfiches d’engagement générées par le progiciel SIM_ba ;

- la décision de paiement des droits résiduels signée par I"ordonnateur ;
E _stamw%«é.ﬁa:r_ﬂgann&mﬁoc%ig

gamggn"msvggmw_mm:%orﬁﬁam.
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Fiche N° DP-04 INDEMNITE JOURNALIERE POUR FRAIS DE MISSION

CTD ou aux membres de _.oﬁmbn&rd&maﬂ,_ﬁm%aﬁgrﬁm%ﬁi&gg@aﬁoﬁ&gwﬁ%ﬁiﬁ.

AAnerngs Jurdique SERVICES DU PREMIER MINISTRE
L’indemnité de mission est encadré ¢ par : VISA
- la Loi de finances de I’exercice en cours ; m_—bmm%wumﬂ 2021
Définition et - la Loi portant Wmm_unﬁmwnmb&qn_n_.mﬁ“ =1~
référence juridique: | T |cCoedvmal; PRIME MINISTER'S OFFICE

- le Décret2000/693 /PM du 13 septembre 2000 fixant le _.o,m_.bﬁn_nmnmn_moﬁgﬁn&mmnswvcgomg.&mmanm:%ﬁ%gﬁgogmnaﬂm&mwmmcﬁgﬁ

- le décret n® 2020/528 du 02/09/2020 fixant les modalités de rémunération, les indemnités et les autres avantages alloués aux membres des organes exécutifs et délibérants des
Régions, Communautés Urbaines et Communes ;

- la Circulaire sur I'exécution du budget ;

- la lettre circulaire n°003070/LC/MINDDEVEL du 05 aofit 2021 relative aux délibérations fixant les indemnités et autres avantages alloués aux membres des exéeutifs des

- les délibérations de I’organe délibérant ;

- lebudgetapprouvé ;

- tout autre texte en vigueur en la matiére.
Intervenants

- le MINDDEVEL :
- I'Ordonnateur principal (Chef de I'Exécutif des CTD);
- le Contrdleur Financier Spécialisé aupres des Communautés Urbaines et des Communes d’ Arrordissement, le cas échéant ;

Intervenants et - le Contrdleur Financier Régional territorialement compétent ;
modalités - le Receveur Régional/Municipal.
d’exécuti
e Modalités d’exécution

Le MINDDEVEL, pour les missions a I’extérieur :

- délivre les autorisations préalables aux chefs des exécutifs des CTD et leurs adjoints ;
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- signe les ordres de mission de I'exécutif, des membres de ’organe délibérant et du personnel ;
o calcule et arréte les montants au taux réglementaire ;
o  prépare les mandats de paiement ;

- engage les frais de mission ;

- signe les mandats de paiement.

Le CF compétent

- nﬁoﬁ:ﬁ_oga_n%iam&ﬁa%m_g%gw

- appose le visa budgétaire sur I'ordre de mission et sur la fiche d’engagement générée par le progiciel SIM ba;
- appose le visa « Dépenses validées » sur les dépenses ;

- fransmet toute la liasse au Receveur compétent.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Le Receveur Régi VISA

- vérifie les liasses de dépenses ; U] :vmmw\f 30 DEC 2021
- procéde au paiement, e
PRIME MINISTER'S OFFICE

Les informations ci-aprés doivent étre mentionndes

- Surl'ordre de mission ou feuille de

- lenom, le grade, _mnmamomm,_mmﬂﬁaonﬁ_mzﬁan:_asnﬂﬁoiﬂ:wnnﬁﬂgﬁngagq?%uanw
- le moyen de transport utilisé est indiqué ;

- D'objet du déplacement est précisé ;

- la destination portée ;

- _am%ﬁw%nm?nﬁan_ﬂoﬁmoa:ﬁ:moa&@ﬂ

- la signature de Iautorité compétente ;

- E_mnagggmggam_gﬁgg_ngS:gﬂ

- _ﬁ§§95§§<§.§3~_&§§§§

Eléments de Ia liasse
et délais

Eléments de Ia liasse :

Pour les avances sur frais de mission :

- Tordre de mission (feuille de déplacement) diiment signé et liquidé par I’ordonnateur revétu du visa budgétaire ;

- lebulletinde paie du bénéficiaire, _.ﬁn%oﬁigg_.ﬁa%g:nnﬁm%ﬁ:ﬁ
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- Pautorisation préalable du MINDDEVEL, le cas échéant ;
- lafiche d’engagement générée par le progiciel SIM ba ;
- le mandat de paiement, les bons de caisse ou de virement.

Pour les missions retour :

- l'ordre de mission (feuille de déplacement) diiment signé e t liquidé par I'ordonnateur, revétu, al

‘arrivée etau départ, de la signature des responsables habiletés du lieu d’exécution de
la mission ;

. _aw:gm%mﬁgmﬁggﬂaagnﬁ&ﬁmaﬁgggﬁwﬁ%ﬁaﬂg@ﬁ%én.éﬁﬁm%
» _mmoga.gmmmﬁuﬁamgmng_mgmﬁn_m2|g“ ERVICES DU PREM MINISTRE
- le mandat de paiement, les bons de caisse ou de virement. s m&gﬁmm}ﬁm

Délai de traitement : 72 heures par acteur. @:mm%gﬁmgﬁ

PRIME MINISTER'S OFFICE|
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° DP-( FRAIS DE TRANSPORT
Onmosanmmo:ﬁ:ﬂgm&m:uagn%m%ﬂgﬁ:m d’un personnel de son lieu de résidence au lieu n.nxg&o:nm_mawmmosu%mamﬁgaa.gggm%ﬁoﬁa
délibérant convoqué a une session dudit organe de son lieu de résidence au lieu de la tenue de la session ; des déplacements définitifs d’un personnel (décs, rapatriement, efc. . .); des
autres déplacements temporaires d’un personnel Elles sont mandatées soit au profit d’un billeteur/ou compagnies de transport aérien, terrestre, ferroviaire soit au profit du missionnaire
qui devra produire les piéces justificatives ; soit au profit d’un membre de 1 organe délibérant qui devra produire les piéces justificatives ; so t au profit du bénéficiaire ou son ayant-droit le
gﬁgﬂﬁgg_ﬂvguggﬁgg%a@g%gﬁw soit au profit d’'un personnel mis en co 2¢ qui devra produire les piéces justificatives.. Ces frais
concernent aussi bien des missions 4 I'intérieur qu'a I'extérieur.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Ancrage juridique : VISA
Définition ct i g f;S\Tm DEC 2021
référence juridique : ) Wm_.mwwo i ﬁ%ﬂ%&ﬁnﬁﬂhﬂ T.B.ﬁ N
. BCodedutaal o PRIME MINISTER'S OFFICE
- le Code général des CTD ;
- le Décret 2000/693 /PM du 13 wﬂﬁdcamoocmﬁ::namm:ﬁa&@gﬁﬁgggﬂaﬁgmﬁ%aﬁgn%nﬁgw&mﬂgﬁ
- le décret n® 2020/528 du 02/09/2020 fixant les modalités de rémunération, les indemmités e les autres avantages alloués aux membres des organes exécutifs et délibérants des
Régions, Communautés Urbaines et Communes ;
- la Circulaire sur I’exécution du budget de I’exercice ;
- la lettre circulaire n°003070/LC/MINDDEVEL du 05 aofit 2021 relative aux délibératiors fixant les indemnités et autres avantages alloués aux membres des exécutifs des
Régions, Communautés Urbaines et Communes, aux membres des bureaux régionaux et aux conseillers régionaux et municipaux ;

- les délibérations de I’organe délibérant u
- le budget approuvé ;
- toutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants

- I'Organe délibérant ;

- I'Ordonnateur principal (Chef de I"Exécutif des CTD);

Tntorvetsats o - le Contrdleur Financier Spécialisé auprés des Communautés Urbaines et des Communes d’ Arrondissement, le cas échéant ;
modalité - le Contrdleur Financier Régional territorialement compétent;
AR - le Receveur Régional/Municipal;
d’exécution - le bénéficiaire.
Modalités d’exécution
L'organe délibérant
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fixe par délibération le montant par nature des frais de transport (& I'occasion de : décés, rapatriement, efc. . )

Le bénéficiaire

sollicite le paiement ou le remboursement des frais de transport.

L’Ordonnateur Pri

- effectue les calculs des frais de transport le cas échéan t;
- prépare les états de paiement des frais de transport ;
- prépare les projets de décision de déblocage ;

- prépare les mandats i
- ﬁ@ﬁ:ﬂmn projet %&a&%&%w CF compétent pour visa ; SERVICES DU ﬂ_ﬂ%ﬂ_mﬂ MINISTRE
- signe les décisions de déblocage ;
- signe les mandats de paiement. 0 .:_wm c _.._m_..,. mcm._
- Transmet le mandat et toute la liasse au CF pour validation. lie

Le CF compétent PRIME MINISTER'S OFFICE
- effectue le contrdle de la régularité des liasses de dépenses ;

- s’assure de la présence de la clause d’apurement dans le projet de décision, le e cas échéant ;
- appose le visa préalable sur les projets de décision ;
- appose le visa « Dépense Validée » sur la liasse et le mandat de paiement.

- n:m e les liasses de dépenses ;
- procede au paiement.

Eléments de la liasse | .

et délais

Eléments de Ia liasse :

Pour les missions
. ~.Qah.o%%gig_oOmggQa%E_.mﬁonﬁS:ﬁaﬁ_ﬁ
- _w@nﬁﬁ?ﬁ.?dsn_.ﬁooc:ﬁsman%nm%;mﬁgga_.g_nﬁ_ﬁgw
la facture d’achat du titre de transport ;
- ladécision de paiement du titre de transport ;
- I'état d’émargement des bénéficiaires des frais de transport, le cas échéant ;
- lafiche d’engagement générée dans le progiciel SIM ba ;
- ladécision de déblocage visée et diiment signé par I"ordonnateur ;
- le mandat de paiement.
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- la délibération fixant le montant ferfaitaire des frais de transport des Membres de 1’organe délibérant ou les piéces justificatives le cas &chéant ;
- laconvocation de la session ;

- lafeuille de présence diiment signée ;

- le procés-verbal de la session s

- ﬁ%ma,m:ﬁmm:ﬁn&m&w&ng:%oﬂﬁmo&a@ngﬁ% CNI des bénéficiaires;
- la mornm,aﬁumng générée dans le ?.cm_o_n_ SIM ba; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- laddcision de déblocage visée et diiment signée par 'ordonnateur ; VISA

T puonyee - Ezz\sz 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE

Cas de retraite :
- ladélibération fixant le montant par nature des frais de transport (rapatriement, efc...);
- Tacte de nomination ou de recrutement ;

= lecertificat de prise de service ;

- Tattestation de présence effective datant de moins de trois mois :

- _,mﬁa.&%ﬁgg%gﬁgnﬁgﬁ% CNI des bénéficiaires ;
- Eﬁa,gdq:a&m&mnoqﬂﬁucﬂgaﬁgﬁw

- ladécision de déblocage visée et diiment signé par Iordonnateur ;

- le mandat de paiement ;

- toutautre document exigé par la réglementation en vigueur,

Cas de déces :

- Tacte constatant le décés ;

- _,Eagmmﬁs_nabmﬁgﬂanﬁa@oﬁzﬁ_@oﬂmoﬁzﬁ

- Tlactede nomination ou de recrutement ;

- lafiche d’engagement générée dans le progiciel SIM ba;

- ladécision de déblocage visée et diment signé par I'ordonnateur ;

- lemandat de paiement ;

- tout autre document mimmuﬁ_mam_n:ﬁﬁno:n:&m:nﬁ

_um_»mnm%:rqw:nﬁﬁgwﬂg. ]
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Fiche N° DP-06 FRAIS DE RELEVE

Les frais de reléve sont des sommes allouées aux personnels a 'occasion des congés administratifs annuels ou changement de position (affectation, départ 4 la retraite, ec.).
Ancrage juridique

- laLoi de finances de I'exercice en cours ;
la Loi portant Régime Financier de I’Ftat ;
- laStatut général de la fonction publique ;
gesl YR - le Code du travail 3
référence juridique: | . Deeet2000/693/PM du 13 septembre 2000 fixant le régime des déplacements des agents publics civils et des modalités de prise en charge des frais y afférents ;
- Décret n° 2015/406 du 16 septembre 2015 fixant les indemnités et autres avantages alloués aux Délégués du Gouvernement, aux Maires, a leurs Adjoints, aux

Définition et

membres du conseil de communauté et aux conseillers municipaux ;

= Circulaire sur I'exécution du budget ;

- Statut du personnel ;
= Lesdélibérations de I'organe délibérant e
- lebudget approuvé ; ICESDUP
- Tout autre texte en vigueur en la matiére, <w~MmM_mm MINISTRE
Intervenants c
, 14969 DEC 2021
- lePrésident de la République s 4 Gl
- leMINDDEVEL; PR} :
- I'Organe ddlibéran ME MINISTER'S OFFICE|

- P'Ordonnateur principal (Chef de I'Exécutif des CTD) ;
- le Responsable des Ressources Humaines et Financiéres;
= le Contrdleur Financier Spécialisé auprés Communautés Urbaines et des Communes d’Arrondissement, le cas échéant :

Intervenants et - le Contrleur Financier Régional territorialement compétent ;
modalités - le Receveur Régional ou Municipal ;
d’exécution - le bénéficiaire.
Modalités d’exécution

Le Président de Ia République
signe les actes de changement de position

Le MINDDEVEL
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signe les actes de changement de position et de mise en congé pour les chefs des exécutifs de la CTD.
L’organe délibérant
fixe par délibération le montant par nature des frais de reléve (changement de position et congés)

L’Ordonnateur Princi

- effectue les calculs des frais de reléve le cas échéant ;
- prépare les états de paiement des frais de reléve ;
- prépare les projets de décision de déblocage ;

- prépare les mandats de paicment. SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- signeles actes de mise en congé ; ViEA

- signe les actes de changement de position ;
- yecifl s s do dgecmes; @:mm%m DEC 2021

- signe les décisions de déblocage ;

- signe les mandats de paiement.

PRIME MINISTER'S OFFICE

Le CF compétent

- effectue le contréle de la régularité des liasses de dépenses ;
- appose le visa préalable sur les projets de décision ;
- appose le visa « Dépense validée » sur la liasse et le mandat
- transmet la liasse au Receveur Régional/ Municipal

Le Receveur Régional/ Municipal

- vérifie les liasses de dépenses ;
- procéde au paiement.

Le bénéficiaire
sollicite le paiement ou le remboursement des frais de reléve.

Eléments de Ia liasse
et délais

Eléments de la liasse :

- ladélibération fixant le montant par nature des frais de reléve (changement de position et conges), le cas échéant ;

- lademande de départ en congé ;

- Iacte de changement de position ou I’acte de mise en congé ;
- T’acte de nomination ou de recrutement ;

- lecertificat de prise de service ;
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- _,mnomﬁno:an_a%ﬁﬁnnmw&ég%:ﬁim%gﬁaof

- Tattestation de distance délivrée par Iautorité compétente ;

- lanotification du congé signée par I"autorité compétente ;

- la copie d’acte de mariage, le cas échéant ;

- _ﬁugsgﬁmanﬁgan:agnﬁo:@nwg“

- _mgg@ﬂﬁn.ﬁagn%gm&ggg_.gﬁiﬁg_nn_umormm:ﬁ

- lafacture d’achat du titre de transport ;
- I'état de mandatement des frais de reléve ;
- ladécision de paiement ;
- lafiche d’engagement générée dans le progicicl SIM ba; SERVICES Dﬁ@ﬂ&mﬂ_mz MINISTRE
- lemandat de paiement, les bons de caisse ou de viremen t.
. c:mm%ccmn 2021
Délai de traitement : 1 mois PRIME MINISTERS OFFICE
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Définition et
référence
Juridique :

Fiche N° DP-07 FRAIS DE STAGE, BOURSES ET FORMATIONS PROFESSIONNELLES
Ce

mcan_@nmamﬁmvoﬁamndm__o&mg?aognwgﬁnﬂﬁchongzﬁswﬁ%_,QwE.ﬁ%rgggamgo:gog_aﬁﬁ?&ﬁm?cg%_ﬁga

cadre des stages, bourses et formations.

uridi SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Ancrage juridique VISA

- laLoi de finances de I’exercice en cours ; )

- laLoi portant Régime Financier de I'Etat 014969 0 DEC 2021
- le Code du travail ; < s

~  1eCodedesCTD — PRIME MINISTER'S OFFICE
- lestatut général de la fonction publique
- le Décretn°2000/697/PM du 13 septembre 2000 fixant le régime de la formation permanente des fonctionnaires ;
- laLettre-circulaire du PM sur les formations, bourses et stages ;

- lacirculaire sur I'exécution du budget ;

- le budget approuvé ;

- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités
d’exécution

Intervenants

- le MINDDEVEL;

- T'organe délibérant ;

- I'Ordonnateur principal (Chef de I'Exécutif des CTD) ;

- le Contrdleur Financier Spécialisé auprés des Communautés Urbaines et des Communes d’Arrondissement, le cas échéant ;
- le ContrSleur Financier Régional territorialement compétent ;

- le Receveur Municipal/Régional ;

Modalités d’exécution
Le MINDDEVEL

délivre les autorisations préalables aux Chefs des Exécutifs des CTD et leurs adjoints pour les formations, bourses et stages 4 I’extérieur du territoire national

e délibérant

adopte les plans de formation et les programmes de stage ;

L’Ordonnateur Princi
- donne son accord pour la formation ou le stage ;
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- €labore les termes de référence de la formation le cas échéant :
- prépare la liste des personnels a former :

- effectue les calculs des frais de formation/stage ;

- vérifie les liasses de dépenses relatives 4 la formation/stage ;
- prépare le mémoire de dépenses des frais de formation/stage ;
- prepare les projets de décision de déblocage ;

- prépare les mandats de paiement ;

- approuve le planning de la formation/stage ;

- ﬁ@n_aﬁg%%gﬁ%ﬂ_ﬂ%ﬁ%mz%ﬁmﬁ

- verifie les liasses de dépenses relatives a la formation/stage ;
- signe les décisions de déblocage ;

- signe les mandats de paiement.

Le CF OQE. nt

- cffectue le contréle de la régularité des liasses de dépenses et vise la décision :
- appose le visa « Dépense validée » sur la liasse et Ie mandat ;
- transmet la liasse au Receveur Régional/ Municipal.
SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Le Receveur

- &mm_a_ﬁhmmm&n&ﬂﬁ.ﬁ“
- procéde au paiement. a:mm%:mmzcﬁ

Eléments dela
liasse et délais

S S ICE
Eléments de la liasse : PRIME MINISTER'S OFF

En cas de paiement préalable
- D’acte de mise en stage ;
- Pautorisation préalable du MINDDEVEL pour les exécutifs des CTD, en ce qui conceme les déplacements & extérieur du territoire national ;
- laliste du personnel a former ;
- le mémoire de dépenses ;
- ladécision de déblocage des frais de formation/stage ;
- le calendrier de formation/stage.
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En cas de remboursement des frais

- Tacte demise en stage ;
= _-mhﬁn&ﬂm.—:mﬂmsmﬁ‘

- lautorisation préalable du MINDDEVEL pour les exécutifs des CTD, en ce qui conceme les déplacements a extérieur du territoire national :

- laliste du personnel & former ;

- le mémoire de dépenses ;

- ladécision de déblocage des frais de formation/stage ;
- le calendrier de formation/stage;

Délais de traitement : 72 heures par acteur

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
@;mm%éamzoﬁ

PRIME MINISTER'S OFFICE

M
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Fiche N° DP-08

REGLEMENT DES PRIMES, INDEMNITES, GRATIFICATIONS ET REMISES DIVERSES

Ce sont les avantages prévus par des textes réglementaires servis aux personnels des CTD ou aux membres des organes délibérants. Ils sont mandatés par chaque Chef de I"Exécutif des
CTD conformément au cadre réglementaire en vigueur. I s"agit des :

- Primes et remises de recouvrement d’impots et taxes ;
- Indemnités, gratifications et remises diverses au personnel ;
- Indemnités forfaitaires des membres des commissions des organes délibérants.

o SERVICES DU FREMIER MINISTRE
Ancrage juridique VISA
Définition et référence - laLoi de finances de I'exercice en cours ; 01496 %a DEC 2021
juridique = “m Mwwwo%.wa th_an Financier de I’Etat ; ==
- c tra 5 *,
- le Code général des CTD ; PRIME MINISTER'S OFFICE
- Déeret n°2013/1167/PM du 14 mars 2013 fixant les modalités de commande et de gestion des supports et des valeurs de portefeuille des CTD
- ledécret n°® 2020/528 du 02/09/2020 fixant les modalités de rémunération, les indemnités et les autres avantages alloués aux membres des organes exéeutifs et délibérants des
Régions, Communautés Urbaines et Communes ;
- laCirculaire sur 'exécution du budget ;
- la lettre circulaire n°003070/LC/MINDDEVEL du 05 aoiit 2021 relative aux délibérations fixant les indemnités et autres avantages alloués aux membres des exécutifs des
Régions, Communautés Urbaines et Communes, aux membres des bureaux régionaux et aux conseillers régionaux et municipaux ;
= lebudget approuvé ;
- toutautre texte en vigueur en la matiére.
Intervenants
- I'Ordonnateur principal (Chef de I'Exécutif des CTD) ;
- le Contrdleur Financier Spécialisé auprés des Mairies de Villes et des Communes d’ Arrondissement le cas échéant ;
- le Contrdleur Financier Régional pour les Régions ;
- le Receveur Municipal/Régional ;
Intervenants et
modalités d’exécution
Modalités d’exécution
L’Ordonnateur Principal

- E%Ea_m=nnnﬁuﬁ¢o§nwga$§%_‘oﬁﬁﬁ%_§§§wﬁa%§ indemnités, gratifications et remises diverses ;
- effectue les calculs y relatifs ;
- prépare les états de paiement ;
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- prépare les projets de décision de déblocage ;
- prépare les mandats de paiement ;

- arréte la liste des personnels ou des membres de _.oﬁﬁ&gﬂgggaqaggﬁgmgoaﬂ%&gw

- approuve les états de paiement ;
- signe les décisions de déblocage ;
- signe les mandats de paiement.

Le CFS/CFR
- amaonﬁ_0853_0%5%3&&@g%a@%ﬁmﬁiﬁ_ﬂﬂa&nﬁaﬂn&%ﬁm_ﬁg“
- appose le visa « Dépense validée » sur la liasse et le mandat :
- transmet la liasse au Receveur compétent.

Le Receveur Régional/ Municipal
- vérifie les liasses de dépenses ;
- procéde au paiement.

Eléments de la liasse
et délais

Eléments de la liasse :

= les délibérations accordant ces avantages (primes, indemnités, gratifications et remises diverses) ;

- les états de recouvrement effectués de la période, ouvrant droit aux remises ;

- laliste des personnels devant bénéficier des primes, indemnités, gratifications et remises diverses diiment signée par I’ordonnateur ;
- les convocations de sessions, _awa_ﬂ%gﬂﬁggmﬁgﬁmwﬁuﬁwgﬁ

= les états d’émargement ;

. E
- lesdécisions de déblocage des fonds ; U PREMIER MINISTR
- les mandats de paiement, les bons de caisse ou de virement, SERVICES D VISA
1
Délais de traitement : 72 heures par acteur - 01496 : 0 DEC 202
,ﬂm_z_m MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DP-09 REGLEMENT DES FRAIS FUNERAIRES

anmmwmmﬁﬁwﬁauamgﬁnFgﬁgcsmﬁ_bo_.g%FQUgﬁ_.ggggg%&&n%ﬁg_%Fg‘ d’un membre de I'organe délibérant,
du chef de I'exécutif de la CTD ou de ses adjoints. Leurs taux sont fixés par délibération approuvée par la tutelle.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Ancrage juridique VISA
- laLoi de finances de I’exercice en cours ; 3 m_.:vwm%m mm_”m_um._
- laLoi portant Régime Financier de I’Etat ; ==
Définition et référence - leCode dutravail ; PRIME MINISTER'S OFFICE
- leCode général des CTD ;

Juidique: - ledécretn® 2020/528 du 02/09/2020 fixant les modalités de rémunération, les indemnités et s autres avantages allous aux membres des organes exécutifs et délibérants des
Régions, Communautés Urbaines ct Communes ;

- Eoga_.ﬁgﬁo:n:gmﬂw

- la lettre circulaire n°003070/LC/MINDDEVEL du 05 aoiit 2021 relative aux délibérations fixant les indemnités et autres avantages alloués aux membres des exécutifs des
Régions, Qgﬁcaémggﬂggﬁgaﬁgﬂggﬁ:agagu

- la délibération fixant les taux de participation de la CTD en cas de décés d'un personnel de la CTD, d’un membre de ’organe délibérant, du chef de I’exécutif de la
CTD ou de ses adjoints ;

- le budget approuvé ;

- toutautre texte en vigueur en la matiére,

p.178



