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PREFACE

La phase d’exécution du budget constitue le point d’encrage d’opérationnalisation d’une loj de finances. C’est une €tape cruciale qui permet de rendre visible les actions de
U"Etat et subséquemment celles des autres entités publiques. Elle.mérite a ce titre un encadrement et une clarification des régles a observer afin d’atteindre les objectifs des

=%

politiques publiques que I’Etat lui-méme se fixe et qui se traduisent dans les projets de performance annuelle (PPA) des différentes administrations.

Pour y parvenir, il a été redigé un Manuel de Référence de ’exécution du budget de 1’Etat et ceux-des autres entités publiques. Ce manuel a été élaboré dans un souci de
clarté, d’objectivité et d’efficacité, afin de détacher de la circulaire d’exécution des éléments qui ne permettaient pas aux acteurs de I’exécution du budget d’appréhender

facilement la mise en ceuvre de la politique budgétaire. Ainsi, la Circulaire d’exécution précise désormais les actions de politique budgétaire, tandis que le manuel
indissociable de la circulaire, constitue la boussole de référence d’exécution proprement dite.

Le présent manuel est compos€ de trois parties :

La premiére partie présente le cadre général de I’exécution du budget, en recettes et en dépenses, ainsi que la clarification du role de chaque acteur intervenant dans la
chaine d’exécution du budget, assorti du cadre juridique y relatif,

La deuxiéme partie contient ’ensemble des procédures qui sont déclinées, de maniére explicite, en fiches pratiques ; chaque fiche contenant une définition succincte de la
procedure, les références ou ancrages juridiques, les intervenants, les modalités d’ exécution, les supports et éléments de la liasse.

La troisiéme partie décrit les schémas des processus d’exécution du budget dans ’application PROBMIS.

-

Dans la pratique, en dehors d’étre 'annexe 2 la circulaire, c¢’est un outil pedagogique servant de guide pour I'exécution du budget, et qui poursuit les objectifs de meilleure
assimilation des procédures, concourant au traitement efficace des dossiers financiers aussi bien en recettes qu’en dépenses.

Le présent guide s’adresse en priorité aux acteurs de I’exécution du budget, notamment les Ordonnateurs, les Contréleurs Financiers et les Comptables Publics. Notre
souhait est que ces derniers soient mieux outillés et plus autonomes pour une exécution saine de la loi des Finances et des budgets des établissements publics et des
organismes subventionnés pour le compte de ’exercice budgétaire 2022, en vue d’atteindre les performances visées dans leurs PPA.

Le ministre des Finances,
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INTRODUCTION

L’adoption des textes fondateurs des finances publiques, notamment le code de transparence et de bonne gouvernance, le régime financier de 1’Etat et des autres entités
publiques, la nomenclature budgétaire de I’Etat et le réglement général de la comptabilité publique, apporte une impulsion nouvelle a nos finances publiques. Ces textes,
alignés sur les standards internationaux en la matiére, confortent la gestion axée sur les résultats dans la gestion budgétaire, institutionnalisent et consacrent la transparence
dans les différents aspects des finances publiques, en méme temps qu’ils renforcent et rationalisent les controles. S’agissant de ce dernier point, le contréle interne a été
introduit dans I’architecture des contréles au Cameroun.

Le contréle interne a pour fonction principale de mettre en place des dispositifs qui permettent de maitriser les risques inhérents a ’existence et au fonctionnement de toute
organisation y compris les administrations publiques. C’est un systéme intégré, porté par la haute hiérarchie d’une organisation mais qui requiert la participation de tous. Il
suppose notamment I’existence d’organigrammes, des cartographies de risques et des manuels de procédures.

A I'amorce de la mise en ceuvre de ces innovations, il est apparu primordial au niveau budgétaire, d’¢élaborer un manuel de référence pour I’exécution du budget de 1’Etat et
des autres entités publiques.

En effet, les procédures d’exécution du budget de I’Etat et des autres Entités Publiques obéissent a des régles strictes découlant des lois et réglements de la République. 11
existe ainsi, tant pour les recettes que les dépenses, une procédure de droit commun dite procédure normale, mais également des procédures dites dérogatoires, nées des
nécessités exceptionnelles d’une gestion efficace de certaines dépenses urgentes, ou celles qui, de par leur nature, ne peuvent respecter la procédure de droit commun. Au-
dela de ces procédures, un ensemble d’opérations administratives et comptables accompagnent I’exécution du budget, afin d’en permettre un reporting fiable.

Dans la pratique, le nombre et la complexité de ces procédures peuvent donner lieu & une application disparate, au gré de la compréhension que chaque agent a des textes :
ce qui pourrait entrainer non seulement un traitement différencié des opérations de méme nature, mais également étre source de retard dans le traitement, et donc
d’inefficacité.

Ce manuel de références a pour principal objectif d’expliciter dans un langage accessible : qui fait quoi ? Comment ? Et a quelle fin ? Il vise ainsi a clarifier les modalités
et les procédures d’exécution du budget, ainsi que les roles et les responsabilités des différents intervenants dans la chaine budgétaire. C’est un outil complet d’exécution
du budget, qui s’adresse a tous les acteurs et intervenants dans la chaine de I’exécution du budget. A ce titre, pour chaque procédure identifiée, ce document en déclinera la
définition, I'ancrage juridique, les modalités d’exécution, les supports ou éléments de la liasse, les intervenants et les délais, le cas échéant. Il prend en compte les
procédures telles qu’actuellement prévues par les textes, et est actualisé au gré de 1’évolution de la reglementation.

Il s’articule autour de trois parties a savoir :

- la premiére partie, intitulée « Le cadre général de I’exécution du budget» qui met en évidence 1’exécution du budget en recettes et en dépenses, les acteurs de
I’exécution du budget, définit les nomenclatures budgétaires et précise les modalités de gestion des crédits budgétaires. Une emphase y est faite sur les acteurs de
I’exécution du budget ;

- ladeuxiéme partie qui explicite I’ensemble des procédures budgétaires en recettes et en dépenses, a travers des fiches pratiques ;

- latroisiéme partie qui décrit les schémas des processus d’exéguti dans I’application PROBMIS.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE]
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PARTIE I - CADRE GENERAL DE L’EXECUTION DU BUDGET
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Le cadre général de ’exécution du budget
A.Exécution du budget en recettes et en dépenses

B. Acteurs de I’exécution budget

C. Définition des nomenclatures budgétaires
D.Modalités de gestion des crédits budgétaires
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|. LE CADRE GENERAL DE L’EXECUTION DU BUDGET

La mise en ceuvre des principes de la gestion axée sur les résultats et le renforcement du réle des responsables des programmes s’effectuent dans une
perspective de performance globale. Celle-ci comporte deux volets complémentaires : atteinte des objectifs stratégiques fixés dans les PPA d’une part et
la qualité de exécution de la dépense d’autre part. Dans ce cadre, ’exécution de la Loi de Finances de UEtat se Jait suivant des procédures spécifiques
dans lesquelles interviennent un certain nombre d’acteurs et d’instruments divers.

A. L’EXECUTION DU BUDGET EN RECETTES ET EN DEPENSES

1. EXECUTION DES RECETTES PUBLIQUES

En matiére de recettes, il convient de préciser que I’exécution peut se faire sur émission des titres ou avec émission des titres en régularisation.
a. Exécution des recettes sur émission des titres

Elle concerne les phases d’émission, du contréle et de recouvrement qui relévent respectivement de 1’ordonnateur du contréleur financier et du comptable
public. A ce titre,

L’Ordonnateur est chargé de trois opérations :

- La constatation des droits au profit de |’Etat et des autres entités publiques: il s’agit de vérifier I’existence d’une créance au profit de ce dernier.
L’ordonnateur doit ainsi vérifier que les impdts, taxes et recettes de toute nature y relatifs sont effectivement prévus par la loi, il s’assure par la suite
que le fait générateur de I’impdt s’est bien produit.

- La liquidation de la créance : il s’agit ici d’arréter le montant des impdts, taxes et retenues diverses.

- L'ordonnancement proprement dit, ¢’est-a-dire 1’émission dej o-de quel le comptable public pourra recouvrer la créance. Cet
ordre doit indiquer les bases de la liquidation.

p. 16



Le Contrdleur Financier assure le contréle de la régularité des projets d’ordre de recette émis par les services de ’ordonnateur.

Le Comptable Public est chargé de la prise en charge et du recouvrement des ordres de recettes qui lui sont remis par 1’ordonnateur. Préalablement a la mise
en recouvrement de la créance, le comptable doit procéder au contrdle de la régularité de cette derniére. Il informe 1’ordonnateur de la situation de la
trésorerie au fur et 4 mesure du recouvrement des recettes aux fins de constatation avec copie au Contréleur Financier.

b. Exécution des recettes avec émission des titres en régularisation

Dans certaines hypothéses, le Comptable Public intervient sans émission d’un titre de recettes de 1’Ordonnateur dans la mesure ou ces recettes ont été
¢établies directement par le contribuable (cas de la perception des impdts indirects ou des droits de douanes). A ce niveau, les opérations de liquidation et de
recouvrement sont assurées par la méme administration.

Les régies de recettes constituent également une procédure dérogatoire dans laquelle un régisseur procéde au recouvrement des recettes et reverse les recettes
encaissées par ses soins au comptable assignataire accompagnées des titres de constatation des droits émis par I’ordonnateur, correspondant aux natures de
recettes et au montant a reverser. Ce systéme permet de rapprocher le service public des contribuables. Le régisseur reste sous le contrdle du comptable
public.

Enfin, les procédures dérogatoires concernent aussi les recettes non définitives, telles que les retenues effectuées sur les avances ou les acomptes sur travaux,
qui peuvent étre encaissées sans liquidation.

Pour le cas des recettes recouvrées sans ordonnancement préalable, le comptable transmet sous bordereau, la situation desdites recettes en fin de période
(décade ou mois) a I’ordonnateur pour régularisation. Dés réception, 1’ordonnateur procéde & la constatation des droits et émet I’ordre de recettes a
concurrence des recettes recouvrées et le transmet au controleur financier pour visa. Ce dernier achemine sous bordereau 1’ordre de recettes au comptable

dans la méme condition pour prise en charge.

2. L’EXECUTION DES DEPENSES PUBLIQUES

Dans le cadre d’un plan d'engagement, I’exécution d'une dépense publique commence par I’engagement de la dépense sur la base de I’expression des besoins
formulée par I’Ordonnateur et s’achéve avec le paiement de ladite dépense par le Comptable Public.

L’exécution des dépenses publiques s’effectue par la procédure normale.

.ﬁ- f».( Mnl

I3

eerpu sans ordonnancement préalable.

-

Toutefois, elle peut également en cas de nécessité s’effectuers
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a. La procédure normale

La procédure normale d'exécution de la dépense comprend les phases d'engagement, de liquidation, d'ordonnancement, qui relévent de I’Ordonnateur, et de
paiement, qui reléve du Comptable Public.

i. L’engagement

L’engagement est ’acte par lequel un Ordonnateur crée ou constate, & I’encontre de I’Etat ou d’une entité publique, une obligation de laquelle résultera une
charge. Il est fait dans la limite des autorisations budgétaires et demeure subordonné aux visas du Contréleur Financier, conformément 4 la réglementation en
vigueur.

En mode budget programme, il faut distinguer 1’engagement juridique de 1’engagement comptable.

L’engagement juridique est matérialisé par la signature du contrat (marchés, conventions, ordres de mission, décisions ...etc.) dont I’autorisation
d’engagement constitue le support budgétaire.

Les projets d’actes matérialisant I’engagement juridique de 1’Etat, font obligatoirement ’objet d’un contréle de régularité. A cet effet, ils sont adressés, sous
bordereaux, au Contréleur Financier compétent par I’Ordonnateur accrédité pour visa préalable et retour dans les mémes formes.

Il est formellement interdit d’engager une dépense sans visa, autorisation ou réquisition préalable de I'autorité compétente. Le Contréleur Financier
s’abstiendra d’apposer son visa « dépense validée » sur la liasse de dépenses pour laquelle les projets d’actes juridiques n’auraient pas recu de visa
budgétaire. De méme, le Comptable Public s’abstiendra de payer une dépense dont la liasse ne sera pas revétue des visas, autorisation ou réquisition
préalable de I’autorité compétente.

L engagement comptable qui constitue I’engagement financier de I’Etat vis-a-vis du fournisseur, prestataire de service ou de tout autre bénéficiaire est
matérialisé par I’édition du titre de créance, dont la validité est subordonnée 2 la satisfaction du service fait.

Le titre d’autorisation de dépenses pour les crédits délégués ne constitue pas un engagement de 1’Etat, mais matérialise la mise a disposition d’un crédit au
bénéfice d’un Ordonnateur.

Le titre de créance (en zone bon d’engagement) ou le feuillet jaune (en zone bon de commande) est détenu et conservé par les services émetteurs jusqu'a la
réception des prestations correspondantes. Ils ne doivent pas étre remis a I’opérateur économique, seul le feuillet vert du bon d’engagement ou du bon de
commande lui est destin€. Il est par conséquent demandé aux fournisseurs de s’abstenir d’exécuter une commande ou d’effectuer des travaux en ’absence de

ces éléments qui confirment I’engagement financier de I’Ftat. m.mmﬁnmm DU vmmx_mm MINISTRE
A4 ¢ d
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ii.  La liquidation
La liquidation a pour objet de vérifier la réalité de la dette et d’arréter le montant de la dépense. Elle ne peut étre faite qu’au vu des titres et des piéces offrant
la preuve des droits acquis par les créanciers. Cette étape a pour socle le service fait. Elle suppose en effet que les biens ou services ont été livrés en tout ou
partie conformément a la commande ou au marché passé et que la facture ou le décompte a été produit et transmis par le prestataire a I’ordonnateur. Pour
cela, I’Ordonnateur a la responsabilité financiére et administrative de vérifier au moyen des éléments de la liasse, la conformité de la facture au service fait.

En ce qui concerne les fournitures, les services et les travaux, les titres ou éléments des liasses sont constitués par les contrats, mémoires, factures ou
décomptes en original détaillant les livraisons, services ou travaux effectués, les procés-verbaux de réception et les attestations de services faits signés par les
services techniques compétents et éventuellement par les responsables des services techniques désignés par les ordonnateurs.

x

Les factures définitives ou les décomptes correspondant aux fournitures et prestations sont liquidés par 1I’Ordonnateur qui procéde ensuite a
I’ordonnancement de la dépense.

iii.  L’ordonnancement
L’ordonnancement est I’acte administratif par lequel, conformément au résultat de la liquidation, I’ordonnateur donne I’ordre au comptable public de payer
la dépense. Cet acte administratif peut prendre la forme d’une ordonnance ou d’un mandat de paiement dont les caractéristiques sont définies par acte du
Ministre en charge des Finances. La validation des dépenses liquidées et ordonnancées par les Ordonnateurs s’effectue par le Controleur Financier
compétent.

A ce stade, le contréle budgétaire de la dépense effectué par le Contréleur Financier est matérialisé par I’apposition du cachet « DEPENSE VALIDEE » sur
la liasse des dépenses. Une fois validés, les dossiers sont transmis, par le Contrdleur Financier, sous bordereau, au poste comptable de rattachement pour
suite de la procédure.

Par conséquent, les postes comptables rejettent systématiquement tout dossier non revétu de la mention « dépense validée » et le retournent au service
expéditeur.

iv. Le paiement

Le paiement est I’acte par lequel I’Etat ou tout autre organisme public se libére de sa dette. Aucun paiement n’est effectué sans visas (budgétaire et de
validation) sur la liasse de la dépense en matiére d’engagement et d’ord,
ordonnances et mandats, aprés que les contrdles prévus aient été effectués.

PRIME MINISTER'S Oﬂw._ﬂ.m
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b. La procédure simplifiée

La procédure simplifiée différe de la procédure normale en ce sens que les phases d’engagement, de liquidation et d’ordonnancement sont concomitantes.

Cette procédure est aménagée pour résoudre des cas de dépenses ayant un caractére particulier a I’instar des dépenses des frais de missions, les décisions de
déblocage de fonds, les subventions, etc.

¢. Laprocédure sans ordonnancement
Il s’agit de la procédure ou la chaine de la dépense se résume au paiement lui-méme. Cette procédure permet de réduire fortement le délai d’exécution de la
dépense, mais exige un engagement en régularisation de la dépense tous les 30 jours a D’initiative de I'ordonnateur ou a la demande du Comptable

assignataire. Cette procédure concerne particuliérement les dépenses de salaires des agents de I’Etat, les avances de trésorerie et le service de la dette
publique.

B. LES ACTEURS DE L’EXECUTION DU BUDGET

La loi portant régime financier de Etat et des autres entités publiques consacre [ ’ordonnateur, le Contréleur Financier et le Comptable Public comme
les trois principaux acteurs de exécution des budgets publics. Toutefois, il existe d’autres intervenants qui participent au processus d’exécution des
budgets publics.

1. L’ORDONNATEUR

Est Ordonnateur, toute personne ayant qualité, au nom de I’Etat ou des organismes publics, pour prescrire I’exécution des recettes ou des dépenses du budget
dont il a la charge.

En matiére de recettes, il existe deux catégories d’ordonnateurs : les ordonnateurs principaux et les ordonnateurs délégués.

> Sont ordonnateurs principaux : le Ministre des wmeme, HeEHREE

et autres Organismes subventionnés.
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PRIME MINISTER'S OFFICE

p. 20




> Sont ordonnateurs délégués : les chefs de département ministériel ou assimilés, pour les recettes produites par leurs administrations, ainsi que les
responsables des administrations fiscales.

En matiére de dépenses, il existe trois catégories d’ordonnateurs : les ordonnateurs principaux, les ordonnateurs secondaires et les ordonnateurs délégués.

> Sont ordonnateurs principaux : les chefs de département ministériel ou assimilés, les responsables des organes constitutionnels, les Directeurs
Généraux

> Sont ordonnateurs secondaires : les responsables des services déconcentrés de ’Etat qui regoivent les autorisations de dépenses des ordonnateurs
principaux.

> Sont ordonnateurs délégués : les responsables désignés par les ordonnateurs principaux ou secondaires de 1’Etat pour les matiéres limitativement
définies. Cette délégation prend la forme d’un acte administratif de I’ordonnateur principal ou sechiggrs

2. LE CONTROLEUR FINANCIER

En matiére de recettes, il est chargé d’effectuer les controles préalables de régularité et de conformité des émissions des titres de recouvrement des recettes
propres de I’entité concernée.

En matiére de dépenses, il juge de la régularité et de la conformité de la liasse avant I"apposition du visa préalable « visa budgétaire » sur tous les projets
d’actes d’engagement juridique a incidence financiére émis par I’Ordonnateur sur le budget de la structure d’accueil, y compris les baux, les conventions et
les contrats et valide la liasse de la dépense par ’apposition du visa « Dépense Validée ». A ce titre, il est responsable de son visa ou du refus de son visa &
I’occasion de ses interventions. Les services financiers et comptables opposent un refus systématique de visa i tout acte de dépense signé par un Ordonnateur
non désigné pour gérer une imputation budgétaire.

Outre le contrdle de régularité exercé sur les opérations budgétaires, le Contréleur Financier Spécialisé est chargé :
- du controle des régies de recettes de sa structure de rattachement, en rapport avec 1’Agent Comptable ;
- de la confection du rapport trimestriel d’exécution du budget ;

- de I’apurement des comptes d’emploi des décisions de mise a disposition des fonds avant transmission a I’Agence Comptable.
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La fonction de Contrdleur Financier ne peut étre cumulée avec celle de Comptable-matiéres.

3. LE COMPTABLE PUBLIC

Le Comptable Public est tout agent public nommé par le Ministre des Finances et régulierement habilité a effectuer, a titre exclusif et au nom de I’Etat ou des
autres entités publiques, des opérations de recettes, de dépenses ou de maniement de titres, soit au moyen de fonds et valeurs dont il a la garde, soit par
virement interne d’écriture, soit par 1’intermédiaire d’autres Comptables.

En sa qualité de caissier, il est chargé de I’encaissement de toutes les ressources financieres, sur présentation des piéces justificatives. Il est responsable du
suivi et de la redynamisation des régies de recettes de sa structure de rattachement.

En tant que payeur, il est chargé du contréle de régularité des piéces de dépenses et du paiement.

Conformément au principe cardinal de séparation des fonctions d’Ordonnateur et de comptable, les Ordonnateurs des EP, des services publics et organismes
publics, y compris ceux des Universités d’Etat, doivent s’abstenir de signer les chéques ou autres documents comptables donnant lieu au retrait direct de
fonds ou au réglement des dépenses.

Les comptables placés aupres des EP sont les seuls responsables du réglement des dépenses autorisées par I’Ordonnateur. Ils cosignent les chéques avec un
de leurs collaborateurs formellement désigné en début d’exercice. L’acte de désignation de ce collaborateur est notifié au Ministre chargé des Finances et a
I’Ordonnateur concerné.

Le comptable public établit, en fin de journée, la situation des disponibilités de caisse, banque et trésor qu’il présente a 1’Ordonnateur pour un meilleur suivi
de la trésorerie de la structure.

A cet effet, I’Ordonnateur du budget de chaque structure prend toutes les disposition mﬁm_m% %ﬂh@c%@m_ggmﬁ approchement nécessaires a une
lisibilité adéquate des comptes.
01496
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4. LES AUTRES INTERVENANTS PRIME MINISTER'S OFFICE

a. Ministére de I’Economie, de la Planification et de I’Aménagement du Territoire (MINEPAT)

Le MINEPAT est chargé, conformément au Décret N° 2008/220 du 4 juillet 2008 portant Organisation du Ministére de I’Economie, de la Planification et de
I’ Aménagement du Territoire, de I’élaboration et de la mise en ceuvre de la politique économique de la nation ainsi que de 1’aménagement du territoire.
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En matiére d’exécution du BIP, le MINEPAT est chargé principalement de :
» Contribuer au lancement de I’exécution du Budget de 1’Etat, volet BIP ;

> Veiller a la qualité de la dépense a engager, en conformité avec le journal des projets. De ce fait, toute modification du journal des projets (erreurs
matérielles sur les autorisations de dépenses, virements de crédits d’investissement, changement de nature de la dépense, création de nouvelles tiches,
...) doit requérir son accord préalable ;

» Assurer le suivi et le contréle de ’exécution du BIP, toutes sources de financement confondues.

Dans le cadre du suivi de I’exécution du BIP, le MINEPAT produit réguliérement les rapports mensuels, trimestriels, semestriels et annuels d’exécution du
BIP. Ce suivi permanent est opérationnalisé au niveau central et au niveau déconcentré par la tenue réguliére des :

» Comités de suivi participatif de I’exécution physico-financiére de I'investissement public aux fiyeas cEE::m_ &%mﬂﬁ:oam_ régional et

national ;

» Revues trimestrielles organisées en collaboration avec le MINMAP et le MINFI ;
» Cadres de concertation mensuels pour la bonne exécution du BIP au niveau des ministéres ;
> Cadres de concertation mensuels pour la bonne exécution du BIP autour des Gouverneurs et des Pré

a

Concernant I’exécution des projets a financement conjoint, un Comité de réconciliation des données sur les anm_mmnaosﬁ des \U_ﬂ, ts Extérieurs
(FINEX) et des Appels de Fonds a été mis en place au MINEPAT et comprend les services spécialisés du MINEPAT, du MINFI et de la CAA. Elle a pour

mission :
» L’examen des demandes d’appels de fond en provenance des Maitres d’Ouvrages avant leur transmission & la CAA pour exécution ;

» La centralisation des données produites au MINEPAT (DGEPIP, DGCOOP), au MINFI, a la CAA, au MINMAP et dans les Unités de Gestion des
Projets, sur la commande publique et I’exécution physico-financiére des projets d’investissement public relevant des financements conjoints ;

» Laréconciliation des données provenant des différentes sources : MINEPAT, MINFI, CAA et Unités de Gestion des Projets ;

» La mise a disposition, dans les délais, des données d’exécution financiére des projets d’investissement public retenus dans la Loi des Finances et
relevant des financements conjoints, en vue de permettre les couvertures budgétaires au MINFI ;
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» La production des données mensuelles, en vue d’alimenter les rapports sur la commande publique et I’exécution physico-financiére des projets a

>

financement conjoint, les rapports mensuels sur I’exécution du BIP, les rapports du Comité National de suivi du BIP, de ’annexe BIP 4 la Loi de
Réglement et les rapports trimestriel de 1’exécution du budget global de 1’Etat 3

3

La proposition de mesures d’actions en vue de la levée des entraves a la bonne exécution physico-financiére des projets d’investissement public
relevant des financements conjoints.

b. Ministére des Marchés Publics (MINMAP)

Conformément aux dispositions des Décrets N°2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du MINMAP et N° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code
des Marchés Publics, le MINMAP, en sa qualité d’Autorité chargée des Marchés Publics, joue un réle important dans les procédures de contractualisation. A
ce titre, il :

YV VY v VVVYY

v

Suivant les dispositions de Iarticle 48 du Décret portant Code des Marchés Publics, ’ARMP est chargée d’assurer 1a 1

Est responsable de 1’organisation et du bon fonctionnement du systéme des marchés publics ;
Créé les Commissions de Passation des Marchés Publics et les Commissions Centrales de Contréle des Marchés ;

Assiste les Maitres d’Ouvrage dans la programmation des marchés et I’actualisation des journaux de programmation des marchés ;

Organise les journées de programmation des marchés au début de chaque exercice budgétaire, en liaison avec les ministéres et administrations
concernés ;

Elabore et diffuse le journal de programmation des marchés avant le début de I’exercice budgétaire, afin de faciliter le démarrage de la
contractualisation dés que le BIP est rendu exécutoire :

Veérifie a travers les contréles inopinés, I’effectivité et la qualité des prestations réalisées et réceptionnées ;

Vérifié€ apres la signature du marché, son adéquation avec le dossier d’appel d’offre, la décision d’attribution et ’offre du cocontractant retenu :
Regois une copie des décomptes provisoires et vise les décomptes définitifs pour les marchés des travaux ou la derniére facture pour les autres types
de prestation ;

Arbitre les contentieux entre les différents intervenants dans la chaine de passation des march

4

Prononce les sanctions des auteurs de mauvaises pratiques et des litiges résultants des marchéspublics. ainsi I 5 nmo %ﬁﬁ..mﬁmmnnﬁ publics ;

N .
e ~1-30 DEC 2021 ‘_
c. Agence de Régulation des Marchés Publics (ARMP) %m:ﬂm?mﬁ@.mmﬁ OFFloE

téeme des marchés

publics. C’est le surveillant et le facilitateur du systéme.
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Elle a par conséquent pour missions entre autres de :

>
>

v

VVVY

Formuler des avis a I'Autorité chargée des marchés publics pour la définition et I'amélioration des politiques en la matiére ;

Veiller a I'application des principes de bonne gouvernance, notamment par la mise en ceuvre de moyens préventifs permettant de lutter contre les
mauvaises pratiques dans les marchés publics ;

Veiller a la bonne application des régles par tous les acteurs a travers des avis et des recommandations ;
Proposer des réformes dans le domaine des marchés publics a 'autorité chargée des marchés publics ;

Définir les politiques et les stratégies de formation en matiére de marchés publics et développer un cadre professionnel et institutionnel en la
matiére ;

Agréer les experts dans le domaine des marchés publics ;

Instruire les litiges nés des procédures des marchés publics et formuler les avis techniques au comité chargé de 1’examen des recours des
soumissionnaires ;

Proposer des sanctions des procédures 4 1’autorité chargée des marchés publics.

d. Caisse Autonome d’Amortissement (CAA)

Geérer les fonds d’emprunts publics de I’Etat, des organismes publics ;
Fournir au gouvernement des éléments nécessaires 4 1’élaboration de la politique d’endettement du pays ;
Rechercher, étudier les financements extérieurs et intérieurs de I’Etat, en liaison avec les départements ministériels intéressés :
Participer au marché monétaire et financier.

Par ailleurs, dans le cadre du Programme Economique et Financier conclu avec le FMI le 26 juin 2017, la CAA :

>

Effectue les appels de fonds sur la base des données validées par le Comité de réconciliation des données des FINEX mise en place au
MINEPAT, dont elle est membre, en veillant & ce que le plafond des appels de fonds soit compatible avec le plafond des décaissements définis

dans la loi de finances ;
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> Produit des données sur les décaissements des financements extérieurs,
e Commissions de Passation des Marchés (CPM)

Les Commissions de Passation des Marchés sont des organes d'appui technique placés auprés des Maitres d'Ouvrages, des Maitres d'Ouvrages Délégués, des
Gouverneurs de Région et des Préfets, pour la passation des marchés publics dont les montants sont au moins égaux a cing (05) millions de francs CFA.
Elles sont créées par I'Autorité chargée des Marchés Publics.

Ces commissions ont pour réle :

> D’examiner et émettre un avis technique sur les projets de dossiers d'appel d'offres, et de demandes de cotation préparés par les Maitres d'Ouvrages et
les Maitres d'Ouvrages Délégués ;

» D’examiner et adopter, le cas échéant, les grilles de notation avant le dépouillement des offres;

» De procéder a l'ouverture des plis ;

» De constituer les sous-commissions d'analyse des offres ;

> De préparer, le cas échéant, les dossiers a soumettre a I'avis des Commissions Centrales de Contrdle des Marchés ;

» De formuler des propositions d'attribution des marchés aux Maitres d'Ouvrages ou aux Maitres d'Ouvrages Délégués ;

» D’examiner et émettre un avis technique sur les projets d'avenants et sur les projets de marchés passés suivant la procédure de gré a gré.

Les dispositions du décret portant Code des Marchés Publics distinguent quatre (04) types de commissions, conformément au tableau ci-dessous.

St
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Type de Commission de Passation des Marchés

Positionnement

Commissions Internes de Passation des Marchés

Placées aupres des Maftres d'Ouvrage

Les DAO sont élaborés par les Maitres d'ouvrage et
transmis directement en commission interne pour
examen, lancement et proposition d’attribution.

Commissions Régionales de Passation des Marchés

Placées aupres des Gouverneurs de Région pour les marchés relevant des
crédits délégués au niveau régional

Commissions départementales de passation des
Marchés

Placées auprés des Préfets de Département pour les marchés relevant des
crédits délégués au niveau départemental, et pour les marchés des
Collectivités Territoriales Décentralisées ne disposant pas de Commission
de Passation des Marchés.

Les DAO sont élaborés par les Maitres d’'ouvrage
Délégués et transmis en commission
Régionale/Départementale pour examen, lancement et
proposition d’attribution

Commiissions spéciales de passation des Marchés

Placées aupres de certains Chefs de Cellule de projets et des certains Chefs
de mission diplomatique du Cameroun a I'étranger

Les DAO sont élaborés par les Maitres d’Ouvrage
Délégués et transmis directement en commission spéciale
pour examen, lancement et proposition d’attribution.

f. Commissions Centrales de Controle des Marchés (CCCM)

Les Commissions Centrales de Contrdle des Marchés sont des organes techniques placés auprés du Ministre chargé des marchés publics pour assurer le
contréle a priori des procédures de passation des marchés publics relevant de leurs compétences initides par les Maitres d'Ouvrage ou les Maitres d'Ouvrage
Délégués. Toutefois, elles peuvent étre créées par 1’ Autorité chargée des marchés publics auprés des Gouverneurs de Région (article 24 du décret portant

code des Marchés Publics).

Les Commissions Centrales de Contrdle des Marchés sont saisies par les Maitres d'Ouvrage ou les Maitres d'Ouvrage Délégués en fonction de la nature des

prestations et des seuils.

Elles émettent un avis sur :

» Les dossiers d'appels d'offres préparés par les Maitres d'‘Ouvrage ou

Marchés ;

» La procédure de passation des marchés ;

L ]

s Maitres

d'Ouvrage Délégués examinés par les Commissions de Passation des
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> Les propositions d'attribution des Commissions de

Passation des Marchés validées par les Maitres d'Ouvrage ou les Maitres d'Ouvrage Délégués ;

> Les projets de marchés passés suivant la procédure de gré a gré de leurs seuils de compétence et les projets d'avenants éventuels.

On distingue cinqg types de commissions centrales de contrdle des Marchés suivant le tableau ci-dessous.

Commissions Centrales de
Contrdle des Marchés

Domaine intervention

Seuil de compétence

la Commission Centrale de
Contréle des Marchés des
travaux routiers

travaux routiers neufs, de réhabilitation et d'entretien;

travaux de voiries et réseaux divers ainsi que les études et la Maitrise d’ceuvre y
afférente;

travaux de construction d'ouvrage d'art classiques ainsi que les études et la Maitrise
d’ceuvre y afférente;

fourniture de mobiliers et des installations annexes directement ou indirectement
rattachés audits travaux;

consultations pour lesquelles le montant
cumulé des lots est supérieur ou égal a
cing (5) milliards de FCFA, ainsi que pour
les marchés passés suivant la procédure
de gré a gré du méme seuil

la Commission Centrale de
Contrdle des Marchés des autres
infrastructures

construction d'ouvrages d'art spéciaux (aéroports, ports, viaducs, infrastructures
ferroviaires, digues, barrages, réseaux de transport et de stockage ainsi que les études
et la Maitrise d'ceuvre y afférentes);

construction hydraulique, d'électrification et de télécommunications ainsi que les
études et la Maitrise d'ceuvre y afférentes ;

fourniture de mobiliers et des installations annexes directement ou indirectement
rattachés audits travaux.

consultations pour lesquelles le montant
cumulé des lots est supérieur ou égal & un
(1) milliard de FCFA, ainsi que pour les
marchés passés suivant la procédure de
gré a gré du méme seuil

la Commission Centrale de
Contréle des Marchés de
bitiments et des équipements
collectifs

travaux de construction ou de réhabilitation des batiments ainsi que les études et la
Maitrise d’'ceuvre y afférentes;

travaux d'aménagement des places publiques, des espaces verts, des terrains de sport
et de loisirs ainsi que les études et la Maitrise d’ceuvre y afférentes;

travaux de maintenance ;

fourniture de mobiliers et des installations annexes directement ou indirectement

consultations pour lesquelles le montant
cumulé des lots est supérieur ou égal a
cing cent (500) millions de FCFA ainsi que
pour les marchés passés suivant la
procédure de gré a gré du méme seuil

rattachés audits travaux. SERVICES DU PREMIE
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Commissions Centrales de
Contréle des Marchés

Domaine intervention Seuil de compétence

fourniture du matériel de bureau;

- fourniture du livre, du matériel scolaire, pédagogique et didactique; consultations pour lesquelles le montant
o - fourniture des consommables, des équipements sanitaires et du matériel biomédical: cumulé des lots est supérieur ou égal a
la Commission Centrale de - intrants et les matiéres premiéres agricoles; deux cent cinquante (250) millions de
nouﬂ.&_.m.num Marchés n_mm - fourniture du matériel électronique et électrique; FCFA ainsi que pour les marchés passés
approvisionnements généraux - fourniture et maintenance des véhicules et engins; suivant la procédure de gré i gré du

- autres fournitures ne relevant pas de la compétence d'une autre Commission des | méme seuil

Marchés.

- études, audits, consultations, enquétes et sondages ; consultations pour lesquelles le montant

cumulé des lots est supérieur ou égal a
cent (100) millions de FCFA, ainsi que

pour les marchés passés suivant la
. mEnmm. et maitrise d'ceuvre autres que celles relevant de la compétence des autres procédure de gré a gré du méme seuil.
commissions;

- conseils, réformes institutionnelles, gestion, services d'ingénierie, contrle, formation,
services financiers et d’assurance ;
la Commission Centrale de

Controle des Marchés de services

et de prestations intellectuelles
- définition des choix de matériels informatiques et de réalisation de logiciels et des

progiciels;
- toutes autres prestations a caractere intellectuel.

g. Commission de Réception et Commission de Suivi et de Recette Technique

Les prestations exécutées dans le cadre des marchés publics font systématiquement 1’objet de réception par une commission dont la composition est indiquée
dans le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres du marché et selon les modalités définies par les Cahiers des Clauses Administratives Générales de
travaux, fournitures, services et prestations intellectuelles.

En ce sens, la commission de réception est compétente pour les réceptions partielles, provisoires et/ou définitives des marchés de travaux et de fournitures.
La commission de Suivi et de Recette Technique est compétente pour les marchés d’études et d’audit. La réception s’effectue par la commission de réception
des marchés de travaux ou la commission de suivi et de recette technique ; cette commission vérifie, le cas échéant, 1’existence des certificats de conformité,
hnique des études.

EMIER MINISTRE |

ainsi que le rapport de pré-réception, avant de prononcer la réception des tr

p. 29

20 DEC 207 1
__nnxmﬁm MINISTER'S OFFIGE




Les opérations de réception ou de suivi et de recette technique doivent donner lieu a la signature, séance tenante, d’un proces-verbal de réception
mentionnant si elle est prononcée ou non et le cas échéant, les réserves a lever, assorties de délais, avant la prononciation de ladite réception.

Le procées-verbal de réception, pour étre valable, doit étre signé par les deux tiers (2/3) au moins des membres dont le président.

Les plafonds des indemnités servies au président, membres et rapporteurs de ces commissions sont définis par ’arrété n°403/A/MINMAP/CAB du 21 octobre
2019. Ces indemnités sont supportées par le budget du MO ou du MOD.

h.  Structures internes de gestion administrative des marchés publics (SIGAMP)

C’est la Structure Interne de Gestion Administrative des Marchés Publics.

Les Maitres d’Ouvrage et Maitres d’Ouvrage Délégués mettront en place les SIGAMP, en vue de les assister dans 1’exécution de leurs attributions,
notamment au stade de :

- la maturation des projets ;

- Iélaboration des plans de passation des marchés et de leur suivi ;

- I¢élaboration des projets de dossiers de consultation, en relation avec les services techniques ;
- la réception des offres ;

- la finalisation des projets de marchés et d’avenants avant souscription ;

- la préparation des notes de présentation des projets ;

- I’archivage des documents ;

- la transmission aux acteurs concernés des documents générés lors de la passation et de I’exécution des marchés publics ;
- la rédaction des rapports trimestriel, semestriel et annuel sur la passation et ’exécution des Marchés.

Ainsi, les SIGAMP jouent le role d’interface avec les autres services du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d’Ouvrage Délégué, les Commissions de Passation
des Marchés, les Commissions Centrales de Contrdle des Marchés, et les autres administrations et instances compétentes dans le domaine des marchés
publics.

Jusqu’a la mise en place effective des SIGAMP par les Maitres d’Ouvrage et Maitres d’Ouvrage Délégués dans leurs organigrammes, conformément aux
dispositions de I'arrét¢ N°212/A/MINMAP du 28 septembre 2021 organisant le fonctionnement des Structures Internes de Gestion Administrative des
Marchés Publics (SIGAMP), les Services internes actuellement en charge des questions administratives liées aux marchés publics tiennent lieu de SIGAMP.
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i. Comité d’examen des recours résultant des marchés publics (CER)

Le Comité d’Examen des Recours est une instance établie auprés de l'organisme chargé de la régulation des marchés publics, appelée & examiner les recours
des soumissionnaires qui s'estiment 1ésés, et a proposer le cas échéant  I'Autorité chargée des marchés publics, des mesures appropriées (articles 5jet49 du
Code des marchés publics).

Le Comité d’Examen des Recours est notamment chargé :

- dela réception et de I’examen des recours introduits par tout candidat ou soumissionnaire qui s’estime 1ésé dans la procédure de passation d’un marché ;
- de’examen des recours de tout cocontractant de 1’ Administration qui s’estime 1ésé dans 1’exécution de son marché :

- dela formulation a I’ Autorité chargée des marchés publics des propositions des mesures visant éventuellement la sanction des procédures ou des acteurs
mis en cause, conformément aux dispositions des articles 188 & 196 du Code des marchés publics.

j- Maitres d’Ouvrage et Maitres d’Ouvrage Délégués (MO/MOD)

Le Maitre d’Ouvrage est un chef de département ministériel ou assimilé, chef de l'exécutif d'une collectivité territoriale décentralisée, directeur
geénéral/directeur d'un établissement public, représentant 'administration bénéficiaire des prestations prévues dans le marché.

Le Maitre d’Ouvrage Délégué est une personne exergant en qualité de mandataire du Maitre d'Ouvrage, une partie des attributions de ce dernier. Outre les
Délégués Régionaux ou Départementaux des administrations publiques, et des établissements publics bénéficiaires des prestations, les Maitres d'Ouvrage
Délégués sont les Chefs des missions diplomatiques du Cameroun & I'étranger, les responsables des Centrales d'achat de mise a disposition pour les
commandes groupées et les achats centralisés, ainsi que les Chefs de Cellule des projets bénéficiant d'un financement extérieur.

Le Maitre d’Ouvrage est responsable de la conduite des procédures de contractualisation des projets relevant de son administration. A ce titre, il est chargé
entre autres de :

> La réalisation des études préalables, et veille, en relation avec les administrations concernées, a la maturation des projets devant faire l'objet d'une
inscription budgétaire ;

SERVICES DU PREMIER MINTSTRS
T DU GISHIER MINISTRE

> L’¢laboration du projet de plan de passation et d'exécution des marchés ;

014969—-30 DEC 2021

. ol S s e o o) bu.wu,
PRIME MINISTER'S OFEICE




» La disponibilité du financement ;

» La préparation des dossiers de consultation ;
> Le lancement des consultations ;

» L’attribution des marchés ;

> La signature et de la notification des marchés ;

> La résiliation des marchés publics ; =
P ‘w_m. ?.:Z

> La transmission des rapports périodiques relatifs a la passation et a ['exécutio
de la régulation des marchés publics.

k. Autorité Contractante

L’Autorité contractante est une personne physique habilitée a conduire le processus de contractualisation et a signer les marchés y relatifs. Il s'agit des
Maitres d’Ouvrage, des Gouverneurs de Régions et des Préfets de Départements, des Chefs de missions diplomatiques du Cameroun a I'Etranger, habilités a
passer et a signer les marchés financés sur des crédits délégués par un Maitre d'Ouvrage, et le cas échéant, du chef d'un projet bénéficiant d'un financement
extérieur.

L. Ingénieurs de I’Etat

Le r6le d’ingénieur de I’Etat est assuré par les services techniques de I’Etat en fonction de la nature des prestations telle que présentée dans le tableau
suivant.

Services techniques Domaine d’intervention

- travaux urbains de construction, de réfection, de restauration, de réhabilitation des voiries et réseaux divers ;
Ministére de I'Habitat et du Développement

Usbatis - études architecturales des batiments publics et des propriétés administratives ;

- construction des infrastructures urbaines.

[ - constructions neuves ;

Ministére des Travaux Publics
- travaux et ouvrages routiers;
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Services techniques

Domaine d’intervention

acquisition des engins de génie civil (MATGENIE);
études techniques afférentes aux opérations suscitées ;

travaux aéroportuaires et sur la voie ferrée.

Ministére des Postes et Télécommunications

travaux de télécommunication ;

études afférentes aux travaux de télécommunication.

Division ou Cellule
I'administration concernée

Informatique de

acquisition du matériel informatique

Ministére des Domaines, du Cadastre et des

Affaires Fonciéres

expertises fonciéres

travaux cadastraux d’entretien, de réfection et de réhabilitation des batiments
administratives

publics et des propriétés

acquisition du matériel roulant

études relatives a ces opérations

travaux d’électrification, d'assainissement, d’adduction d’eau, d'acquisition des groupes électrogénes

études afférentes a ces opérations

construction des ouvrages de production électri PRE

(VAL

Ministére de I'Agriculture et du Développement
Rural

produits phytosanitaires
micro-infrastructures rurales

travaux du génie rural

Ministére de I'Elevage, des Péches et des
Industries Animales

produits vétérinaires
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Services techniques Domaine d'intervention

- approvisionnement en médicaments, réactifs et consommables
Ministeére de la Santé Publique

- acquisition des équipements médicaux spéciaux

Ministére des Foréts et de la Faune - projets spécifiques liés aux reboisements ou relevant de leurs domaines d’activités respectifs

Ministére de I'Environnement, de la Protection
de la Nature et du Développement Durable

Centre National d’Etude et d’Expérimentation - acquisition des machines et engins agricoles d’occasion
du Machinisme Agricole (CENEEMA)

m. Chef de service du marché

Le chef de service du marché est une personne physique accréditée par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué pour une assistance générale a
caracteére administratif, financier et technique aux stades de la définition, de I"élaboration, de I’exécution et de la réception des prestations, objet du marché.

Le chef de service du marché assure sous la responsabilité du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d’Ouvrage Délégué la direction générale de I’exécution des
prestations. 1l arréte toutes les dispositions technico-financiéres et représente le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué aupres des instances
compétentes de réglement des litiges.

Les Délégués Régionaux et Départementaux des administrations publiques assurent la fonction de Chef de service des marchés pour lesquels ils sont les
Maitres d’Ouvrage Délégués.

n. Ingénieur du marché

L’ingénieur du marché est une personne physique ou morale de droit public accréditée par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué, pour le
suivi et le contrdle technique et financier de I’exécution du marché. A ce titre, il :

> Approuve le projet d’exécution et les différentes modifications proposées par le coees

deepvrer le cas échéant ;

»  Vise les décomptes des prestations exécutées ;

VISA -

> Vérifie et signe contradictoirement les attachements avec le cocontractant : . - .
0146930 DEC 2021
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»  S’assure de la mise en ceuvre des différentes garanties, tant en phase d’exécution que pour la vie du projet.
0. Maitre d’ceuvre

Le maitre d’ceuvre est une personne physique ou morale de droit public ou privé, chargée par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué de
garantir ses intéréts aux stades de la définition, de I’élaboration, de la direction de I’exécution et de la réception des prestations objet du marché.

[l est chargé de la direction et du contréle permanent de I’exécution des prestations.
A ce titre, il assure entre autres :
»  Le contréle et la qualité des prestations exécutées et procéde ou non a la pré-réception des parties d’ouvrage exécutées ;
»  La vérification des quantités a prendre en attachement et approuve les décomptes.
p. Cocontractant de ’administration (prestataire)

Le cocontractant de I’administration est toute personne physique ou morale partie au contrat, chargée de 1’exécution des prestations prévues dans le marché.
Il exécute les prestations, conformément aux dispositions du contrat (marché, Lettre Commande, Bon de Commande).

q- Les Comptables-Matiéres

Les comptables mati¢res sont des agents publics chargés du suivi des opérations d’acquisition, de maniement et d’aliénation des biens meubles et immeubles
acquis par I’Etat, les collectivités territoriales décentralisées et les établissements publics.

Conformément au RFE, le comptable-matiéres doit produire sous la responsabilité de I’ordonnateur, un compte de gestion matiéres annexé au compte
administratif.

Pour faciliter la production de ce compte, la circulaire met ’accent sur I’obligation qu’a I’ordonnateur de tenir les livres et documents réglementaires de la
comptabilité-matiéres.

... Les régisseurs d’avances et billeteurs ad hoc

Le régisseur d’avance est un agent public désigné lors de la création ou de la réouverture d’une régie d’avance. Il est chargé pour le compte du comptable

public, des opérations relatives aux deniers mis a sa disposition et autorisées par le gestionnaire, en contrepartie des piéces justificatives suffisantes et

réguliéres qui lui sont nécessaires pour la tenue de sa comptabilité. SERVICES UC,WWWMM_ME MINISTRE
: |

’ Q:mm%ggmaﬁ p. 35

PRIME MINISTER'S OFFICE




Il produit a cet effet une comptabilité trimestrielle ou, le cas échéant, a la fin de I’opération. Cette comptabilité est intégrée dans les écritures du comptable
assignataire de la régie.

Le billeteur ad hoc est un agent public désigné dans le cadre de I’exécution d’une dépense par déblocage de fonds. Il est chargé pour le compte du Comptable
Public, sur la base d’un mémoire de dépenses, du réglement des dépenses en contre partie des piéces justificatives suffisantes et réguliéres, et la production
d’un compte d’emploi.

Les conditions pour étre nommé régisseur ou désigné billeteur sont les suivantes :
- €tre fonctionnaire en activité de catégorie B ou agent de I’Etat de 8°™ catégorie au moins pour les services centraux et Chefs-lieux de Régions ;

- €tre fonctionnaire en activité de catégorie C ou agent de I’Etat de 6°™ catégorie au moins pour les aptes.se; ices déconcentrés ;
SERVICES Dy PREMIER
o DREMIE
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- étre en service dans la structure bénéficiaire de la régie ou de la décision de déblocage ;

- n’avoir jamais ét¢ mis en débet ni sanctionné pour manquement a la gestion des deniers publics ;

= avoir transmis, le cas échant, les comptes d’emplois de I’exercice précédent, pour apurement.

C. DES NOMENCLATURES BUDGETAIRES

La nomenclature budgétaire de 1’Etat est régie par le décret n°2019/3187/PM du 09 septembre 2019 fixant le cadre genéral de la nomenclature budgétaire de
I’Etat.

AU NIVEAU DES MINISTERES ET DES ORGANES CONSTITUTIONNELS

La nomenclature budgétaire ici prend en compte le programme codifié sur trois caractéres (unité de spécialisation des crédits budgétaires et champ de
rattachement des politiques publiques).

La codification des programmes est placée aprés le chapitre. Le programme est codifié sur trois positions. Les plages de nombres sont attribuées aux
différents chapitres budgétaires par I'administrateur de la nomenclature. Le code programme est donné en choisissant dans la plage attribuée au chapitre un
numeéro a trois chiffres non encore attribués a un autre programme.

La codification des actions se fait sur deux (02) positions, selon un ordre croissant allant de 01 2 99.
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La codification compléte de la nomenclature budgétaire des ministéres et organes constitutionnels passera de vingt-deux (22) a vingt (24) positions pour les
dépenses du fait du changement de la nature économique qui passe de quatre (4) a six (6) positions. En ce qui concerne les recettes, I’imputation budgétaire
est constituée par six (6) caractéres numériques correspondant a la nature économique des opérations budgétaires en recettes.

Toutefois, dans le cadre des recettes affectées, les opérations peuvent €tre identifiées par vingt quatre (24) positions.

A titre transitoire, en raison des contraintes techniques et opérationnelles lides a I’implémentation intégrale de la nomenclature de 2019, les classifications
administratives et fonctionnelles du décret de 2003, restent applicables. Ainsi, I’architecture de I’imputation budgétaire de ’exercice 2022 inclura les
codifications administratives et fonctionnelles susmentionnées, avec un arrimage ax¢ essentiellement sur la nature économique de la dépense conformément
au décret 2019/3187/PM du 09 septembre 2019.

A cet effet, les imputations contenues dans les contrats en cours d’exécution ne feront pas I’objet de modification par voie d’avenant.

Des tables de passage sont implémentées dans 1’application PROBMIS, afin de faciliter la correspondance entre les natures économiques de 2003 et celles de
2019.

a. En matiére d’investissement

Année budgétaire 02 positions (exemple 56 pour l'année 2022)

Chapitre 02 positions (exemple 36, pour le MINTP)
Programme 03 positions (exemple 467 : construction des routes et autres infrastructures)
Rt 02 positions (exemple 03 : bitumage du réseau non structurant et du réseau
local)
. 06 positions (exemple 451210 : Délégation Départementale des Travaux
Article A :
Publics d’ Abong-Mbang)
Baragrabie Au lieu de 4 positions (exemple 2110 : indemnités de déguerpissement pour

construction), lire 6 positions (522118 : indemnités de déguerpissement)
Uniteé physique (pour | 02 positions : compléte et précise la nature ¢conomique de la dépense en

les dépenses en indiquant I’extrant physique attendu de la réalisation d’une tiche (exemple
investissement) 08 : un km de voirie bitumée pour ville secondaire)
Section 03 positions (exemple 813 : développement des infrastructures)
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Anné Paragraphe )
E,ﬁn. Chapitre | Programme | Action Article Section
budgétaire
5|6 316 4167 0|3 |(|4|5]|1|2]|1]0 51212|1|1|8 8|13
CLSTTELSTLalsto] Lo L2 Jlelsl 2o 512121 8] | 8] ]3]
A
Unité physique
‘ | 0 8
b. En matiére de fonctionnement
Année budgétaire 02 positions (exemple 56, pour l'année 2022)
Chapitre 02 positions (exemple 20, pour le MINFI)
Programme 03 positions (exemple 274 : modernisation de la gestion budgétaire)
Action 02 positions (exemple 04 : contrble budgétaire)
; 06 positions (exemple 330014 : Division du Controle Budgétaire, de I’ Audit
Article s :
et de la Qualité de la Dépense)
Au lieu de 04 positions (exemple: 6101 : Achat de fourniture et petits
Paragraphe entretiens de bureau), lire 06 positions (360140 : achat de fournitures et petits
entretiens de bureau)
Anné . . Paragraphe
E.:uw Chapitre | Programme Action Article
budgétaire
5 |6 2(0 2174 0| 4 |[[3[3(0|0]|1]|4 3(6(0|1]|4/0
s8] 1[2]9] [l ec] e o= m|a]a o) =o)L+ a)
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2. AUNIVEAU DES ETABLISSEMENTS PUBLICS

La nomenclature budgétaire des Etablissements Publics est régie par le décret N°2008/0446/PM du 13 mars 2008. Elle est codifiée en vingt et une (21)
positions comme suit :

Année budgétaire 04 positions (exemple : 2022)
03 positions (exemple 244: amélioration de la gouvernance
universitaire) programme ministériel

02 positions (exemple 02 : amélioration de la gouvernance générale
de I'Université de Yaoundé I)

06 positions (exemple 220025 : représentation de ’institution a

Programme

Action/Sous-programme

Article I 2taz
I’intérieur et a I’étranger)
PG 06 positions (exemple 612020 : indemnité de mission au
Cameroun)
Année budgétaire | Sous-programme Action Article Paragraphe
CEEES | (zLeded o g2 d2[210p J2]s]]1et12 10|20

D. LES MODALITES DE GESTION DES CREDITS BUDGETAIRES

1. LES CATEGORIES DE CREDITS ET LEUR MODE DE CONSOMMATION

Le régime financier organise les crédits en deux catégories :
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a. Autorisation d’Engagement (AE) et Crédit de Paiement (CP)

Les autorisations d'engagement constituent la limite supérieure des dépenses pouvant étre engagées au cours d'un exercice budggétaire et dont le paiement
peut s'étendre, le cas échéant, sur plusieurs anndes.

Les crédits de paiement constituent la limite supérieure des dépenses pouvant étre payées pendant I'année budgétaire pour la couverture des engagements
contractés dans le cadre des autorisations d'engagement.

Le montant ouvert en AE et en CP ne différe que pour certaines dépenses d'investissements.

b. Crédits limitatifs et crédits évaluatifs
Selon la loi portant régime financier de I’Etat, tous les crédits en AE et en CP sont limitatifs, c'est-a-dire que tout dépassement est prohibé. Par différence,
s'agissant d'un crédit évaluatif, les dépenses concernées s'imputent, si nécessaire, au-dela des crédits ouverts ; le Parlement est informé de ces dépassements

qui font l'objet de propositions d'ouverture de crédit dans le plus prochain projet de loi de finances de l'année.

La loi restreint le caractére de crédit évaluatif aux charges de la dette de 1'Etat. Ainsi, notamment, les frais de justice sont-ils désormais limitatifs, inclus dans
les plafonds de crédits.

2. L'OUVERTURE DES CREDITS DE LA LOI DE FINANCES INITIALE

En application de I'article 62 de la loi portant régime financier de I’Etat, les crédits sont mis a disposition des ministéres par des arrétés du Ministre chargé
des finances dés la promulgation de la loi de finances de I'année. Ces arrétés sont pris par programme, en AE et en CP.

3. LES MODIFICATIONS DE CREDITS PAR VOIE LEGISLATIVE OU REGLEMENTAIRE

VISA
01456930 Dec 2001

PRIME _m.ﬁmgmw%mﬁ.m @nm_ﬂ_m

a, Lois de finances rectificatives mmz(_ﬁmm _ac.vmmm.mm i_z_m+mm

Elles peuvent intervenir en cours d'année selon la situation budgétaire.
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b. Décrets pour dépenses accidentelles

En application de I’article 37 de la loi portant régime financier de 1’Etat, en tant que de besoin, les crédits ouverts sur la dotation pour dépenses accidentelles
sont répartis entre les autres programmes, par décret pris sur le rapport du Ministre chargé des finances.

C. Virements

En application de I’article 38 (2) de la loi portant régime financier de I’Etat, les virements peuvent modifier la répartition des crédits entre programmes d'un
méme ministére ou entre dotations. Le montant cumulé, au cours d'une méme année, des crédits ayant fait 'objet de virements, ne peut excéder 2% des
crédits ouverts par la loi de finances initiale pour chacun des programmes ou dotations concernés. Les virements de CP au bénéfice des dépenses
d'investissement ne peuvent conduire a majoration d'AE. Ils sont effectués par arrété du Ministre chargé des finances, sur proposition du Ministre concerné.

d. Transferts

En application de I’article 38 (3) de la loi portant régime financier de I’Etat les transfe; partition des crédits entre programmes de
ministéres distincts ou entre dotations, dans la mesure ol I'emploi des crédits ainsi _ _ Tittrmmingy correspond a des actions du
programme ou de la dotation d'origine. Ils sont effectués par décret du Premier Ministrd apport du Ministre chargé des
finances, aprés accord des Ministres concernds.

s rl..}lll.!l.lll.ﬂnlrl ¥ ... -
e.  Annulations W@w«wm MINISTER'S

OFFIGE
En application de I’article 40 de la loi portant régime financier de I’Etat, un crédit doit étre annulé lorsqu'il est deverrsans objet. Il correspond a des
dépenses dont, pour une cause déterminée, la justification a disparu en cours d’année.

Il s’agit entre autres :

>  Pour les dépenses de personnel : suppression d'emplois devenus vacants et dont le maintien n'est plus nécessaire ;

> Pour les dépenses de fonctionnement - suppression d’une structure d’administration centrale ou résiliation ou annulation définitive d'un
marché ou d’une commande publique correspondant a la suppression d'un besoin ;

> Pour les dépenses d'investissement : annulation définitive et irréversible d’une opération ;

> Pour les dépenses de transfert : suppression d'un dispositif réglementaire.

Ce type de crédit correspond également a la partie des dépenses dont le mode de calcul a été modifié, notamment :
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Pour les dépenses de fonctionnement : révision a la baisse d'un bail ou d'un marché correspondant a la réduction d'un besoin ;

Pour les dépenses d'investissement, révision 4 la baisse d'un marché w

Pour les dépenses de transfert : économie réalisée soit par une diminution des taux prévus par un dispositif réglementaire soit par une réduction
du nombre de bénéficiaires.

\A A4

En outre, un crédit peut étre annulé en application des dispositions de 'article 63 de la loi portant régime financier, c'est-a-dire si la situation financiére ou les
perspectives l'exigent. Dans ce cas, le Ministre chargé des finances agit par voie d'arrété dont copie est immédiatement adressée au Parlement.

@ Décrets d’avance

En application de I’article 39 (al.1, 2 et 3) de la loi portant régime financier de I’Etat, en cas d’urgence, des décrets du Premier ministre, Chef du
Gouvernement, pris sur le rapport du Ministre chargé des finances, aprés avis du ou des Ministres concernés, peuvent ouvrir des crédits supplémentaires sans
dégrader I’équilibre budgétaire arrété par la derniére loi de finances, en annulant des crédits ou en constatant de nouvelles recettes.

Ces décrets d’avance sont pris dans le cadre d’un plafond cumulé des crédits ouverts qui ne peut excéder 1% des crédits ouverts par la loi de finances de
I’année. La ratification des modifications ainsi apportées aux crédits ouverts par la loi de finances est demandée au Parlement dans le plus proche projet de
loi de finances afférent  1’année concernée.

En application de I'article 39 (al.4) de la loi portant régime financier de I’Etat, en cas d’urgence et de nécessit _
supplémentaires ayant pour effet de dégrader 1’équilibre budgétaire défini par la loi de finances, peuvent étre ouve mw deée
Un projet de loi de finances rectificative y relative est déposé au Parlement a la session qui suit la signature du décpet==

4. LA FONGIBILITE

PRIME MiNtaT

Il s’agit d’un mécanisme qui permet a un ordonnateur de modifier I'affectation des crédits a I’intérieur d’un programme ou d’un sous-pro
g quip gr

En vertu de Iarticle 32 de la loi portant régime financier de 1’Etat, a I’intérieur de chaque programme ou dotation, les crédits sont fongibles et leur
présentation par titre n’est qu’indicative et ne s’impose ni aux ordonnateurs ni aux comptables dans les opérations d’exécution du budget.

Toutefois, les crédits ouverts au titre des dépenses de personnel ne peuvent étre augmentés. De méme, les crédits ouverts au titre des dépenses
d’investissement ne peuvent étre diminués.

En application de ces dispositions, 1’ordonnateur principal autorise par décision la modification de titre & titre, sur proposition du responsable de programme
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ou de sous-programme concerné. Cette décision doit mentionner le titre initial et la nouvelle destination de ces crédits.

5. LES PROCEDURES DE COMPLEMENTS DES CREDITS

a. Les fonds de concours

En application de I’article 49 (2-3) de la loi portant régime financier de I’Etat, les fonds de concours sont constitués, d’une part, par des fonds a caractére non
fiscal versés par des personnes physiques ou morales, notamment les bailleurs de fonds internationaux, pour concourir a des dépenses d’intérét public, et
d’autre part, par les produits de legs et donations attribués a 1’Etat.

Les fonds de concours sont directement portés en recettes au budget général, au budget annexe ou au compte spécial considéré. Un crédit supplémentaire de
méme montant est ouvert par arrété du Ministre chargé des finances sur le programme ou la dotation concernée. Les recettes des fonds de concours sont
prévues, évaluées et autorisées par la loi de finances.

L’emploi des fonds doit étre conforme a I’intention de la partie versante. A cette fin, un décret (du Président de la République) pris sur le rapport du Ministre
chargé des finances définit les régles d’utilisation des crédits ouverts par voie de concours.

b. L’attribution de produits

En application de I’article 49 (4) de la loi portant ré gime financier de I’Etat, les recettes tirées de la rémunération de prestations réguliérement fournies par un
service de I’Etat peuvent, par décret pris sur le rapport du Ministre chargé des finances, faire ) océdure d’attribution de produits. Les régles
relatives aux fonds de concours leur sont applicables. T Y

Les crédits ouverts dans le cadre de cette procédure sont affectés au service concerné.

c. Le rétablissement de crédits

En application de I’article 49 (5) de la loi portant régime financier de I’Etat, peuvent donner lieu & rétablisse
arrét¢ du Ministre chargé des finances :

E

s,.dans des conditions fixées par

> Les recettes provenant de la restitution a 1’Etat de sommes payées indiment ou a titre provisoire sur des crédits budgétaires ;
> Les recettes provenant de cessions entre services de I’Etat ayant donné lieu a paiement sur crédits budgétaires.
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6. REGLES DE CONSOMMATION DES CREDITS

a. Cas général des Autorisations d’Engagement pour les dépenses courantes hors intéréts de la dette

Ces AE sont consommées au moment ou est pris I’engagement duquel résultera normalement une obligation de 1’Etat. Elles sont nécessairement disponibles
au moment de I’engagement juridique et consommées a la validation dudit engagement.

b. Cas particulier des Autorisations d’Engagement pour les dépenses d’investissement

Dés lors qu’est définie une tranche fonctionnelle, c’est-a-dire, au sens de ’article 34 (3) de la loi portant régime financier de I’Etat, une unité individualisée
formant un ensemble cohérent et de nature a étre mis en service ou exécuté sans adjonction, I’ensemble des AE correspondant doit faire ’objet d’une
affectation.

Cette affectation rend les AE indisponibles 4 tout autre emploi. Par ailleurs, elle donne une possibilité de report qui n’est pas autorisée dans les autres cas.
Une fois I'affectation effectuée, les AE sont consommées comme les autres AE, au fur et a mesure deg-en gagements. Cela implique qu’a une méme
affectation d’AE puissent correspondre plusieurs engagements différents, par exemple dans les cas suivants ¥ ERV R o e

» Ouvrage passant par une contractualisation avec autant de fournisseurs que de lots ;
» Marché avec un contractant unique mais comportant des tranches fermes et des tranches a affermir.

e Les retraits d'engagement

Leretrait d’engagement est effectué par I’ordonnateur apres visa du controleur financier compétent.
[I'ne peut intervenir que dans I’année méme de ’engagement ou dans I’année suivante.
d. Les crédits de paiement
Les CP sont consommés au moment de la prise en charge comptable revétus de la mention « Vu Bon a Payer », telle qu’elle découle dans la procédure

normale de la constatation du service fait. Ils sont nécessairement disponibles au moment de 1’ordonnancement et consommés au moment de la validation du
paiement par le comptable assignataire.
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e.  Regles applicables aux marchés

Les principes communs sont que le volume d’autorisations d’engagement nécessaires pour la couverture des engagements juridiques est le montant ferme
d’un engagement qui s’apprécie, au vu de I’acte juridique, comme le montant minimum auquel I’Etat s’est engagg ;
> en cas de marché public donnant lieu 4 un engagement pluriannuel, I’autorisation d’engagement est consommée dés la premiére année de mise en
exécution dudit marché et les crédits de paiement le sont chaque année sur la durée d’exécution du marché.

S’agissant spécifiquement des marchés a tranche ou pluriannuels :

> les autorisations d’engagement sont, pour la premiére année, consommées a hauteur des engagements fermes ; le montant de la tranche ferme est
majoré s’il y a lieu du montant de I’indemnité de dédit :

I’affermissement d’une tranche conditionnelle donne lieu i une consommation d’une autorisation d’engagement complémentaire a hauteur de
I’engagement juridique relatif a cette tranche conditionnelle, diminuée du montant du dédit éventuel :

les crédits de paiement sont consommés a hauteur des paiements de I’année ;

la durée de I’engagement initial n’inclut pas d’éventuelles reconductions -
les révisions de prix et reconductions éventuelles sont couvertes par un engagement complémentaire en tant que de besoin.

VYV Vv

Concernant les marchés publics soumis a la formalité d’allotissement, 1’autorisation d’engagement est consommée a I’occasion de la signature du contrat.

Pour les marchés publics donnant lieu a accord cadre et les marchés a bons de commandes : g
o . _ | SERVICES D) PRE
> les autorisations d’engagement sont consommées au fur et & mesure de la prise des Qrdres de SErVIC/Q
> les crédits de paiement le sont lors du reglement des factures. 0145 6

PRIVE MINISTER'S OFp)
sl 1ERS O

.%@o&%@%ﬂ ande émis ;

ge

Pour les marchés publics a deux étapes (conception et réalisation)

> les autorisations d’engagement sont consommées & I’occasion de la délivrance des
> les crédits de paiement le sont lors du réglement des décomptes.

7. REPORTS

En application de I’article 41 de la loi portant régime financier de I’Etat, les AE et les CP ouverts au titre d’une année ne créent aucun droit au titre des
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années suivantes ;
a. Le report d’AE

Seules les AE utilisées peuvent étre reportées. Par AE utilisées, il faut comprendre :

> les AE engagées stricto sensu n’ayant pas encore donné lieu a consommation des CP :
»> les AE affectées pour couvrir I’ensemble d’une tranche fonctionnelle et n’ayant pas encore donné lieu 4 engagement formel.

Ces dernicéres ne peuvent étre reportées qu’une seule fois, 4 savoir sur 1’année suivant I"affectation. A titre exceptionnel, le Ministre chargé des finances peut
accorder un nouveau report.

S’agissant des AE engagées stricto sensu n’ayant pas encore donn€ lieu & consommation des CP, le Ministre chargé des finances peut, autant qu’il le juge
nécessaire, faire procéder 4 un examen des AE n’ayant donné lieu 4 aucun mouvement récent et les annuler.

b. Lereportde CP

Les modalités de report des crédits sont les suivantes :

Cloture des comptes de I'exercice écoulé par les comptables publics au plus tard le 31 janvier de I’année concernée par le report ;
Etablissement de la possibilit¢ de prendre en charge les reports a travers I’évaluation des recettes de I’année concernée par le report ;
Elaboration du rapport du Ministre des finances au terme de la clbture de 1’exercice budgétairgau-3d.janyier ;

Répartition des crédits supplémentaires par chapitre et par programme ; .
Elaboration du projet de décret et signature par le PM ;

Notification des enveloppes aux administrations ;

Transmission des dossiers de report par les ordonnateurs aux contrdleurs financiers 3
Validation des dossiers de report par les CF et transmission pour paiement au comptable pubk

VVVVVVVYY

C. Documents a fournir

Le report des crédits repose sur un ensemble des supports et pieces/documents :

» Décret du Premier Ministre, Chef du Gouvernement :
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Rapport du Ministre des Finances ;

Bordereau de transmission du dossier de la dépense par I"’ordonnateur (procés-verbal de réception définitive ; ordonnance de paiement...) ;
Attestation de non-mandatement signée de 1’ordonnateur 3

Attestation de non-paiement signée du Chef de Poste Comptable assignataire ;

Dossier fiscal de I’entreprise pour I’exercice écoulé.

VVYVVY

d. Intervenants
Les principaux intervenants dans la procédure de report des crédits sont les suivants :

Premier Ministre ;
Ministre des finances ;
Parlement
Ordonnateurs ;
Contréleurs Financiers ;
Comptables Publics.

VVVVYVYY

e. Ancrage juridique

La loi n°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques notamment 1’article 41.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

Vi

30 .amn MS d
PRIVE MINISTER'S oﬁ._om
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PARTIE II - FICHES PRATIQUES POUR L’EXECUTION BUDGETAIRE

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

L VISA
cﬂ#mm%acmsz

PRIME MINISTER'S OFFICE
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I1. Fiches pratiques pour I’exécution budgétaire

A.Opérations préalables a Iexécution budgétaire
B.Procédures d’exécution du budget en recettes
C.Procédures d’exécution du budget en dépenses

071496 0 DEC 2021
PRIME MINISTERS OFFICE
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Il. FICHES PRATIQUES POUR L’EXECUTION BUDGETAIRE

A. OPERATIONS PREALABLES A L’EXECUTION DU BUDGET

Les opérations préalables (OP) a I'exécution du budget sont celles devant étre menées au début de ’exercice budgétaire ou avant exécution de
certaines dépenses. On peut citer a ce titre :

L’accréditation des ordonnateurs

La création des matricules budgétaires

La mise a disposition des documents nécessaires A I’exécution du budget

La mise a disposition des délégations de crédits (automatiques)

La mise a disposition des délégations de crédits (ponctuelles)

Correction des erreurs

matérielles sur les autorisations de dépenses des projets & gestion régionale et départementale

SERVICES DU PR

EMIER MINTSTRE]
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Fiche N° OP-01

L’ACCREDITATION DES ORDONNATEURS

[accréditation est I'acte par lequel I'ordonnateur principal ou secondaire désigne un responsable d’une unité administrative en vue de I’exécution des dépenses sur des matiéres
limitativement définies. C’est également une procédure par laquelle une autorité compétente autorise un ordonnateur secondaire ou délégué a exécuter les dépenses sur des matiéres
limitativement définies.

Définition et o
référence juridique : | Ancrage juridique
- Régime Financier de I'Etat (Art.66 al.4) ;
- Décret N° 2020/375 du 07 juillet 2020 sur le réglement général de la comptabilité publique (Art.9);
- Circulaire n°004/CAB/PM du 12 novembre 2015 relative  la cessation de service des agents publics admis a faire valoir leurs droits 4 la retraite ;
= tout autre texte en vigueur en la matiére, e o ],
SERVICES DU
i Accrédiuation des ordonnateurs principaux — Y S
r.O&oBEoEE.__:%aﬁa‘oannmﬂq&awu_.Qﬁaw_naa_mﬁacﬁmmﬁﬁ%ﬁég. c ] & mm 0 uwﬁ mmm
: . Fr 5
. Accréditation des ordonnateurs secondaires il B ﬂ
§’agissant des responsables des services déconcentrés, il sont accrédités sur les lignes contenues dans les %w@ﬁ BepnésTasties g ondo PRGNS prificipaux.
Leurs fiches d’accréditation sont signées par les Chefs de circonscriptions administratives territorialement compétents. Les Contrdleurs Financiers aupres des fini des Etablissements
Publics, des Collectivités Territoriales Décentralisés, les gﬁ@nﬁﬁv"ﬂﬁgﬂnﬁ%ﬁ_ﬂ%gggggaﬂmggnﬁog
secondaires sur les lignes contenues dans les autorisations de dépenses reues de leur ordonnateur principal.
Intervenants et Leurs fiches d’accréditation sont signées du Directeur Général du Budget pour les Contréleurs Financiers, du Directeur Général du Trésor pour les Agents Comptables.
Eog.% Pour ce qui est des Contrdleurs Financiers ct des Payeurs en poste dans les missions diplomatiques & I'étranger, les fiches d’accréditation sont signées par les chefs de missions
d’exécution diplomatiques territorialement compétents.

Le responsable de programme est I'ordonnateur délégué des crédits du programme dont il a la charge. Il est accrédité par ’ordonnateur principal.

Dans les services centraux, les fiches d'accréditation des ordonnateurs délégués sont signées par I'ordonnateur principal et déposées dans les services financiers et comptables,

Les accréditations des Chefs de Secrétariats Particuliers des membres du Gouvernement et assimilés ne sont valables que sur les lignes budgétaires destinées au fonctionnement des
cabinets auxquels ils sont rattachés.

S’agissant des commissions de passation des marchés, le Président de la commission en est I"Ordonnateur. Tl est accrédité par le Maitre d’ouvrage ou le Maitre d’ouvrage délégué au début
de chaque exercice budgétaire,
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Supports, éléments
de la liasse et délais

Fiche d’accréditation comportant les noms, grade, fonction, matricule et spécimens de signature de I’ordonnateur délégué accrédité, spéeifiant les
lignes budgétaires et signé par I’autorité compétente ;

Bulletin de solde récent, datant de moins de trois mois et justifiant de la position d’activité de I'Ordonnateur délégué ou secondaire i accréditer.

Acte de nomination (en ce qui conceme les ordonnateurs secondaires).

[t
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Fiche N° OP-02

Définition et
référence juridique :

LA CREATION DES MATRICULES BUDGETAIRES

ggﬁn&a%@mﬁanﬂﬁ:EEnEnﬁo:B.ﬁ_Q&Egmanon.swmmmﬂﬁ%_.mﬁozw_ﬁummwm:ﬁ&cﬁmaqcﬁggsﬁagggwagﬁgao_ﬁu.nnadnaan
bénéficier soit de leurs droits, soit d’un avantage précis sur un bon d’engagement émis a cet effet.
Onpeut regrouper ces agents ainsi qu'il suit :

- les agents de I'Etat retraités, pour le traitement des frais de reléve ;

- lesayants droits, pour les frais finéraires et les frais médicaux.

Zw“Oﬁ:ﬁioc_ac&m&ﬁgﬁmﬁﬂ&ggiﬁ%vﬂoﬁgﬁaaﬁmgﬁﬁnﬁﬁgE%&%%Eﬁgm&g.

Ancrage juridique
- décret portant statut général de la Fonction Publique ;
- déeretn®2000/693/PM du 13 septembre 2000 gﬂ_a%%@gﬁggmﬁﬂ_ﬂéﬁm%ggcgoaﬂ frais y afférents ;
- décretn®2000/684/PM du 13 septembre 2000 fixant les conditions et les modalités d’attribution du capital décés (art. 5) ;
- toutautre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants

Intervenants:
- Ministére des finances (DGB/DCOB).

Eléments de la liasse
et délais

Eléments de la liasse :
Pourles agents de PEtat retraités : _
- demande timbreé; SERVICES DU FREMIER ziaﬂx&

- amétéde mise en retraite ; VISA
- photocopie de la CNI du bénéficiaire.

¢ Pour les ayants droits :

- décision signée du Ministre chargé des finances concédant cet avantage :
- actede déeés ;

- acte de mariage ;

- gosse (jugement d’hérédité ;

- bond’engagement signé par I’ordonnateur.

BUSE i
PRIME _wf,.fﬁmﬂmm,m

Délais : 72 heures.

p.53




Fiche N° OP-03

LA MISE A DISPOSITION DES DOCUMENTS NECESSAIRES A L’EXECUTION DU BUDGET

On entend par documents d’exécution du budget, tout support qui sert 3 I’exécution d’une recette ou d’une dépense.
La mise & disposition de ces documents consiste 4 confier aux acteurs de I'exécution du budget, tout support nécessaire a I'exécution d’une recette ou d’une dépense.

Définition et Ancrage juridique
référence juridique : - laloin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Ftat et des autres entités publiques ; L -
- Porganigramme n°2013/066 du 28 février 2013 portant organisation du Ministére des Finances ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- ledéoretn°2013/159 du 15 mai 2013 portant régime particulier du contrdle administratif des finances publiques VISA
- ledécret n°2020/375 du 07 Juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;
- tout autre texte en vigueur en la maticre. 01 Nvm__m D _umﬁ MDM._
PRIME MINISTERIS Greie
rnmmsgﬂﬁz_wg_muao&_nn%%w&%oﬁno:aﬁgma,nﬁﬁ&o:%wﬁmﬂmoa_ngg&a duBuy Fin ! de
gestion des docurents budgétaires.
i. Les carnets de bon d’engagement (BE)
Ces camets sont utilisés au niveau des ministéres sectoriels et des autres administrations assimilées. Leurs modalités de gestion sont les suivantes :
- leservice de la gestion des documents budgétaires (SGDB) regoit les demandes de camets des Contrbleurs Financiers et procéde 4 leur affectation électronique et physique aux
demandeurs.
- les CF affectent les camets aux ordonnateurs accrédités. Cette affectation est physique et ¢lectronique.
- les camets sont en définitive remis aux Ordonnateurs contre décharge comportant indication de leurs noms et prénoms, matricules solde, adresses complétes, et numéros de carte
Int ts'ek d’identité nationale. En cas de mandat, outre les indications ci-dessus visées, P'original du mandat est consigné dans le registre de décharge.
i e - les CF adressent, immédiatement aprés distribution 4 la DGB (SGDB), une copie du rapport détaillé des décharges, en précisant pour chaque camet de BE, Ie code service de
modalités I'utilisateur, afin de faciliter I"attribution définitive du camet a cet Ordonnateur.
d’exécution

fi. Les carnets de bon de commande (BC)
Ces camnets sont réservés aux services déconcentrés, et aux Missions Diplomatiques et Consulaires du Cameroun. Leur mise & disposition s’effectuc ainsi qu’il suit :

- leService de la Gestion des Documents Budgétaires (SGDB) regoit les demandes de camets de bons de commande des Contrdleurs Financiers Régionaux et des Percepteurs des
Missions Diplomatiques et Consulaires et procéde 4 leur affectation €lectronique et physique aux demandeurs.

- le CFR d’une part met i la disposition des Contrdleurs Départementaux les camets de BC. D’autre part, affecte aux ordonnateurs secondaires et délégués au niveau des services
régionaux dans les mémes conditions que les carnets de BE.

- le Contrdleur Financier Départemental (CFD) affecte les camets de BC aux ordonnateurs secondaires et délégués du Département, aux exécutifs communaux et aux contréleurs
financiers d’arrondissements dans les mémes conditions que les camets de BE en centrale.

- ces ordonnateurs regoivent leurs camets de BC dans les mémes conditions que celles entourant la remise des carnets de bons d’engagement.

- les CFD adressent, aprés distribution aux CFR, une copie du rapport détaillé des décharges, qui 4 leur tour vont centraliser et remonter I'information par un rapport consolidé a la
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DGB(SGDB).
iii. Les carnets de demande de procédure simplifiée (DPS)
Les DPS sont exclusivement utilisés dans les procédures dérogatoires. Ils sont déchargés par les contréleurs financiers aupres de la DGB (SGDB) et mis a la disposition des ordonnateurs.

Eléments de la liasse
et délais

Les documents ci-aprés émanent de cette procédure, a savoir :
- les camets de Bons d’engagement ;
- les camets de Demande de Procédures Simplifiés ;
- les camets de Bons de commandes ;
- les camets d’ordre de mission ;
- les fiches de consommation des crédits ;
- les quittanciers,

Tout nouvel approvisionnement est subordonné  la présentation au CF, de I’ancien camet entiérement épuisé.

Afin de rationaliser I'utilisation des bons d’engagement et des bons de commande, _na.%cna.%gaggﬂgwﬁggoga%wﬁmgg_og_ﬂﬁ
Financier avant tout réapprovisionnement. Au demeurant, il est demandé 4 tous les Controleurs Financiers placés aupres des départements ministériels et de certaines administrations de
sassurer que la liste des camets non utilisés au courant de 1’exercice N-1 a été communiquée a la Direction Générale du Budget pour réaffectation, Cette mesure est aussi valable pour les
administrations non pourvues de Controle Financier, 4 la diligence des Ordonnateurs détenteurs desdits carnets.

En revanche, les contrdleurs financiers territoriaux continuent a recevoir les engagements tirés des camets aftribués aux différents Ordonnateurs de leur zone de compétence au courant de
P'exercice N-1, jusqu’a épuisement des stocks avant de mettre en circulation les nouveaux camets validés pour ’exercice N.

Toutefois, ces carnets sont préalablement retournés au Controle Financier Territorialement compétent pour réaffectation avant le début de I’exécution du budget de I'exercice N+1.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
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Fiche N° OP-04 LA MISE A DISPOSITION DES DELEGATIONS DE CREDITS (AUTOMATIQUES)

Définition et
référence juridique :

La délégation de crédits (automatique) est une autorisation d’engager (AE) ou de payer (CP) donnée 4 un ordonnateur d’un service déconcentré ou & celui d’une mission diplomatique et
%&agﬁgggégga&g. Uo:gmaoawswﬁﬁﬂ&ﬁ&&m&:@gmﬁmgov§”%:§qﬁ§§w8§§r@§aﬁ§m&
d'investissement pluriannuelles, la délégation en CP ne porte que sur la tranche de I'année en cours,

Ancrage juridique
Cette procédure est encadrée par :

- laloi des Finances de I’année en cours ;

. _mgsowo_ma_mnc_ﬂ._.a__nﬂmo_mﬁo.ﬁaamw:nmgmﬂan_.mﬁaﬁmﬁgmnnﬁv:@f:&w
- _ngaﬁo_wgacuwmmiﬂmcamggﬂaggo:%g%&nmg“

- ~na§=o~o_u:moa:G:E.moﬁuuggﬂﬁmwﬁggmﬁacgﬁw_ngimﬁmaﬁgg_r es;
- ledécret n°2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;
- ledécret n°2019/281 du 31 mai 2019 fixant le calendrier budgétaire de I’Etat ;

- lout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités
d’exécution

Les délégations automatiques (DA)
L’édition des DA est effectuée par les Controleurs Financiers Régionaux et la DI/DGB pour les Missions Diplomatiques et Consulaires. Toutefois, I'environnement de leur édition est
préparé par la Division Informatique de la Direction Générale du Budget & travers notamment le chargement du budget, lamise & disposition des listings et Piéce Standard de Procédure.

Ces autorisations de dépenses sont mises 4 la disposition immédiate des CFR et Départementaux, n&w_gaﬁ_ﬂmm.ggg%_ﬂﬁgggwﬂ
respectives contre décharge.

Pour ce qui est du BIP édité de maniére unique, les DA sont déchargés par les services du MINEPAT pour vérification ;
r&U>§»nﬁ§§&§ﬂm§§m&§=a€5&8wsgms_a%& impression.

Cas du paquet minimum

Les délégations automatiques de crédits sur le budget de fonctionnement en faveur des services déconcentrés sont effectuées en deux tranches semestriclles (janvier 2022 et juillet 2022)
correspondant chacune a la moitié des dotations budgétaires inscrites sur les lignes concemées.

Toutefois, les crédits destinés a la rentrée scolaire sont délégués en totalité dés le mois de janvier 2022 pour ceux destinés 4 I'acquisition des fournitures pédagogiques et matéricls
didactiques ou paquets minima des écoles et dés le mois de juillet 2022 pour ceux destinés a I’acheminement desdites fournitures.
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Les crédits de fonctionnement des écoles primaires sont gérés en procédure de régie d'avances.

Eléments de la liasse :
listings et piéces standards de procédure (autorisations de dépenses)
Eléments de la liasse | Délais :
et délais Les délégations automatiques doivent étre mises a disposition :

avant le début de _.gﬁgﬁgg_&%ﬁgggﬁﬁmﬁggﬁgu
avant le ler juillet pour le second semestre pour les dotations du second semestre.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

Vi
: izz\wﬂmzmzaz

PRIME MINISTER'S OFFICE

p.57




Fiche N° OP-05

LA MISE A DISPOSITION DES DELEGATIONS DE CREDITS (PONCTUELLES)

La délégation de crédits ponctuelle est une autorisation d’engager (AE) ou de payer (CP) donnée & un ordonnateur déconcentré ou d’une mission diplomatique et consulaire dans la limite
du montant de crédits délégués. La délégation ponctuelle est la mise & disposition de crédits additionnels au profit d’un service déconcentré ou d’une Mission Diplomatique et Consulaire
pour la réalisation d’une dépense spécifique intervenue en cours d’exercice.

Un:Eg.macau.:e.a._ﬁsga&ﬁm:mmﬂ._}mQndo_uSE%Smaﬁao:BuﬁBEnmomm.m.mm.ﬁmesn_nmgawigﬁ%_ﬁmggovﬁgnﬁa_mg%%

I'année en cours.
e juridique
Définitionet | e londa
référence Cette procédure est encadrée par :
juridique : - laloi des finances de I’exercice en cours ;
- laloin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I'Etat et des autres entités publiques ;
- ledéeret n°2013/066 du 28 février 2013 portant organisation du Ministére des Finances :
- ledéeret n°2013/159 du 15 mai 2013 portant régime particulier du controle administratif des finances publiques
- ledéeret n°2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;
- ledéeretn®2019/281 du 31 mai 2019 fixant le calendrier budgétaire de I'Etat ;
- toutautre texte en vigueur en la matiére.
L Laprocédure en ce qui concerne les services déconcentrés
Elle est la suivante :
- &dition du titre de créance par le CFC de I’administration concemnée ;
- genération du fichier électronique de la délégation ponctuelle par la DI de la DGB ;
- transmission physique et électronique des AD (carton et fichier dans la clé) au CFR, parla DGB (SGDB) ;
Intervenants et - intégration du fichier numérique venant de la DVDGB par le CFR ;
modalités = génération du fichier électronique par le CFR ;
d’exécution - transmission du fichier généré a I'Ordonnateur concerné ou au Contrdleur Financier Départemental par le CFR ;

B

- intégration du fichier numérique venant du CFR par le CFD le cas échéant.

les délégations ponctuelles auprés des Missions Diplomatiques et Consulaires

la procédure est la suivante :

- édition du titre de créance par le CFC de I’administration concernée et transmission a la DGB ;
- 1aDGB transmet les titres de créance par fax ou par courriel au percepteur ou au Contrdleur Financier.
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Eléments de la
liasse et délais

Eléments de la liasse :

- leftitre de créance en cing (05) exemplaires;
Délais :
Les délégations ponctuelles doivent étre mises a disposition ;

avant le 30 juin pour I’investissement ;
- auplustardle 31 aofit pour le fonctionnement.

SERVICES DU %msmm MINISTRE
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Fiche N° OP-06 CORRECTION DES ERREURS MATERIELLES SUR LES AUTORISATIONS DE DEPENSES DES PROJETS
A GESTION REGIONALE ET DEPARTEMENTALE
Les erreurs matérielles sont des erreurs de saisic relatives a la localité d’exécution du projet, au libellé du projet, a la quantité a réaliser et au poste comptable. Ces erreurs
sont le plus souvent relevées sur les autorisations de dépenses des projets a gestion régionale et départementale.
Projet 4 gestion régionale : projet financé par les crédits délégués aux services déconcentrés régionaux,
Projet a gestion départementale : projet financé par les crédits délégués aux services départementaux.
Ancrage juridique :
Définition et ge) q
référence juridique : - laloin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I'Etat et des autres entités publiques ;
- laloi n°2018/022 du 11 décembre 2018 portant loi de finances de Ia République du Cameroun pour I'exercice 2019 ;
- le décret n°2011/408 du 09 décembre 2011 portant Organisation du Gouvernement ;
- le décret n°2018/190 du 02 mars 2018 modifiant et complétant certaines dispositions du décret N°2011/408 du 09 décembre 2011 portant Organisation du
Gouvernement ;
- la Lettre-Circulaire conjointe n°001/MINEPAT-MINAT du 10 Janvier 2017 relative au renforcement des mécanismes de Suivi et de Contrdle de I’exécution du
budget d’Investissement Public au moyen des cadres de concertation ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére,
Les erreurs sur les autorisations de dépenses sont constatées et corrigées au niveau local au sein d’un cadre de concertation regroupant les intervenants ci-aprés :
Pour les projets a gestion régionale :
- le Gouverneur territorialement compétent ;
- le représentant Régional de I’ Administration sectorielle concernée :
- P'Ingénieur de I’Etat compétent ;
- le Délégué Régional du Ministére en charge des Investissements : Y- .
Intervenants e - o Dl Rigionsl S MINMEAD SERVICES DU ﬁm\ﬁ._mx MINISTRE
aio.muﬁa - le Délégué Régional du MINDDEVEL ; _
’exécution 4 R .
-1 I R ;
¢ Contrdleur Financier Régional 0 :_mmw\#rmmmmn mc.r:
Pour | jets & gestion départemental IPRIZE pavae o
our les projets A gestion départementale UME MINISTEDG e
P P [PREGE MinETERS OFFICE
- le Préfet territorialement compétent ;
- le représentant Départemental de 1’ Administration sectorielle concernée ;
- PIngénieur de I’Etat compétent ;
- le Délégué Départemental du Ministére en charge de I’Investissement ;
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- le Délégué Départemental du MINMAP s
- le Délégué Départemental du MINDDEVEL ;
- le Contréleur Financier Départemental ;

Modalités d’exécution :

Au terme des travaux de la session du cadre de concertation consacrée i la correction des erreurs, un procés-verbal qui recense lesdites erreurs et les
modifications apportées est dressé.

Une copie dudit procés-verbal est transmise par le Gouverneur de Région ou le Préfet, au Maitre d’Ouvrage et au Ministre en charge des Investissements
Publics, respectivement pour information et prise en compte matérielle des modifications.

Eléments de la liasse :
Eléments de la - la correspondance de I’ Autorité administrative portant convocation de la session spéciale du cadre de concertation ;
liasse et délais - I'extrait du journal de projet ou du Plan de Travail annuel mentionnant Ierreur ;

le procés-verbal sanctionnant les travaux de la session spéciale du cadre de concertation.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

. Ezm%zmgz

PRIME MINISTER'S OFFICE

p.61




B. LES PROCEDURES D’EXECUTION DU BUDGET EN RECETTES

Les recettes de I’Etat et des autres entités publiques comprennent les produits des impdts, des taxes et des droits, les emprunts, les subventions, les amendes,
les produits des domaines et tous autres produits autorisés par les lois et réglements en vigueur ou résultant des décisions de justice.

I s’agit donc ici de toutes les procédures concourant a leur émission, leur liquidation et leur recouvrement.

Pour décrire ces procédures, il convient de préciser les modalités de recouvrement et les interdictions communes aux opérations en recettes et en dépenses,
avant de distinguer les recettes fiscales des recettes non fiscales.

* MODALITES ET INTERDICTIONS FISCALES COMMUNES AUX OPERATIONS BUDGETAIRES EN RECETTES ET EN DEPENSES

1. Modalités de collecte des impéts et taxes sur les dépenses relatives a ’acquisition des biens et services
2. Modalités de collecte des impdts et taxes sur les dépenses de personnels
3. Les interdictions fiscales liées a ’exécution du budget de I’Etat

e RECETTES FISCALES

1. Compensation des impéts et taxes

2. Remboursement des trop percus

3. Emission des impdts et taxes retenus 3 la source

4. Emission, liquidation et recouvrement des impéts et taxes
5.

6.

Emission, liquidation, recouvrement et contrdle des impots locaux et taxes parafiscales
Emission, liquidation, recouvrement et contréle des recettes domaniales, cadastrales et fonciéres
7. Droit de timbre automobile et autres vignettes
8. Droit de timbre sur la publicité
9. Timbre de dimension
10. Timbre sur les passeports

e RECETTES NON FISCALES

1. Recettes de service
2. Régies de recettes
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* MODALITES ET INTERDICTIONS FISCALES COMMUNES AUX OPERATIONS BUDGETAIRES EN RECETTES ET EN DEPENSES

1. Modalités de collecte des impéts et taxes sur les dépenses relatives a ’acquisition des biens et services
2. Modalités de collecte des impéts et taxes sur les dépenses de personnels

3. Les interdictions fiscales liées 3 ’exécution du budget de ’Etat

SERVICES DU ,__w__ﬂmm__mx MINISTRE
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Fiche N° MC-01

Définition et
référence juridique :

MODALITES DE COLLECTE DES IMPOTS ET TAXES SUR LES DEPENSES RELATIVES A L’ACQUISITION DES
BIENS ET SERVICES

- La retenue a la source des impéts et taxes dus sur les factures payées sur le budget de I’Etat, des EP et autres organismes et entreprises publics
bénéficiaires de subventions, s’opére suivant la procédure normale ou la procédure exceptionnelle.

- Laliste des entités publiques habilitées a effectuer la retenue a la source de la TGAS est établie annuellement

par un arrété¢ du Ministre chargé des Finances.

PYerompiny

WIS

Bl

Ancrage juridique g pmm o mmﬁ wcm 1

- Articles 116 tera 118 du CGI ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

PRIME MINISTER'S OFFICE

Intervenants et
modalités
d’exécution

i. S’agissant des dépenses exécutées suivant la procédure normale

La procédure normale est celle qui suit les étapes classiques d’exécution de la dépense publique, notamment I’engagement, la liquidation, I’ordonnancement et
le paiement aprés service fait.

- L’obligation de liquidation et d’engagement des impdts et taxes

L’article 116 bis du CGI institue pour les ordonnateurs de la dépense publique une obligation d’engager simultanément la dépense réelle et les impots et taxes
correspondants. Ainsi, tout acte d’engagement doit obligatoirement distinguer le montant hors taxes de la dépense et le montant des impéts et taxes y afférents.

Par ailleurs, tout ordonnateur est tenu d’exiger avant le mandatement d’une dépense, outre I"attestation de non redevance, la présentation par I’adjudicataire

d’un avis d’imposition établi par nature d'impét par son Centre des Impdts de rattachement. Cet avis constate les impéts et taxes dus a l'occasion du contrat qui
font I’objet de la retenue a la source par les comptables du Trésor,

Le Contréleur Financier s’assure que les avis d’imposition émanent du Centre des impots de rattachement de 1’adjudicataire et que les impéts et taxes liquidés
ont été engagés, avant d’apposer son VISA.

- L’obligation de retenue a la source des impéts et taxes lors du réglement de la dépense

Les impdts et taxes engagés et mandatés sont obligatoirement collectés par voie de retenue a la source par le comptable public lors du réglement des factures
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correspondantes.

Les Entreprises Publiques, les Etablissements Publics n’étant pas habilités a retenir d’office a la source les impdts et taxes payés sur leurs budgets, le Ministre
des Finances arréte annuellement la liste des entités publiques habilitées & opérer la retenue 4 la source de la TVA et de I"acompte de I’impét sur le revenu.

Au terme de la Loi de finances pour ’exercice 2019, le non reversement dans les délais Iégaux prescrits, des impdts, droits et taxes retenus 4 la source, donne

lieu a I'application d’une amende forfaitaire non susceptible de remise ou de modération suivant le baréme ci-apres :

De 025 000 000 : F CFA cinq cent mille (500 000) ;

De 5000 001 a 25 000 000 : F CFA deux millions (2 000 000) ;

De 25 000 001 & 50 000 000 : F CFA cing millions (5 000 000) ;

Plus de 50 000 000 : F CFA dix millions (10 000 000). Rins
g ..\.u._.

Dans le méme sens, la Loi de finances 2019 proscrit toute remise ou modération sur le principa

I1 est rappelé que les retenues a la source ne sont pas pratiquées dans le cadre des prestations entre les EP d’une part, et les entreprises autorisées 4 retenir a la
source par arrété du Ministre en charge des Finances, d’autre part.

En revanche et sous réserve de la dispense de la retenue diment accordée par le Ministre en charge des finances, 1’Etat opére la retenue a ’égard de tous ses
fournisseurs, y compris ceux habilités a retenir a la source. La loi de finances 2020 précise que les pénalités et les majorations relatives aux impéts retenus a la
source demeurent éligibles aux remises et modérations.

Ainsi, les factures des prestataires et fournisseurs des entités publiques habilitées a retenir a la source ne sont pas réglées toutes taxes comprises. Les impots et
taxes découlant de leurs transactions sont retenus et reversés 4 la caisse de la structure fiscale de rattachement au plus tard le 15 du mois suivant celui au cours
duquel sont intervenues lesdites retenues contre délivrance d'une quittance.

Enfin, T'entité ayant opéré la retenue est tenue de délivrer une attestation de retenue a la source, le seul fait de figurer sur la liste des entreprises habilitées ne
pouvant suffire. En ce qui concerne les fournisseurs de I’Etat astreints a produire u

n avis d’imposition, cette condition n'est pas exigée.
Conformément aux dispositions de Iarticle 134 du CGl, les avances de démarrage payées sur le budget de I’Etat, des Entreprises et Etablissements Publics font

systématiquement 1’objet de retenues a la source de la TVA.

Ainsi, dans le cadre des avances de démarrage, seule la partie hors taxes du montant de 1’avance consentie est mandatée au profit du prestataire, la TVA devant
Ctre retenue a la source par le comptable public.

Le contréleur financier et I’ordonnateur s’assurent que la TVA a été liquidée sur I’avance de démarrage.
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Exemple : Soit un marché de montant Hors Taxe (HT) FCFA 1 000 000 000, dont TVA de FCFA 192 500 000 pour un total Toutes Taxes Comprises (TTC) de
1 192 500 000. L’adjudicataire bénéficie d’une avance de démarrage correspondant a 20% du montant TTC, soit FCFA 238 500 000 TTC. Considérons que
’avance de démarrage est remboursée lors du réglement du premier décompte a hauteur de 50% et du deuxiéme décompte & hauteur de 50%.

Le tableau ci-dessous illustre les modalités de retenue 4 la source de la TVA sur I’avance de démarrage et son imputation sur les décomptes au moment de sa
restitution pour le cas des entreprises fiscalement domiciliées au Cameroun.

Avance de démarrage Décompte 1 Décompte 2 Décompte 3
Montant HT 200 000 000 400 000 000 400 000 000 200 000 000
Remboursement AD - 100 000 000 100 000 000 -
Montant HT net 200 000 000 300 000 000 300 000 000 200 000 000
TVA (19,25%) 38 500 000 57 750 000 57 750 000 38 500 000
AlIR (2,2%) - 8 800 000 8 800 000 4 400 000
Montant TTC 238 500 000 357 750 000 357 750 000 238 500 000
NAP 200 000 000 291 200 000 291 200 000 195 600 000

Nota bene :

- le montant de la TVA due sur ’avance de démarrage, soit 38 500 000 F CFA, doit &tre retenu a la source lors du paiement de ladite avance a

I’adjudicataire ;

- au moment de la restitution de I’avance de démarrage, la TVA est liquidée sur le

part de I’avance de démarrage ;
- le remboursement de I’avance de démarrage s’effectue HT.

ii. S’agissant de la dépense exécutée suivant les procédures exceptioh

Par procédures exceptionnelles d’exécution de la dépense budgétaire, il faut entendre les dépenses effectuées a travers les régies d’avances, les comptes

p. 66




d’affectation spéciale, avances de trésorerie, décisions de mise a disposition ou de déblocages de fonds, interventions directes, etc.

- Mécanismes de collecte d’impéts et taxes sur les dépenses exécutées suivant les procédures exceptionnelles

Depuis le ler janvier 2018, les impdts et taxes sur les dépenses exécutées suivant les procédures exceptionnelles sont retenues a la source dés la mise a
disposition des fonds par le comptable public.

Les réglements des factures sur les fonds ainsi mis a disposition ne font plus I'objet d’une nouvelle retenue d’impéts et taxes.
Les retenues a la source ne concernent pas les subventions accordées par I’Etat aux Entreprises et Etablissements publics, ou tout autre organisme public.

Pour la mise en ceuvre de ce nouveau mécanisme, les articles 116 bis et suivants du CGI instituent les ob
financiers, les comptables publics, les billeteurs et les régisseurs

= Les obligations des ordonnateurs

Le mémoire de dépenses ainsi que la décision d’ engagement de la dépense doit obligatoirement présenter de maniére détain
opérations a effectuer (acquisition des biens et services, honoraires, émoluments, frais de mission, ...), le cofit prévisionnel hors taxes de &_B:m opération, la
taxe correspondante et le montant toutes taxes comprises selon le modéle de présentation ci-aprés :

Montant Nature de la taxe Taux Montant de Montant TTC | NAP

Nature de la dépense HT (%) la taxe

L. Acquisition des biens et service

Achat fournitures de TVA 19,25

bureau AIR 5,5
TVA 19,25

Location a usage de

bureau Précompte sur 15
loyer

Contrat d’assistance TSR 3

technique a I’étranger
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Sous rotal 1
II.  Dépenses de personnel
e _u»m%.:o
ccr enﬂ%ﬂn
Salaires
wAY anm%:o
2L _uwm..“.un
Gratifications RNC 11
Frais de mission I /"
Prime statutaire IRPP 5,28
Sous total 2
Total Général (1+2)

pour les biens et services : la Taxe sur la Valeur Ajoutée (TVA) au taux de 19,25%, I'acompte de I’Impét sur le revenu (IR) au taux unique de
5,5% quel que soit le régime d’imposition ;

pour les dépenses de personnel (revenu salarial et prime & caractére statutaire) : Impot sur le Revenu des Personnes Physiques (I'IRPP) au taux de
5,28% ;

pour les avantages financiers hors solde et ceux non encadrés par des textes, les indemnités accordées aux membres des comité 8, des commissions
et groupes de travail, les rémunérations des sportifs et artistes, les rémunérations allouées aux membres des conseils d’administration des
Etablissements Publics et des Entreprises Publiques a quelque titre que ce soit : I'Impét sur les Revenus Non Commerciaux (RNC) au taux de
11%;
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e pour les honoraires, émoluments et commissions versés aux praticiens des professions libérales quel que soit leur régime d’imposition : 1’acompte
de I’IR/IS au taux de 5,5%.

® pour les prestations payées aux personnes domicilides a I"étranger, & ’exception des prestations relatives aux médicaments et consommables
médicaux qui sont dispensées de la Taxe Spéciale sur les Revenus (TSR) : la TSR au taux de 3%.
Pour les prestataires de services étrangers ayant ouvert un établissement stable aux fins de domicilier leurs opérations de prestations de services au

5

Cameroun, la TSR retenue a la source vaut acompte d’impdt sur le revenu di par cet établissement stable au Cameroun.

® Pour les loyers payés par régies d’avances le cas échéant : le précompte au taux de 15%.

Lors de la passation de chaque commande, 1'Ordonnateur s’assure de la disponibilité des ressources financiéres nécessaires pour couvrir aussi bien les sommes
dues au tiers contractant de I’administration que celles destinées a I’acquittement de la
totalité des impéts et taxes y relatifs.

Sous peine de rejet par les services compétents du Ministére des Finances, toute décision de mise a disposition de fonds doit étre assortie d’un mémoire de
dépenses et préciser d’une part, le montant total hors taxes des dépenses envisagées, et d’autre part le montant des impdts et taxes correspondants.

Les sommes & mandater au nom de I’ordonnateur ou du billeteur doivent représenter la seule partie hors taxes des dépenses en cause.
* Les obligations des controleurs financiers

Afin d’assurer le recouvrement effectif des impdts et taxes dus sur les dépenses exécutées suivant les procédures exceptionnelles, un contrdle de prévision et de
disponibilité des impots et taxes est effectué préalablement par le Contrdleur Financier, avant apposition du « VISA BUDGETAIRE » et validation de la liasse.

Le Contréleur Financier et le Comptable assignataire s’assurent que I'Ordonnateur a préalablement liquidé, sur la base du mémoire de dépenses, les différents
impots et taxes dus.

Le Contrdleur Financier s’assure, sur la base des crédits de paiement inscrits JBER ) r. g ge
sont distinctement effectués au titre des imp6ts et taxes dus d’une part et po ompte du sol
part.

d¢penses présenté, que des engagements
tefI’ordonnateur et du billeteur d’autre

P
" 01496
Lhma DEC 2021
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* Les obligations des comptables publics

PRIME MINISTERS ore
Les comptables publics s’assurent de la liquidation réguliére et exacte des impo _rm.a a%wm_ mehtion VU, BON A PAYER » et sont tenus
d’opérer systématiquement les retenues 4 la source des impdts et taxes lors de la mise a disposition des fonds.

Ainsi, seule la partie hors impéts et taxes mandatée au profit de I’ordonnateur et du régisseur/billeteur est mise a la disposition de ces derniers par le Comptable
assignataire, qui délivre une déclaration de recette pour les retenues opérees.
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Conformément aux dispositions de I’article 116 quinquies du CGI, les organismes ou entreprises publics effectuant des paiements pour le compte de 1’Etat sont
¢galement tenus d’opérer les retenues a la source d’impdts et taxes sur la base des factures ou décisions de déblocage de fonds y relatives lorsque cette retenue
n’a pas été effectuée par le comptable public. I1 s’agit notamment du Fonds Routier (FR), de la Caisse Autonome d’Amortissement (CAA) et de la Société

Nationale des Hydrocarbures (SNH).

Pour le cas spécifique des dépenses de sécurité payces par la SNH, en I’absence de mémoire de dépense, les mises a dispositions sont considérées Hors Taxes
(HT). Les impdts et taxes correspondants font I"objet de couverture budgétaire par les services compétents.

Les impdts et taxes liquidés sur la base des mémoires de dépenses et retenues a la source par tout organisme ou entreprise public effectuant des paiements pour
le compte de I’Etat, doivent étre déclarés et reversés au plus tard le 15 du mois suivant celui au cours duquel a eu lieu le paiement.

* Les obligations des billeteurs et régisseurs

Tout billeteur ou régisseur est tenu de déclarer son existence aupres de I’administration fiscale dans un délai de 15 Jours a compter de la date de sa désignation
selon les modalités ci-aprés :

* pour les régisseurs résidant 4 Yaoundé : auprés du Centre Spécialisé des Impéts des Etablis ghes getivités Territoriales
Décentralisées et autres Organismes du MFOUNDI (CSI-EPA-CTD-OM), &

® pour les régisseurs de Douala : auprés du Centre Divisionnaire des Imp6ts de Douala 1¢;

§ r“wﬁﬂw
udit-e

Les billeteurs et régisseurs des organismes publics relevant du fichier d’un centre des impdts effectuent leurs déclarations aupres dudi

En vue d’un suivi fiscal efficace des dépenses engagées sur le budget de I’Etat suivant les procédures exceptionnelles, les structures opérationnelles de la DGI
sont tenues de recenser et d’inscrire dés le début de I’exercice dans leurs fichiers respectifs, au méme titre que tous les autres contribuables, les régisseurs et les
billeteurs réguliérement désignés par les autorités compétentes, et a constituer a cet effet des dossiers fiscaux donnant lieu a des mises & jour réguliéres.
Notification expresse de cette inscription assortie du lieu de reversement des impdts et taxes doit étre obligatoirement faite aux intéressés par leur centre de
rattachement. Il en est de méme du rappel des obli gations fiscales leur incombant, notamment la déclaration et le reversement mensuel des retenues opérées, le
dépét a la fin de chaque trimestre de I’Ftat détaillé des dépenses payées sur les fonds mis & leur disposition, ainsi que leur information sur les contréles
trimestriels qui seront effectués.

Avant tout réglement des factures sur les sommes mises a disposition, les billeteurs et régisseurs doivent exiger la présentation des avis d’imposition des impdts
et taxes dus sur Iopération délivrés par le centre des impdts de rattachement du prestataire. L’avis d’imposition tient licu de preuve de retenue a la source pour
le prestataire.
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Les impdts et taxes liquidés sur la base des mémoires de dépenses et retenus a la source a I"occasion des procédures exceptionnelles d’exécution de la dépense
donnent lieu a des régularisations par le billeteur ou le régisseur des fonds, lorsqu’au terme de I'exécution effective desdites dépenses, il est constaté une
imsuffisance des retenues initiales du comptable.

Les imp6ts et taxes retenus a la source 4 titre de régularisation doivent étre déclarés et reversés par les billeteurs et régisseurs des deniers publics au plus tard le

15 du mois suivant la retenue a la source, aupres des guichets des banques dans les comptes du receveur de leur centre des impéts de rattachement. Une
quittance de reversement doit étre délivrée  cet effet par le Receveur des Impéts compétent.

Outre P'obligation de déclaration d’existence visée ci-dessus, les billeteurs et régisseurs de deniers publics sont tenus de déposer auprés de leur centre des
impéts de rattachement au plus tard le 15 du mois suivant Ia fin de chaque trimestre, un Etat détaillé des dépenses payées sur les fonds par eux requs, ainsi que
les impdts et taxes retenus & la source lors de la mise a disposition desdits fonds, et ceux éventuellement retenus et reversés par eux-mémes 3 titre de
régularisation,

Doivent obligatoirement étre annexés a 1’état détaillé visé ci-dessus, une copie de la décision de déblocage de fonds et des factures réglées, accompagnées des
regus de paiements correspondants

Eléments de la liasse et
délais

Suivant la procédure normale : Acte d’engagement, attestation de non redevance, avis d’imposition établi par nature d'impét par le Centre des Impéts de
rattachement de I’adjudicataire, attestation de retenue i la source, quittance.

Suivant la procédure exceptionnelle : 1a décision de mise i disposition de fonds, le mémoire de dépenses ainsi que la décision d’engagement de la dépense,
engagements distincts au titre des imp6ts et taxes dus d’une part et pour le compte du solde &4 mandater au profit de ’ordonnateur et du billeteur d’autre part,
déclaration de recette pour les retenues opérées, factures ou décisions de déblocage de fonds, avis d’imposition.

Les impdts et taxes découlant des transactions sont retenus et reversés i la caisse de la structure fiscale de rattachement au plus tard le 15 du mois suivant celui
au cours duquel sont intervenues lesdites retenues contre délivrance d'une quittance. Dépat par les comptables publics a la fin de chaque trimestre de 1’état
détaillé des dépenses payées sur les fonds mis 4 leur disposition. ; '

_ MIER MINISTRE
Déclaration d’existence du billeteur ou régisseur aupres de I’admi mwnn.m:c: 15CaTe dansgidilaide 15 jours a chmpter de la date de sa désignation, donnant lieu
a ouverture du dossier fiscal et inscription au fichier des contribuables. w@&iom"@ ) explresse anomn%n inscriptfon assortie du lieu de reversement des impéts et

taxes. MQM ._

Fiche N° MC-02

MODALITES DE COLLECTE DES IMPOTS ET TAXES SUR LES DEPENSES DE PERSONNELS
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Définition et
référence juridique :

La retenue a la source des impdts et taxes dus sur les factures payées sur le budget de I’Etat, des CTD, des EP et autres organismes et entreprises publics
bénéficiaires de subventions, s opére suivant, selon le cas, la procédure normale ou les procédures exceptionnelles.

Ancrage juridique

- Code Général des Impéts (articles 116 tera 118) ;
- Tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités
d’exécution

i. En procédure normale

La procédure d’exécution des dépenses de personnels est considérée comme normale lorsque le traitement de celles-ci s’effectue & travers les systémes
informatisés. Il en est ainsi des traitements mensuels des personnels de 1’Etat qui sont assurés par I’application ANTILOPE.

La liquidation des impéts et taxes dus sur les dépenses de personnels est effectuée de maniére automatisée dans I’application informatique ci-dessus citée.

L’impdt di par les salariés du secteur public, au méme titre que ceux du secteur privé, est retenu a la source par I’employeur lors de chaque paiement des
sommes imposables. Mention en est faite sur la fiche de paie remise au salarié.

ii. En procedure exceptionnelle

La procédure d’exécution des dépenses de personnel est considérée comme exceptionnelle lorsqu’elle ne s’effectue pas dans le cadre des systémes informatisés
de traitement dédiés. Il s’agit notamment des dépenses réglées sur état des sommes dues ou sur la base des décisions de déblocage.

Lorsque les dépenses de personnel sont exécutées suivant la procédure exceptionnelle, les impdts et taxes sont liquidés au taux de 5,28%.

S’agissant des Revenus Non Commerciaux (RNC), les entités publiques au sein desquelles le paiement s'effectue retiennent a la source 11% du montant brut
CAC compris et reversent le reliquat, soit 89% aux bénéficiaires.

Pour toutes les administrations publiques, établissements publics et assimilés situés dans le département du MFOUNDI, la déclaration et le versement de la
retenue RNC se fait exclusivement auprés du Centre Spécialisé des Impdts des Etablissements Publics, des Collectivités Territoriales Décentralisées et autres
Organismes du MFOUNDI (CSI-EPA-CTD-OM). Les reversements en espéces de ces retenues s’effectuent auprés des guichets des banques.

Ces entités joignent par ailleurs a leurs déclarations, un état récapitulatif des sommes versées et le montant de I’imp6t correspondant. Pour des besoins de
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contréle, la structure versante doit garder par devers elle pendant une durée au moins égale 2 cinq (05) ans les feuilles de présence ou d'émargement
mentionnant, entre autres, les nom(s) et prénom(s), signature, fonction ou qualité du bénéficiaire, le montant pergu, ainsi que la date du paiement.

Enfin, le prélévement susvisé, applicable 4 toutes les rémunérations versées est libératoire de toutes autres obligations déclaratives pour le bénéficiaire.

Etat des sommes dues ou décisions de déblocage, feuilles de présence ou d'émargement, fiche de paie.

Eléments de Ia liasse et

délais Déclaration au plus tard le 15 du mois suivant celui au cours duquel sont intervenues les retenues.

Conservation pendant au moins cinq (05) ans des piéces justificatives.

[SERVICES b0 PRz
I3 §REMIER MINISTRE
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Fiche N° MC-03

Définition et
référence juridique :

LES INTERDICTIONS FISCALES LIEES A L’EXECUTION DU BUDGET

Ancrage juridique

- Loi de finances 2017 (art 5°) ;
- Article L 7 bis. - (3) du CGI. ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités
d’exécution

1) INTERDICTION D’EXONERATIONS ET D’EXEMPTIONS D’IMPOTS, DROITS ET TAXES POUR CAUSE D’AFFECTATION.

La loi consacre formellement I’interdiction d’exonération du paiement d’un impét par toute entreprise du fait de ’affectation dudit imp6t. Par conséquent,
aucune exonération fiscale n’est consentie aux entreprises ou autres entités redevables pour cause d’affectation du produit desdits prélévements.

De méme, en application du principe de non affectation des recettes, les impdts retenus a la source ou pour lesquels le contribuable n’est que le redevable légal
ne font, en aucun cas, I’objet de compensation de quelque nature que ce soit. I1 s’agit notamment de la TVA, de la TSPP, des retenues sur salaires et, d’une
manicre générale, de tous les impéts et taxes pour lesquels un contribuable est constitué collecteur en vertu de la législation et de la réglementation en vigueur.

2) INTERDICTION DES CLAUSES FISCALES NON CONFORMES AUX LOIS ET REGLEMENTS

La loi consacre Iinterdiction formelle de signature de conventions ou cahiers de charges contenant des clauses fiscales en dehors du cadre des lois et
réglements instaurant des régimes fiscaux dérogatoires légalement institués. Aussi I’obtention d’avantages fiscaux tant dans la forme que dans le fond doit
dorénavant se conformer au cadre général des régimes fiscaux dérogatoires déja légalement institués. S’agissant des conventions des administrations
sectorielles (contrats commerciaux, marchés publics ...) contenant des clauses fiscales dérogatoires en dehors de celles légalement instituées, elles sont
soumises a I'avis technique préalable desdites clauses par le Ministre des Finances.

En tout état de cause, la signature de tout type de convention (accord cadre, contrat commerciaux, MOU, protocole d’accord...) est subordonnée 4 I'autorisation
expresse du Président de la République.
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Fiche N° RF-01

COMPENSATION DES IMPOTS ET TAXES

Définition et référence
juridique :

Code Général des Impéts (article 149);

tout autre texte en vigueur en la matiére.

(i) Les impdts compensables avec les crédits de TVA
Sont compensables avec les crédits de TVA non imputables, la TVA elle-méme, les droits d’accises et les droits de douanes -

- encequi concemne la TVA, la compensation peut couvrir aussi bien le principal de cette taxe que les CAC y adossés ;
- pour les droits d’accises, il s’agit aussi bien des droits acquittés en interne que ceux payés 4 la porte ;

- quant aux droits de douanes, ils s’entendent du Tarif Extérieur Commun (TEC), & I'exclusion des redevances de services & instar de la Taxe Communautaire d’Intégration ou
de la redevance informatique.
(i) Les conditions de la compensation
La compensation est soumise 4 trois conditions cumulatives -
Intervenants et modalités
d’exécution - lajustification par le demandeur d’une activité non interrompue depuis plus de deux ans au moment de la requéte : celle-ci peut étre établie par tous les moyens, notamment les
déclarations fiscales, les quittances de paiement d’impés et taxes, les piéces fiscales administratives, etc.

I"absence d'une vérification partielle ou générale de comptabilité en cours : ceci signifie que le contribuable objet d’une procédure de contrdle sur piéces ou d’un contréle
ponctuel peut, sous réserve de la premiére condition ci-dessus visée, se prévaloir de cette disposition ;
- lajustification que les factures n’ont pas été réglées en espéces.
(iif) La procédure de compensation proprement dite
La compensation ne peut étre effectuée spontanément par le contribuable. Celui-ci adresse une demande timbrée au DGI ou au MINFI appuyée de la notification du montant des
crédits validés par les services compétents, ainsi que des justificatifs d’une activité ininterrompue depuis deux exercices.
Ala suite de cette demande, il est notifié au contribuable soit I'autorisation de compenser les crédits de TVA par les impéts sus-évoqués, soit le rejet de la requéte.

La décision autorisant la compensation est prise par le Ministre des Finances apres avis du Directeur Général des Impdts. Toutefois, lorsque la compensation porte sur les droits de
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douanes ou sur les autres droits dus a la porte, 4 I'instar de la TVA douaniére ou des droits d’accises a I’importation, la décision autorisant la compensation est prise par le Ministre
des Finances aprés avis du Directeur Général des Douanes. Uﬁaonﬁw._nﬂam&n%&ﬂhogﬁdo&mmwaﬁgng%_.mgnﬁmg%ggémﬂas&n
ou particlle, selon la demande du contribuable. Cette prise en charge est matérialisée par la délivrance d’une déclaration de recettes adressée au Receveur des Douanes pour
apurement des droits dus par le contribuable. Au vu de la déclaration de recettes, le Receveur des Douanes délivre au contribuable une quittance justifiant le paiement desdits droits.

(iv) Cas de la compensation  P'initiative de I’ Administration

La compensation entre les crédits de TVA et les dettes fiscales d’un contribuable suite 2 une procédure de contrile est également envisageable a I'initiative de I’administration. Dans
cette hypothése, elle est effectuée avant le remboursement des crédits au contribuable.

Eléments de la liasse et
délais

[ sagit des piéces suivantes :
- une demande de compensation timbrée ;
- une attestation de non-redevance diiment délivrée par le Centre des Impots de rattachement du contribuable ;
- une notification du montant des crédits validés par les services compétents ;
- des justificatifs d’une activité ininterrompue depuis deux exercices ;
- unc autorisation de compenser les crédits de TVA délivrée par le MINFI :
- une déclaration de recettes ;

- une quittance de paiement des droits.

Eﬁigﬁzﬁaﬁnmﬁc&aﬁd;ngnﬂmg. _ocgﬁoﬁaﬁaa%ﬁ_nﬂgﬂvméoﬁmﬁﬁgaﬁg anes, ¢ Contribuable et les Centre
des Impdts de rattachement du contribuable.
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Définition et référence
juridique :

REMBOURSEMENT DES TROP PERCUS

I arrive que des contribuables, soit de leur propre fait, soit du fait de I"administration, payent un montant d’impét, de droit ou de taxe supérieur au montant effectivement di. En principe,
il leur est reconnu le droit d'imputer cet excédent de droits payés a tort sur les impdts, droits et taxes de méme nature, conformément aux procédures du Code Général des Impéts.

Ancrage juridique

- Code Général des Impéts (articles 21, 332 et L 90) ;
- fout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

gS:E;aE_u_aﬂ@%w@gﬁgmgggnﬁgwg_aﬂm&%“
-les impéts, droits et taxes payés par le contribuable, alors méme que ce demnier est dispensé du paiement de ce prélévement ;
-le montant pay¢ est supérieur au montant di.

Dans ce cas, il saisit le Ministre des Finances d’une demande de restitution d’impét appuyée de tous les €léments justifiant le caractére indu du paiement, I’effectivité dudit paiement et le
montant de la réclamation.

Le Ministre des Finances, aprés instruction par ses services, se prononce sur le bien-fondé ou non de Ia réclamation.

[l peut alors, soit prononcer le rejet partiel ou total de la réclamation, moaaoa_ds?dSzzg‘mc:&Q&:ﬁqwoﬂmﬁﬁﬁﬁgg%gg%gﬂgmgﬁgﬁ etle
montant exact de 'impdét a restituer. Cette attestation est transmise a la ggn%wggﬁggg%%gg

Les principaux intervenants sont : le Ministre des Finances, la Direction Oﬁﬁﬁn&?ﬁmwaa::_aanggg&ﬁéﬁ&%ﬁﬂ%ﬁﬂuﬁnggn
du Budget.

SERVICES DU PREMIE
{REMIER MINISTRE
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Eléments de la liasse

et délais

Pour ce qui conceme les piéees justificatives, il s’agit :
de la demande de restitution d’imp6t
des éléments justifiant le caractére indu du paiement,
des justificatifs de I'effectivité dudit paiement indu et montant de la réclamation
an_,g%gga.ggwﬁpﬁ&ngaﬁﬁan_,gw%.

Le ﬁdvoﬁﬁsﬁa%mn%vnﬁmﬁogg_a&_amn_mﬁamﬁvg%nﬁmzﬂdmn?ﬂg. soit 2 ans,

SERVICES DU PREVIER it ams
.cS _M_mx. Sz.wi
F. 0149p —1-30 DEC 2021
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Fiche N° RF-03

Définition et
référence juridique :

EMISSION DES IMPOTS ET TAXES RETENUS A LA SOURCE

C'est une procédure qui permet de prélever en amont les impdts et taxes dus par un contribuable au titre de sa prestation et au moment du paiement de celle-ci.

SERVICES DU PREMIE
ﬁ REMIER MINISTRE

Ancrage juridique
- Code Général des Impots (article 149) ; 0149¢ =30 DEC 2021
- tout autre texte en vigueur en la matiére. =
PRIME ?ﬂzmm,ﬂmxw OFFICE

Intervenants et
modalités
d’exécution

EE@&&R%&@E&%QQE&QREE»ESESE@Hngaﬁdeaﬁﬁgwg%m irecteur Général des Impots, le Trésorier Payeur Général, le
Receveur des Douanes, le Contribuable et le Centre des Impots de rattachement du contribuable.

Les avis d’imposition des impbts et taxes retenus 4 la source sont établis par le Centre des Impdts de rattachement du prestataire. IIs tiennent lieu d’attestation de retenue a la source.

i. Dans la zone « bon d'engagement »

les Comptables du Trésor.

ii. Dans la zone « bon de commande »
Les retenues & Emcﬁcnce&mﬂﬁm_._ﬁsgﬁvﬁvﬁznmg%am_gﬁnaﬂ factures des fournisseurs mﬁ”@gaogmﬂw__mgmﬁn:ﬁ:rﬁa_agmﬂgﬁ%%g
du contribuable, d'un avis d’imposition correspondant aux impéts et taxes dus.

L’avis d’imposition est établi en trois exemplaires dont les deux premiers sont remis au Comptable du Trésor assignataire. Le troisiéme est conservé comme souche par les services
d'assiette.

Le Comptable du Trésor porte les références de I'écriture dlordre sur les exemplaires a lui remis, retourne l'un au service d'assiette et conserve l'autre comme picce justificative de sa
comptabilité,
d’imposition correspondants.

Les Comptables du Trésor veillent 4 ce que I'avis d’imposition soit établi par les services d'assiette de rattachement du prestataire avant Iapposition du cachet « VU BON A PAYER ».
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Eléments de 1a
liasse et délais

Pavis d’imposition ;
la quittance de paiement des droits denregistrement.
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Fiche N° RF-04

EMISSION, LIQUIDATION ET RECOUVREMENT DES IMPOTS ET TAXES

Définition et référence
juridique : C’est I’ensemble des mesures a prendre par les acteurs de la chaine au titre des recettes budgétaires 4 recouvrer.

Comme intervenants dans cette procédure, on a le Comptable public, la Banque, le Receveur des Impéts et le Service gestionnaire des impéts.

e Toutes _ﬂgac&mmﬁﬁwﬂogA%aﬁgﬂgﬂggg%a&ﬁm&ﬂ,Eaﬁanmgam:cs:_&angauamnnuo:mﬂmaﬁw_a
écritures comptables et sont comptabilisées selon le principe de droits constatés. Cette prise en charge rend le Comptable Public concerné responsable du recouvrement de
ladite créance et l'oblige a produire en fin de période des justificatifs en cas de non-recouvrement.

. E§m§§§<§n§n__.n%ggg_ﬂgwo:&mag@ﬁ&ﬁﬁoonﬂﬁ_u“nmmm@ﬁaavoﬁgmngogﬂ

. Emm:ﬁm.m,aamansxemaﬁz.oavmmg__o_e.amgve.n:d:_%R.B:mﬁmamaa.ﬁﬁ?ﬁ&&::gaﬁw_.&amac:&gméanimng%Cms.mn_an__.mng
recouvrement (AMR) est, en vue de constater la créance quiil représente, pris en charge de maniére comptable selon le principe des droits constatés par le Receveur des
Impdts territorialement compétent. ::gnﬁ.mﬁ._aﬂamﬁwgmﬁmimnns._mman:aoouﬁgﬁnnﬂooa&caaH.E_nnc:.ﬁﬁzammmmmumﬁ.aw_mm:nnnga
mois. A partir du 1 janvier 2021, le délai de paiement des imp6ts et taxes suite AMR est de :

= 30 jours pour les émissions suite contrle fiscal  I’exception de la taxation d’office.

Intervenants et ® Aucun paiement en espéce n’est admis sur I’ensemble du réseau de I’administration fiscale.
modalités d’exécution *  Désormais, le paiement des impdts et taxes se fait suivant les modalités ci-apres :
- parvirement bancaire ou par voie électronique ;

*  Les quittances peuvent dorénavant étre notifiées par voie électronique, avec pour conséquence la suppression des quittances manuelles (article 1. 8) ;

. HnmEﬁmﬁaﬁwaBxam&_mvﬂ_aoonﬂdcm_u_ﬂa_nganmE&Q%mﬂmg%&&mm&%_mgogaaagemggaﬁga Entreprises, Centre
des Impdts des Moyennes Entreprises et Centres Spécialisés des Impéts) sont acquittés exclusivement par virement bancaire,

*  Tout paiement par virement bancaire d’impdt, droit, taxe ou redevance, est assorti d’indications claires sur Iidentité du contribuable et la nature des impdts et taxes pour
lesquels le paiement est effectué. Le paiement par virement bancaire donne lieu & I'émission par I’établissement financier d’une attestation de virement.

®  Les frais dus aux établissements financiers au titre des virements des imp0ts et taxes y compris la délivrance de I'attestation de virement sont obligatoirement compris dans la
fourchette de 500 francs CFA a 10 000 francs CFA sans excéder 10% du montant de I'impédt & payer. La loi de finances pour 'exercice 2019 sanctionne les établissements
financiers ne respectant pas ces seuils d’une amende, insusceptible de remise, correspondant au montant des sommes excédentaires facturées.

e La présentation de I’attestation de virement assortie de I’état récapitulatif de paiement par nature d’impdt et des références de Iavis d’imposition lorsque le contribuable a
procédé par tél¢ déclaration, donne lieu & délivrance automatique d’une quittance de paiement au contribuable lors du dépot de sa déclaration. La date portée sur _.g
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de virement est réputée étre la date de paiement.

*  Le contribuable et I'établissement financier sont solidairement responsables des paiements effectués et encourent les mémes sanctions en cas de défaillance.
*  La contrainte extéricure est exercée systématiquement 4 l'encontre des redevables pour non-reversement des impéts et taxes retenus a la source, ainsi que les impdts et taxes

dus par les contribuables délocalisés. m__nﬁnE%mﬁgm&%gwg&gggﬁ_naoogﬁsaﬁ%_mﬂﬁ& internes dus par un importateur.
Elle s'entend du transfert du pouvoir de poursuite et de recouvrement reconnu au Receveur des Impdts 2 un Comptable Public ou a un autre Receveur des Impédts ou des
Douanes chargé de recouvrer les droits dus.

*  Lacontrainte extérieure est établie par le Receveur des Impdts assignataire 3 l'adresse :

= de tous les postes comptables du Trésor et particuliérement la Paierie Générale du Trésor pour saisie et transfert des subventions ou des recettes affectées aux CTD,
EP ou i toutes autres entreprises ;

- a:m.m_nogm_ﬁsaa_.>m9~9§_mgﬁﬁamﬂgm§&a§§§§§“

- detous les Receveurs des Impéts pour le recouvrement sur les contribuables délocalisés ;

- %SE_an&Uoﬁuﬂvoﬁ_ngﬁgaﬁgﬂgqﬁgﬁg.

*  En conséquence, tous ﬁgéﬁc_agcco“.&gﬂg%ﬁéﬁa&mﬁngﬁga Receveur des Impdts, procédent immédiatement 2 la saisie des créances

fiscales et 4 leur reversement dans les caisses du Trésor Public.

*  Tout refus ou toute entrave opposée par un Comptable Public engage sa responsabilité pécuniaire et personnelle conformément a la Iégislation en vigueur. Cette défaillance est

constatée a partir du moment ot le Comptable Public destinataire de la contrainte procéde au paiement sans effectuer le recouvrement de la créance de I'Etat.

*  Parailleurs, afin de garantir leur déductibilité pour le calcul de I'impét, tous les frais de valeur égale ou supérieure a cinq cent mille (500 000) francs payés par les entreprises 4

toutes les administrations publiques et assimilées sont faits nﬁ_ﬁmgEéﬂgﬂgﬂuﬂéﬁm_gnﬁccn:%&%a&m&%a%gﬁ Par
8..58:8_,,_nmm&__.amqmnoaﬁévﬁmga&wﬁnwnq_ﬂﬁaggaﬁaaﬁg&ﬁmﬁmenﬁﬁ%gﬁn

¢ LaLoi de finances 2021 renforce les mesures de recouvrement de la TSPP a travers la consécration expresse de la suspension des enlévements des produits pétroliers des

marketers reliquataires de la TSPP. Elle aménage par ailleurs le régime de responsabilité des redevables légaux de cette taxe, a savoir la SCDP et la SONARA, en prévoyant,
sous certaines conditions, la possibilité de mener directement les poursuites & ’encontre des redevables réels,

*  Le non acquittement de la TSPP duc dans les délais légaux QEE._H._.3_Emno=v9=_8moo_.m§n:n§.ma%Fmﬂmganmamu@av&dmﬁmo:un%:mmnagvas .

SONARA) de suspendre immédiatement d’enlévement les marketers reliquataires. Les redevables légaux sont tenus d’adresser copie de la décision de suspension a leur
centre des impdts gestionnaire.

® Laloi de finances pour I'exercice 2021 ouvre la possibilité d’émettre le reliquat de TSPP non reversée sur les marketers défaillants.
¢  L'émission de I'Avis de mise en recouvrement & I’encontre du marketer défaillant a pour effet de décharger la SCDP et la SONARA de I'obligation de reversement de Ia

TSPP due en tant que redevables légaux de ladite taxe.

SERVICE:
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Eléments de la liasse
et délais

Les €léments ci-aprés servent de support ou de piéces justificatives -

la plateforme en ligne Fiscalis ;
I’Avis d'Tmposition ;

I’ Attestation de Virement bancaire ;
les détails de virement.

Le délai de paiement apreés notification de ’AMR, varie selon qu’on est en présence d’une déclaration (15 jours) ou d’une imposition suite au contréle (30 jours).

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
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Fiche N° RF-05

Définition et
référence
juridique :

EMISSION, LIQUIDATION, RECOUVREMENT ET CONTROLE DES IMPOTS LOCAUX ET TAXES PARAFISCALES

I s agit des impots, taxes et redevances prélevés au profit des collectivités territoriales décentralisées.
Ancrage juridique

- Loi de finances ;
- Code Général des Impéts ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants et
modalités
d’exécution

Intervenants

- MINFI (DGI, DGTCFM) ;
-FNE;

-CRTV;

- CTD.

Modalités d’exécution

i. Emission des impéts locaux et des taxes parafiscales

Les impdts locaux et les taxes parafiscales notamment la redevance audiovisuelle, les contributions dues aux chambres consulaires, la contribution au Crédit
Foncier du Cameroun et la contribution au Fonds National de I’Emploi, sont payés a l'aide d'un Avis d’'imposition unique libellé au profit du Receveur des Impots
ou du Comptable du Trésor compétent.

L’avis unique récapitule tous les éléments d'imposition qui font l'objet de paiement global auprés du Receveur des Impéts. Dés lors, il n’est pas question des avis
multiples ou des virements distincts établis en fonction des entités bénéficiaires. Les contribuables précisent, en annexe 1 des déclarations ou supports de paiement,
le détail des droits a acquitter et le montant correspondant & chaque bénéficiaire suivant le modéle fourni par l'administration.

ii. Liquidation des impéts locaux et des taxes parafiscales
Le principe du paiement unique ne remet pas en cause les modalités de liquidation des impéts locaux et taxes parafiscales. Ceux-ci continuent d'étre liquidés par
les contribuables en respect des taux et tarifs en vigueur, sur les supports déclaratifs et imprimés mis a leur disposition.
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Les services en charge de la gestion et du suivi des contribuables s'assurent que les déclarations ou supports de paiement sont obligatoirement accompagnés du
détail des droits et quotes-parts afférents a chacune des administrations bénéficiaires.

e

iii. Recouvrement des impéts locaux et des taxes parafiscales
En contrepartie du paiement des impéts et taxes matérialisé par un Avis émis par I'administration fiscale, une quittance faisant ressortir le détail des droits acquittés
qui sont reversés au Trésor par le Receveur des Impéts ayant procédé a I'encaissement, est délivrée au contribuable.

Pour le cas spécifique des entreprises relevant des unités de gestion spécialisées et ayant des établissements dans différentes communes, elles déclarent et payent la
totalité des impdts et taxes destinés aux CTD dans les mémes conditions que ci-dessus. En outre, elles précisent le détail et le montant des taxes destinées a
chacune des communes bénéficiaires ou des organismes publics. Les ordres de paiement y relatifs sont établis au nom du Receveur des Imp6ts et non pas
directement au profit des communes.

Dans le cadre du paiement unique des impéts et taxes au profit de I'Etat et des organismes bénéficiaires des taxes parafiscales, les Receveurs des Impéts assurent la
répartition lors de la comptabilisation en affectant les quotes-parts de chaque bénéficiaire dans les comptes ouverts a cet effet. Les ressources collectées dans le
réseau des postes comptables sont centralisées chez le comptable supérieur ou centralisateur au plus tard le 10 du mois suivant.

Pour chacun des correspondants, un comptable centralisateur unique est désigné assignataire de ses opérations. Afin d'assurer la tragabilité¢ des opérations de
chacun des correspondants, ils sont associés a la validation mensuelle des opérations par les Trésoriers Payeurs Généraux avant transfert chez le comptable
assignataire de leurs opérations.

Le Trésor Public assure le service financier des EP et des CTD, au méme titre que les Banques Commerciales, et gére les dépdts des administrations publiques. A
cet effet, les ordres de retraits et de virement de ses correspondants et déposants sont exécutés a ses guichets.

iv. Contréle des impdts locaux et des taxes parafiscales
La loi précise la répartition des compétences en matiére de contrdle des impdts et taxes locaux, entre les services de I'Etat et ceux des CTD.

Ainsi, le contréle des impéts locaux a savoir, la contribution des patentes, les droits de licence, I'impdt libératoire, les centimes additionnels communaux, la taxe
sur les propriétés fonciéres et immobili¢res, la vignette automobile, les droits de mutation immobiliére, la taxe sur les jeux de hasard et de divertissement, la
redevance forestiére annuelle, la taxe de développement local et la taxe de séjour reléve du domaine des services des impots.

L)
SERVICE T
- nannmm a%%%%@mw%gm une programmation concertée.

Quant aux taxes communales, leur contréle est assuré par les services compétents des

= -~

Toutefois, certaines opérations de contrdle peuvent etre organisées conjointement pa

Le contréle des taxes parafiscales est assuré par les services fiscaux.

<K
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.%oww%&sﬂ&_wwmwm I Tsalariés A.uqm.mmﬁwﬁm. jublic et privé et des contribuables

v. Recouvrement de la taxe de développement local

La taxe de développement local est une recette d'intercommunalité et de péréq

————HicY]
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assujettis a I'imp6t libératoire et 4 la contribution des patentes conformément aux di spositions de I’article C 57 du CGI.
Le produit de cette taxe est affecté au FEICOM, ou a tout autre organisme chargé de la centralisation et de la péréquation.
Il importe par conséquent de bien distinguer les situations ci-apres :

- pour les salariés du public, elle est retenue a la source par le Trésor et reversée au FEICOM:;
- pour les salariés du privé relevant de la DGE et des centres spécialisés des impdts (CSI) des EP, la taxe est retenue a la source par les employeurs et
reversée a la Recette des Impdts pour son affectation au FEICOM via le Trésor Public.
vi. Retenue de 10% sur les impéts locaux et taxes parafiscales au titre des frais d'assiette et de recouvrement
Tous les impdts et taxes collectés par 1'administration pour le compte des Collectivités Territoriales Décentralisées ou des recettes des organismes publics et

chambres consulaires font l'objet d'une retenue de 10% au profit des administrations d'assiette et de recouvrement.
[ s'agit notamment du produit des prélévements ci-aprés :

- les centimes additionnels communaux ;

- la contribution des patentes :

- la contribution des licences ;

- lataxe sur les propriétés fonciéres et immobiliéres :
- lavignette automobile ;

- les droits de mutation immobiliére ;

- lataxe sur les jeux de hasard et de divertissement :
- laredevance forestiére annuelle (sur la quote-part de 50% affectée aux communes) ;

- lataxe de développement local :
- ledroit de timbre sur la publicité ;
- laredevance audiovisuelle ;
- lataxe de séjour ;
- les contributions dues aux chambres consulaires i
- lacontribution au Crédit Foncier du Cameroun ;
- la contribution au Fonds National de I’Emploi.
Cette quote-part fait I’objet d’une ventilation trimestrielle par les services compétents.
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Les éléments ci-aprés servent de support ou de piéces justificatives :

- laplateforme en ligne Fiscalis (www.impots.cm);
- I’Avis d'Imposition ;

- D’Attestation de Virement bancaire :

- les détails de virement ;

- les quittances de paiement des impbts et taxes.
Eléments dela

liasse et délais
La déclaration a lieu au plus tard le 15 du mois suivant la fin de chaque trimestre pour les Billeteurs et Régisseurs. Il s’agit des états des dépenses payées, des

retenues opérées, des retenucs éventuelles et des régularisations.

Le délai de recouvrement des créances fiscales constatées sur AMR est de 30 Jjours pour les émissions suite contrdle fiscal et 15 jours pour les émissions suite
déclarations mensuelles.

SERVICES DU PREMIE
REMIER MINISTRE
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Fiche N° RF-06 EMISSION, RECOUVREMENT ET CONTROLE DES RECETTES DOMANIALES, CADASTRALES ET FONCIERES

On entend par recettes domaniales, les revenus issus du domaine public a savoir : les revenus des immeubles de I’Etat, les redevances d’occupation du domaine
public et recettes diverses des services publics.

Définition et
référence
juridique : - Loi de finances ;
- Code Général des Impbts ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Ancrage juridique

Intervenants
- MINFI (DGI, DGTCFM) ;
Intervenants
- MINFI (DGI, DGTCFM) ;

- MINCAF ;

- Programme de Sécurisation des Recettes Domaniales, Cadastrales et Fonciéres (PSRDCF.

Intervenants et Modalités d’exécution

modalités
d’exécution L'assiette des recettes domaniales, cadastrales et fonciéres reléve de la compétence de l'administration en charge des Domaines, du Cadastre et des Affaires
Foncieres. Le recouvrement reléve de la compétence du Comptable Public. Toutefois, le contréle de ces recettes reléve de la compétence de 'administration fiscale

pour les €émissions.

i. S'agissant du contrdle des émissions, il s'agit de vérifier que les droits portés d'une part, sur les Ordres de Versement établis par le Conservateur
de la Propriété Fonciére et d'autre part, sur les Etats de Cession émis par le Cadastre, ont été réguliérement liquidés. De maniére pratique, les antennes du
Programme de Sécurisation des Recettes Domaniales, Cadastrales et Fonciéres (PSRDCF) logées dans les Services Emetteurs (Service du Cadastre,
Service des Domaines, Service des Affaires Fonciéres, Service de la Conservation Fonciére et Service du Patrimoine) s’assurent que les droits émis ont
été correctement liquidés, en tenant compte des régles d’assiette, notamment les taux et les bases en vigueur,

ii. Pour ce qui est du contréle des recouvrements, il s'agit pour I'administration du Trésor de procéder mensuellement a des rapprochements et de
vérifier la concordance entre les montants émis et ceux effectivement reversés au Trésor Public. Les « Grandes Entreprises » effectuent obligatoirement _&
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paiement des droits domaniaux, cadastraux et fonciers par virement direct de leur compte bancaire a celui du Trésor Public domicilié 4 la Banque
Centrale, comme il en est des impdts et taxes de droit commun. Cette opération s'accompagne d'une émission en bonne et due forme par les services
d'assiette avec obligation d'en informer les services du Trésor pour le suivi du recouvrement, et ceux des domaines pour la mise a jour.

iii. Le cas spécifique des contribuables relevant des unités de gestion spécialisées de la DGI.
Nonobstant les termes des points ci-dessus développés, les unités de gestion spécialisée de la DGI exercent I’exclusivité des compétences d’assiette,
de recouvrement et de contréle pour ce qui concerne les entreprises relevant de leurs fichiers.
Par unité de gestion spécialisée de la DGI au sens du présent article, il faut entendre les contribuables relevant du portefeuille de la Direction en charge des

Grandes Entreprises (DGE) et des Centres des Impdts des Moyennes Entreprises (CIME).

Eléments de la
Liasse et délais

Les ¢léments ci-aprés servent de support ou de piéces justificatives :

- les ordres de versement établis par le Conservateur de la Propriéteé Fonciére ;
les Etats de Cession émis par le Cadastre ;

- les détails de virement ;

- les quittances de paiement
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° RF-( DROIT DE TIMBRES AUTOMOBILES
Définition et référence | | s droits de timbre automobiles sont encadrés par les articles 594 4 603 du Code Général des Impéts (CGI).
Jjuridique :
Tous les véhicules automobiles et les engins 4 moteurs & deux ou trois roues en circulation sur le territoire camerounais sont assujettis au droit de timbre automobile.
assuj
Les taux du droit de timbre automobile sont fixés ainsi qu’il suit : ...wfmm : — SRR
| SERVICES DU PREMIER MINISTRE
= véhicules de 024 7CV..................... 15 000 francs ; Yiga
- véhicules de 08 13 CV....................25 000 francs ; ks 0 .:’mm wc mn
- véhicules de 14420 CV...................50 000 fiancs ; Y- oV el 2021 ‘
- véhicules de plus de 20 CV................ 150 000 francs. PRIME MINIgTENS Qﬂ?_wM
Les véhicules administratifs sont exonérés du droit de timbre automobile. Par véhicule administratif, il faut entendre les a;&.gw?emmm:_::z au sens strict, a I'exclusion des
CTD, des EP et autres entités subventionnées.
Bénéficient ainsi de cette dispense, aussi bien les aznc_nmaomonomopwg?é%ﬁnﬁﬁ?ﬁqﬁﬁwﬁ@%@ioéﬁu&ﬁ%?ﬁ:?&m.nﬁ_nmqmgoaﬁan
Intervenants et service, a savoir ceux affectés a I'usage commun d’un service.
modalités d’exécution

Le redevable du %n%ggcm_mgﬁggamgﬁdg EP, aux CTD et aux structures non organiques (Programmes, Projets ou autres administrations de
mission), est I'utilisateur dudit véhicule, en ’occurrence le responsable & qui le véhicule est effectivement affecté. Pour les véhicules de service, 4 savoir ceux non-affectés a des
responsables précis, lesdits droits sont supportés par le budget de la structure concernée.

Demeurent également exonérés du droit de timbre automobile :

- les véhicules concourant au maintien de Fordre ayant les plaques minéralogiques propres aux Forces de défenses, 4 la Gendarmerie et 4 la Siireté Nationale ;
- lesambulances ;
- les véhicules en admission temporaire exclusivement utilisés dans le cadre des projets de coopération intemationale.

Les droits de timbre automobile sont acquittés exclusivement auprés des compagnies d’assurance lors du réglement de la prime d’assurance automobile responsabilité civile, au moment
de la premiére souscription au cours d’un exercice fiscal de la police d’assurance responsabilité civile et ce, en un paiement unique.

Depuis Ia loi de finances 2020 le DTA sur les motocyclettes est pergu en un prélévement unique par le fournisseur, au moment de la vente et au franchissement du cordon douanier en
cas d’importation, gga:Uﬂ>mE_mm:58o§_§9ﬁﬁaﬁawSocf&x:&:&m.m:ﬁch_ﬁgm_.awagacﬂﬂGccoﬁ:!ﬁi:&gmvoﬁ_&n:@mwncag

p.91
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La preuve du paiement du droit de timbre automobile est établie par la présentation de I'attestation d’assurance délivrée par I’assureur. Conformément aux dispositions de Particle 601
du Code Général des Impéts, sont passibles des sanctions fiscales et/ou pénales les infractions ci-aprés :

- lanon-justification de I'acquittement du droit de timbre automobile aux agents chargés du controle ;

- E&@E%uagmc&%&g&amggcmagé_oa%8::.0_2

- le non-paiement du droit de timbre automobile par I’assuré qui n’a pas souscrit ou renouvelé sa police au terme d’un exercice fiscal.

Les modalités d’application de la réforme du mode de collecte du droit de timbre automobile sont précisées dans la circulaire du Ministre des Finances N° 006150/MINFI/DGI/LRUL
du 07 décembre 2016, _

ERVICES DU PREMIER MINISTRE
’ VISA

: m:mm%zmzog

PRIME MINISTER'S OFFICE

p. 92




Fiche N° RF-08

DROIT DE TIMBRE SUR LA PUBLICITE

Définition et référence
juridique :

C’est une imposition liée aux actes de promotion et de vulgarisation de I'entreprise sur support matériel ou immatériel.
Ancrage juridique

Code Général des Impdts (articles 589 a 593) ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants et
modalités d’exécution

Sont assujettis & un droit de timbre sur la publicité : SERVICES DUPR
E
*  lesaffiches ; <hmsﬂﬁmm E-Z_m._.mm
les tracts ou prospectus ;
*  les panneaux publicitaires ;
*  lapublicité par presse, la radio, le cinéma, la télévision et les véhicules munis de haut-parleurs ;
*  tout autre support matériel ou immatériel.

*  ladistribution gratuite dans le cadre des campagnes de promotion commerciales.
On entend par :

- affiche : des gravures ou inscriptions publicitaires sur papier, protégé ou non, installées pour une période de six (06) mois dans les lieux publics ou ouverts au public, moyennant ou
non, paiement de redevance ou visibles d’un lieu public ou sur des véhicules et ne constituant pas des enseignes ;

- tracts et prospectus : des documents distribués gratuitement au public dans les lieux publics o:oacﬁwmcgmnggocgpvaﬂﬁzﬁnogﬁ%ﬁg_g_n
caractére de notice purement technique ;

- panneaux publicitaires : les gravures et inscriptions publicitaires, lumineuses ou non, autres que les affiches, installées dans les lieux publics ou ouverts au public moyennant ou non
redevance, ou visibles d’un lieu public ou sur des véhicules et ne présentant pas le caractére d’enseigne.

- Distribution gratuites dans le cadre de la promotion commerciale : elles renvoient aux distributions de produits sans contrepartic ou moyennant une
contrepartie inférieure au prix de revient dans le but de faire connaitre lesdits produits et de susciter des achats.

Tarifs

Le droit de timbre est pergu au taux de 3 % du coiit facturé de la publicité pour chaque support, qu’il soit imprimé localement ou importé, a I’exclusion de la publicité par véhicule
automobile.

Pour la publicité par véhicule automobile, le droit de timbre est fixé 4 30 000 F CFA par mois et par véhicule avec diffuseur. Ce droit est de 20 000 F CFA par mois et par véhicule sans
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diffuseur.
La loi de finances pour I'exercice 2021 m@ﬁmw_ur.é%n_nmEx%Bdf—nmavamﬁ_mvzgaagsgmn&ﬁaa&aagfﬁg 10%a 15 %.

Sont exclus du paiement du droit de timbre sur la publicité, les plaques et enseignes lumineuses placées sur les fagades des établissements commerciaux et industriels et ayant pour but
de les localiser.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Mode de perception v e
Le paiement des droits de timbre sur la publicité se fait ainsi qu'il suit " 014969 $-30 DEC 2021
1) Affiches, tracts et .
e, PONprc PRIME MINISTER'S QFFIC

Le paiement des droits de timbre sur la publicité faite par ces moyens est retenu 4 la source parles entreprises relevant des ue tés de gesfion spé ialisées et reversé auprés du centre de

rattachement dans les mémes conditions que les autres impéts droits et taxes.

Les autres annonceurs déclarent et paient les droits de timbre sur la publicité auprés d’une régie publicitaire,  charge pour cette demiére de reverser le montant des droits percus dans les
quinze (15) jours qui suivent le mois au cours duquel les droits sur la publicité ont été paygés.

*  Affiches, tracts et prospectus imprimés au Cameroun :

Les imprimeurs installés au Cameroun tiennent un registre visé et paraphé par le service chargé de P'enregistrement sur lequel ils reportent toutes les impressions d’affiches, tracts et
prospectus effectuées par leurs soins.

Chaque premier mois du trimestre, ils reversent sur déclaration, le montant des droits pergus au cours du trimestre précédent.
Les affiches, tracts et prospectus portent le nom de I'imprimeur et leur numéro dans le registre d’impression correspondant au timbre pergu.
*  Affiches, tracts et prospectus imprimés hors du Cameroun :
Avant leur importation, les Em@g%oﬁgﬁ:ﬁ@:&ngﬂ_m%ﬂ?nﬁbﬁmmﬁgﬁa&:%mﬁ%_ghao:@ncsammn social.

rn_uEQ.Raomﬁnm.onEm&.E_nEommun_.Qn.moaﬂwanrnm.H_o_mo:?d%ooﬁﬁ»c@:ﬁcﬁEgaﬁgmﬁsﬁgsgogmc:mgg>§§3§
étre fait de ces documents avant paiement des droits.

2) Panneaux publicitaires

Les entreprises et particuliers relevant des unités de gestion spécialisées qui utilisent les panneaux publicitaires font la déclaration et le paiement des droits de timbre auprés du centre de
rattachement dans les mémes conditions que les autres impéts, droits et taxes.

A T'exception des entreprises citées plus haut, les autres annonceurs déclarent et paient auprés d'une régie de publicit¢ en méme temps que les frais de publicité, le montant du droit de
timbre exigible a charge pour la régie de publicité d’effectuer le reversement des droits ainsi prélevés dans quinze (15)jours qui suivent le mois précédent.

La déclaration visée ci-dessus mentionne :

|
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e lobjetde la publicité ;
* les nom (s), prénom(s), profession ou raison sociale, le domicile ou le siége social des personnes ou collectivité dans I'intérét desquelles la publicité est effectuée et,
¢éventuellement de Ientreprencur de la publicité :
*  ladésignation précise de I’emplacement du panneau.
3) Publicité par voie de presse
®  Journaux imprimés au Cameroun

Les éditeurs de journaux imprimés au Cameroun pergoivent en méme temps que e prix de I'insertion le montant des droits de timbre exigibles et le reversent, sur déclaration, au Centre
des Impdts de rattachement en méme temps que les impéts 4 versement spontané, les perceptions faites au cours du mois précédent.

Pour les entreprises relevant des unités de gestion spécialisées, les droits de timbre sur la publicité sont retenus 4 la source au moment de I'insertion. Les droits ainsi retenus font I’objet
de déclaration et de reversement auprés du centre de rattachement dans les mémes conditions que les impdts & versement spontané.

*  Journaux édités hors du Cameroun, mais distribués au Cameroun
L’insertion d’une publicité dans un joumal édité hors du Cameroun, mais distribué sur le territoire camerounais, donne lieu a la déclaration et au paiement des droits de timbre sur la
?&:&am:g:ﬁ:n:uan:ﬁaaﬁg%u@_ﬁﬁmSQ&Eﬁwoonnm_._mﬂ,mo?
4) Publicité par radio et télévision
Les stations de radio et télévision pergoivent en méme temps que les frais de publicité, le montant du droit de timbre exigible. Elles le reversent sur déclaration au Centre des Impéts de
Bnmo:naﬁﬂSgﬁgnﬁ_ﬁguﬁgg._ﬁgﬁg%g%gwg

105595%8365&&55%%&9%&%&3_ﬁ&cﬁ%ma_uamﬁwu:czoﬁ sont retenus 4 la source au moment de I'insertion. Les droits ainsi retenus font 1’objet
de déclaration et de reversement auprés du centre de rattachement dans les mémes conditions que les autres impdts, droits et taxes.

F o e SERVICES DU PREMIER MINISTRE
*  I’objet de la publicité ; i
*  les nom, adresse et localisation du bénéficiaire de la publicité ; 07496 < 0 DEC 2021
*  lecolt unitaire ou forfaitaire et le nombre des insertions ; PRIME MINISTER'S OFFICE
* ladurée, date ou période de I'insertion,

Les stations de radio et de télévision tiennent un registre visé et paraphé par le service en charge de I’enregistrement pour les besoins de controle de cette publicité. Ce registre fait
ressortir pour chaque insertion le montant des droits prélevés et les références de la quittance de paiement.

5) Publicité par le cinéma
Les exploitants de salles de cinéma pergoivent en méme terps que le prix de la projection publicitaire le montant des droits de timbre exigible. Elles le reversent sur déclaration ay
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On:u.mnﬁ:%awaoanmngSzﬁﬂmﬁnﬁmnﬁ_aiﬁwgngg_ﬂggﬁﬁﬁgazgwgm&a@r

Pour les entreprises relevant des unités de gestion spécialisées, les droits de timbre sur la publicité sont retenus 4 la source au moment de I'insertion. Les droits ainsi retenus font I’objet
%ﬁ_gczﬂ%gg%%gﬁ%%ﬁg_ﬁ:..ma.&no:&no:ma:n_nmmﬁmm impdts, droits et taxes.

Cette déclaration précise :
*  T'objet de la publicité ;
. _nm:cﬂm&ﬁunﬁ_oﬂmmmmo:a:am_._mmoﬁa%_mw:w.:%mu_ngﬁiﬁagwoﬁgﬁ_aéa%ﬁaa&oaw
*  ladurée, date ou période de la projection ;
*  Dexistence éventuelle d’un contrat entre les parties.

5gﬁmga%ﬁ_ﬁ%oiggﬂgammmﬁ&&ﬂggﬁmﬂ&omasamm%_.nﬁoﬁmndnﬁnaa fera ressortir les différentes projections effectuées, leur coft, le
montant des droits prélevés et les références de leur paiement.

6) Publicité par véhicule muni de haut-parieurs ou non
Avant de mettre en service a des fins publicitaires, un véhicule muni de haut-parleurs, le propriétaire doit en faire la déclaration. Le service lui délivre un récépissé a présenter a chaque

contrblc des impdts. SERVICES DU PREMIER MINISTRE
La déclaration précise : VISA _

*  lesnoms, adresse et localisation du propriétaire du véhicule ; “1 ‘;mm%c:mﬁ Mmm._

*  les caractéristiques du véhicule et sa date de mise en circulation au Cameroun ; e .

. T PRIME MINISTER'S OFFICE

. _mnmaan:mmnq:wﬂionvoﬁﬁgmo:ﬁ%?&m&ﬁggﬁﬁ_ﬂﬁ.
H.amn_a_.ﬁ%n:&.am_:_mﬁn_uznmavﬂéoaagmangﬁmngmxmozguw_mgn.g%mh&ogg%gﬁ:g“

. &sm_nn..cmmn_E.§HW§E85&£H__m<&oEommammo&m8g“

*  dans le premier mois de chaque trimestre pour les paiements ultérieurs.
ru&o_waao:g@mam:gg&g%%i&ng%ammngimﬂgg.
7) Publicité par support immatériel

Pour la perception du droit de timbre sur la publicité par support immatériel, les annonceurs souscrivent mensucllement leurs déclarations auprés de leur centre des impéts de
rattachement.
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8) Les distributions gratuites dans le cadre de la promotion commerciale
La base imposable du droit de timbre sur la publicité est constituée de :

la valeur des produits distribués pour ce qui est des distributions gratuites ;
la somme cumulée des réductions accordées pour ce qui est des réductions de prix.

Le droit de timbre sur la publicité sur les distributions gratuites est déclaré et reversé par Ientreprise annonceuse auprés de son centre de rattachement au plus tay
15 du mois suivant celui au cours duquel la campagne de distribution a été réalisée.

La présente mesure est applicable sur les opérations réalisées a partir du 1 janvier 2021.
Pénalités
Toute infraction aux prescriptions concernant le timbre sur la publicité est passible d’une amende d’un droit en sus, avec un minimum ¢gal & celui prévu pour le support concemné.

F.m&ﬁ:cnﬁ&n%ﬁ%wﬂao:&%u@:w_,?.mo_mmm_wgg—oﬁuﬁmﬁﬁa.gnﬂsﬂ&ommaowmcoocmOP?mqggga%mngm}Eu.g&ug&gﬁ
la production du registre ou du récépissé.

Les registres doivent étre présentés pour visa, dans le trimestre qui suit celui au cours duquel la publicité a & réalisée, sous peine d’une amende de 5 000 F CFA par visa omis,
Qﬁn:nm..nn_nm:amﬁ:uao:ogﬂonﬂ_ﬂaganuagﬁ:ac&%%mﬂga_mv:g&&. sous peine d’une amende de 2000 F CFA par référence omise.

Chaque affiche, tract ou prospectus doit comporter le nom de I imprimeur et le numéro d’ordre de la publicité dans son registre, sous peine d’une amende de 2 000 F CFA par omission
et par affiche, tract ou prospectus.

Les affiches, tracts ou prospectus en contravention sont saisis sur procés-verbal de Iinfraction et détruits dans les trois mois de leur saisie, en présence d’une commission dont la
constitution et le fonctionnement sont fixés par voie réglementaire.

Lorsqu’un afficheur est saisi en train d’apposer les affiches dans un lieu public ou ouvert au public, il est seul tenu au paicment des droits et pénalités exigibles.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
- Q:mm%zmgr

PRIME MINISTER'S OFFICE

p.97




Fiche N° RF-09

TIMBRE DE DIMENSION

Définition et référence
juridique :

C’est une imposition liée aux dimensions de certains actes.
Ancrage juridique

- Code Général des Impdts (articles 420 4 450) ;
- toutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Sont soumis au droit de timbre d’aprés la dimension du papier employé, les minutes, originaux et expéditions des actes et écrits cités  I’article 428 du CGL Y sont notamment soumis :

- les actes des autorités administratives qui sont assujettis a ’enregistrement ou qui se délivrent aux citoyens et toutes les expéditions et extraits des actes de I’état civil, arrétés et

délibérations desdites autorités qui sont délivrés aux particuliers ;

- les actes des autorités administratives et des établissements publics portant transmission de propriété, d’usufruit et de jouissance, les adjudications ou marchés de toute nature

mﬁ%ﬁ%ﬂﬂﬂ%gmﬁgﬂ_ﬁgmagmmwﬁg“

- ggc&&%&%&ﬂﬂ?ﬁ:ﬁSﬁmoag_ggggwaﬁﬁgggmggcam
= les bulletins numéro 3 du casier judiciaire ;
- les mémoires et factures excédant 25 000 francs CFA produits aux comptables publics enjustification de ladépense.

Les tarifs du droit de timbre de dimension sont fixés ainsi qu’il suit : T ;
- papier registre de format 42 x 54 : 1500 francs CFA ; 01496 30 DEC 2071
- papier normal de format 29,7 x 42 : 1000 francs CFA ; s
= demi-feuille de papier normal de format 21 x 29,7 : 1000 francs CFA ; PiRipaE MINISTER'S OFFICE
r,:o:ﬁgmmsogﬁﬁgagmﬁgnﬁﬁmoﬁtmoSEBﬁﬁassﬁmﬁ%ﬁi%dT_ e — s

0 0 0 0 ©

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

les réclamations contentieuses et gracieuses ;

les demandes de sursis de paiement ;

les demandes de compensation, de remboursement ou de restitution d’impdts et taxes ;

les demandes d’incitations fiscales ct d’abattement ;

les demandes de transactions fiscales et d’agréments ou d’autorisation d’exercer une profession (articles 470 bis et 557 bis).

La contribution du timbre est acquittée soit par I’'emploi de papiers timbrés par débite, soit par I’'emploi de machines 4 timbrer, soit par I"apposition de timbres, soit au moyen de visa
pour timbre, soit sur une déclaration ou sur une production d’états ou extraits, soit & forfait.

A compter du 1 janvier 2019, le droit de timbre fiscal est pergu exclusivement par I’emploi de la machine a timbrer sur toute I’étendue du territoire national.
gmz&ﬁmﬂggﬁgﬁawm:aan%%&a%g%mmaﬁgng page.
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Les carburants et lubrifiants sont exempts de I’application du droit de timbre de dimension.

Aux termes de la loi de finances 2020 (art .474 du CGI), aamgggﬁmo%mEgnamsuvaag!nnEamuﬁanngnarg%mﬂsmnﬁ>vcﬁ_m§&¢§mn
de dix millions de francs CFA en cas de récidive, sans préjudice de sanctions pénales.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

’ D:mm%camn 2021

PR MINISETER'S OFFICE
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Fiche N°RF-10

TIMBRE SUR LES PASSEPORTS

Définition et référence
Jjuridique :

Le timbre sur les passeports est prévu par :
- lesarticles 442, 451 4459 du CGI ;

- L’Ordonnance n°2021/003 du 07 JUIN 2021 modifiant et complétant certaines dispositions de la loi n° 2020/118 du 17 décembre 2020 portant Loi de finances de la
République du Cameroun pour I'exercice 2021.

Intervenants et
modalités d’exécution

Le tarif du droit de timbre sur les passeports nationaux est fixé & cent dix mille (110 000) FCFA aussi bien pour leur délivrance, leur renouveélement que leur prorogation.

Onv_.mxﬁvnacmzaowa:%n.b._uﬁmm@ﬁﬁggcﬂ_.gnﬁgmeﬁgﬁ&nﬁﬁqﬁgn%?ég%gQﬁnﬁmﬁgga%_uom§>n.

En cas de prorogation de Fgaancvﬁmﬁoﬁ_,mﬁ?@.mcaq:mn&agcv:&&a&ﬁ_Qoimguaéaw_.gn_nﬁm%ﬁgnoo_.ﬁi&%ﬂﬁu@_n. Ce timbre est

appos¢ & coté de la mention de prorogation inscrite par I’autorité compétente.

Le droit de timbre apposé sur le passeport collectif n’est valable que pour un seul voyage aller-et-retour.

mmmSommccnmm
h VIg R.,mm z_zaqxﬂ

TER'S OFFIcE

PRIME Mins
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e RECETTES NON FISCALES
I. Recettes de service
2. Régies de recettes
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Fiche N° RNF-01

Définition et référence
Juridique :

RECETTES DE SERVICE

Ancrage juridique :

- Loin°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des Autres Entités Publiques ;
- Loide finances ;

- Décret portant RGCP ;

- Toutautre texte en vigueur en la matiére.

Dans cette procédure, nous avons comme intervenants les Ordonnateurs, les Comptables Publics, les Controleurs Financiers et les Agents intermédiaires de recettes.
Les recettes sont pergues par le comptable public, ou sous son controle, par les régisseurs de recettes désignés a ce effet.

- ordres de recettes ;
- quittances délivrées lors du reversement chez le comptable,

En procédure normale :
Les ordres de recettes sont établis par 'ordonnateur, visés par le contrbleur financier et recouvrés par un régissew désigné par le ministre des finances pour le compte du comptable
public assignataire.
Intervenants et En procédure exceptionnelle :
modalités d’exécution ; s o ; _— " g
Les recettes sont recouvrées préalablement par un regisseur pour le compte du comptable public assignataire. Les ordres de recettes établis par I'ordonnateur en régularisation sont
visés par le contréleur financier.
SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA
; Ezm%zmgz
PRIME MINISTER'S OFFICE
Les éléments suivants servent de support ou de piéces Justificatives :
Eléments de la liasse et o ;
délais - acte de nomination du Régisseur par le MINFI ;
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Fiche N° RNF-02

REGIES DE RECETTES

Définition et référence

Ggaun%gﬂﬁansﬁa.gggﬁgsgﬁ public créé par le MINFI et chargée du recouvrement de certaines recettes.

Elle permet & un régisseur d’encaisser les recettes énumérées dans Pacte constitutif de la régie, 4 la place du comptable public assignataire au bénéfice de I'Etat et des autres entités

publiques.
Ancrage juridique

- loin°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier e I'Etat ct des Autres Entités Publiques:

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- décretn®2013/160 du 15 mai 2013 portant Réglement Général de la Comptabilité Publique : VISA

- loutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

PRIME
Comme intervenants, nous avons I’Ordonnateur, le Comptable Public compétent (TPG, AC, RM), le Contrleyr Financier con

_.nm.ﬂwm.woimm?ﬁﬁmoggﬂoagﬂmww_mbgoaO&ﬁ&_ogﬂg.ggm.gc:g._ﬁggma%ggQﬁ&%ﬁnﬁm%%&nﬁﬁ

circonscription financiére.

ga%a&ﬁ%%g_ﬁmvﬂ_ﬂnﬂawoa:caawuﬂ_nmoacaﬁﬁﬁm%o&gw

Les documents comptables d’un régisseur de recettes (livre — joumal, quittanciers) sont commandgs et distribués par la Direction Générale du Trésor, de la Coopération Financiére

et Monctaire (Direction de la Comptabilité Publique). Pour les EP et CTD, ills sont commandés par les comptables publics placés aupres de ces structures.

Les opérations comptables du régisseur de recettes sont rattachées i Fmﬁmggggﬁg_m%gﬁigﬁsﬁagﬂﬂ se déroulent ainsi qu’il suit :
- délivrance a la partie versante d’une quittance aprés encaissement de larecette ;
- report des critures dans Ie livre-journal ;
- Rxﬁﬂdmno:aﬂacnn&g&%a&dES??:o:»%@Eﬁ%ﬁ%&ﬁEgmagﬁgﬁEismm_n:ﬁanc:ﬁmﬁﬁ

- reversement tous les dix (10) jours au plus tard des recettes collectdes m:ﬁoamoo:ﬁg_a%aﬁaﬁﬁaﬂaﬁ_Q&SG:ovaoﬁoﬂﬁwa?mﬁmmﬁaongﬂ

importantes et préalablement identifiées par le Trésorier Payeur Général ;

- transmission quotidienne ou décadaire des comptabilités au poste comptable du trésor compétent ainsi que des différentes situations périodiques cosignées du régisseur et

du responsable du ministére générateur des recettes 4 la Direction Générale du Trésor.




gaﬁmmaﬁaﬂgﬁw.mc&%anwg_ﬂggaﬁfﬁgnﬁﬁﬁﬁ:aﬂﬁﬁgﬁuﬁg.ngﬁocgﬁggmﬁéﬁ%%ﬂgq

dans les délais prescrits contre quittances.

E%ﬁvgmgﬁﬁ&hgm.g%%SEﬂ_ﬁgnﬂ8__§Eug§§%§gungﬂgﬁi§§"8§§

vue de la répartition et du réglement de leurs primes de rendement trimestriel.

vhmn:o.w%ﬁ%ﬁmoc:ﬁﬁ_u_ﬂg_ams.iQ_agﬁﬁﬁggﬁaﬁaggﬁ_gggg.
Les recettes générées par les institutions %%Emﬁma_gn%%ggaﬁ?gagw%g%mcgog%ﬁgg.
ggﬁﬂnﬂ%ﬁggﬁgggngﬁawggggﬁggﬁﬁggg

Eléments de la liasse et
délais

Pour ce qui concerne les piéces justificatives, il s’agit de :

- _.>n8an=o:g_.§u.o:&%Qgﬁgcnnﬂoaoaﬁﬁﬁmmﬁmﬁo:aﬂg“

- les Livre —journal ;
= les Quittanciers ;
- les Procés-verbaux.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
e fzm%zmms_

ﬁﬂmmﬁm MINISTER'S OFFICE
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C. LES PROCEDURES D’EXECUTION DU BUDGET EN DEPENSES

La bonne gestion de toutes les catégories de dépenses obéit a des principes communs :

il incombe a la puissance publique de bien définir ses objectifs, elle doit ainsi avant toute opération d'acquisition de biens ou de services travailler
les clauses techniques spéciales pour ne pas dépendre de l'offre des entreprises ; il en va de méme de la relation avec les organismes
subventionnés ;

toute dépense doit étre évaluée au préalable de maniére a ce qu'elle soit soutenable dans le cadre général des opérations de la structure 5 cette
évaluation conditionne le respect du plan d'engagement ; au cas oii une dépense doit étre réévaluée, le Plan d'engagement doit étre révisé

la recherche de I'économie a travers une meilleure évaluation de prix doit étre permanente ; par exemple, les prix de la Mercuriale sont un
maximum, la mise en concurrence effective doit permettre d'obtenir de meilleures conditions de prix.

la structure publique doit garder la maitrise des dépenses tout au long du processus ; ainsi la liquidation n'est pas déclenchée par la facture de
l'entreprise mais par la certification exigeante du service Jait
le respect des lois et réglements est un impératif

Validité d’une piéce justificative
La validité d’une piéce constitutive de la liasse de dépense est appréciée au moment de son exigibilité et ce, quelque soit le moment de I’aboutissement de
I’opération i effectuer,

On distingue diverses procédures d’exécution du budget en dépenses :

1.
Z.

s

o o

o

Procédures d’exécution des dépenses de biens et services SERVICES Uc/w_mm.mwm_mm MINISTRE

Procédures d’exécution des dépenses de personnel " 01498 30 DEC 2021

Procédures d’exécution des dépenses d’intervention

PRIME MINISTER'S OFFICE

Autres procédures d’exécution des opérations budgétaires
Procédures fiscales liées Pacquisition des biens et services

Procédures fiscales liées aux dépenses de personnel
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1. Procédures d’exécution des dépenses de biens et services (DBS)

a.
b.

gl

Marchés publics et lettres commandes
Pénalités de retard

Reéglement des droits de régulation

Bon de commande administratif (BCA)
Approvisionnement en carburant et lubrifiants
Dépenses d’eau, d’électricité et de télécommunication
Déblocage de fonds

Régies d’avances

Réglement des dépenses non ordonnancées
Reports

Prise en charge d’un décompte

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

0 DEC 2021

NVIRISTES OFFICE
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Fiche N° DBS-01

Définition et référence
Jjuridique :

MARCHES PUBLICS ET LETTRES-COMMANDES

E»BE_EEWHOo:nﬁmﬁﬂnmmmmngmc:._&:ﬁnmﬁgﬂﬁﬁﬂ:%g&:ﬁd&%ﬁ:@:ﬁ.gE&EQE%&:QHEE%EEE&BEH%%%S@»%

envers I’Etat, une CTD ou un EP, wo:wammmﬂ.aﬂ5:3_?.8:w?gwnavﬁﬁo:aﬁﬁaﬁggE?mﬁﬁggmm&w%ggmom.?
H&E.o8::.5._%"gﬁdrm_uc_u_mnaoa_anéﬁﬁnﬁwmmmawuggmﬁﬂ>ﬁ§wmc§§§>

Ancrage juridique

La procédure des marchés publics et lettres commandes exécutée au niveau de I’Etat ctdes EP est régie par un certain nombre des textes, a savoir :

- Ecmzouo_m.é_wn:-bazﬂwoﬂmuogamwgmzﬁﬁﬂ%ﬂmﬁﬂmﬁggmﬁﬁ&:nﬁ“
- _mgﬁnﬁc#ga%wobgmo_msﬁzﬂgnﬁgﬁa:mm_u:cmom“
- PAmété MINCOMMERCE fixant la mercuriale des prix ;

- Fgﬁg?ogmoggégA:Nmm%ﬁ:c_.&ucmc.ngmﬁ_ﬂga%nagnﬁggw%~.§§8w§mcﬁﬁ

préalable du Ministére chargé des Marches Publics ;
- toutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants :
Les acteurs qui interviennent dans 1’exécution des marchés publics et lettres-commandes sont les suivants -

- _nggasnﬁgrﬁgmﬁu

- les Maitres d’Ouvrages et Maitres d’Ouvrage Délégués ;
- les Contréleurs Financiers ;

- les Comptables Publics.
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Modalités :
Au niveau central :

- leMinistére en charge des Marchés Publics :
* viseledécompte général et définitif ou la facture définitive;

- le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué :
° ga_nvawﬂﬁ_gsano:gmggaaﬁﬁgﬂgﬁaﬁvﬁmgh
®  signe les contrats et les notifie au co~contractant pour enregistrement dans un délai d’un mois ;

® transmet FBﬁmna::_mun:mo:%F_,hm@&ams?zzgﬁmzzmzmﬂ>ﬂﬂw__>gw
- I'Ordonnateur ;

®  procédea laréservation des crédits ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
. &Hﬁg:u.ﬁﬁmwﬂgﬂaggamgm_gmmmﬁgﬂ VISA
*  liquide et ordonnance la dépense ; -
oImm@\szm 2021
s saisit et édite _mmnrna.ﬁddo_uemmmo:g_n&mnomamwwowg_w@égv“ COVE—— R
- leContrdleur Financier : WH.A L MINISTER'S Qqﬂmuuﬂm_.
*  appose et édite le visa budgétaire : "
. &wnogsnmmmno_,QH.@.HEaEmn...n_mEﬁ._.__maQEan:m&d?ﬁaaﬂ828%?&.&%83&0:%_.mgﬂﬂg_o§§AASm>wC8mﬂ>u~mv
sur toutcs les pages de chaque exemplaire ;

. vao&amnnaﬁ:ﬁaacgza.gmmmﬁg”ﬂ&mn_mmnn%g.

Au niveau déconcentré ;

- le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué :
*®  transmet le projet de lettre-commande ou marché au contréleur financier pour visa budgétaire ;
®  signe les contrats et les notific au co-contractant pour enregistrement dans un délai d’un mois :
®  transmet _moonmo&:-:m_dwn..o:ao_mhhmﬁ&&@gg,ggm—u}%ﬂ»_.gw

- I"Ordonnateur :
®  ¢émet le bon de commande :

. g:ﬁ_ag:ansaﬁb%mg:ﬁm@m%_mmm%n»:%ﬁqgﬁh
le Contréleur Financier :

. &ma_n?&o”%_nﬁa.ooa::wanc::sag“
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° g:ﬁ_nvﬁ.m&ﬁm:gmmqaa“gmmnucﬁmﬁ:ﬁsdngﬁmmgg_nggﬁ

e appose le visa électronique ;

e procede au contréle de régularité ;

e  ddite un certificat d’engagement ;

e  ddite I'ordonnance de paiement.
rn8::.20%&%;5&%_m&ﬁn:mnom.egmvm.._nOga_ghmg&ﬂa%mmg_.gmgn:omn&agomvamm<>r5mm_vmﬁ_nﬁnaaa0_.gcaﬁmq_m§,ﬁn
des dépenses. Une fois validés, les dossiers sont transmis, par le ContrSleur Financier, sous bordereau, au poste comptable de rattachement pour suite de la procédure.

Au niveau des Etablissements Publics :
- Transmission par I’ordonnateur du projet de marché ou de lettre-commande au contrdleur financier ;
- %Ewwmga:%aﬁmmgag_ano:n@ggﬂmﬁ_nva&oﬂ%_nad.ooﬂasancingrmu
- Transmission du projet visé au Maitre n.gsﬁngﬁa@uﬂﬁmﬁﬁmmgagagg
- ._,Ezm_ammmos%Fgocazgﬁmgg%s_ﬁ@nﬁga_ﬂhgﬁm

SERVICES Dy PREMIER MINISTRE

- Contrdle de régularité et apposition du visa de validation ; VISA

- Transmission de la liasse validée au comptable public ;
le Comptable Public :
[ ]

*  Contrdle de validité de la liasse, prend en charge et procéde au paiement.

- les postes comptables rejettent systématiquement tout dossier non revétu de la mention « dépense validée » et le retournent au service expéditeur.

- wﬂaﬁmﬁ%ga.ﬁgzmﬂnﬁgﬁu&:ﬁsa%ﬁooaaﬁan_.}g ouvert dans les livres du Trésor public en ce qui concere les départements
ministériels ou dans le compte BICEC pour ce qui est des autres entités publiques.

Caution et garanties relatives aux marchés publics
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Tout marché public comporte des clauses relatives, d’une part, au cautionnement définitif et, d’autre part, a la retenue de garantie 4 ’exception des marchés de prestations F-n__ooEn:ﬂ

Le montant du cautionnement définitif dont le taux est compris entre 2% et 5% du marché TTC est constitué dans les vingt (20) jours calendaires suivant la notification du marché et en
tout cas avant le premier paiement, et libéré i la réception provisoire.

Une retenue de garantie dont le montant ne peut étre supérieur a 10% du marché TTC est constituée lorsque le marché est assorti d’une période de garantie ou d’entretien. Cette retenue
fait Pobjet d’une main levée délivrée par le MO ou le MOD aprés réception définitive des travaux, des fournitures ou des services, 4 la demande de I’attributaire du marché.
Commission de réception :

Les prestations exécutées dans le cadre des Marches Publics font systématiquement I"objet de réception par une commission dont la composition est indiquée dans le cahier des clauses
administratives particuliéres du marché. Cette commission de réception comprend en général :

. Emaaﬂ:;nuﬁwnnn.czﬁmmnocwo:aﬁggug:ﬁ&a&
* Rapporteur: Iingénieur du marché ;
* Membres :

e e titulaire du marché.

En tout état de cause, la présence ou I"absence du représentant du MINMAP aux travaux de la commission n’a aucune incidence sur la procédure de paiement.
NB: Deépenses d’entretien routier et ouvrage d’art
Ev&&aﬁma_m&éwgomawczn%a%gmoﬁiuﬁgnﬁé_&%?&_mﬁﬂ_gﬁ

Cependant, Egmouﬂ_mgﬁranﬁmaﬁgﬁﬁﬂvﬁgoag sur ressources du Fonds Routier sont effectuées par des bureaux d’études et de contréles, et ce sans
préjudice de tout autre contrdle par les ingénieurs compétents du Ministére des Travaux Publics, du Ministére de I’Habitat et du Développement Urbain et du Fonds Routier et par les
controleurs du Ministére des Marchés Publics, conformément aux régles de fonctionnement de ces structures.

S —
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Eléments de la liasse A produire :

Au moment de ’engagement juridique :

- P'avis d’appel d’offres ou I'autorisation de gré a gré, le cas échéant ;

- lavis, a I'étape de I’attribution, de la Commission de passation de marché ou de la commission Centrale de Contrdle des Marchés selon le seuil, ou I’avis 4 ’'examen du projet de
marché de gré 4 gré ;

- avis de non-objection du bailleur de fonds pour les projets 4 financement conjoint ;

- le communiqué et la décision d’attribution ;

- _.oxgn_&cgﬁa%?d.mnm@gnﬂacs%E&Bﬁa?&ﬂmmoc_»ac&bommc:%S_Eﬁwguﬁ_ugzmeﬁu

- la _§%E§n%§m1>ﬁﬁcﬁﬁgmmm§uﬂﬁo§f“

- Dattestation d’immatriculation timbrée ;

- I'attestation de non-redevance en cours de validité timbrée:

- le plan de localisation signé et timbré ;

- lerelevé d’identité bancaire (RIB) ;

- F-gﬁgnoc_nnﬁdaggﬂvﬁ_n%ﬁa“

Eléments de Ia liasse et
délais

Au moment de 'engagement comptable

- Emﬁnéoa:gna:_a:ﬁn_am@avﬂwgagnﬂmgngﬂéﬁmﬁgngwaﬂgvﬁ&m
- l'ordre de service de démarrage les travaux ;

- Fa&aﬁﬁma.ﬂﬁmﬂgu&o%ﬁmaﬁmwﬁ:ﬁ%Fgrmgcu&o%amsunng@gﬂf

- le cautionnement définitif pour le premier décompte (4 scanner) ;

- les assurances si elles sont exigées dans le marché (a scanner) ;

- le bon d’engagement (a scanner) ou bon de commande selon le cas;

- le certificat d’engagement (a scanner) ;
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- FSumn%oﬂamganmagmamg:ﬁwﬁaxgwgﬁ_nzﬁ&n_ao::mgnmg%h
- I"avis d’imposition des impdts et taxes retenus a la source ;

- le décompte provisoire ou final en quatre (04) exemplaires, vis¢ par le titulaire du marché, le maitre d’ceuvre, Pingénieur et le chef de service du marché, et liquidé au verso par le
:ﬁ.ﬁad:ﬁmm.wmnonnasaﬁﬂﬁ_ngawm:@&nﬂ%maﬁo:wgn&ﬁnﬁa visa du MINMAP est requis en sus (a scanner) ;

- _nﬁa&m.ﬂﬂ.gn_aao@moﬁ_nﬁmmn:grmmm:mﬁml&uaE:Ewan&:.ﬁavﬁaoa_n?&mﬂnagﬁf

- le bordereau de livraison signé par le titulaire et _.ana.mﬁ:_.o:_ogaﬂg:mnmgoc_.msﬂﬁmo:n_ownioaﬁﬂmm@.mgﬁvﬁﬁgdn:.oaﬂnﬁﬁﬁcn_ﬂ
attachements signés par les membres désignés conformément aux dispositions contractuelles, le cas échéant (i scanner) ;

- Hmanw%ﬂgﬁ&:mrﬁ_aoo:nﬁ_ﬁqmﬁaﬁmﬂﬁmﬁ&vﬂ_.ggagf

- Pattestation de domiciliation bancaire (RIB) ;

- _.mﬁmsa.cnna_.ﬁ:.a%goomggggg&amﬁggﬁuggoﬂg&ﬁ
- _,oaoaﬁam%vaﬁgocsﬁgggﬁmncﬁgﬁv

NB: E%ﬁmcﬁn.ﬂ%ﬁ%@ggggmﬂm_ﬁ@wﬂgnﬁ_magndc: d’engagement.

SERVICES DU PREMIER MI
Vigh NISTRE

. ngifzmgs_

PRIME MIpM STER'S OFFICE
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Fiche N° DBS-02

PENALITES DE RETARD

Définition et référence
Juridigue :

ga&&ﬁ%é:ﬁa%m:m%ﬁ%ﬁ:ﬁnﬁu@mngﬁm%amcm&ﬁd:ﬂaa&_amnougﬁwgg_nﬁmﬁ&&%:ﬁd&ﬂwn_g_nmam_&mx&g_ngg
ou la lettre commande ou au CCAG augquel le marché se réfere.

L"application des pénalités de retard peut s'effectuer par précompte sur les sommes restantes dues au titulaire ou, 4 défaut, par émission d’un titre de perception.
Elles prennent effet a compter du dépassement des délais contractuels.

Ancrage juridique

- Décretn°2001 portant création de I’ ARMP ;

- Décret N°2005/5155/PM du 30 Novembre 2005 fixant les modalités de fonctionnement du Compte d’'Affectation pour la Régulation des Marchés Publics spécifiquement
asonarticle 9.c.1 ;

- D&.ﬂaomc_mmmmgcmohasmo_wvogs%&nggv@:omu

- U&Qsamo_@umm%_N_.E.:wSmmxﬁnﬁam_ﬂsgﬁﬁm%mﬁv_ﬁmﬁnﬁag&ngﬁw:a&h

- Amété n® 033/CAB/PM du 13 février 2007 mettant en vigueur les cahiers des clauses administratives générales applicables aux marchés publics ;

- Tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants

- Le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d’ouvrage Délégués ;

- LeMINMAP, (décompte général et définitif ou facture définitive) ;

- LeContréleur Financier

- LeChef service ou I'Ingénieur du marché ;

- Le comptable public (reversement du montant de la Pénalité de Retard dans le
Modalités d’exécution

La procédure est la suivante :

- I'Ingénieur du marché, le Maitre d’ceuvre s'il y a lieu et le ovnmﬁao@u:uﬁdrmm,mmmsgﬂgamemﬁggamoc:ﬁﬁaﬁung:mmmaﬂgg_ﬁ délais.

Dans le cas ol le marché a été exécuté en dépassement des délais imputables au titulaire :
- _nmewma.nmﬁqwc:_,Em&mﬁqwo_o:_aomm.sz:su.owamz&oo:ﬁﬁnﬁmgﬁEnmaa__naﬁmégvmsm_i&anaﬁa a déduire de la somme a payer au prestataire,
qui doit étre signé de I"ingénieur et du chef’ de service du marché ;
- le Maitre d’ouvrage gga&aﬂﬁﬁs%_mggﬁ%ﬁaﬂﬁgaﬁmﬁ%g le cas échéant.
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Le paiement est effectué par le Comptable public dans le compte de I’ ARMP ouvert dans les livres du Trésor.

Eléments de la liasse et
délais

- Décompte des pénalités de retard contenu dans Emmﬁgggggﬂémﬁﬁmﬁ%igggﬁp

- O_.Eﬁmommoﬂnn&amvﬁ_ﬁ%Samzzandm.ogmﬁmo#gﬁ:m:mﬁm&ﬁ_mﬁm&gh
- Mandat de paiement ;

- O&E%<§Q~E§§§m@ma&§<§vﬁﬁv§§“

- ga.ﬂ%ﬁﬁaggmg_ﬁgﬁﬁzgnwﬂgﬁu

- Bond’engagement des pénalités émis par 'ordonnateur.
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Fiche N° DBS-03

REGLEMENT DES DROITS DE REGULATION

Pourcentage déduit du montant TTC du marché, de la lettre commande, de I’avenant ou du marché complémentaire signé au taux de 0.5%.
Ancrage juridique :

Définition et référence
juridique - - Loin®2002/014 du 30 décembre 2002 portant Loi de Finances de la République du Cameroun pour I’exercice 2003 en son article 16 :
- Déeret N°2005/5155/PM du 30 Novembre 2005 fixant les modalités de fonctionnement du Compte d’ A ffectation pour la Régulation des Marchés Publics spécifiquement & son
article9.a.1 ;
- Tout autre texte en vigueur en la matiére.
Auniveau de I’Etat central,
Chaque année, lors de la préparation du budget de I’année n+1, ’ ARMP g:&nﬁw&ﬁﬁggmﬁ&cma%aﬁmmgﬂiﬂgﬁ% I’année n. le Ministre des
Finances signe une décision de déblocage collective au profit de ’ARMP et le Directeur Général n_cwﬁmﬁﬁao&nw_.ﬁ._mmmgﬁzgaammﬁ
Pour ce qui est des EP,
Maitres d’Ouvrage et Maitres d’ouvrage Deélégués ;
- Contréleur Financier ou Direction Générale du Budget pour les ministéres ;
- Comptable Public.
Modalités d’exécution
nrds T\-u. 3 i3 Apm
Intervenants et Engagement juridique Ritig ?.w..ﬁ...m,w,muﬂ} .
modalités d’exécution | Le Maitre douvrage transmet le ou les projets d’Ordre de Recettes au ContrSleur Financier pour obtention du Staire pré

Engagement Comptable

Le Maitre d’ouvrage procéde 4 un engagement comptable a travers I'Ordre de Recettes qui se traduit par I'émission d’un mandat de paiement.
Liquidation

Le Contréleur Financier (ou I’entité qui en tien lieu) vérifie que la dotation allouée supporte le montant correspondant aux Ordres de recettes.
Dans ce cas il retourne le dossier au Maitre d’ouvrage pour ordonnancement.

Ordonnancement
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Le Maitre d’ouvrage établit un mandat ou un ordre de paiement qu’il signe et transmet au Contrdleur Financier pour la suite de la procédure.

Le Maitre d’ouvrage procéde au contréle et établit un bordereau de transmission de la dépense au poste comptable pour paiement.
Le paiement est effectué par le comptable public dans le compte de I’ ARMP ouvert dans les livres du Trésor.

Eléments dela liasseet | -

délais

- Copie de Marché ou Lettre commande, avenant, ou Marché complémentaire signé

- gﬁ%gmﬁguﬁ_,%Q:%w_m&mucmaonnagm?ﬁa,o:émo:acgﬁﬁam.ocsﬁngm@&
Mandat de paiement

- Ordrede Virement ou Cheque libellés au bénéfice de ’ARMP (Entreprises publiques, Etablissements Publics)

- Bon d’engagement émis par les Départements Ministériels et assimilés,

[SERVICES DU PrEmiz
h \VREMIER MINISTRE

—P=30 DEC 2021
MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DBS-04

BON DE COMMANDE ADMINISTRATIF (BCA)

Définition et référence
juridique :

La procédure de bon de commande administratif est une opération d’acquisition des biens et services dont le montant est inférieur & cing millions (5 000 000) F.CFA.

Ancrage juridique

La procédure de BCA est régie par un certain nombre de textes, 3 savoir :

- laloin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de 1’Etat et des autres entités publiques ;
- le Décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics :

- P'Armété¢ MINCOMMERCE fixant la mercuriale des prix ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants
- I’Ordonnateur ;
- le Contrdleur Financier ;
- le Comptable Public ;
- le Comptable-matiéres,

Modalités d’exécution
Elle est la suivante :

e  Aumoment de I'engagement :
En zone bon d’engagement

SERVICES DU PREMIER MIN
vicH ISTRE

. .Q:mm%zmms_

PRIME MINISTER'S OFFICE

ik

- lasaisie des besoins dans le dispositif PROBMIS par I'Ordonnateur :
- I'édition de la fiche d’expression des besoins par I’Ordonnateur :

- I'édition par I'Ordonnateur du Bon de Commande Administratif ;

- lerecueil des propositions des prix sous forme de pro forma ;

- D’élection et I’attribution au moins disant :

- ~umﬁr=§§vﬁ_w§%wo:%g§§mﬁgﬁ8vgﬁ§§h

- I'obtention du visa budgétaire du Controleur Financier ;
- lasignature du BCA par I'Ordonnateur et le prestataire ;

- I’émission dubon d’engagement, de "autorisation d’engagement au montant correspondant ;

- D’édition du certificat d’engagement ;

- Iédition du bon d’engagement et du certificat d’engagement au montant correspondant ;
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- Ienregistrement du Bon de Commande Administratif au verso dans un délai d’un mois, & compter de ladate d’édition du titre de créance.
En zone bon de commande

- I'expression des besoins et la centralisation par I'Ordonnateur ;

- DI’émission par I'Ordonnateur du Bon de Commande Administratif :

- lerecueil des propositions des prix sous forme de pro forma ;

- I’élection et I'attribution au moins disant ;

- I'établissement par I’Ordonnateur du Bon de Commande Administratif en (03) trois exemplaires ;

- T'obtention du visa budgétaire du Contrdleur Financier ;

- lasignature du BCA par I'Ordonnateur et le prestataire ;

- I’émission du bon de commande au montant correspondant ;

- I'édition du certificat d’engagement ;

- _,sﬁm_.mqgﬁnncmo:anOSB.E.%ga:_wﬁ.ﬁm:ﬁaonﬂmﬁ%Ea.ﬁgmpwszﬁﬂ%sgaciﬁ%%ﬁﬁg&ﬁ
e Aumoment de la liquidation et de ’ordonnancement :

- laliquidation de la facture définitive par I'Ordonnateur ;

- lasaisic et 'édition de la fiche d’immobilisation dans le dispositif PROBMIS (investissement) ;

- E&mo:%_,gﬁcgaoghﬂ.ﬁamn:%%f&aﬁoﬁ

- lasignature de I'ordonnance de paiement par I’Ordonnateur et transmission de la liasse au Contréleur Financier pour contréle et validation ;
- lescan et 'archivage de la liasse par le Contrdleur Financier;

- Fgﬁo:angﬁmnmsgﬁc_ng:nvcﬁm%%_mﬁc&&ﬁ.

La commission de réception pour tout bon de commande administratif est composée comme suit :
- Président : 'Ordonnateur accrédité ou son représentant ;
- Rapporteur : le Comptable-Matiéres ou I'expert du domaine concerné par la prestation le cas échéant ;
Membres :

*  lebénéficiaire des travaux ou fournitures, s’il est différent de I'Ordonnateur :
*  le foumisseur ou prestataire de service ;
®  le comptable-matiéres lorsqu’il n’est pas rapporteur.

SERVICES DU PREMIE
— VISA R MINISTRE

) a:mm%gmnmaﬁ
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Eléments de la liasse et
délais

Eléments de la liasse :
Au moment de ’engagement
La liasse de dépense soumise au visa budgétaire du Contrdleur Financier, s’agissant de la procédure de bon de commande comprend :

- unbon de commande administratif édité du dispositif PROBMIS ou un projet bon de commande administratif, le cas échéant ;
- une fiche d’expression des besoins ;

- Fggmoaﬁamégnmﬁangﬁgaﬂéguﬂ__aoaﬁﬁﬁ

- _.macaﬁmg%gAwa:ng%oggf

- unregistre de commerce ;

- uneattestation d’immatriculation timbrée ;

- unplan de localisation timbrée ;

- uneattestation de non redevance en cours de validité timbrée : : SERVICES DU PREMIER MINISTRE

- uneattestation de domiciliation bancaire datant de moins de trois mois 4 VISA

- Eﬁmbﬁacﬁdmg%agg_ﬁozwﬁgsﬁﬁaau@_ﬁﬁw

- unbon d’engagement ou de commande selon le cas ; b bmmm\f.lmm DEC 2021
- uncertificat d’engagement, it 2

Au moment de la liquidation et de Pordonnancement PRIME MINISTER'S OFFICE

_uoﬁ_nmgﬁ%%ﬁng.ﬁ_%%guﬁgﬂéﬁggn

- le bon de commande administratif signé par I’Ordonnateur et le fournisseur, diiment enregistré et assort an?ﬁga.ﬂémggm&ﬁﬁgﬁvg?g%_mgr

appuyée du détail de virement ;
- lebon de commande ou le bon d’engagement selon le cas ;
- lecertificat d’engagement ;
- lafiche d’immobilisation, l¢ cas échéant ;
- lacopiedu certificat de garantie d’au moins six mois pour le matériel dont la maintenance est requise ;
- I'avis d’imposition des impdis et taxes retenus  la source ;
= lafacture définitive timbré(c) en quatre exemplaires, liquidé(c) par I’Ordonnateur ;
- le proceés-verbal de réception signé par tous les membres désignés ;
- _ocﬁmagaao:ﬁ&wo:mmm:mg_nwcﬁsga_.Oacaﬁﬁﬁoc_.nnﬁﬁmo:%mﬂsomﬁ:nnmm&gﬁ
- letitre de créance liquidé par I'Ordonnateur ;
- Tattestation de domiciliation bancaire (RIB) ;
- Tattestation de non-redevance fiscale en cours de validité timbrée;
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- uneaftestation d’immatriculation timbrée ;

- registre de commerce ;

- T'ordonnance de paiement ou tout document en tenant lieu,
NB : Les piéces fournies au moment de I"engagement restent valables pour toute la suite de la procédure jusqu’au paiement.
Pour les dépenses lides aux mnwa:aﬁ._8095%5gﬂmm_uﬁsgrﬁguw_ﬂuﬂ:»_,m%omacn%_giﬁaﬁﬁgggﬁm.wggﬁig
suivantes :

- P’accord de I'ordonnateur :

- lestermes de référence ;

- lecalendrier ou le planning du séminaire.

Pour les dépenses liées a I’entretien ct la &_uammou%cm..mﬂ__n.ﬁ._EEmn_mmmmmn%—m&ﬂn:.&&mam&gFoﬁmngmmn%_mnﬁﬁﬁmmﬁgm&

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

) .Q:mm%a%mmcf

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DBS-05 APPROVISIONNEMENT EN CARBURANT ET LUBRIFIANTS

L’approvisionnement en carburants et lubrifiants est régi par un certain nombre de textes, a savoir :

Définition et référence | Ancrage juridique
g, ook - 1aloin"2018012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I'Etat et des autres cniités publiques :

- laloide finances ;

- Amété MINCOMMERCE fixant la mercuriale des prix ;

- loutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants ;

- I’Ordonnateur ;

- lecontréleur financier ;
- le Comptables Public ;
- le Comptable-mati¢res.

L’approvisionnement en carburant et lubrifiants se fait différemment, que Ion soit en zone pourvue de marketers ou en zone non pourvue de marketers.
Intervenants et

modalités d’exécution | Ainsi, dans les zones pourvues de marketers, I'approvisionnement en carburant et lubrifiants des administrations se fait suivant la procédure du bon de commande administratif. I.’achat
a:SHccaEQaﬁ_gmmmbwﬁ@:mo.Qo_ﬁmgﬂmgmﬁgﬁma&%:&ﬂgggﬁﬁgg:mumﬁwgmmnmcﬁn_ﬁﬁdﬁna_mg&a des coupons de
carburant correspondants sur ’ensemble du territoire, .

Dans les zones non pourvues de marketers, _ﬁgncaﬁg,&g:&mﬁgﬁﬂiﬁ&ﬁﬁﬁ&aﬁg.ﬁaﬂgﬁiﬁn%m&o&mﬁ%@:&m_.u._mwmmon_.aa
décision signée de I"autorité administrative compétente.

NB : La procédure d’approvisionnement en carburant et lubrifiants est exemptée de la formalité d’enregistrement et des droits de timbre.

A cet effet, aucun élément de la liasse ne doit étre timbré.

[SERVICES By PREM
h & REMIER MINISTRE

eyt .
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Eléments de la liasse :
le bon de commande administratif signé par I'Ordonnateur et le marketeur ou la décision signée de I"autorité administrative compétente, selon le cas ;
la facture pro-forma, réguliérement signée par le prestataire, le cas échéant ;

I"autorisation de dépense (en zone bon de commande) ;
le bon d’engagement ou le bon de commande selon le cas ;

Eléments de la liasse et | tesetift denghgeamect;
délais - la facture définitive en quatre exemplaires, liquidé(e) par I'Ordonnateur :

le procés-verbal de réception signé par tous les membres désignés ;

le bordereau de livraison signé par le marketer et I’Ordonnateur ;

le titre de créance liquidé par I'Ordonnateur ;

I"attestation de domiciliation bancaire (RIB) ;

I"attestation de non-redevance fiscale en cours de validité ;

l'ordonnance de paiement ou tout document en tenant lieu.

mmmsOmmocnmm
Vi HIER g“z_mﬂj

p. 122




Fiche N° DBS-06

DEPENSES D’EAU, D’ELECTRICITE ET DE TELECOMMUNICATION

Définition et référence
juridique : Ce sont les charges incompressibles générées par les entités publiques.

Intervenants

- le Ministre en charge des finances/ I’ordonnateur principal ;
- le Directeur Général (EP) ;

- le Contrdleur Financier ;

- le Comptable Public.

Intervenants et . .
modalités d’exécution | Modalités d’exécution
- ¢mission mensuelle des factures aprés consommation des services;
- engagement des dépenses sur les imputations réservées a cet effet ;
- ordonnancement desdites dépenses par les Ordonnateurs ;
- paiement desdites factures/Trésor ou Agent comptable.

Eléments de la liasse :
- factures de consommation liquidée ;
Eléments de la liasse et | - ccrificat d’engagement
délai - décision de paiement ;
Clais - titre de créance ;
- bond’engagement ;
- ordonnance de paiement ou tout document en tenant lieu.

SERVICES by PREMIE
h VISA R MINISTRE

PRIME MINISTERS orpcp
N T T
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Fiche N° DBS-07

DEBLOCAGE DE FONDS

Définition et référence

C’est une procédure dérogatoire a la procédure noBﬂ_onEoc_ﬁmaomsF%w&%&&gaﬂgwﬁvgﬁgpa_mcﬁna_ﬁ mémoire de dépenses préalablement
¢laboré pour la réalisation d’une tiche ou d’une activité bien définie.

Ancrage juridique
Ev&&aﬁ%%»&%&&%aﬂgnﬁaﬂnnﬂgg:oawaangm.wﬁéwn

- laloin°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques ;

- le Décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics ;

- I'Amét¢ MINCOMMERCE fixant la mercuriale des prix ;

- PAmété n°025/CAB/PM du 05 février 2019 fixant le montant des indemnités de session versées lors des travaux des Comités et Groupes de Travail Interministériels et
Ministériels ;

- PArrété n°402 AMINMAP/CAB du 21 octobre 2019 fixant la nature et les seuils des marchés réservés aux artisanats, aux petites et moyennes entreprises, aux organisations
ggaﬂwsgmgo@:gg%Fgm&m&éoﬂﬁnﬁmﬁﬁ%_ﬂﬂﬁgw

- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants

- PORcmmEr: SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- le contréleur financier ; ; VIS4

- le Comptables Public ; j c.:_.mmm\Tlmcup, Mcmﬂ
~ leBilldeyrad hos; PRIME MINISTER'S CFFICE
- le Comptable-matiéres,

Modalités d’exécution

La procédure de déblocage des fonds est formellement proscrite, sauf en ce qui concerne les dépenses qui ne s’accommodent pas de la procédure normale,
Cette procédure concerne notamment :

- le mandatement des crédits destinés 4 la rémunération des performances réalisées par les formations sanitaires dans le cadre de I’approche du Financement Basé sur la Performance
(PBF), les chéques santé, User Fees. Ces crédits sont débloqués chaque trimestre pour un montant représentant au plus le quart de la dotation annuelle :

- les salaires des personnels domestiques ;

- _.mug&agggg_ﬁg&gggﬁog%:ﬁaﬁﬁﬁ

- les indemnités pour heures supplémentaires ;

- les gratifications ;
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- les émoluments et les primes diverses :

- les indemnités forfaitaires de tounées ;

- ~85§§§%§m6&ﬁ§&_ﬁﬁgﬁmﬁ§

- les remises ;

- _amim%gngﬂsﬁgﬁﬂggnsgﬁgcg

- les indemnités servies aux commissions aﬁ:ﬁdﬁéoﬁ%gﬁgﬁsgﬁg%ainﬂ%gggﬁﬂ
- les interventions de souveraineté.

i Engagement juridique

L’ ordonnateur édite et transmet le projet de décision au CF pour apposition du visa budgétaire,
Le CF vérifie la disponibilité des crédits, le mémoire de dépenses, I’ Eﬁsmuggﬁmmﬁ.ﬁg_wfs&no:aﬁgnﬁxﬂ le cas échéant.

En cas de projet conforme, le CF appose la mention « VISA BUDGET. AIRE » sur le projet de d e m par _m a_mvcm_:w Ewo_d.msn_zn PROBMIS et renvoie 4 I’ordonnateur
pour signature. -

En cas de non-conformité, le CF effectue un rejet motivé et retourne 3 I'ordonnateur.

ii.  Engagement comptable
L’ordonnateur procéde :

- D’édition du bon d’engagement dans le dispositif PROBMIS ;
- al'édition du certificat d’ engagement et I'ordonnance de paiement qu'’il transmet au CF.

Le contrSleur financier procéde a I'apposition du visa de validation sur le BE et édite le titre de créance. :g_aggggﬁg_aﬁcﬁg de la procédure.
Le comptable public débloque les fonds au profit du Billeteur.
A la fin de Pactivité, le Billeteur transmet, dans un délai d’un mois, au contrdleur financier le compte d’emploi assorti des pieces justificatives en originaux pour apurement.
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Eléments de la liasse

et délais

Eléments de la liasse :
bon d’engagement ou bon de commande selon le cas ;
Décision signée par I"autorit¢ compétente ;
Mémoire de dépenses ;

gg&igﬁgggﬁﬁcﬁn%aﬁ...Qﬁﬂﬁo&%gzﬂ le cas échéant) ;

les justificatifs de la dépense.

SERVICH w
h ES UCWM)%ZR» e:z wﬂwm

. c;mm

?wiwﬁnm ?.:?:.Uuﬂm
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Fiche N° DBS-08

REGIES D’AVANCES

Définition et référence

Procédure dérogatoire d’exéeution du budget suivant laquelle un régisseur, agissant sous 1’autorité d’un ordonnateur/gestionnaire de crédit, est habilité a effectuer avec I'accord du

comptable public, des opérations d’encaissements et de décaissements de fonds publics sans ordonnancement préalable.
Ancrage juridique
La procédure de régie d’avances est régie par un certain nombre de textes, a savoir :

- laLoin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques.
- _namaﬂsawo_uamm%mm&iﬂmo_ugﬁz.ommﬂ%mnc:%%mﬁdnﬂgw

- ledécret n®2020/375 du 07 juillet 2020 portant réglement Général de la Comptabilité Publique ;

- les Circulaires portant Instructions relatives 4 I’Exécution des Lois de Finances ;

- tout autre texte en vigueur en la matiére ;

- Instruction du 29 mai 2019 portant comptabilisation des opérations effectudes par régies d’avances.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants

- Ministre des finances ; . o i —
- Chefs de départements ministéricls et assimilés : mmm<ﬁmm ucmﬂmw“_mm MINISTRE
- Gouvemeurs de régions ; ..ll.lt.....r..i& : = :

- Organes délibérant des EP; 01496 30 DEC 2021

- Gestionnaire de la régie ; R — B 5 R

- Contrleurs financiers ; PRIME MINISTER'S OFFIGE
- Comptable publics et assimilés : . : mxm O“. w.._mumm.
- Régisseurs;

- Comptables-matiéres.

Modalités d’exécutions

L’exécution d'une dépense en procédure de régie d’avances est fondée sur le caractére urgent de la dépense a effectuer. Elle constitue une atténuation
I’ordonnateur et du comptable.

au principe de séparation de

Une régie d’avances s’exécute par encaisse. Cette derniére s’entend comme le volume des fonds (avances) mis 4 la disposition d’un gestionnaire de crédits pour I’exécution de certaines




catégories de dépenses au cours d"une période donnée. Ainsi, une régie d’avances peut étre d’encaisse soit trimestrielle, semestrielle, annuelle.
L’acte portant création ou réouverture de la régie d’avances en précise I"objet, les natures de dépenses a exécuter, le volume annuel et le montant de I’encaisse autorisée.
Les RAV sont catégorisées en fonction de leur objet ou de leur bénéficiaire. 11 existe quatre (04) types de régies d’avances (RAV) a savoir :
- les w><anwoc<n§:ﬁm§momﬁg%%@:ﬂmﬁmaq&ﬁ_aa%%moﬁggagﬁw“
- _an><o_.&=.E.§&&&w_,oxgs%gg%mogmoggﬁﬂa%mﬂaﬁw
. _8_w><w§mo§d%@nﬁ&&mﬁﬁ.ﬁmﬁmﬁ%ﬁ:ﬁ%ggggggggaggh
- lesRAV  caractére ponctuel ouvertes pour I’exécution d’activités expressément limitées dans le temps (séminaires-ateliers, exécution en régie des travaux efc.).
La procédure de régie d’avance obgit a certains préalables. Ces préalables différent selon qu’on soit dans les services centraux et déconcentrés ou les autres entités publiques.
=  Dans les services centraux et déconcentrés

rmaﬁﬁ_aoa,o_._cﬂg.no:mnQmunc:an_mz><oﬂ@ﬁﬂ&_,Qabuuﬂgqu&iva%&mgﬁéﬁggaﬂgccﬁ.&g&&w&&%ﬁmﬁgg
les services déconcentrés,

Le Ministre des Finances ou ’autorité administrative compétente signe 1’acte portant création/réouverture de la régie d’avances et de I'acte portant désignation des responsables
(gestionnaire de la régie), régisseur, comptable matiéres)

Dans les EP.
L"ordonnateur saisit I'organe délibérant en vue d’obtenir I’autorisation de création ou de réouverture de la régie d’avances.
*  L’ouverture d’une régie d’avance dans le cas des travaux en régie

Apres la mm_Eaac_Eaggﬁgggrﬁggvgﬁ_gaﬁgo:&ggamun._ ordonnateur transmet le e dossier au MINFI accompagné
de I'avis %Z_gwuoﬁ_mﬁgo:ac_oﬁﬂgaaﬁné d’avance

NB/ L’autorisation d’ouverture des régies d’a avances prend la forme d’un acte administratif (dans I’administration centrale vocasa&_mcﬂwuogﬂo_ﬁcig_ﬂﬂuﬂﬁav
wclmcﬁonﬁggﬂﬁﬂmgo:@ﬁ%ﬂgiamcn%a@o:@_ﬁsgﬁvgaﬁ e régie d’avances est matérialisée par :

- _mwmﬁﬁnﬁg_,mﬁonagaﬁmﬁaﬁaﬁmnﬁiiaﬂgﬁoégﬁ de la régie d’a §Q§§ n des responsables de la RAV
(gestionnaire de crédits, régisseur, comptable matiéres) ; mmnSnmm DU mwmz*mx MINISTRE

- laréservation de crédit ;

- I’engagement budgétaire ; 1.|||..,c :_mmmvl wo mmn wcw._

- I'édition du mandat de décaissement par I’ordonnateur : Pl f.ifri:.i STER'S Cﬂ.ﬂ.mﬂm
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mﬁﬁgﬁmggé%gﬁaggm%8=ﬁ la liasse d’engagement, la premiére encaisse st débloquée par le comptable public au profit du régisseur :
- Pexécution des dépenses sur RAV par le régisseur ;

- aprés 'exécution des dépenses par le régisseur, transmission des piéces justificatives, accompagnés de la demande d’engagement budgétaire (relative a I’encaisse
suivante sollicitée) au contréle financier compétent ou a la DGB (sous-direction du contréle financier) pour apurement ;

- apres apurement, le Contrdleur financier transmet la liasse assortie des picces justificatives au Comptable Public pour validation, prise en charge et comptabilisation ;

- la délivrance le cas échéant du rapport d’apurement suivi de la _me&mncnmno_.oaognﬁa%mnga_%ow_.%gﬁw

- ladélivrance de I"ordonnance de paiement relatifa T’encaisse précédente ;

- F&mggga.gag:ggﬁﬁ:&&a@ﬁ_oo_u compétent) ;

- la transmission au comptable assignataire, du dossier d’engagement (+) le rapport d’apurement (+) I’ordonnance de paiement relatifs a I'encaisse précédente (+) le
mandat de décaissement, relatifs a I'encaisse suivante sollicitée ;

- la prise en charge de la dépense (relative 4 I’encaisse précédente) par le comptable assignataire & hauteur de la quotité diiment justifiée et reversement (rétention) du
reliquat injustifié le cas échéant. :

- ledéblocage de la nouvelle encaisse au régisseur par le comptable assignataire.

C:nﬁow_nmo%g%agnggF&ﬁo%ﬁﬂﬁaﬁo_m.gmnvﬂ._mmgga:iaagﬁng&mgmﬁiga.ﬁgggﬂaﬁa
par le gestionnaire de crédits, le régisseur et 1’équipe désignée a cet effet.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

§ cimm;mzmnmcf

PRIME MINISTER'S OFFICE
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La gestion d’une régie d’avance repose sur un ensemble de supports,
S’agissant de ces supports, nous avons :

- Tar&€é du Ministre des finances portant création ou réouverture

- Qﬁn&mgggiﬁaﬂmgggﬁg_ﬂw

- oubien la décision du Gouvemeur de région portant ouverture ou réouverture et nomination de responsables ;
- lemandat de décaissement ;

- lerapport d’apurement :

- leprocés-verbal de cloture ;

- l’ordonnance ou I’ordre de paicment.

En ce qui concerne les éléments de Ia liasse nous avons :

- _noﬂmm&%a&ﬂﬁn@oﬁ_8§<%mo§,§<w§ﬁn§vh
. Fg%gacﬂﬁwaﬁgaﬂggﬁggﬁ%: ma
Eléments delaliasseet | . | livre journal de caisse ;

délais - lelivre journal de la comptabilité-matires,
En fonction du nombre d’encaisses, le délai d’exécution d’une régie d’avances est :

- ftrimestriel ;

- semestriel ;

- annuel.

En tout état de cause, indépendamment du nombre d’encaisses, toutes les régies d’avances doivent étre cléturées au 31 décembre de I’exercice budgétaire au cours duquel elles ont été
créées ou rouvertes.

._,o:_n@w.n:nmmmngﬂﬁmg_mganosaﬂv_guﬁmmnﬂﬁagggggﬁ_gﬂggﬁgimﬁﬁ le comptable assignataire est tenu de passer une
gg%&momﬂg%ﬁﬁnsécﬁg—m@m%ﬂﬁ
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Fiche N° DBS-09

Définition et référence
Jjuridique :

REGLEMENT DES DEPENSES ENGAGEES NON ORDONNANCEES

Omwcaﬁngﬁnioam&nm.gmﬂﬁmm&&ﬂaagmmm%& m:ocswnm_.nxnﬁRZ:smmn_E:.oatav:mnacacgﬂamﬁm:ssmacam:wnxgooSEﬁoﬂ&vﬂm&

sont réengagées dans ’exercice N+1.

Ancrage juridique
Eu%gagﬁgsgaggaﬁngﬁoﬂﬁbgg%gwﬂéw_

- laloin®2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de 1’Etat et des autres entités publiques ;

- Umﬂﬂ:omc_w:%acﬂmnﬁmc_méaﬁsﬁgnﬁmﬂncgﬁ.@ﬁ%agw&mmﬁgu:cmnﬁﬂ

- Décret de 2020 portant réglement général de la comptabilité publiquc ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants
, SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- Pordonnateur; VISA
- lecontrdleur financier ;
- leComptables Public. : chmm\vmccmn 2021
Intervenants et = &

modakitcs d’exéeution | vyog. ey drexscution PRIME MINISTER'S OFFICE
Agw_,ggégqggmﬁﬁﬁn sur une ligne budgétaire compatible avec la nature économique de la dépense envisagée.
Une fois réengagée, la dépense est faite suivant la procédure de BCA ou des marchés et lettres-commandes selon les cas,
Eléments de la liasse :
- ggm,_ogSg%o:g:%gE&ng%%mﬁ“
- procés-verbal de réception provisoire ou définitive, le cas échéant 3

Eléments delaliasseet | - fitre de créance ou preuve du visa budgétaire préalable du Contrdleur Financier territorialement compétent ;

délais - attestation de non-mandatement signée par 'ordonnateur :

- attestation de non-paiement signée du Chef de Poste Comptable assignataire ;
- dossier fiscal de I’entreprise.

NB : la liasse initiale de la dépense reste valable.
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Fiche N° DBS-10

Définition et référence
Jjuridique :

REPORTS

Ce sont les dépenses qui ont été effectudes (réguliérement engagées, liquidées et ordonnancées) au cours de I'année N, mais qui n’ont pas encore donné lieu 4 paiement. Ces dépenses
sont réengagdes dans I’exercice N+1 dans les budgets des administrations bénéficiaires des reports.

I1s’agit exclusivement des dépenses d’investissement.
Ancrage juridique
La procédure de report est régie par un certain nombre de textes,  savoir :

- laLoin°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques (article41) ;
- _nUmQQ:omc_u:mca:_m:ﬁg_ugﬂ&@ﬁggmﬂggawﬁaamﬁ&nﬁgggﬁﬁh
- leDécret de 2020 portant réglement général de la comptabilité publique ;

- toutautre texte en vigueur en la matiére.

T | SERVICES DU FREMIER MINISTRE _
VISA

- ‘ vn.&g:mhﬂ:u.“ g —

- Ministre des Finances ; T 0149 :

- MisimdaTe b9 30 DL 2021

PRIME MINISTER'® e
Intervenants et Modalités d’exécution i o ik ne Q.h.ﬂ_.fm.m;
modalités d’exécution

- gmgﬁgﬁag_,gwwgﬁﬂﬁa&gﬁgﬂ_mmmﬁaaao&mﬂ éligibles ;

- transmission du rapport et du projet de décret t&._a?E:.undaﬂmgg_uaaﬂ?_w__,mu.o.Q%ﬂ%&ﬁﬂmﬁmmn_ﬁgﬁguﬂﬂ:”%ggamgoﬂﬁaﬁ
reports, sans dégradation du solde budgétaire ;

- notification du Décret du Premier Ministre, Chef du Gouvernement, ?gg%ﬁ&aggagmg“

- engagement, liquidation et ordonnancement de la dépense, conformément au Décret du Premier Ministre, Chef du Gouvernement.

Les dépenses éligibles au report ne peuvent excéder I’exercice N- 2 aurisque de rentrer dans la dette,

Eléments de Ia liasse et
délais

Eléments de la liasse :

- marché, _éggﬁozg%sgéméw%%%ﬁgﬁgg“
- certificat d’engagement au niveau central s
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PRISE EN CHARGE D’UN DECOMPTE

Fiche N° DBS-11

Le décompte est un document établi par le titulaire du marché ou le chefde service, validé par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’ceuvre selon le cas, qui mentionne le
montant auquel prétend le cocontractant de I’administration, au vu du niveau d’ exécution du contrat, transmis au MO par celui-ci, pour le paiement.

Ancrage juridique
Egggrﬁgmnms_gﬂsgﬁaumgﬁgnosgdn_ﬂgwmﬁcow”

- laloin°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de I’Etat et des autres entités publiques ;

- le Décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et ses textes d’application subséquents;

- I'Amété MINCOMMERCE fixant la mercuriale des prix ;

- la Lettre Circulaire n- 000010/LC/MINMAP/CAB du 22 septernbres 2020, clarifiant les documents de paiement des cocontractants de I’ Administration &

soumettre au visa préalable du Ministére en charge des Marches Publics ;
- leContrat;
- tout autre texte en vigueur en la matiére,

Définition et référence
Jjuridique :

g%ﬁmggg_ngﬁgégngaggéu

- les ordonnateurs ;

- les Maitres d’Ouvrages ou les Maitres d’Ouvrage Délégués ; = Eh s ey

- le Ministére en charge des Marchés Publics : _mmmSomm DUPREMIER MINISTRE

- les Contrdleurs Financiers compétents; VISA ;

Intervenants et - les Comptables Publics ; : _

modalités d’exécution - le Cocontractant de I'administration : V1436 - J- 30 DeC 2021

- leMaitre d’'ceuvre ; = I . |l

- I'Ingénicur du marché. e mﬁw?vu.ww”mm Omuw..umml

NB : Si _,Qacﬁssﬁom&m,m.gang.Sagaﬂw.ﬁmsd%_mgﬁc:%&oo:ﬁﬁ&ﬁ que I’ensemble de la liasse de la dépense a I’Ordonnateur, pour suite de
la procédure de prise en charge du décompie.
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L’ordonnateur/M.O procede 4 :

- lavérification de la liasse de dépenses et du décompte ;

- I'engagement, la liquidation et I’ordonnancement du décompte

- I’édition du titre de créance et Faﬂﬁ:%&ons:g_ggwﬂgﬁg%_mggﬁ_ggmiﬁaﬁmgﬁ.
Le Controleur Financier regoit de I'Ordonnateur la liasse compléte et procéde a son tour a :

- lavérification de la disponibilité des crédits ;

- la vérification de la régularit¢ de la dépense et la conformité des piéces de la liasse de la dépense et du décompte ;

- Eﬁﬁomao:n:imwnoéamnc:g_o&ooangﬂFgﬁmoum_ganﬁﬂvwwmﬂﬁnn_mmmmmnuo:ﬂ_@ﬁmcgzﬁg_ovccmnsﬁmﬁn%_m
procédure.

Le Comptable public regoit la liasse compléte et procéde : mmmsomm DU PREM
IER MIN STRE
ViSA INI \

- alavérification, la régularité et la conformité de Ia liasse ;
- alavalidation de la dépense et la prise en charge ;

- au paiement.

Eléments de Ia liasse et
délais

. - |/L
Eléments de la liasse 2 produire :

Au moment de ’engagement, de la liquidation et de 'ordonnancement

- Toriginal de la lettre-commande ou du marché signé(e) par l'autorité compétente et diiment enregistré(e), pour le premier décompte, ou une copic de la lettre-
commande ou du marché pour les décomptes suivants ;

- Enaga.ﬂqﬂgm&aoan_mﬁﬁng%sg_gﬁag_%gw
- le cautionnement définitif pour le premier décompte ;

- les assurances si elles sont exigées dans le marché ;

- _og:n_,ﬂmmmﬁggcccz%oggm&c:anmﬂ
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- Pavis d’imposition des impéts et taxes retenus 4 la source ;
- le décompte provisoire ou final en quatre (04) exemplaires, visé par le titulaire du marché, le maitre d’ceuvre, Iingénieur et le chef de service du marché, et liquidé au

- _ogcoﬁ.e_ﬁg%aoﬂumo? _nn&mniﬁ:rm@avﬁ_ﬂwmE:ﬁﬁaﬁ:ﬁ:&;aca_nﬂﬁaﬁﬁ
- le bordereau de livraison signé par le titulaire et "Ordonnateur ou le bordereau de livraison ou attestation de service fait signé par le prestataire et I'Ordonnateur, ou les

- letitre de créance liquidé par I'Ordonnateur ;

- u‘mnﬂBmg%%a%o:ggAwEug%%%gwgww
- _.mnﬂﬁgggngn%mm&oggﬁm%%%“

- P'ordonnance de paiement ou tout document en tenant lieu,

- lecertificat d’engagement ; J

verso par le maitre d’ouvrage. En ce qui conceme le décompte général et définitif ou la facture définitive, le visa du MINMAP est requis en sus ;

attachements signés par les membres désignés, conformément aux dispositions contractuelles, le cas échéant g

marché, maitre d’ceuvre, etc.), signataire, impdts et taxes .. .
- le dossier administratif du cocontractant de P’administration ;
- les clauses financiéres obligatoires (cautionnement, retenue de garantie);

- lavaliditéetla régularité du décompte (référence du contrat, I'objet du contrat, le titulaire du contrat avec ses coordonnées, le montant global du contrat, les
avances consenties le cas échéant) ;

- lavalidité d’un décompte Fiche de validation des prix en cas de gré a gré (signataires, informations exigibles notamment références du contrat, I'adjudicataire,
rappel des paiements déja pergus, I'avance de démarrage, les retenues 4 la source. )

= Les informations sur le décompte sont-clles exhaustives :

- Emﬁ.ﬁaﬁ&i.wﬁmo:ﬁdﬂag_.gm&mg%:E.nrmﬁ_n:%a,ﬁcsw, le cas échéant ;

maitre d’ceuvre le cas échéant);
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- Letimbre fiscal apposé sur le décompte.

NB : lorsqu’il s’agit du décompte général et définitif ou de la facture finale établi par le MO ou le chef de service du marché, le cas échéant, les vérifications effectuées par
I"Ordonnateur, le Controleur Financier compétent et le Comptable public portent sur les éléments ci-apres :

- levisadu MINMAP ;
- lacopie du décompte final ;
- le récapitulatif des acomptes provisoires et du solde.

PRirE §._w.&w.m.mm.w Onﬂ_ﬂm
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2. Procédures d’exécution des dépenses de personnel (DP)

a.
b.
C.
d.

Salaire de personnel de I’Etat

Salaire de personnel dans un Etablissement Public
Traitement des pensions

Indemnité journaliére pour frais de mission

Frais de transport

Frais de relevé et congé

Stage, bourses et formations professionnelles

Frais d’évacuation sanitaire

Remboursement des frais médicaux

Reglement des indemnités des services de télécommunication

[SERVICES DU FRE
N’ Ve M_mm MINISTRE

PRIVE Minis

TER'S OFFiCcE
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Fiche N° DP-01

SALAIRE DES PERSONNELS DE L’ETAT

Définition et référence
juridique

Le salaire est la rémunération fixée par des dispositions réglementaires ou conventionnelles que Iemployeur verse périodiquement a ’employé en contrepartie du travail
convenu.

[15’agit d’une rémunération comprenant un traitement indiciaire ou catégoriel, des prestations familiales obligatoires et, éventuellement, des indemnités et primes diverses.
Ancrage juridique :

- laLoi de finances ;

- laloi portant Régime Financier de I'Etat ;:

- leCode général des impts ;

- leCode du travail ;

- _Q&Qﬂ:omgm%E.E:QGS?QEE%&QQ_E&“

- ledécret n°62/DF/86 dul2 mars 1962 fixant le _.mm_.Bnang%oamﬁgﬁm_wgmﬂiﬁgaqzoﬂuﬂdﬁingacgmamaa&?ga Extérieures et
ses textes subséquents ;

- ledécret n°75/459 du 26 juin 1975 déterminant le aﬂﬁ%ﬁsﬁﬁ&ga&gﬁw&émﬁimﬁﬁ%sgg_ﬁﬁ Unie du Cameroun, modifié et complété
par le décret n°79/64 du 03 mars 1979 ;

- ledécret n°78/484 du 09 novembre 1978 fixant les dispositions communes applicables aux agents de I'Etat relevant du Code de Travail :

- ledécret n°94/194 du 07 octobre 1994, portant Statut Général de la Fonction _u_.&mn:naa_.mﬁras&mmng_&mg_n&ﬁﬂaomgqg_moaawamooo“

- ledécret 2000211 du 27 juillet 2000 portant g&wmggﬂmmﬂﬁ%_.mﬁﬂa_gacgn:qg&w

- ledéeret n°2012/079 du 09 mars 2012 portant régime de la déconcentration de la gestion des personnels de I'Etat et de Ia solde

- ledéeret n°2014/253 du 07 juillet 2014 portant revalorisation de la rémunération mensuelle de base des personnels civils et militaires

- ledécret 2019/322 du 09 juin 2019 fixant les S&m&omm.mﬁﬁﬂsﬁmﬂ&s_&gﬂ%ﬂ_ﬂmﬁb@a%_ggﬁﬁw

- E&Qﬂmcmo\momn_:uo&on:&amowogngﬁmo:%_.mmn%mgwwgnaﬁ?ﬁmgw

- _n&ﬁﬂmcmchouu%g9_uoamﬁ:wamcmonsgﬂrﬁang%_,mma%&vﬁw_maaaﬁaﬁmmﬁﬁ%~.mﬁﬁ_n§:nc8angqm§_“

- les Statuts E&n::ﬂmnﬂvﬂmognw%oﬁﬁm:moaﬁmans&mﬂh

- laCirculaire sur Pexéoution du budget SERVICES uc,ww%w:.mn E_z_m__qz&

- tout autre texte en vigueur en la matiére. . - .
D:mm%_; ¢

[ Bt O T, 5B

IR TED At s inean,

, ! i T..Lf.,u:hwum.m G
~—

2021
FRICE

JI;IIIE{"IL
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Intervenants et
modalités d’exécution

i. Intervenants
- lesSPM;
- le MINFOPRA ;
- le MINFI(DDPP, PGT, SDCF, DPB, CENADI) ;
- _nmmcqﬁm%m:mmnmnosmﬁggorﬁmo%Emwmmg%mﬁnwoaa_mﬂmn_mwoﬁnv

ii. Modalités d’exécution

gﬁegﬁa%ﬁeﬁﬁ.&.ﬁagﬂ_ﬁgﬂg
la validation des plans de recrutement par les SPM en liaison avec les administrations concernées :
- labudgétisation annuelle ;
- _u__oB_.cnEﬁﬁmo&ﬂnﬁﬁmungzou&aemnuaop@amon._nﬁwoﬂazmam_ﬁ&“
- la vérification des quotas ;
- lavérification de la disponibilité des crédits.

- _owagﬂ:dzmﬁ_nrﬁn%E_ﬁggﬁﬁwﬂ&?ggnﬂwﬂmﬁﬁ%ﬂ%ﬁﬁ%&&m@gﬁg&u

- laconsolidation par la Cellule Informatique de la DDPP et le CENADI ;

- letransfert des fichiers de salaires  la PGT :

- lavalidation et le paiement des salaires par la PGT :

- Pengagement des dépenses salariales en couverture budgétaire par la DPB :
- lavalidation des couvertures budgétaires des salaires par la SDCF :

- larégularisation des paiements par la PGT ;

- laprise en compte dans le Compte Général de I’Etat par I’ACCT.

_mmmSomm DU PREM]
E
Vien R Ez-quml‘

=30 DEC 2021
UME MINISTER'S OFFICE
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i. Supports ou éléments de la liasse (pour la prise en charge)
»  Pour les Agents publics
- Fn&aop_u%p_,mgwgm&._maﬁﬁw
- lebond’engagement ;
- __mﬁn%taammmgn,am&maﬁagagﬁﬂn%_mggm
- laprésence effective au poste, le cas échéant ;
s ! - _nﬁﬁgsﬁ&%ﬁ%vnﬁﬁogn@ﬁggggﬁggmwvwwﬁ
Eléments ..uomm liasse et - éat des salaires ordonmancés
g état des salaires validés
» wecqraanmaﬂ publics mis en stage

- I'acte de mise en stage
ii. Délai de traitement
»  dul® au24 dumois

Wmmsnumm DU P %m_mm MINISTRE

=30 DEC 2021
PRiME MINISTER'S OF
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Fiche N° DP-02 SALAIRE DES PERSONNELS DANS UN ETABLISSEMENT PUBLIC

Le salaire est la rémunération fixée par des dispositions réglementaires ou conventionnelles que "employeur verse périodiquement & I’employé en contre partie du travail convenu.
[ s’agit d”une rémunération comprenant un traitement indiciaire ou catégoriel, des prestations familiales obligatoires et, éventuellement, des indemnités et primes diverses.
Ancrage juridique :

- laLoi de finances ;

- laloi portant Régime Financier de I’Etat ;

- leCode général des impéts ;

- le Codedu travail ;

- laloi N°2017/010 du 12 juillet 2017 portant statut général des EP ;

- ledéeretn°80/12 du 14 juillet 1960 portant statut général des militaires ;

- ledécret n°62/DF/86 dul2 mars 1962 fixant _naﬁnﬁanﬂwé.nﬁ.wmc:a@nvnaoaﬁ_mQﬁ%rﬁa:ggﬁ_gacgﬁﬁgggﬁﬂﬁg

subséquents ;
Définition et - ledécret n°75/459 du 26 juin 1975 déterminant le régime de rémunération des personnels civils et militaires de la République Unie du Cameroun, modifi¢ et complété par le
référence juridique déeret n°79/64 du 03 mars 1979 ;

- ledécretn®78/484 du 09 novembre 1978 fixant les dispositions communes applicables aux agents de I’Etat relevant du Code de Travail :

- ledécret n°94/194 du 07 octobre 1994, portant Statut Général de la Fonction Publique de I’Etat, modifié et complété par le décret n°2000/287 du 12 octobre 2000 ;
- ledéeret 2000/211 du 27 juillet 2000 portant rémunération des agents de I’Etat relevant du Code du Travail ;

- ledécretn°2012/079 du 09 mars 2012 portant régime de la déconcentration de la gestion des personnels de I'Etat et de la solde ;

- ledécretn°2014/253 du 07 juillet 2014 portant revalorisation de la rémunération mensuelle de base des personnels civils et militaires ;
- ledéeret 2019/322 du 09 juin 2019 fixant les catégories d'EP, la émunération, les indemnités et les avantages de leurs dirigeants ;
- le Statut du Personnel et réglements intérieurs ;

- la Circulaire sur exécution du budget ; REMIER MINISTRE

- la Convention Collective du secteur d’ Activité concemné ; SERVICES UC@_W\P

- lesrésolutions du Conseil d’ Administration ; 1

- toutautre texte en vigueur en la matiére ; " 01466 ’ 30 DEC 202
PRIME MINISTER'S OFFICE
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Intervenants et
modalités
d’exécution

i Intervenants
- L’Organe Délibérant ;
- L’Ordonnateur principal ;
- Le Contréle Financier Spécialisé;
- Le Comptable Public.

iil. Modalités d’exécution

L’Organe délibérant :
- valide le plan de recrutement annuel, ainsi que les propositions de résolutions octroyant des avantages salariaux aux personnels ;

L’Ordonnateur principal :
- ¢évalue et valide lamasse salariale ;
- traite les dépenses salariales 4 travers les directions des ressources financiéres et humaines ;
- mandate les salaires et transmet au CFS ;

Le Contréleur Financier Spécialisé (CFS) :

- tient le fichier actualisé du personnel ;

- s’assure que tous les contrats sont revétus du visa préalable ;

- contrdle ladisponibilité des crédits ;

- contrdle larégularité des actes de paiement des salaires du mois ;

- valide les salaires mandatés ;

- transmet les salaires validés au comptable public pour suite de la procédure.
Le Comptable Public :

- contrdle larégularité des actes de paiements des salaires du mois :

- procéde a la prise en charge et au paiement.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA
fzmm%lzm 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Eléments de la liasse
et délais

iii. Eléments de la liasse :

- Fichier actualisé du personnel ;

- contrats diiment visés et les dossiers de personne, le cas échéant |:

- états des salaires du mois en cours ;

- états de retenues ;

- bulletins de paie, le cas échéant ;

- présence effective, le cas échéant ;

- certificat de prise de service, le cas échéant ;

- résolutions des organes délibérants, le cas échéant ;

- mnr@ﬁmﬁ.%aa&osmn:ﬁnaﬁmgnnmcaﬂaﬂo%%a&sﬂ.aﬁimﬂﬁn@nﬂﬂggﬂﬁamﬂgg&nﬁ_anmmmnwm»:n
- copiede|’acte (recrutement, avancement, reclassement, sanction avec incidence financiére etc. ..), le cas échéant ;
- mandat de paiement ou ordre de paiement.

NB : Les piéces ci-dessus énumérées sont exigées en tant que de besoin a la demande du CF.

iv. Délai de traitement
> auplus tard le 20 du mois.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

E;m%iﬁg:

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DP-03 TRAITEMENT DES PENSIONS ET LIQUIDATION DES DROITS

La pension est une allocation pécuniaire servie aux agents publics 4 la fin de leur carriére (retraite, décés, démission ou révocation), ou aux victimes d’une maladie ou d’un accident
imputable au service. Elle est réversible aux ayants droits lorsque I’auteur des droits décéde, conformément a la réglementation en vigueur. Il existe plusieurs types de pensions : pension
%an&ﬁmﬂ.&am_._Qmann@m:»_maa&ﬁSg%@ggéggﬁwvgagwgﬁmg%gaz servie aux ayants droits lorsque I’auteur des droits est
décede ; pension d’invalidité servie aux victimes d’une maladie ou d’un accident imputable au service.

La liquidation des droits & pension est I'opération qui permet de calculer et d’amréter le montant effectif des droits pécuniaires diis au bénéficiaire, au titre de pension ou de ses accessoires,
conformément 4 la réglementation,

NE— SERVICES DU ,w__ﬁmmn_mn MINISTRE
- laloiN°2018/012 du 11 juillet 2018 portant Régime financier de I’Etat et des autres entités publiques ; c:mm%c DEC 2021
- 1aloiN°2017/010 du 12juillet 2017 portant statut Général des établissements Publics ; —
- laloi N°092/007 du 14 aoiit 1992 portant code du Travail ; PRIME MINISTER'S OFFICE
Définition et référence - laloin®69/LF/18 du 19 novembre 1969 instituant un régime d’assurance de pensions de vieillesse, d’invalidité et de décgs ;
juridique : - ledéeret 2019/320 du 19 juin 2019 précisant les modalités d’application de certaines dispositions des lois Nos2017/010 et 2017/011 du 12 juillet 2017 portant statut général des

établissements publics et des entreprises publiques ;
- ledécret N°74/733 du 19 aoiit 1974 fixant les modalités d’application de la loi N°69/LF/18 ;

- le décret N°74/759 du 26 aout 1974 portant organisation du régime des pensions civiles ;

- Ledécret N° 76/460 du 12 octobre 1976 portant organisation du régime des pensions militaires

- Le décret N° 78/488 et I'amété N°236/CAB/PR du 09 novembre 1978 fixant les procédures d’octroi des pensions civiles et militaires et rentes viagéres du capital décés et de
P'indemnité de décés ;

- Ledécret 82/341 du 09 aoiit 1982 fixant els condition d’attribution du capital décés

- Le décret N° 92/220/PM du 08 mai 1992 transférant 4 I’Etat la gestion du régime d’assurance de pensions de vieillesse, de validité et de déoés des agents publics relevant du
code du travail ;

- Ledécret N° 92/221/PM du 08 mai 1992, modifié et complété par le décret N°93/334/PM du 13 avril 1993 fixant les modalités d’admission 2 la retraite du personnel de I'Etat
relevant du code du travail ;

- ledéeret n°2012/079 du 09 mars 2012 portant régime de la déconcentration de la gestion des personnels de I'Etat et de la solde :

- ledécret 2020/802 du 30 décembre 2020 portant harmonisation de I’ige de départ 4 Ia retraite des fonctionnaires ;

- ledéoret 2020/7951/PM du 30 décembre 2020 portant harmonisation de I’dge de départ & la retraite des agents de I’Etat relevant du code du travail :
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- Pamété N°00000200/MINFI du 4 mai 2020 portant classification des établissements Publics au Cameroun ;

- les conventions collectives ;

- tout autre texte en vigueur en la matiére,

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants :
> Au niveau central

- LaPrésidence de la République ;

- Les Services du PM

- Le MINFOPRA ;

- Le MINFI;

- Les autres administrations (structures en charge de la gestion des personnels et de la solde).
Modalités d’exécution

Au niveau central :

DU PREMIER MINISTRE
SERVICES TrEa

a:.mmcl.\fvwcamn 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE

- Lasignature des actes par le Président de la République (magistrats, personnels militaires, police, etc.)

- L’initiation de I’acte de mise & la retraite par le ministére utilisateur ;

- ra&mma@nwﬂiﬁ%vﬁ_aﬁgiﬁdAmnﬁ%naﬁggaaﬁvﬂmogm_m%ﬁmman?mm.ﬁnwnb:gg_mwg% la 8° catégorie, capital décés quintuplé) ;
- Lapprobation MINFOPRA puis retour au Ministre utilisateur (refraite par anticipation) ;

- Lasignature par le Ministre utilisateur des actes de mise en retraire ;
- Latransmission 4 la solde pour prise en charge des pensions.

Au niveau des Etablissements publics-:
- notification de I'intéressé par I’ordonnateur,

- saisine de la CNPS par I'intéressé pour liquidation des droits ;
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Supports et élément de la liasse pour le personnel de IEtat :

- lesactes de mise en retraite signés par le Président de la République ou le MINDEF selon le cas, pour les personnels militaires :
- T"acte de mise 4 la retraite (original ou la copie certifié) signé par le Ministre utilisateur pour les personnels civils autres que les Magistrats ;
Eléments de la liasse et - laCNI certifiée de I'intéressé ou de I’ayant droit, la procuration pour les orphelins majeurs , le jugementd’hérédité (grosse) ,le certificat de non-appel , les photocopies certifiées
délais des actes de mariage, de naissance et de décés des ayants droits,, le certificat de non-divorce e certificat de non-fonction Jle certificat d’invalidité ,” attestation de monogamie le
cas échéant , le certificat de domicile :
- Tacte de notification de la retraite ;
- _umnan_ossﬂnn_awwFﬁawngngaaﬂoﬁa.yiﬁmvoﬁ_REEWQ%c:mggﬁg_ﬂgn_mig

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VISA

223\*35 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Définition et
référence juridique :

Fiche N° DP-04 INDEMNITE JOURNALIERE POUR FRAIS DE MISSION

L’indemnité joumnaliére pour frais de mission est allouée a 'agent public a I’occasion des déplacements ponctuels, pour les besoins de service a intérieur du teritoire national entrainant
le changerent temporaire du lieu de sa résidence professionnelle, dont la durée excéde (12) heures. Cette indemnité est également allouée 4 I'agent public en cas de déplacement hors du

territoire national,

Les frais de mission sont des indemnités de déplacement servies & un agent public lorsque celui-ci est appelé a effectuer des travaux en dehors de son lieu de résidence habituel.

Le déplacement est dit temporaire lorsque 1agent public lors d’une mission ou d’une tournée séjourne momentanément hors du lieu de sa résidence professionnelle pour raison de service.

Ancrage juridique
L’indemnité de mission est encadrée par :

- leStatut général de la fonction publique ;

- leCode du travail ;

- le Décret 2000/693 /PM du 13 w&.ﬁ.:aﬁmboogﬁ_namaa&n&vgﬁﬁa@nmmﬁﬁg:&&%ﬂnﬂ%angwngngnaam&mu%g
- ledéeret 2019/322 du 09 juin 2019 fixant les catégories d’EP, la rémunération, les indemnités et les avantages de leurs dirigeants

- les Conventions collectives et les statuts du personnel ;

- la Circulaire N°002/PM du 23 Février 2018 fixant les modalités de déplacements des Directeurs Généraux, Directeurs Généraux adjoints, Président des Conseils

d’Administration ;
- les Résolutions du Conseil d’ Administration
fout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités
d’exécution

Intervenants
Au niveau des services centraux :

- la présidence de la république ou les SPM pour les missions 4 I’étranger le cas échéant :

- l'ordonnateur oule mﬁnoﬁ%%n_.@&ﬁw SERVICES DU PREMIER MINISTRE

- le Contréleur financier ; VISA

- le Comptable Public ;

- T'autorité compétente chargée du visa au lieu d’exécution de la mission. 0149¢ 0 DEC 2021
Au niveau des Etablissements publics : PRIME MINISTER'S OFFICE

- le Ministre de tutelle ;

- lePCA;
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- I’Ordonnateur principal ;
- le Contrdleur Financier ;

- le Comptable Public.

Modalités d’exécution

- lasignature de I'ordre de mission par I’autorité compétente ;

- Tautorisation de sortie délivrée par le Président de la République, les SPM pour les missions a 1étranger, selon le cas ;
- _nnm_oEQ__ﬁwaﬂgzgnﬂ_amﬂiﬁgﬁﬁm%_.gggaﬁéu

- I’engagement des frais de mission par I’ordonnateur ;

- lecontrle de la régularité puis apposition du visa budgétaire parle CF ;

- latransmission du dossier a I’ordonnateur pour ordonnancement ou mandatement, (EP) ;

- latransmission par I'ordonnateur de la dépense ordonnancée au CF pour validation ;

- latransmission par le CF du dossier validé au comptable public pour paiement.

Les informations ci-aprés doivent étre mentionnées

o Surl'ordre de mission ou feuille de déplacement

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- lenom, le grade, la fonction et le matricule, I'indice ou la catégorie ; VISA
- le moyen de transport utilisé est indiqué ;
- l'objet du déplacement est précisé ; 01496 %w 0 DEC 2021
- la destination portée ; —
- lesdates de départ et de retour sont mentionnées ; PRIME MINISTER'S OFFICE
- la signature de I'autorité compétente ;

- Iarrét du montant aux taux réglementaires ;
- _8§§Q§§E<§.%§E_ﬂ§8§ﬁ:§.

Eléments de la liasse :
Pour les avances sur frais de missions :

- Tl'ordre de mission (feuille de déplacement) diiment signé par I’ordonnateur ;

- la photocopie de la lettre de mission ou de tout document en tenant lieu :

- le bulletin de solde, et le cas échéant I’acte de carriére ou P’acte de nomination ;
- le bond’engagement ou de commande le cas échéant ;
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- lecertificat d’engagement ;

- letitre de créance ;

- T'ordonnance de paiement ou tout document en tenant lieu ;
- Tautorisation de dépense (en zone déconcentrée) ;

- lautorisation de sortie du territoire national, le cas échéant.
Pour les missions retour :

- Tordre de mission (feuille de déplacement) diiment signé par I’ordonnateur, revéty, a Parrivée et au départ, de la signature des responsables habiletés du licu d’exécution de la

mission ;
- laphotocopie de Ia lettre de mission ou de tout document en tenant lieu ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- lebon d’engagement ou de commande le cas échéant ; VISA
- lecertificat d’engagement ;
- letitre de créance ; o.:_.mm%wmmmﬁ 2021
- Tordonnance de paiement ou tout document en tenant lieu ; L
- P'autorisation de dépense (en zone déconcentrée) ; PRIME MINISTER'S OFFICE

- lautorisation de sortie du territoire national, le cas échéant.
- _ﬁnggvmﬂaﬁgmﬂq:g:@gaﬁﬁﬁhgggﬂccgﬁg_gﬁgg%umﬁ%gr le cas échéant.

NB :

- E&?w%g&:gﬁ.&Qn&aﬁmn&&san.gﬁﬁﬁngg&ﬁgn&m@%ﬁn&n a l'exception de celles effectuée pendant la période d'arvét des engagements. Dans
ce cas, elles sont prises en charge au cours de I'exercice suivant.

- les délais de routes ne s ‘appliquent qu 'aux missions a lextérieur et sont indiquées dans 1'autorisation de sortie.

- les ordres de mission et les bulletins de solde ne sont pas timbrés,

p. 149




Fiche N° DP-05

FRAIS DE TRANSPORT

Ce sont des sommes destinées au paiement des déplacements d’un personnel de son lieu de résidence au lieu d’exécution de la mission. Elles sont mandatées soit au profit d’un
billeteur/ou compagnies de transport acrien, terrestre, ferroviaire soit au profit du missionnaire qui devra alors produire les piéces justificatives. Ces frais concernent aussi bien des
missions a |’intérieur qu’a ’extérieur.

Ancrage juridique :
Définition et référence - Statut général de la fonction publique ;
juridique : - Code du travail ;
le Décret 2000/693 /PM du 13 septembre 2000 fixant le régime des déplacements des agents publics civils et des modalités de prise en charge des frais y afférents ;
- ledéceret 2019/322 du 09 juin 2019 fixant les catégories d’EP, la rémunération, les indemnités et les avantages de leurs dirigeants :
- les Conventions collectives ;
- la Circulaire N°002/PM/du 23 Février 2018 fixant les modalités de déplacements des Directeurs Généraux, Directeurs Généraux adjoints, Président des Conseils
d’Administration ;
- les Résolutions du Conseil d’ Administration ou les délibérations du Conseil Municipal ;
- toutautre texte en vigueur en la maticre.
Intervenants STRE
EMIER MIN
- le gestionnaire de crédits/ T'Ordonnateur ; SERVICES DUFRER
- leCF;
- le Comptable Public ; c;@m@\wvua DEC 2021
Modalités d’exécution : STER'S OFFICE
Intervenants et PRIME MINI
modalités d’exécution e  Casd achat du billet d’avion en avance :

- I'ordonnateur valide entre trois, la facture pro-forma la moins-disante ;
- Il'transmet pour visa au Contrdleur financier le projet de décision de déblocage de fonds, assortie la facture proforma au profit du bénéficiaire du billet d’avion, ou d’un billeteur ad-
hoc;

o Casde remboursement du billet d’avion

L’ordonnateur transmet au Contrdleur financier un projet de décision de déblocage assorti des piéces suivantes :
- facture d’achat du titre de transport ;
- letalondubillet d’avion ;
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les pages du passeport matérialisant les visas de sortie du territoire et de retour ;

une copie de I"ordre de mission.

ICES DU PREMIER MINISTRE
SERV PREM

=_$m_w\?m==m:=§

PRIME MINISTER'S OFFICE

Eléments de la liasse et
délais

Eléments de la liasse ;

*  Aumoment de I’achat en avance :

la facture proforma et décision de déblocage ;

le bon d’engagement ou de commande le cas échéant ;
le certificat d’engagement ;

le titre de créance ;

I’ordonnance de paiement ou tout document en tenant lieu ;

I"autorisation de sortie du territoire national, le cas échéant,
le bulletin de solde, copie de I’ordre de mission

¢  Aumoment du remboursement :

la facture d’achat ou billets d’avions et étalons du titre de transport ;

le talon du billet d’avion ;

les pages du passeport matérialisant les visas de sortie du territoire et de retour ;
le bulletin de solde, copie de I"ordre de mission, copie de I"autorisation de sortie ;
I'élément déclencheur du voyage et une copie de ’ordre de mission selon les cas
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- le bon d’engagement ou de commande le cas échéant ;

- le certificat d’engagement ;

- le titre de créance ;

- l'ordonnance de paiement ou tout document en tenant lieu.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

\
07496930 DEC 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DP-06

Définition et

référence juridique : | -

FRAIS DE RELEVE

Les frais de reléve sont des sommes alloues aux personnels a I’occasion des congés administratifs ou changement de position (affectation, départ i la retraite, etc.).
Ancrage juridique

- Statut général de la fonction publique ;

- Code du travail ;

- Décret 2019/322 du 19 juin 2019 fixant les catégories d’EP, la rémunération des indemnités et les avantages de leurs dirigeants ;
Décret 2000 /693/PM du 13 septembre 2000 fixant le régime des déplacements des agents publics civils ;

= Loin®2017/011 du 12 juillet 2017 portant Statut Général des Etablissements Publics ;

= Statut du personnel dans les EP ;

- Convention Collective du secteur d’activité ;

- Résolution du Conseil d’ Administration ;

.Sﬁgﬁxﬁgﬁgg_mgwﬁ

Intervenants

SERVICES DU ﬂ“amnwmm MINISTRE
- Dorgane délibérant ; 2
e E:m%zmg:
= le Comptable Public.
Sl PRIME MINISTER'S OFFICE
odakiots Modalités d’exécution
d’exécution - Signature de I'acte de mise en congé ou de changement de position par I’ordonnateur ;
- Véification de I'exactitude des calculs sur les états de paiements ;
- Vérification de I"authenticité des textes cités au chapeau de la décision ;
- Vérification de la filiation du bénéficiaire avec ses descendants ; vérification de la 1égalité de 'union du bénéficiaire ;
- Exigence de la production de Iattestation de distance ;
- Elaboration de la décision de remboursement éventuel des frais de déménagement occasionnés par le déplacement définitif,
Eléments de la liasse | Eléments de Ia liasse :
et délais

- uneattestation de distance délivrée par I’autorité compétente ;
- I’acte de mise en congé ou d’affectation, ou de mise en retraite ;
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- une notification du congé signée par le chef de I’Etablissement/gestionnaire de crédits ;
- une copie d’acte de mariage le cas échéant ;

- les photocopies des actes de naissance des enfants mineurs ;

- une décision de paiement desdits frais ;

- ladécision de remboursement des frais de déménagement

- une attestation de non mandatement signée de ’'Ordonnateur, le cas échéant :

- une attestation de non payement signé du comptable public assignataire, le cas échéant :
- unbulletin de solde datant de moins de trois mois, le cas échéant.

SERVICES DU PREMIER MINI
ViGh INISTRE

g:mm%fﬁms_

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DP-07

FRAIS DE STAGE, BOURSES ET FORMATIONS PROFESSIONNELLES

Définition et
référence
juridique :

Ce sont des frais qui peuvent étre alloués aux personnels retenus par les entités publiques pour améliorer ou renforcer leurs capacités professionnelles dans le cadre des stages, bourses et

formations.
Ancrage juridique

- laLoi portant Code du travail ;

- le Décret portant statut général de la fonction publiques ;

- le Décret du PM portant régime des formations ;

- laLettrecirculaire du PM sur les formations, bourses et stages ;
- les Conventions collectives ;

- le Statut du personnel ;

- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités
d’exécution

tervenants

- Le Ministre de la Fonction Publique et de la Réforme Administrative ;

- L’Ordonnateur principal (Ministre/DG/ Organe exécutif) ;

- Les Commissions des bourses et stages au sein des administrations ;

- LConibini: francie; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Le Comptable public. VISA

‘ . cﬂhmm%cmmzaﬁ
Modalités d’exécution ot I

e Pour les frais de formations PRIME MINISTER'S OFFICE
Le Ministre utilisateur sélectionne les collaborateurs admis en formation ou en stages ;

Le Ministére de la Fonction Publique et de la Réforme Administrative signe 1’acte de mise en stage sur proposition du Ministére utilisateur, le cas échéant.
Les Services du Premier Ministre délivrent I’autorisation de sortie du territoire 4 la demande du Ministére utilisateur.

Le Ministre utilisateur engage, liquide, ordonnance la dépense et transmet au contréleur financier pour visa.

Le contréleur financier contrdle, vise la dépense et transmet au comptable public assignataire pour payement.

Le comptable public prend en charge la dépense et paie au profit du bénéficiaire.

p. 155




e  Pour ce qui concerne Ia bourse et les compléments de bourse :
Le Ministre utilisateur engage la dépense, liquide, ordonnance et transmet au controleur financier pour visa.
Le contréleur financier contrile, vise la dépense et transmet au comptable public assignataire pour payement.

Le comptable public effectue le paiement par virement dans le compte bancaire du bénéficiaire domicilié au Cameroun,

e  S’agissant des frais de scolarité des étudiants boursiers :
Le Ministre utilisateur engage la dépense, liquide, ordonnance et transmet au contrdleur financier pour visa.
Le contrdleur financier contréle, vise la dépense et transmet au comptable public assignataire pour payement.

Le comptable public effectue le paiement par virement dans le compte bancaire de I'institution de formation concemée.

Eléments dela
liasse et délais

Eléments de la liasse :

Acte de mise en stage délivré par le MINFOPRA pour les formations de longue durée ;

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

ViIiSA

Autorisation de sortie du territoire par les SPM oude la PRC ;
Accord de I'ordonnateur principal (Ministre ou DG) ;

ﬁ_:m_m@\fmgmn 2021

Deécision de paiement des frais ;
Document justifiant le cofit de la formation délivrée par la structure d’accueil ;

PRIME MINISTER'S OFFICE

Calendrier de formation ou le planning de la formation, le cas échéant ;
Autorisation de sortie du territoire par les SPM ou la PRC, selon le cas pour les formations a I’étranger ;
Mémoire de dépenses ou projet de budget TTC de la formation, le cas échéant.
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Fiche N° DP-08

FRAIS D’EVACUATION SANITAIRE

Définition et
référence juridique : | -

Ce sont des frais destinés au transfert et a la prise en charge de tout agent public, son conjoint ou ses enfants légitimes, reconnus ou adoptifs d’un établissement hospitalier
de premicre intervention vers un établissernent hospitalier public ou privé, national ou étranger de classe supérieure.

L’évacuation sanitaire est encadrée par :

- le Décret 2000/692/PM du 13 septembre 2000 fixant les modalités d’exercice du droit a la santé du fonctionnaire ;

- le Décret 2019/322 du 09 juin 2019 fixant les catégories d’EP, la rémunération, les indemmités et les avantages de leurs dirigeants

le Statut général de la fonction publique ;

- Amét€ n°0561/MINSANTE/CAB du 16 février 2017 fixant les modalités de prise en charge des soins et des frais médicaux des maladies non imputables au service
des personnels des corps de la Santé

- Décretn®2012/539 du 18 novembre 2012 portant statut spécial du corps des fonctionnaires de la Sureté Nationale

- le Code du travail ;

Intervenants et

d’exécution

- la Convention collective ;

- toutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants

- le Ministére utilisateur ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
- le Conseil national de santé ; ViSA

- I’ordonnateur ;
e N c:mm%m DEC 2021

- le Comptable Public.

PRIME MINISTER'S OFFICE
Modalités d’exécution

- saisine du Conseil National de la santé par I’administration utilisatrice ;

- saisine de I'organe délibérant (EP);

- avis favorable du conseil national de la santé (PV fixant notamment 1’hépital daccueil, le cout des soins et le médecin accompagnateur du malade) ;
- transmission du dossier au MINFIL.

- ¢laboration des projets de décision (relatifs aux frais de transport du malade et de son accompagnateur) par le MINFI;

- transmission du dossier au Contrdle Financier pour visa budgétaire ;

- engagement des frais de soins au profit du percepteur de ’AMBACAM de rattachement de I’hépital d’accueil du malade ;

- préparation et transmission du message fax au percepteur (frais de soins) ;

- contrSle de la dépense et édition des délégations ponctuelles ;




- engagement, liquidation et ordonnancement des frais de transport ;
- validation des frais de transport par le contréle financier
- paiement des frais de transport par le comptable public.

Eléments de lIa liasse | -

et délais

Eléments de la liasse :

- demande d’évacuation du malade concerné ou ses ayants droits ;

- dossier médical de I'intéressé ;

- résolution/délibération de I'organe délibérant ;

- proces-verbal du conseil national de santé précisant la nécessité médicale de I’évacuation sanitaire ;

- décision conjointe MINFI;

- I'engagement du fonctionnaire concerné ou, pour son compte, dun tiers, de prendre en charge les frais médicaux non supportés par 1’ Etat.

- L’avis du ministre utilisateur de I’agent concerné,

Le PV du Conseil National de la Santé (CNS), SERVICES acﬂ_....mmm_mm MINISTRE
- facture pro forma de transport d’une compagnie aérienne ;
- bulletin de solde récent du bénéficiaire. m_:mmf,vw.u: DEC 2021
- Facture proforma de ’hdpital d’accueil du malade -1
- Projet de décision d’évacuation sanitaire R'S OFFICE
- Projets de décision relatifs aux frais de transport (malade et accompagnateur) ; PRIME MINISTE
- Dossier d’indigence le cas échéant.
Délai :

La durée de prise en charge d’une évacuation sanitaire doit étre conforme a I’avis du conseil national de la santé.
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Fiche N° DP-09

REMBOURSEMENT DES FRAIS MEDICAUX

Ce sont des frais destinés au remboursement des dépenses supportés par I’ Agent Public, son conjoint, ses enfants légitimes ou adoptifs lorsqu’il a pris en charge leurs
soins de santé.
Le remboursement des frais médicaux est encadrée par :

- le Décret 2000/692/PM du 13 septembre 2000 fixant les modalités d’exercice du droit 4 la santé du fonctionnaire ;

Définition et - le Décret 2019/322 du 09 juin 2019 fixant les catégories d’EP, la rémunération, les indemnités et les avantages de leurs dirigeants
référence juridique : | - le Statut général de la fonction publique ; . : . . , ) . .
- I'Amété n°0561/MINSANTE/CAB du 16 février 2017 fixant les modalités de prise en charge des soins et des frais médicaux des maladies non imputables au
service des personnels des corps de la Santé
- le Décret n°2012/539 du 18 novembre 2012 portant statut spécial du corps des fonctionnaires de la Sureté Nationale
- leCode du travail ;
- laConvention collective ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.
Intervenamts
TRE
- leMinistére utilisateur ; SERVICES DU @mﬂ_mm o
- le Conseil national de santé ;
- lordonnateur ; 3 0 =Mﬁ M@M 1
. 01496
- le Contréleur Financier ; o
- le Comptable Public. PRIME MIN ISTER'S OFFICE
Intervenants et T i
Emey Modalités d’exécution
d’exécution

- saisine du Conseil National de la santé par I’administration utilisatrice ;
- avis favorable du conseil national de la santé ;

- transmission du dossier au MINFI ;

- ¢laboration d’un projet de décision au MINFI;

- transmission du dossier au Contrdle Financier pour visa budgétaire ;

- engagement, liquidation et ordonnancement de la dépense au MINFI ;
- validation de la dépense par le contrble financier ;

- paiement de la dépense par le comptable public.

et délais

Eléments de la liasse | Eléments de la liasse :

- Demande de remboursement adressée au MINFI ;
- Décision du MINFI de remboursement des frais ;
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Factures (officine et soins regus) ;

Bulletin de solde du bénéficiaire ;

Procés Verbal du Conseil National de la Santé ;
PV de constat d’accident de travail, le cas échéant ;
Dossier d’indigence, le cas échéant.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

c:mmdeccm:S_

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DP-10

Définition et référence

REGLEMENT DES INDEMNITES DES SERVICES DE TELECOMMUNICATION

Ce sont les avantages servis aux responsables et se rapportant aux services de télécommunication. Elles sont mandatées trimestriellement par chaque chef de département ministériel ou
responsable de structure

Ancrage juridique
P rage juridiq|
le décret N° 2005/441 du 1% novembre 2005 fixant les conditions d’installation et de prise en charge des moyens de communication dans les services publics ;
les résolutions de I’organe délibérant ;
- lout autre texte en vigueur en la matiére.
Intervenants
- I'Ordonnateur ;
le Contrdleur Financier ;
le comptable public.
Intervenants et Modalités d’exécution:
modalités d’exécution
- ¢laboration de la décision de paiement avec, les noms et qualité des bénéficiaires, montants ;
- délégation de crédits aux responsables de structures, en vue du réglement desdites indemnités.
Klfments do I Rame SERVICES DU PREMIER MINISTRE
état trimestriel des bénéficiaires des indemnités ; VISA
Elémentsdelaliasse | -  décision de paiement desdites indemnités.
et dcais 01496930 DEC 2021
PRIME MINISTER'S OFFICE

p- 161




3. Procédures d’exécution des dépenses d’intervention (DI)
a. Subventions fonctionnement
b. Subventions additionnelles
¢. Subventions d’équilibre
d. Subventions d’investissement
e. Contributions aux organismes internationaux
f. Dettes croisées
g. Contrats Plan
h. Dépenses liées aux ressources transférées dans le cadre de
la mise en ceuvre de la décentralisation
Fonds de contrepartie
Basket Funds
Décaissement des fonds a financement extérieur
. Libération du capital et prise de participation
m. Remboursement du coiit des missions de service public

= rl._. .—l

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

a:mmw\Ta DEC 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DI-01 SUBVENTIONS DE FONCTIONNEMENT

La subvention est une allocation de ressources financiéres, directe ou indirecte, versée par ’Etat aux entités publiques (Etablissements, Entreprises Publiques et CTD) ou privées, en vue
de concourir 4 la réalisation d’une activité d’intérét général.

Définition et référence | Ancrage juridique
Juridique : - Loide Finances ;
- Décret de n°2013/066 du 28 février 2013 portant organisation du Ministére des Finances ;
- Décret portant création et organisation des structures concernées ;
- Toutautre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants

SERVICE
- MINFI (DGB/DPC/DGTCFM) et/ ou la tutelle technique ; 4 Ucﬁwmmw_mz PSIRE
- Structure bénéficiaire ;
- Contrdleur Financier; __:mm%ccmn 2021
- Comptable public. ke

PRIME MINISTER'S OFFICE
Modalités d’exécution

Intervenants et
modalités d’exéeution | |, qypyention de fonctionnement est arrétée et communiquée en début d’exercice & lorganisme bénéficiaire par une lettre de notification du Ministre chargé des Finances, indiquant le
montant de la subvention allouée.

La Direction Générale du Budget procéde 4 I'engagement trimestriel de cette subvention.

La subvention, engagée par la Direction Générale du Budget, est virée dans le compte service financier de I"organisme bénéficiaire ouvert dans les livres du Trésor Public. Le systéme
d’audit externe des comptes des structures bénéficiant des subventions de I’Etat est maintenu.

Chaque année, la DGB procéde a la vérification de [’utilisation desdites subventions au titre de I’exercice n-1.

p. 163



Eléments de la liasse
et délais

Eléments de la liasse :

- Dccision de subvention du MINFI ou d’une Tutelle technique ;
- Bon d’engagement;

- Certificat d’engagement ;

- Titre de créance.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

c:mm%:mnmaf

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DI-02

SUBVENTIONS ADDITIONNELLES

Définition et
référence juridique :

[ s’agit des aides financiéres sollicitées par les EP et Organismes subventionnés dans but de compenser I'insuffisance de leur subvention de fonctionnement allouée au cours d’un
exercice budgétaire donné,

Ancrage juridique

- Loi de Finances ;

- Décret de n°2013/066 du 28 février 2013 portant organisation du Ministére des Finances :

- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et

Intervenants

s Organisme concerné ; IER K_Z-w._ﬁm
e  Tutelle technique ; SERVICES DU @ﬂmm.ﬂ
e  MINFI;
e  Contrdleur ﬂmgmqu 01 § q 6 -
=  Comptable Public. - 2
FiC
Modalités d’exécution PRIME MINISTERS OFFICE

Les demandes de subventions additionnelles sont nécessairement motivées et présentées par le Ministre assurant la tutelle technique de I'établissement public ou de l'organisme

subventionné concerné,
e L’organisme concemé adresse lademande de subvention additionnelle accompagnée d’un mémoire de dépenses a sa tutelle technique qui recoit la demande de
subvention et émet un avis ;
e Je MINFI analyse la demande, signe la décision, puis engage la subvention.
e  LaSous-direction du Contréleur Financier effectue le contrdle de conformité

e  Comptable Public regoit les liasses de la dépense, effectue les contrdles  de régularité, paie les dépenses engagées pour le compte de 'organisme et présente un état

d’utilisation des fonds mis a disposition a la fin de I’exercice budgétaire.

®  Le Contrleur Financier de la structure bénéficiaire effectue le contrdle de conformité et de régularité entre le mémoire de dépense et les dépenses effectuées et appose les

visas sur les liasses justificatives de la dépense
Les montants accordés par le MINFI sont mandatés et virés dans le compte de la structure bénéficiaire ouvert au Trésor Public




Eléments de la liasse
et délais

Eléments de la liasse :
demande de subvention additionnelle ;
décision signée du MINFI ;
compte d’emploi.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
VISA

:;nm%aumch

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DI-03

Définition et

SUBVENTIONS D’EQUILIBRE

[1 s’agit d’une subvention accordée par I’Etat pour combler les pertes d'un organisme, dune entreprise ou d'un secteur dactivité que l'on souhaite soutenir car il est considéré comme
nécessaire pour l'intérét général, mais non autofinancé (service public, recherche fondamentale, ...).

E S Ancrage juridique
| . Déoer do 1720131066 s 28 firier 2013 portant organisation s Misistie des Fiioes
- Conventions liant I’Etat 4 la structure bénéficiaire ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.
Intervenants
- MINFI (DGB/DPC/DGTCFM) ;
- tutelle technique ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
.o n - Comptable public ;
g sreprise TT 0 DEC 2021
d’exécution _ : 01436 < 2

Modalités d’exécution PRIME MINISTER'S OFFICE

La subvention d’équilibre est mandatée sur la base des conclusions de la mission d’évaluation trimestrielle, qui s’appuie sur un modeéle de calcul prédéfini par une étude. Les fonds ainsi
mandatés sont virés dans le compte de I’organisme bénéficiaire.

et délais

Eléments de la liasse | -

Eléments de la liasse :

conventions liant I’Etat 4 la structure bénéficiaire ;
- rapport d’évaluation trimestrielle ;

- décision signée du MINFI ;

- compte d’emploi.
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Fiche N° DI-04

SUBVENTIONS D’INVESTISSEMENT

Définition et référence
juridique :

1 s’agit des ressources financi¢res mises a la disposition d’une entité publique ou privée (éligibles conformément i la Iégislation en vigueur,  Iinstar des ONG, Associations, GIC, GIE,
Coopératives, etc), pour réaliser des opérations de développement,

Ancrage juridique

- la Lois de finances de I'exercice en cours ;

- le Code général des impdts ;

- le code des Marches Publics ;

- le Décret 2018/355 fixant les régles applicables aux marchés des Entreprises Publiques ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants :

- MINEPAT ;
- MINFI ;

- Ministeére de tutelle ; SERVICES DU nu_ﬂmnumw MINISTRE
- Contrdleur Financier; Vi

e 2 01496930 DEC 2021

- Comptable Public. -
Modalités I’ exécution PRIME MINISTER'S OFFICE

La mobilisation des subventions dinvestissement démarre par 'organisation, par le MINEPAT (DGEPIP), en collaboration avec le MINFI et le MINMAP, des conférences de
budgeétisation des subventions d'investissement. Au cours de ces conférences, le mémoire de dépenses validé par les équipes conjointes, déterminera, en fonction de leur nature, les
opérations devant faire 'objet d’engagement sur la base de la présentation des décomptes et celles ne pouvant étre exécutées suivant la procédure normale.

Pour les opérations éligibles a la catégorie d’engagement sur la base de la présentation des décomptes, la procédure applicable est la suivante :

® sur la base de la liste des natures de dépenses validées par le Ministre de I’Economie, de la Planification et de I’Aménagement du Territoire,
I’Organisme ou I’Etablissement Public bénéficiaire de la subvention procéde a la contractualisation et a la liquidation de la dépense ;

* les décomptes générés sont transmis au Ministre de tutelle/ Ordonnateur des crédits pour justifier la mise a disposition des ressources au profit du
compte financier de 1’Organisme/bénéficiaire ;

* la prise en charge apres validation de la liasse de la dépense.
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Pour les dépenses ne pouvant s’exécuter en procédure normale, les ressources sont mises a la disposition de 1’Organisme ou de I’Etablissement Public bénéficiaire
de la subvention progressivement sur la base du calendrier d’exécution des activités validées lors des conférences de mobilisation des subventions d’investissement.

Pour les natures de dépenses autres que celles citées plus haut, les engagements sont faits a titre provisionnel.

MINEPAT :

Organise les conférences ;

Transmet les mémoires de dépenses validés au Ministre de tutelle technique ;
Assure le suivi et le contréle des réalisations physiques.

MINFI :

Participe aux conférences ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE
Mobilise, le cas échéant, les ressources au profit des structures bénéficiaires ; VISA

Paie les dépenses exccutées sur la base des décomptes générés.

MINVAP. Ezm%zm 2021
Participe aux conférences ;
Controle I'exécution physique.
Ministéres de tutelle :

Prend une Décision et mandate la subvention au profit du bénéficiaire pour certaines catégories de dépenses.

Contrdleur financier :

Contrdle la régularité des dépenses ainsi que celles des conventions et les contrats,

Appose le visa préalable sur les projets de marchés ou lettre commande au plus tard le 15 octobre de I’année en cours ainsi que sur les décomptes

Organisme bénéficiaire de la subvention :

Sur la base du mémoire de dépenses validé, il procéde  la contractualisation et 4 la liquidation de la dépense.

Les décomptes générés sont transmis au Ministre de tutelle, Ordonnateur des crédits pour la mise & disposition des ressources au profit du compte financier de
I’Organisme/bénéficiaire ouvert au Trésor Public ou dans une banque commerciale selon le cas.

Comptables publics :

Procéde au paiement moyennant les vérifications d’usage

PRIME MINISTER'S OFFICE

Eléments de la liasse et
délais

Eléments de la liasse :

cahier de charges ;

calendrier d’exécution des activités validées ;

décision signée par |’ordonnateur ;

décomptes et attachements ;

letire du MINEPAT notifiant la liste des activités et natures de dépenses ne pouvant étre exécutées suivant la procédure normale ;
dossier administratif produit par la structure bénéficiaire ;
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- marché ou lettre commande accompagné des différents ordres de service (démarrage des travaux, éventuellement de suspension et de reprise de service) ;
- procts-verbaux provisoire ou définitif de réception des travaux ;
- bond’engagement ;

- fitre de créance.

- certificat d’engagement ; SERVICES DU nmm!«mw MINISTRE

014569430 DEC 2021
PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DI-05

Définition et référence
Jjuridique :

CONTRIBUTIONS AUX ORGANISMES INTERNATIONAUX

Elles s’entendent comme I’apport financier de I'Etat au budget d’une Organisation a laquelle il a librement adhéré. Elle peut éfre statutaire (conforme a I’acte d’adhésion et au réglement
financier de I'OI), ou volontaire (ponctuelle, lorsque les Etats décident librement, 4 la suite d’un ¢événement, de cotiser 4 hauteur d’un montant proposé ou déterminé par chacun des
membres).

Ancrage juridique

- Loide Finances ;

- Décret n°2013 portant organisation du ministére des finances ;
- Acte d’adhésion 4 'Ol concerné ;

- Accord de siége le cas échéant ;

- Résolution fixant le montant de la contribution du Cameroun ;
- Tout autre texte en vigueur en la maticre,

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants

- MINFI (DGB/DPC/DGTCEM) ;
- structure bénéficiaire ; SERVICES DU PREMIER MINISTRE

- tutelle technique ; VISA
- Contrdleur Financier ;
© Compublepuble _:ZSWT_H DEC 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE

Modalités d’exécution
La contribution est engagée a la demande de I"organisme bénéficiaire, du Ministre de tutelle ou du Ministre chargé des Relations Extérieures.

Les crédits ainsi alloués font I"objet d’une décision du Ministre en charge des Finances portant, soit de délégations de crédits aux chefs de Missions Diplomatiques et Consulaires pour le
compte des Organisations Internationales, soit pour virement dans les comptes desdites Organisations.

Des contréles annuels de suivi de ces contributions sont effectués par des missions interministérielles.
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Eléments de la liasse :

- lademande de paiement adressée au MINFI ;
- Tacte d’adhésion de I’Etat du Cameroun au sein de I’Organisation Internationale ;
Eléments delaliasse et | -  lesrésolutions financiéres de la demiére session des organes délibérants ;
délais - P’échéancier de paiement ;
- lerelevé d’identité bancaire ;
- I’adresse de I’Organisation Internationale ;
- lasituation des arriérés, le cas échéant ;
- ladécision signée du MINFI ;
- ladomiciliation bancaire de 'Ol bénéficiaire. SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VIiSA

. cim_mm\\Tommnmaﬁ

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DI-06

Définition et référence
juridique :

DETTES CROISEES

IT's’agit d’un mécanisme de compensation d’une créance avec une dette entre I’Etat et une entreprise débitrice. Cette opération s’effectue au travers de la signature d’une convention
de dettes réciproques/croisés entre I’Etat et Ientreprise concemée, au travers notamment de la compensation des dettes fiscales éligibles ou toutes autres formes de créances,
conformément a la réglementation en vigueur.

Ancrage juridique

Loi de finances de I'exercice en cours ;
Décret de n°2013/066 du 28 février 2013 portant organisation du Ministére des Finances ;
Décret portant création de la CTR ;
Code Général des Impdts (article L7 bis (2)) ;
Conventions de dettes croisées ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants

MINFI (DGB/DGD/CAA/ DGTCFM/CTR/DAL) ;

. I MINISTRE
- Contrbleur Financier SERVICES DU mwmw_mm

Comptable public ;
ot s s 0 c_zm%zﬁgz

Modalités d’exécution PRIME MINISTER'S OFFICE

L'initiative de la compensation incombe d’une part aux EEP intéressés et d’autre part 4 I'Etat.
Un Comité ad hoc est mis en place pour le traitement des dettes réciproques.
La vérification de la certitude et de I'exigibilité des dettes réciproques entre I’Etat et I'entité concernée est faite sur la base de :

*  Laconciliation des dettes fiscales et douaniéres éligibles & la compensation entre I’entité concemée et les services compétents de la DGI, DGD et la transmission au
comité ad hoc des PV de conciliation, associés des documents justificatifs ayant servi a I’élaboration desdits PV ;
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*  La production, par les administrations compétentes concemnées (Ministéres concemés, DGB, DGTCFM, CAA), des rapports de vérification et de pointage des
factures des prestations réalisées au profit de I’Etat, diiment signés par les parties.
Un procés-verbal de validation des dettes réciproques entre I’Etat et I"entité concernée est élaboré et signé.

Le rapport final des travaux et le procés-verbal de validation des dettes réciproques sont transmis au Ministre des Finances, avec des propositions des modalités d’apurement
précisant les différents bénéficiaires et, le cas échéant, la demande de confirmation de I’autorisation de compensation des dettes sus visées.
Un projet de convention de dettes réciproques, assorti d’un échéancier de réglement du solde est élaboré :

*  Pour ce qui est de 'opération de compensation des dettes croisées, la DGB procéde aux engagements nécessaires, afin de permettre 4 la DGTCFM d’émettre une
déclaration de recette en faveur de la DGI, de la DGD et des autres bénéficiaires de recettes ;

*  Ence qui concerne le solde issu des compensations des dettes réciproques, I’échéancier du paiement devra étre validé par la DGB, la DGTCFM et la CAA lorsque
le solde restant est en faveur de I'entité et devra étre réglé par I’Etat. Dans 1’hypothése opposée, I'échéancier du solde du & I’Etat par I’entité devra étre déterminé par
la DG, la DGD, la DGTCFM, la DGB et la CAA selon la nature de la dette restante a régler a I'Ftat.

Le projet de convention des dettes réciproques est transmis a la partie concemée par le MINFI, pour signature et retour en vue de sa formalisation.
Suivra I'enregistrement de la convention par I’entreprise publique, I'établissement publique ou I’entité concemée.

La transmission par le Ministre des Finances de la convention de dettes réciproque diiment enregistrée a toutes les parties pour mise en ceuvre.

Le suivi de la mise en ceuvre est effectué respectivement par la DGB, la DGI, la DGTCFM, la CAA et la CTR atravers notamment :

*  Larelance des parties, par note ou correspondance, a I'initiative des entités impliquées dans le traitement des opérations de compensation des dettes réciproques sur
I"exécution de leurs obligations et le respect des échéances de paiement arrétées ;

*  Latenue des réunions de suivi;

=  L’identification des difficultés rencontrées ;

*  Latransmission des comptes rendus au Ministre des Finances pour directives et instructions,

Aprés le pointage, la consolidation du montant net, la signature du PV et de la convention, le montant correspondant  la dette résiduelle est mandaté et viré dans le compte de
I’entreprise bénéficiaire.

E

PRIME MINISTER'S OFFICE

p.174



Eléments de la liasse et
délais

Eléments de la liasse :
dossier administratif;
PV de conciliation ;
convention diiment signée entre les parties ;
décision signée du MINFI.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

PRIME MINISTER'S OFFICE
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Fiche N° DI-07

CONTRATS PLAN

(décomptes, factures et marchés, remboursement des marchés préfinancés, crédits documentaires)

Définition et référence
juridique :

i. Contrats-Plan (décomptes, factures et marchés)

Ce sont les conventions financiéres qui lient I'Etat et les Entreprises publiques et parapubliques, en vue de leur réhabilitation ou restructuration aux fins d’équilibre de leur

exploitation.

Seuls les organismes publics ayant effectivement signé un contrat plan avec I'Etat, bénéficient des fonds de restructuration

Ancrage juridique
- Loi de finances de I'exercice en cours ;

- Décret portant création de la Commission Technique de Réhabilitation (CTR) ;
- Amét¢ conjoint MINFI-MINEPAT signée chaque année ;

- Contrat plan signé entre I’Etat et I’entité ;
- Avenant au contrat plan le cas échéant ;
- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants

- MINFI (DGB/DPC/DGTCFM) ;
- MINEPAT;

- CTR;

- Entreprise ;

- tutelle technique ;

- ContrSleur financier ;

- Comptable public.
Zenn_w..mn_.mn@n:naa

SERVICES DU PREMIER MIN|
ViEH STRE

01496930 DEC 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE

Contrats-Plan (Remboursement des marchés préfinancés)

Les dossiers des marchés relatifs aux contrats plans préfinancés sont transmis pour remboursement 4 la Direction Générale du Budget par la CTR.

Une proposition de décision d'emploi des crédits est sounise 4 la signature du MINFI, correspondant au montant du marché préfinancé.
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Sur la base de cette décision, les engagements sont faits au profit de I’organisme concerné, sur présentation des preuves de préfinancement.
Contrats-Plan (décomptes, factures et marchés, remboursement des marchés préfinancés)

Les fonds de restructuration sont alloués aux organismes publics ayant effectivement signé un contrat plan avec I'Etat.
Un arrété conjoint MINFI-MINEPAT constate, dés le début de I'exercice et dans tous les cas, avant le 31 janvier :

- la liste des organismes publics bénéficiaires ;

- les dotations accordées ;

- les projets a exécuter et leurs chronogrammes de mise en ceuvre ;

- la chaine des résultats prévisionnels (livrables, effets et impacts).
Ces données sont préalablement recueillies et consolidées au cours des conférences & organiser par le MINEPAT, en liaison avec le MINFI et les organismes concemnés. Les
responsables des organismes bénéficiaires des subventions d’investissement sont autorisés 4 engager la procédure de passation des marchés, de mise en ceuvre des activités
retenues, une fois I"arrété conjoint MINFI-MINEPAT signé.

Les engagements au titre des Contrats plan se font sur présentation et transmission a la Direction Générale du Budget des marchés et décomptes diiment signés et enregistrés.

Eléments de la liasse :
Contrats-Plan (décomptes, factures et marchés)

- amété conjoint MINFI-MINEPAT ;
R ey po—— fe adwiriistratif: SERVICES Uc/ﬂ_xmm\rm_mm MINISTRE
- ume fiche d’expression des besoins ;
- une pro-forma ; \
- f:mww\T 0 DEC 2021
Eléments dela liasse et | - le dossier administratif du fournisseur :

délais - une attestation de non-redevance en cours de validité ; PRIME MINISTER'S OFFICE

- un certificat d’engagement ;

- unoriginal du certificat de non-exclusion a la commande publique ;
- le PV de réception des prestations dument signé.

i.  Contrats-Plan (Remboursement des marchés préfinancés)
- dossiers des marchés préfinances ;
- preuve de paiement ;
- RIB oucompte 420 ;
- décision signée du MINFI.
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Fiche N° DI-08 DEPENSES LIEES AUX RESSOURCES TRANSFEREES DANS LE CADRE
DE LA MISE EN (EUVRE DE LA DECENTRALISATION

Les dépenses liées 4 la mise en ceuvre de la décentralisation comprennent : la dotation générale de fonctionnement et la dotation générale d’investissement.

- Ladotation générale de fonctionnement est destinée aux emplois visés par le décret du Premier Ministre fixant répartition de la dotation générale de la décentralisation. Les
dépenses de fonctionnement sont liées au fonctionnement du Conseil National de la Décentralisation, du Comité Interministériel des Services Locaux, des dépenses de
fonctionnement spéciales de certaines communes en difficultés, du traitement des personnels €lus et les charges de fonctionnement résultant de I’exercice des compétences
transférées. Les dépenses sus visées permettent 4 la collectivité territoriale de faire face a ses charges et obligations courantes.

Définition et référence | - La dotation générale d’investissement est destinée aux dépenses qui permetient la réalisation des équipements, batiments et infrastructures et l'acquisition des matériels relatifs
juridique : a ces travaux. Ces dépenses ont une incidence sur le patrimoine de la collectivité territoriale
Ancrage juridique
- Loide finances ;

- Loin“2018/012 du 11 juillet 2018 portant Régime financier de I’Etat et des autres Entités publiques ;

- Loi portant Code général des collectivités territoriales décentralisées et ses textes d’application subséquents ;

- Décret n°2009/248 du 05 aoit 2009 fixant les modalités d’évaluation et de répartition de la Dotation Générale de la Décentralisation ;

- Amété conjoint MINFI-MINDDEVEL portant déblocage et affectation de certaines quote-part de DGD de fonctionnement a certaines communes
- Tout autre texte en vigueur en la maticre.

Intervenants SERVICES UC/ﬂmﬂﬂmm“_mm MINISTRE
- Services du Premicr Ministre ;
- MINDDEVEL; “ 01496 30 DEC 2021
- MINFI; i
_ FEICOM; PRIME MINISTER'S OFFICE
ol it o ] mﬁ:ﬁm:a &Eu..:m,.:.mné territorialement compétente ;
modalités d’exécution = Contréleurs financiers ;
- Comptable public.
Modalités d’exécution
- Services du Premier Ministére
Signature du Décret de répartition de la Dotation Générale de la Décentralisation de I’année
- MINDDEVEL /MINFI

Signature de I'armét¢ conjoint portant déblocage et affectation de certaines quote part de la DGD de fonctionnement a certaines communes
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- MINEPAT
Octroi de 1’enveloppe budgétaire,
Suivi et contrdle des réalisations physiques

- FEICOM
Met a la disposition des CTD les quotes-parts de la DGD

- Autorité administrative territorialement compétente ;

assure la tutelle de ’Etat sur la Collectivité Territoriale ;
assure les intéréts nationaux, le contrle administratif, le respect des lois et réglements et le maintien de I'ordre public.

- CTD concernée

Le chef de I’Exécutif Municipal/Ordonnateur de ces dépenses procéde & la contractualisation des projets, aux opérations d’engagement, de liquidation et d’ordonnancement,
conformément & la procédure admise en zone bon de commande.

Le mandatement des dépenses par les Exécutifs Municipaux se fait dans les camets de bons de commande mis 4 disposition par la Direction Générale du Budget afin d’assurer le
réglement de la dépense.

Transmission des actes pris par laCTD au représentant de I’Etat.

Transmission des décisions réglementaires et individuelles prises par le chef de I’exécutif de la CTD au représentant de I’Etat et au MINDDEVEL

- Contrdleur Financier
Effectue des contrdles de régularité et appose le visa budgétaire préalable
: 3 I Trésorerie Géné DU PREMIER MINISTRE
Transmet Ia liasse de la dépense par bordereau uFH%nOnbﬂEn&Eﬁn&%Mﬂ(ﬁmm VISA
DR 01496930 DEC 2021
prise en charge par le comptable public assignataire ! (24
PRIME MINISTER'S OFFICE

Eléments de la liasse :

- les bons de commande, les Lettres Commande, les Marchés, les conventions et contrats (avec la mention : net, taxes, retenue de garantie) ;
- les duplicata des mandats revétus du cachet « VU, BON A PAYER »;

- une photocopie de ’autorisation de dépenses ;

- T’ordre de virement Net 4 Payer (NAP) établi au nom du prestataire/bénéficiaire ;

Eléments de la liasse et
délais
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le duplicata du mandat des retenues de garantie pour consignation des écritures du poste comptable assignataire ;

les délégations automatiques ;
la liasse normale de la dépense publique.

SERVICES DU PREMIER MINISTRE

VIE A
LA LA

]

01496930 DEC 2021

PRIME MINISTER'S OFFICE
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" Fiche N° DI-09

FONDS DE CONTREPARTIE

Définition et référence
juridique :

Dans le cadre de la mise en ceuvre des conventions signées avec des partenaires techniques et financiers, les fonds de contrepartie constituent la contribution financiére de la partie
camerounaise pour lever les financements extérieurs. [1s sont de deux catégories :

- les FCP en dépenses réelles ;
- les FCP en droits et taxes de douane.

Ancrage juridique

- Loi de finances ;

- Code général des impdts ;

- Code des douanes ;

- Conventions de financement :

- tout autre texte en vigueur en la matiére.

Intervenants et
modalités d’exécution

Intervenants

MINEPAT (DGEPIP) ;

MINFI (DGIL, DGD, DGB, DGTCEM) ;
la tutelle du projet/ordonnateur ; SERVICES DU ﬂﬂmmﬂmz MINISTRE

la Caisse Autonome d’ Amortissement.
Punité de gestion du projet ; c:_mmm\.Ww;cmn 2021

les Controleur Financier compétent

PRIME MINISTER'S OFFICE

Modalités d’exécution

L’exécution des crédits des FCP est soumise au respect de I'annualité budgétaire et des délais d’exécution des opérations budgétaires, prescrits par la circulaire (délais d’engagement
et d’ordonnancement des crédits).

Toute mobilisation des fonds de contrepartie est subordonnée, en plus de I’existence de la convention de financement y relative, 4 la mise en ceuvre effective du projet, correspondant
a la satisfaction des besoins réellement exprimés.

i. Modalité de mobilisation des FCP en dépenses réelles

La mobilisation des FCP démarre par I’organisation, par le MINEPAT (DGEPIP, DGCOOP), en collaboration avec le MINFI et le MINMAP, des conférences de décaissements des
FCP. Au cours de ces conférences, le mémoire de dépenses validé est transmis aux administrations de tutelle des projets. 11 distingue les dépenses de fonds de contrepartie devant faire

p. 181




I’objet d’engagement sur la base de la présentation des décomptes et des autres catégories de dépenses exécutées sur la base d’une décision de déblocage.
Lesdites conférences arrétent, pour chaque projet :

les tableaux des engagements conventionnels des parties ;

le montant des décaissements attendus des Partenaires Techniques et Financiers (PTF) ;

le montant de I’allocation et le mémoire de dépenses des fonds de contrepartie en dépenses réelles ;

le chronogramme de mise en ceuvre des activités du projet et le plan d’engagement des crédits ;

I’état de maturité des opérations a exéeuter ;

la chaine des résultats prévisionnels attendus (livrables, effets et impacts) ;

la programmation des équipements & importer et des travaux a réaliser qui nécessiteront la délivrance des attestations de prise en charge en droits et taxes de douane ;

les opérations des fonds de contrepartie en dépenses réelles qui seront exécutées par déblocage de fonds au profit du Basket Fund des fonds de contrepartie logé a 1a BEAC.

Pour les marchés de travaux, de fourniture, d’études et d’audit, I’engagement, la liquidation et I'ordonnancement des fonds de contrepartie en dépenses réelles, seront effectués par les
Ministéres de tutelle des projets ou le MINEPAT le cas échéant, au profit du compte du projet logé & la Caisse Autonome d’ Amortissement (CAA), aprés présentation des décomptes
par I’Unité de gestion du projet.

Pour les dépenses courantes (salaires, logement, eau, électricité, téléphone, internet) relevant des fonds de contrepartie, les engagements sont faits par décision de déblocage.
ii. Modalités d’exécution des FCP en taxes et droits de douane

Seuls les impdts, taxes et droits de douane, supportés par I’Etat dans le cadre d’un marché ou d’une Lettre-commande financés par les ressources extérieures, diiment liquidés par
I’administration fiscale ou douaniére sont directement pris en charge. Sont exclus :

- les impdts, taxes et droits de douanc dus par I'attributaire du marché ou de la Lettre-commande ; les impéts, taxes et droits de douane résultant d’un marché ou d’une Lettre-
commande, financé par la contrepartie de I’Etat en dépenses réelles ;
- les dépenses indirectes a la mise en place du projet, notamment celles liées a ’acquisition des véhicules de tourisme, a I’hébergement, aux honoraires et autres dépenses
d’études et de conseil, aux charges administratives et managériales.
Les impdts et taxes relevant de I’administration fiscale sont retenus a la source par le chef de projet et reversés au Trésor Public. Les droits et taxes normalement dus par Iattributaire
sont:

SERVICES DU PREMIER MINISTRE
les droits d’enregistremnent ; VISA
- I'impdt sur le revenu ;
- Iatexe spéciale sur la valeur sjoutée applicable auwx carburants ot aux dépenses indirectss. 014969—¥30 DEC 2021
. - PRIME MINISTER'S OFFICE
Eléments de Ia liasse et Pour les dépenses réelles :
délais Les documents ci-aprés sont exigés pour la mobilisation des FCP en dépenses réelles :
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